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Allmant reglemente for Goteborgs stads namnder

(H 1991:240, P 1991-11-07, 16 §, H 1994:109, P 1994-05-19, 7 §, H 1994:258, P
1994-11-03, 18 §, H 1994:301, P 1994-12-08, 2 §, H 2004:41, P 2004-03-18, 16 §,
H 2011 nr 106, P 2011-09-08 § 12)

Inledande bestammelse

1§

Utdver vad som ar féreskrivet i for varje namnd faststallt reglemente galler i detta
reglemente meddelade allmanna foreskrifter for stadens namnder.

For kommunstyrelsen galler dock endast vad som ar foreskrivet i reglementet for
styrelsen.

Om ett namndreglemente eller s&rskilt fullmaktigebeslut innehdller ndgon
bestdammelse som avviker fran detta reglemente géller den bestdmmelsen.

Allmanna uppgifter

28

Namnd skall se till att den &r sa informerad att den kan ta sitt ansvar for
verksamheten.

Namnd ska se till att den har en god intern kontroll och fortldpande halla sig
informerad om och utvardera hur systemet for intern kontroll fungerar.

Namnd ska rligen uppratta en plan fér internkontrollen i namnden. I denna plan ska
namnden bl.a. dokumentera pa vilket satt namnden sakerstéller att:

- andamalsenlig verksamhet bedrivs och ekonomiskt tillfredsstéllande resultat
uppnas,

- kvaliteten i rapporteringen om verksamhet, ekonomi och intern kontroll
uppratthalls,

- bedémning och uppféljning av risker i den verksamhet som namnden ansvarar for
gors.

Ndmnds arbetsgivaransvar
38

Namnd har personalansvaret inom sitt verksamhetsomrdde och svarar darmed for
personalpolitiska och personaladministrativa beslut for sina arbetstagare, om inte
personal- och arbetsmarknadsutskottet tillagts sarskilda befogenheter enligt
kommunfullméktiges och kommunstyrelsens delegationsordning. Ndmnd far besluta
om att ingd kollektivavtal med tillampning inom ndmndens verksamhetsomrade och
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pa villkor, som personal- och arbetsmarknadsutskottet dger ange.

Namnd ska samrada med kommunstyrelsen vid tillsdttande av forvaltningschef om
inte annat beslutas av kommunstyrelsen.

Namnd ska se till att en instruktion for férvaltningschefen upprattas och antas.

Ndmnds informationsskyldighet

48

Namnd ska inom sitt férvaltningsomrade avge de yttranden och ldamna de
upplysningar som kan begaras av fullmaktige, kommunstyrelsen eller stadens
ovriga namnder. Namnd far infordra yttranden och upplysningar fran dessa évriga
namnder nar det behdvs for att kunna fullgéra sina uppgifter.

Oppna ndgmndsammantriden

58

Med stdd av 6 kap 19 a § kommunallagen bemyndigas stadens namnder, exklusive
kommunstyrelsen, att besluta om att halla sammantréade 6ppet for allmanheten.

Nd@mnds befogenheter

68§
Namnd har inom sitt férvaltningsomrade ratt

1. att sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal eller
arenden nar detta foljer av lag eller annan férfattning eller
kommunfullmaktiges beslut,

2. att antaga ackord och avskriva fordringar och

3. att inom ramen for beviljade anslag inratta och |6nesatta
befattningar i den omfattning som framgar av sérskilda foreskrifter.

Namnds arendehandlaggning, skriftvaxling m m

78

Av férvaltningslagen féljer att namnd skall l&mna upplysningar, véagledning, r&d och
annan sadan hjalp till enskilda i frdgor som rér ndmndens verksamhetsomrade.
Forvaltningslagen foéreskriver dessutom att varje drende dar ndgon enskild &r part
skall handlaggas sa enkelt, snabbt och billigt som méjligt utan att sakerheten
eftersatts.

Nar namnd eller férvaltning tar emot en ansdkan i ett arende som inte kan avgoéras
inom en snar framtid b&r - nér sa inte ar olampligt eller svdrgenomférbart - den
sbkande underrdttas om att ansdkan har kommit in och vem som kommer att
handlagga arendet samt - om madjligt - nar arendet férvantas bli avgjort.
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Namnd och dess forvaltning skall stréva efter att uttrycka sig lattbegripligt och i
Ovrigt underlatta for den enskilde att ha med namnden att gora.

88§

Utéver vad som foljer av forvaltningslagens foreskrifter om myndigheternas
serviceskyldighet gentemot enskilda skall namnd svara for allman information i
fragor som réor ndmndens verksamhetsomrade.

9%

Om ej ndmnd bestammer annat, skall handlingar som utférdas pa dess védgnar
undertecknas av ordféranden med kontrasignation av namndens sekreterare. Vid
forfall for ordféranden intrader i dennes stalle vice ordférande och, vid férfall aven
for vice ordférande, den ledamot som dartill utses av namnden.

Handlingar som utfardas av utskott inom en namnd skall undertecknas av utskottets
ordférande med kontrasignation av utskottets sekreterare, om ej namnden eller
utskottet bestammer annat. Vid forfall for utskottets ordférande intrader i dennes
stélle vice ordférande och, vid forfall aven for vice ordférande, den ledamot som
dartill utses av utskottet.

Delegationsbeslut fattas i namndens namn och ska anmalas i den ordning namnden

beslutar. Handlingar som utfidrdas med anledning av sadant beslut skall, om ej annat
foljer av andra stycket, undertecknas av delegaten.

Forvaltningschefs rétt/skyldighet att anteckna sin mening i protokollet
10 §

Namnd skall i sina protokoll 13ta forvaltningschefs mening antecknas i fr%gor av
vasentlig ekonomisk betydelse.

Forvaltningschef ar skyldig att i protokollet ge sin mening tillkédnna i fraga om férslag
som inte ar uttryckligen finansierade.

Delgivning

11§

Delgivning med en ndmnd kan - férutom med ordféranden - ske med
forvaltningschef eller med den som enligt sarskilt beslut av namnden innehar

fullmakt att féretrada namnden i drendet eller som annars tillagts behérighet att ta
emot delgivningar féor namndens rakning.
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Ndmnds regelgivning
12 §

Innan namnd beslutar eller féres|dr en foreskrift, skall den noga dvervdga om det &r
den mest dndamalsenliga atgarden. Féreskrifter skall vara enkla, klara och latta att
Overblicka.

Namnd skall fortlépande se 6ver sina féreskrifter och préva om de behdvs och om de
ar lampligt utformade.

Mandattid for ledaméoter och ersédttare
13 §

Ledamoterna och ersattarna i ndmnderna valjs, om inte annat ar sarskilt foreskrivet,
for fyra ar, raknat fran och med den 1 januari aret efter det ar da val av fullméaktige
har agt rum.

Ordforande och vice ordférande
14 §

Kommunfullmaktige valjer fér mandattiden bland ndmndens ledamdéter en
ordférande och en eller tva vice ordférande.

15§
Ordféranden skall leda, samordna och dvervaka namndens verksamhet.

I samband harmed har ordféranden ett sarskilt ansvar att

- tillse att n&mndens &renden &ar beredda pd ett sddant satt att namndens
beslutsprocess &r &ndamalsenligt och effektiv

- dvervaka att fragor som ror behovet av Iangsiktig ekonomisk styrning hanteras av
namnden pa ett andamalsenligt satt

- tillse att det laggs fram forslag for stallningstagande i namnden i de fall gallande
lagar och riktlinjer medfér en skyldighet i nAmnden att fatta beslut om atgéarder.

Vice ordférande och i forekommande fall andre vice ordférande (presidiet) bitrader
ordféranden vid fullgérande av dennes uppgifter.

Vid forfall for ordféranden intrader i dennes stalle vice ordférande och vid forfall for
vice ordférande intrader i dennes stélle, i férekommande fall, andre vice ordférande.

Om varken ordféranden, vice ordforande eller andre vice ordférande kan narvara vid
sammantrade med namnden, utser namnden annan ledamot att for tillfallet féra
ordet.
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16 §

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller annars fér langre tid ar hindrad att
fullgéra sitt uppdrag, far namnden utse annan ledamot att som erséttare for
ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersdttares tjanstgoring m m

17 §

Om inte ndgot annat ar sarskilt foreskrivet galler foljande i frdga om erséttarnas
tjanstgoring.

Ersattarna skall tjanstgdra enligt den mellan dem bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjdnstgéra har dock alltid foretrade oberoende av
turordningen.

En ersattare som avbryter tjanstgdringen pa grund av jav i ett drende far ater
tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade eller till ett fortsatt
sammantrade har ratt att tjanstgéra aven om en ersattare har tratt in i ledamotens
stalle.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgéringen vid ett sammantrade pa grund av nagot
annat hinder &n jav far darefter under samma dag inte tjdnstgéra vid sammantradet.

18 §

Ersattare har ratt att delta i 6verldggningarna men inte i besluten samt rétt att fa sin
mening antecknad i protokollet.

Kallelse till sammantrade med namnd
19 §

Kallelse till sammantrade med namnd bor tillstdllas ledaméterna och ersattarna i god
tid fére sammantradet och samtidigt bér uppgift ldmnas om de arenden, som
forvantas bli behandlade vid sammantradet.

Ledamot eller ersattare som ar hindrad ndrvara vid sammantrade boér skyndsamt
anmala detta.
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Nérvarorétt for kommunalrdd och erséttare i kommunstyrelsen (bitrddande
kommunalrdd)

17 §

Kommunalrad eller ersattare i kommunstyrelsen (bitrddande kommunalrdd) har ratt
att delta i sammantrdden med ndmnder inom det egna ansvarsomradet och har
darvid ratt att delta i 6verldggningarna men inte i besluten samt ratt att fa sin
mening antecknad i protokollet.



