Kommunfullmaktige

Handling 2026 nr 139

Hemstallan fran arkivnamnden om andring av
Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och
information samt andringar i reglemente for
arkivnamnden for Vastra Gotalandsregionen
och Goteborgs Stad

Till Goteborgs kommunfullméktige

Kommunstyrelsens forslag
Kommunstyrelsen tillstyrker stadsledningskontorets forslag i tjansteutldtande
den 8 maj 2026 och foreslar att kommunfullméktige beslutar:

1. Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information i enlighet med bilaga 3 till
stadsledningskontorets tjdnsteutldtande faststélls fran och med 2026-11-01.

2. Reglemente for arkivnamnden for Vastra Gotalandsregionen och Goéteborgs Stad i
enlighet med bilaga 4 till stadsledningskontorets tjansteutlatande faststélls fran och
med 2026-11-01.

Goteborg den 3 juni 2026
Goteborgs kommunstyrelse

Jonas Attenius

Lina Isaksson
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(P Goteborgs
74 Stad

Stadsledningskontoret

Tjansteutlatande Handlaggare
Utfardat 2026-05-08 Johan Pheiffer
Arendenummer SLK-2026-00474 Telefon: 031-368 02 38
E-post: johan.pheiffer@stadshuset.goteborg.se

Hemstaéllan fran arkivnamnden om andring av
Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och
information samt andringar i reglemente for
arkivnamnden for Vastra Gotalandsregionen
och Goteborgs Stad

Forslag till beslut

I kommunstyrelsen och kommunfullméktige

1. Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information i enlighet med bilaga 3 till
stadsledningskontorets tjansteutlatande faststills fran och med 2026-11-01.

2. Reglemente for arkivndmnden for Véstra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad i
enlighet med bilaga 4 till stadsledningskontorets tjansteutlatande faststélls fran och
med 2026-11-01.

Sammanfattning

Arkivmyndigheten har, tillsammans med huvudmaénnen, sett behov av att se 6ver
”Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering for Géteborgs Stad” som
har géllt sedan 2017. Syftet &r att skapa ett tydligare och mer d&ndamalsenligt regelverk
som béttre stodjer ett modernt och digitalt arbetssétt. En arbetsgrupp med representanter
frén de tvd huvudminnen samt regionarkivet gjort en faktaméssig uppdatering av
dokumentet, samt forenklat texten dér det & mojligt. I arbetet har dven beslutsprocesser
setts Over och forenklats dér det 4r mojligt utifran géllande lagkrav inom omradet.
Forslaget ér att den nya riktlinjen ”Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information”
ersitter “Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering for Géteborgs
Stad” som darmed upphor att gilla.

Utifrén de revideringar som foreslas i det styrande dokumentet behdver vissa édndringar
goras dven i arkivnimndens reglemente. Andringarna beror i huvudsak pa anpassning till
det styrande dokumentet, samt ett behov av att fortydliga ndimndens uppdrag i den egna
arkivverksamheten vid utlimnande och tillgdngliggdrande. I en tidigare revidering togs
en del skrivningar kopplade till det dubbla huvudmannaskapet bort av misstag. Dessa
skrivningar foreslas nu aterinforas s att det aterigen tydligt framgar att arkivndmnden ar
en gemensam arkivmyndighet for bdde Vistra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad
och ddarmed lyder under bade regionfullméktige och kommunfullméktige.

Utover vad som hérleds till arkivndmndens hemstillan implementeras dven de generella
justeringar som géller for samtliga ndamnder i G6teborgs Stad och som beslutades av
kommunfullmiktige 2026-04-23 § 143.
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Stadsledningskontoret bedomer att forslagen till ny riktlinje samt nytt reglemente kan
faststéllas fran och med 2026-11-01.

Bedomning ur ekonomisk, ekologisk och social dimension
Stadsledningskontoret bedomer att forslagen till riktlinjen samt dndringarna i
arkivnamndens reglemente har en obetydlig paverkan pa dimensionerna. De kan dock
innebéra viss minskad administration for myndigheterna inom Goteborgs Stad i deras
arkiv- och informationshantering.

Bilagor som ingar i beslutsunderlaget

1. Arkivndmndens handlingar 2026-04-16 § 18

2. Arkivndgmndens handlingar 2026-04-16 § 20

3. Forslag till Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information

4. Forslag till Reglemente for arkivndmnden for Véstra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad
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Beskrivning av arendet

Forslag till Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information

Arkivndmnden har 2026-04-16 § 10 hemstéllt till kommunfullméiktige om forslag till ny
riktlinje samt en revidering av ndmndens reglemente 2026-04-16 § 20. Bakgrunden é&r att
regionstyrelsen 2023-01-12 gav regiondirektdren i uppdrag att tillsammans med
Goteborgs Stad gora en dversyn av “Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering”. Utifran resultatet av 6versynen har en arbetsgrupp med
representanter fran de tva huvudménnen samt Regionarkivet gjort en faktaméssig
uppdatering av dokumentet, samt forenklat texten dér det 4r mojligt. I arbetet har dven
beslutsprocesser setts dver och forenklats dir det 4r mojligt utifrén géllande lagkrav inom
omrédet. Detta for att minska den administrativa hanteringen. I forslaget till riktlinjen har
beslutet om tekniskt ansvar for stadengemensamma IT-system dndrats. Vad som i detalj
ingér i det tekniska arkivansvaret kommer att framgé av arkivmyndighetens
tillimpningsanvisningar till riktlinjerna. Myndigheterna reglerar det tekniska
arkivansvaret skriftligt och inget beslut fattas av arkivnamnden.

I forslaget till riktlinje har dven beslutet vid 6verlimnande av arkiv till annan myndighet
dndrats s att arkivndmnden inte ldngre fattar dessa beslut. Ett principbeslut i fullmiktige
kriivs fortfarande innan dverlimnandet kan genomforas. Overlimnande och mottagande
myndigheter ska ta fram en 6verenskommelse om dverldmnandet och det formella
beslutet fattas av den dverlimnande myndigheten.

Forslaget till den nya riktlinjen ”Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information”
ersitter vid antagandet “Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering
for Goteborgs Stad” som dédrmed upphor att gilla.

Forslag till reglemente for arkivnamnden

Nuvarande reglemente for arkivndmnden beslutades av kommunfullméktige i februari
2023 som en revidering av tidigare reglemente som beslutades av kommunfullméktige i
november 2017 samt av regionfullméktige i november 2017. Nér det nu géllande
reglementet faststélldes av kommunfullméktige i februari 2023 togs inget motsvarande
beslut av regionfullméktige. Darfor finns hos respektive huvudman i dagslaget inget
likalydande reglemente for arkivndmnden. Eftersom arkivndmnden 4r en gemensam
namnd for Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad foreslas anpassningar dven i de
delar som ar generella for Goteborgs Stad i kapitlen 1 och 3 av reglementet. Utdver
andringar i reglementet for att fa till stdnd att de styrande dokumenten ar foljsamma
gentemot varandra samt att reglementet tydliggoér arkivnamndens uppdrag som
gemensam ndmnd for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad foreslés ytterligare
tillagg i reglementet for att skapa rattslig grund for arkivndmnden att dels tillgdngliggtra
arkivmaterial samt for att ta ut avgift for utlimnande av handling som inte omfattas av
Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avskrifter av allménna handlingar.

Revidering for tydliggérande av dubbelt huvudmannaskap — Kapitel 1 och 3
Arkivndmnden dr gemensam arkivmyndighet for bade Vastra Goétalandsregionen och
Goteborgs Stad. Organisatoriskt hor arkivndmnden och dess forvaltning Regionarkivet till
Goteborgs Stad och ska darmed folja Goteborgs Stads mall och struktur for ndimndens
reglemente. De generella bestimmelserna i reglementets kapitel 1 och 3 som géller
samtliga nimnder inom Goteborgs Stad foreslés dndras dér det ér tillimpligt. Syftet ér att
battre tydliggora arkivndmndens uppdrag som arkivmyndighet for
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Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad. For att tydliggora det dubbla
huvudmannaskapet foreslas &ndringar i kapitel 1 och 2 samlat i tabellen nedan:

Nuvarande formulering i
arkivnamndens reglemente

Forslag pa ny formulering/andring i
arkivnamndens reglemente

utévande av uppdrag virna
ett hela stadenperspektiv.
Namnden har ansvar for att
samrada med och aktivt s6ka
samverkan med andra
namnder och styrelser nér de

Kap 1 § 2 | Genom detta reglemente har | Kap 1 § 2 | Genom detta reglemente har
kommunfullméktige utfardat regionfullmdktige och
foreskrift om ndmndens kommunfullméktige utfardat
verksamhet och arbetsformer. foreskrift om ndmndens
Némnden ska fullgdra de verksamhet och
uppgifter som framgar av arbetsformer. Namnden ska
detta reglemente samt i ovrigt fullgdra de uppgifter som
de uppgifter som tillagts framgér av detta reglemente
ndmnden genom sarskilda samt i Ovrigt de uppgifter
beslut i kommunfullméktige. som tillagts ndmnden genom

sdrskilda beslut i
kommunfullméktige.

Kap 1 § 4 | Kommunens medlemmar ska | Kap 1 § 4 | Regionens och kommunens

andra behandlas lika om det inte andra medlemmar ska behandlas

stycket finns sakliga skél for nadgot stycket lika om det inte finns sakliga
annat. Oavsett skal for nagot annat. Oavsett
forutséttningar, bakgrund och forutséttningar, bakgrund och
var 1 kommunen man bor, ska var i kommunen man bor,
manniskor bli vardigt ska ménniskor bli vardigt
bemotta och fa en god och bemotta och fa en god och
likvardig service. likvardig service.

Kap 1 § 5 | Namnden ska aktivt arbeta Kap 1 § 5 | Namnden ska aktivt arbeta
med och skapa med och skapa
forutsattningar for forutsattningar for
demokratisk delaktighet och demokratisk delaktighet och
inflytande i nimndens inflytande i nimndens
verksamhet for kommunens verksambhet for regionens
invanare och andra grupper och kommunens invanare
som berors av verksamheten. och andra grupper som
Néamnden ska nyttja stadens berors av verksamheten.
infrastruktur for detta. Néamnden ska nyttja stadens

infrastruktur for detta.

Kap 1§ 7 | Namnden ska vid beslut och | Kap 1 § 8 | Namnden ska vid beslut och

utévande av uppdrag virna
ett hela regionen- och
stadenperspektiv. Namnden
har ansvar for att samrada
med och aktivt soka
samverkan med andra
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Nuvarande formulering i
arkivnamndens reglemente

Forslag pa ny formulering/andring i
arkivnamndens reglemente

egna besluten och det egna
agerandet paverkar andra
eller nér det &r nddvéandigt for
att uppna helhetssyn i
genomforandet av
kommunfullméktiges visioner
och mal.

ndmnder och styrelser nir de
egna besluten och det egna
agerandet paverkar andra
eller ndr det dr nédvandigt
for att uppné helhetssyn i
genomforandet av
kommunfullméktiges
visioner och mél.

Kap 33§
12 forsta
och andra
stycket

Ledamoter och erséttare i
kommunstyrelsen
(kommunalrad) har rétt att
delta i sammantrdden med
ndmnden och har da ritt att
delta i dverldggningarna men
inte 1 besluten samt rétt att fa
sin mening antecknad i
protokollet.

Harutover far nimnden
medge annan fortroendevald
rétt att niarvara vid
sammantride med nimnden
for att 1dmna upplysningar.
Aven anstilld i kommunen
och sérskilt sakkunnig kan
medges denna rétt. Om
namnden beslutar det, far den
som kallats delta 1
overldggningarna.

Kap 33§
12 forsta
och andra
stycket

Ledamoter och erséttare i
regionstyrelsen och
kommunstyrelsen
(kommunalrad) har ratt att
delta i sammantriaden med
namnden och har da ratt att
delta i 6verldggningarna men
inte 1 besluten samt rétt att fa
sin mening antecknad i
protokollet.

Hérutover far nimnden
medge annan fortroendevald
ritt att ndrvara vid
sammantride med ndmnden
for att Idmna upplysningar.
Aven anstilld i regionen eller
kommunen och sarskilt
sakkunnig kan medges denna
ratt. Om ndmnden beslutar
det, far den som kallats delta
i 6verldggningarna.

Revidering av for féljsamhet till forslag till riktlinjer om arkiv och information —

Kap. 2

Utifran den 6versyn som gjorts av foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering har Regionarkivet i ndra dialog med representanter fran bada

huvudménnen tagit fram forslag pa éndringar av befintligt regelverk. Syftet &r att skapa
ett tydligare och mer dndamalsenligt regelverk som béttre stédjer ett modernt och digitalt

arbetssatt. Till f6ljd av de dndringar av befintligt regelverk som foreslagits av
regionarkivet sa foreslas dven dndringar i kapitel 2 i1 reglementet for arkivndamnden sa att
de styrande dokumenten &r f6ljsamma gentemot varandra. Forslag pa dndringar
presenteras samlat i tabellen nedan:
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Nuvarande formulering i
arkivnamndens reglemente

Forslag pa ny formulering/andring i
arkivnamndens reglemente

Kap 2 § | Arkivndmnden &r Kap 2 § | Arkivndmnden ar

1 andra | arkivmyndighet for Vastra 1 andra | arkivmyndighet for Véstra

stycket | Gotalandsregionen och stycket | Gotalandsregionen och
Goteborgs kommun. Namnden Goteborgs kommun. Namnden
ansvarar for den kommunala ansvarar for den kommunala
och regionala och regionala
arkivverksamheten och for arkivverksamheten och for
arkivvarden i Vistra arkivvarden i Vistra
Gotalandsregionen och Géotalandsregionen och
Goteborgs kommun. Goteborgs kommun.
Verksambheten regleras av Verksamheten regleras av
arkivlagen (1990:782), arkivlagen (1990:782),
riktlinjer om arkiv- och riktlinjer om arkiv och
informationshantering, detta information, detta reglemente
reglemente samt avtal om samt avtal om samverkan i en
samverkan i en gemensam gemensam arkivmyndighet.
arkivmyndighet.

Kap 2 § | Nér fullmiktige har beslutat om | Kap 2 § | Stycket stryks i sin helhet

2 fjarde | organisationsforéndring och om | 2 fjarde

stycket | att allmdnna handlingar kan fa | stycket
overldmnas till den myndighet
som tar over verksamheten, ska
den dverldmnande myndigheten
gora en framstéllan till
arkivmyndigheten om
overldmnande/inforlivande.
Utifrén denna ska
arkivnidmnden besluta om vilka
handlingar som fér dverldmnas
och/eller inforlivas.

Kap 2 § | besluta om tekniskt arkivansvar | Kap 2 § | Punkten stryks i sin helhet

2 for information i elektroniska 2

sjunde | system som anvinds av mer d&n | sjunde

stycket | en myndighet i regionen eller stycket

forsta kommunen om detta inte dr forsta

punkten | reglerat pa annat sétt, punkten

Revidering for att tydliggora tillgangliggérande
I arkivndmndens uppdrag ingér att tillgdngliggora och frimja utnyttjandet av Gvertagna
arkiv som forvaras. For att ge arkivnamnden réttslig grund att nyttja digitala kanaler for

att tillgdngliggora och frdmja anvéndningen av arkiven foreslés tilldgg i reglementet som

ger arkivnamnden rétt att tillgdngliggdra mottagna arkiv genom publiceringskanaler
enligt forslag nedan. Den kanal som i huvudsak anvinds ér digitaltmuseum.se.
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Nuvarande formulering i Forslag pa ny formulering/andring i
arkivnamndens reglemente arkivnamndens reglemente
Kap 2 § | Ndmnden ska forvara och varda | Kap 2 § | Ndmnden ska forvara och
2 tredje | arkiv som den Overtagit till 2 tredje | varda arkiv som den Gvertagit
stycket | foljd av lag eller efter stycket | till f6ljd av lag eller efter
Overenskommelse, s.k. overenskommelse, sa kallad
depafunktion. De dverldimnade depafunktion. De dverldmnade
arkiven ska héllas tillgéngliga arkiven ska héllas tillgéngliga
och ndgmnden ska frimja och ndgmnden ska framja
utnyttjandet av dem genom att utnyttjandet av dem genom att
tillhandahélla arkivinformation tillhandahalla arkivinformation
samt verka for att arkiven ska samt verka for att arkiven ska
bli fullstéindiga. bli fullstdndiga. Ndmnden fdr,
for att framja anvindningen av
arkiven, tillgdingliggéra
mottagna arkiv genom
publiceringskanaler.

Arkivndmnden forvarar och ldmnar ut handlingar fran mottagna arkiv som inte omfattas
av Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avskrifter av allmidnna handlingar. Det
géller bland annat utlimnanden av enskilda handlingar eller utlimnanden dar hanteringen
gér utover vad som ingér i utlimnande av allmén handling som exempelvis
sammanstillningar eller forskaruppdrag. Darfor finns behov av tillagg till reglementet
som ger arkivndmnden réittslig grund att ta ut avgift enligt sjélvkostnadsprincipen for
utlimnande av handling som inte omfattas av Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter
och avskrifter av allménna handlingar enligt férslag nedan:

Forslag pa tilldgg i arkivndmndens reglemente

Kap 2 § | Namnden ska f6lja Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avskrifter
2 elfte | av allménna handlingar. Ndmnden kan ocksa fatta beslut om avgift vid andra
stycket | typer av utlimnanden, som till exempel nér det géller enskilda handlingar,
samt ovriga utlimnanden som inte omfattas av Goteborgs Stads taxa.

Revidering utifran oversyn av Géteborgs Stads reglementen — Kapitel 1 och 3
Kommunfullmiktige beslutade 2015-12-03 § 6 om en gemensam struktur for
kommunstyrelsens och ndmndernas reglementen. Av beslutet framgér att en 6versyn av
reglementena ska ske under varje mandatperiod. Oversynen av de gemensamma kapitlen
1 och 3 syftar till att sékerstilla att kapitlen ar uppdaterade och i enlighet med 6vriga
lednings- och styrningsbeslut i staden. I 6versynen foreslog stadsledningskontoret ett
antal dndringar i kapitlen 1 och 3 vilka beslutades av kommunfullméktige 2026-04-23.
Med anledning av att arkivndmnden 4r en gemensam ndmnd mellan Géteborgs Stad och
Vistra Gotalandsregionen exkluderades nimnden i beslutet och stadsledningskontoret
avsdg dterkomma med ett sérskilt beslutsunderlag vilket nu sker i samband med
arkivndmndens hemstéllan.

Tillagg om sékerhet och beredskap bland grundldggande principer i kapitel 1
Kommunfullméktige fattade 2026-01-29 § 15 beslut om Goteborgs Stads sikerhets- och
beredskapspolicy. Av policyn framgér att stadens sékerhets- och beredskapsarbete
omfattar informations- och cybersédkerhet, fysisk sdkerhet, personalsidkerhet,
personsékerhet, civil beredskap samt sikerhetsskydd (beror endast verksamheter som
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omfattas av sdkerhetsskyddslagen). Sékerhets- och beredskapsarbetet ska viarna
sambhéllets grundlidggande skyddsvérden: ménniskors liv och hélsa, samhéllets
funktionalitet, demokrati, rattssdkerhet och ménskliga fri- och rattigheter, miljo och
ekonomiska vérden och nationell suverénitet. Detta &r virden som delvis redan idag lyfts
fram i reglementenas forsta kapitel. Mot bakgrund av det fordndrade sdkerhetsldget och
de krav som stélls pa kommuner i och med detta ser stadsledningskontoret att en
bestimmelse som lyfter fram vikten av alla nimnders ansvarstagande i sékerhets- och
beredskapsarbetet kompletterar ovriga bestimmelser i kapitlet. Foljande formulering
foreslas darfor foras in i kapitel 1 som en ny § 7.

Forslag till ny bestammelse

Namnden ansvarar for att sdakerhets- och beredskapsarbetet &r en integrerad del av
verksamheten. Sékerhets- och beredskapsarbetet i Goteborgs Stad utgar fran mélen
for det civila forsvaret samt ska varna samhéllets grundlaggande skyddsvarden.

Personuppgiftsansvaret fortydligas

Huvudregeln enligt dataskyddsforordningen &r att det 4r den personuppgiftsansvarige
som &r ansvarig for att fullgora de skyldigheter som stadgas i dataskyddsforordningen.
Inom kommunen &r det respektive nimnd som ar personuppgiftsansvarig for de
behandlingar som sker i dess verksamhet. Eftersom ndmndernas verksamhet ar néra
integrerad genom gemensamma IT-system kan det uppsté oklarheter kring vilken nimnd
som &r personuppgiftsansvarig. Den nuvarande skrivningen i reglementets kapitel 3 § 5
om personuppgiftsansvar har visat sig ge utrymme for olika tolkningar vilket har lett till
osdkerhet kring ansvarsfordelningen mellan stadens ndmnder. Stadsledningskontoret
foreslar foljande ny lydelse av § 5 i kapitel 3.

Nuvarande lydelse Forslag till ny lydelse
Personuppgifter Personuppgifter
Néamnden ar personuppgiftsansvarig for | Namnden ar personuppgiftsansvarig for

de behandlingar av personuppgifter som | de personuppgiftsbehandlingar som sker
sker i dess verksamhet. nar den utfor sitt uppdrag enligt sitt
reglemente, lagstiftning, andra uppdrag
eller beslut fran kommunfullmiktige
eller som den beslutar om pa eget
initiativ.

Skrivning om kommunstyrelsens uppsiktsplikt fortydligas

1§ 71 kapitel 3 finns en generell skrivning om kommunstyrelsens uppsiktsplikt som
skiljer sig fran hur uppsikten definieras i kommunstyrelsens reglemente.
Stadsledningskontoret foreslar darfor att nuvarande lydelse av § 7 i kapitel 3 justeras sa
att inneborden stimmer éverens med kommunallagens intentioner géllande uppsikten, sa
som framgéar av forarbeten, och som den uttrycks i kommunstyrelsens eget reglemente.

Nuvarande lydelse Forslag till ny lydelse
Kommunstyrelsens uppsiktsplikt Kommunstyrelsens uppsiktsplikt
Av kommunallagen framgér att Av kommunallagen framgar att
kommunstyrelsen har ett ansvar att kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver
fortlopande f6lja stadens verksamhet. Ovriga ndmnders verksamhet.

Detta innebér att kommunstyrelsen ska | Detta innebér att kommunstyrelsen ska

Goteborgs Stad Stadsledningskontoret, tjansteutlatande



ha en overblick och kontroll 6ver
namndernas verksamhet.

Kommunstyrelsen har rétt att ta del av
ndmndernas handlingar och riakenskaper
samt 1 Ovrigt granska ndmnderna och
dess verksamheter.

Néamnden ska ldmna kommunstyrelsen
den information om verksamheten som
begérs savida informationen inte
omfattas av sekretess. I den hdndelse
informationen om verksamheten ar
sekretessbelagd maste alternativa sitt att
overldmna informationen overvagas.

ha en 6verblick 6ver och fortlopande
folja ndimndernas verksamhet.

Kommunstyrelsen har rétt att ta del av
ndamndernas handlingar och riakenskaper
samt 1 Ovrigt granska nimnderna och
dess verksamheter.

Néamnden ska ldmna kommunstyrelsen
den information om verksamheten som
begérs savida informationen inte
omfattas av sekretess. I den héndelse
informationen om verksamheten ar
sekretessbelagd méste alternativa sétt att
Overlamna informationen Gvervégas.

Stadsledningskontorets bedémning

Forslag till reglemente for arkivndmnden och forslag till Goteborgs Stads riktlinje for
arkiv och information har tagits fram i néra dialog med representanter fran respektive

huvudman dér deras behov har tagits i beaktande. De foreslagna dndringarna bidrar till ett

tydligare och mer d&ndamalsenligt regelverk som biéttre stodjer ett modernt och digitalt
arbetssatt samt minskad administration. Stadsledningskontoret bedomer att forslaget till
riktlinje skapar forutséttningar for minskad administration.

Forslaget till nytt reglemente utgor i huvudsak en anpassning till forslaget till riktlinje
men tydliggor dven att arkivndmnden dr en gemensam nimnd for Véstra
Gotalandsregionen och Géteborgs Stad. Datumet for antagandet ar satt utifran att de
styrande dokumenten ska kunna trdda i kraft samtidigt hos de bada huvudménnen.

Utover vad som hérleds till arkivndgmndens hemstéillan implementeras &dven de generella
justeringar som géller for samtliga ndamnder 1 Géteborgs Stad och som beslutades av
kommunfullmédktige 2026-04-23 § 143.

Stadsledningskontoret bedomer att forslagen till ny riktlinje samt nytt reviderat
reglemente kan faststillas frain och med 2026-11-01.

Jonas Kinnander Eva Hessman

Direktdr Arende och utredning Stadsdirektor

Goteborgs Stad Stadsledningskontoret, tjansteutlatande



Bilaga 1

Protokoll (nr 2)
Sammantrddesdatum: 2026-04-16

§ 18

Hemstiéllan till kommunfullmédktige om dndring av styrande 26§
Z

dokument om arkiv- och informationshantering — RAR-2025-02424
R AR 026-02424 Ratead enligr FL

Beslut

1. Arkivndmnden hemstiller till kommunfullmiktige om att forslaget till Goteborgs Stads
riktlinje for arkiv och information antas att gélla fran och med 1 november 2026, enligt
bilaga.

2. Arkivndmnden hemstiller till kommunfullmiktige om att Foreskrifier och riktlinjer om
arkiv- och informationshantering for Goteborgs Stad upphor att gilla fran och med 1
november 2026.

Handling
Regionarkivets tjansteutlatande daterat 2026-04-07 samt bilaga 1, G6teborgs Stads
riktlinje for arkiv och information.

Arendet

Regionarkivet foreslar att Arkivnamnden fattar beslut om att hemstilla till
kommunfullmiktige om att forslag till Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information
antas. Riktlinjen har tagits fram i nira dialog med representanter fran bada huvudménnen.
Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information ersitter nuvarande Foreskrifier och
riktlinjer for arkiv- och informationshantering i Géteborgs Stad.

Séandes till

Kommunstyrelsen

Arkivnamnden, protokoll 7(17)




R\REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

Tjansteutlatande Handlaggare: Peter Nilsson
Utfardat 2026-04-07 Telefon: 031-365 99 30
Diarienummer: RAR-2026-02424 E-post: peter.nilsson@arkivhamnden.goteborg.se

Hemstallan till kommunfullmaktige om
andring av styrande dokument om arkiv- och
informationshantering

Forslag till beslut

I Arkivndmnden:

1. Arkivndmnden hemstiller till kommunfullméktige om att forslaget till Goteborgs
Stads riktlinje for arkiv och information antas att gilla fran och med
1 november 2026, enligt bilaga

2. Arkivnidmnden hemstiller till kommunfullméktige om att Féreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering for Goteborgs Stad upphor att
gilla fran och med 1 november 2026

Sammanfattning

Arkivnidmnden for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad dr gemensam
arkivmyndighet for bada organisationerna. I nimndens uppgifter och ansvar ingar bland
annat att foreldgga fullmiktige i respektive organisation de foreskrifter som krévs inom
arkivomradet.

Befintliga Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering for Géteborgs
Stad antogs av kommunfullmiktige for snart tio ar sedan (2017-11-23, § 22).
Arkivmyndigheten har, tillsammans med huvudmaénnen, sett behov av att se Gver det
styrande dokumentet i syfte att skapa ett tydligare och mer &ndamalsenligt regelverk som
battre stodjer ett modernt och digitalt arbetssitt.

Under 2025 har en 6versyn av Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering genomforts 1 ett uppdrag som initierats av regionstyrelsen. Utifrdn
resultatet av oversynen har en arbetsgrupp med representanter fran de tva huvudménnen
samt Regionarkivet gjort en faktaméassig uppdatering av dokumentet, samt dar det &r
mojligt forenklat texten. I arbetet har d&ven beslutsprocesser setts dver och forenklats dar
det ar mojligt utifran géllande lagkrav inom omradet. Detta for att minska den
administrativa hanteringen.

De beslutsprocesser som éndrats ar:

* Beslut om tekniskt arkivansvar for stadengemensamma IT-system
* Beslut om dverldmnande av arkiv till annan myndighet

Tjansteutlatande (TU)
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Bedomning ur ekonomisk dimension

Syftet med Gaoteborgs Stads riktlinje for arkiv och information ér att tydliggora
myndigheternas ansvar for sin arkiv- och informationshantering. I vissa fall kan det
innebdra att myndigheter som inte uppfyller nuvarande regelverk inom detta omrade kan
komma behova tillfora ytterligare resurser. De revideringar som gjorts for att fa ett
tydligare och mer dndamaélsenligt regelverk kan innebéra viss minskad administration for
myndigheterna inom Gdoteborgs Stad i deras arkiv- och informationshantering.

Riktlinjerna framjar ett tydligt livscykelperspektiv pa informationshantering. Ordning och
reda medfor stora mojligheter till ekonomiska besparingar och effektiviseringar for savél
de enskilda myndigheterna som for hela Géteborgs Stad.

Riktlinjerna séger att respektive myndighet ska uppritta forteckning av IT-system och
bevarandeplan for digital information. Detta uppfyller samtidigt krav som stélls i
dataskyddsforordningen. Detta skapar béttre forutsattningar for att undvika dubbelarbete
och sanktionsavgifter.

Bedomning ur ekologisk dimension
Regionarkivet har inte funnit nagra sérskilda aspekter i drendet utifran detta perspektiv.

Bedomning ur social dimension

Foreslag till Goteborgs Stads riktlinje om arkiv och information stodjer en vélfungerade
och tillginglig arkivverksamhet vilket moter individens, allménhetens och forskningens
behov av transparent och tillgénglig offentlig verksamhet.

Samverkan
Samverkan med de fackliga organisationerna har inte skett

Bilagor

Forslag till Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information

Tjansteutlatande (TU)
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Arendet

Regionarkivet foreslar att Arkivndgmnden fattar beslut om att hemstélla till
kommunfullméktige om att forslag till Géteborgs Stads riktlinje for arkiv och information
antas. Riktlinjen har tagits fram i nira dialog med representanter fran bada huvudménnen.
Gateborgs Stads riktlinje for arkiv och information ersitter nuvarande Foreskrifter och
riktlinjer for arkiv- och informationshantering i Goteborgs Stad.

Beskrivning av arendet

Arkivnidmnden for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad dr gemensam nimnd
och arkivmyndighet for bada organisationerna. I dess uppgifter och ansvar ingar bland
annat att foreldgga fullméaktige i respektive organisation de foreskrifter som krévs inom
arkivomradet.

Enligt arkivlagen fér fullmiktige meddela foreskrifter om myndigheternas arkivvard.
Fullméktige far dven, enligt kommunallagen, besluta om mal och riktlinjer for
hanteringen av allménna handlingar och arkiv i den mén omradet inte regleras i lag eller
forordning.

Arkiv- och informationshanteringen i Goteborgs Stad bygger pa en ansvarsfordelning
mellan fullméiktige, ndmnder och styrelser samt arkivmyndigheten, inom de ramar som
foljer av lagstiftningen. Bestimmelserna i foreslagen riktlinje om arkiv och information
kompletterar lagstiftningen med lokala regler for hur arkiv- och informationshanteringen
ska bedrivas 1 Goteborgs Stad.

Féreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Géteborgs Stad,
beslutades av kommunfullméktige 23 november 2017, § 22.

Sedan de tidigare foreskrifterna beslutades har arbetet med arkiv- och
informationshantering i Goteborgs Stad utvecklats och mognat. Mot denna bakgrund har
arkivmyndigheten, tillsammans med huvudménnen, sett behov av att se dver regelverket.
Syftet ar att skapa ett tydligare och mer &ndamalsenligt regelverk som béttre stodjer ett
modernt och digitalt arbetssétt.

Regionstyrelsen gav 2023-01-12 regiondirektoren i uppdrag att tillsammans med
Goteborgs Stad gora en dversyn av Féreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering, diarienummer RS 2022-04495. Utifran resultatet av 6versynen har
en arbetsgrupp med representanter fran de tvad huvudménnen samt Regionarkivet gjort en
faktamassig uppdatering av dokumentet, samt dar det 4r mojligt forenklat texten. I arbetet
har dven beslutsprocesser setts dver och forenklats dér det &r mojligt utifrén gillande
lagkrav inom omradet. Detta for att minska den administrativa hanteringen.

Forslag till andrade beslutsprocesser

I forslaget till riktlinjen har beslutet om tekniskt ansvar for stadengemensamma IT-
system andrats. Vad som i detalj ingér i det tekniska arkivansvaret kommer att framga av
arkivmyndighetens tillimpningsanvisningar till riktlinjerna. Myndigheterna reglerar det
tekniska arkivansvaret skriftligt och inget beslut fattas av Arkivndmnden.
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I forslaget till riktlinjen har dven beslutet vid 6verldmnande av arkiv till annan myndighet
andrats sé att Arkivnamnden inte langre fattar dessa beslut. Ett principbeslut i fullméktige
krivs fortfarande innan &verlimnandet kan genomfdras. Overlimnande och mottagande
myndigheter ska ta fram en 6verenskommelse om dverlimnandet och det formella
beslutet fattas av den 6verldmnande myndigheten.

Samrad enligt lagen om samordnad finansiering av rehabiliteringsinsatser
Arkivndmnden har i beredningen av drendet pa uppdrag av kommunfullméktige enligt
beslut 26 mars 2023, § 15, genomfort samrad med Riksarkivet enligt lagen (2003:1210 §
20) om finansierad samordning av rehabiliteringsinsatser att forslag till Goteborgs Stads
riktlinje for arkiv och information ska gélla for styrelsen for samordningsférbundet
Finsam.

Regionarkivets bedémning

Regionarkivet bedomer att forslag till Géteborgs Stads riktlinje for arkiv och information
bor antas si att det sammanstimmer med de dndringar som foreslagits i Arkivndmndens
reglemente. Andringarna bidrar till ett tydligare och mer Andamalsenligt regelverk som
battre stodjer ett modernt och digitalt arbetssitt samt minskad administration.

Forslaget till reglemente for Arkivndmnden och forslag till Goteborgs Stads riktlinje for
arkiv och information har tagits fram i néra dialog med representanter fran respektive
huvudman dér deras behov har tagits i beaktande.

Peter Nilsson Birgitta Torgén

Regionarkivet Forvaltningschef

Tjansteutlatande (TU)
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Bilaga 2

Protokoll (nr 2)
Sammantradesdatum: 2026-04-16

§ 20

Hemstillan till kommunfullméaktige om d@ndringar i reglemente for

Arkivndmnden— RAR=2025-02661 Ratrad enlryh Fl
R AR-2026-02661 " 8§76

Beslut )

Arkivndmnden hemstiller till kommunfullméktige om att forslag till reviderat reglemente

for Arkivndmnden antas att gilla fran och med 1 november 2026.

Handling
Regionarkivets tjinsteutlatande daterat 2026-04-07 samt bilaga 1, Reglemente for
Arkivndmnden for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad.

Arendet

Regionarkivet foreslar att Arkivndmnden fattar beslut om att hemstilla till
kommunfullméktige om att forslag till Reglemente for Arkivndimnden antas. Forslaget har
tagits fram i nédra dialog med representanter fran bada huvudménnen. Syftet &r att f& en
foljsamhet med de dndringar som gjorts i samband med Gversynen av Foreskrifier och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering.

Sédndes till

Kommunstyrelsen

Arkivndmnden, protokoll 9(17)
o

Y i



R\REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

Tjansteutlatande Handlaggare: Peter Nilsson
Utfardat 2026-04-16 Telefon: 031-365 99 30
Diarienummer: RAR-2026-02661 E-post: peter.nilsson@arkivhamnden.goteborg.se

Hemstallan till kommunfullmaktige om
andringar i reglemente for Arkivnamnden

Forslag till beslut

I Arkivndmnden:

Arkivndmnden hemstiller till kommunfullméktige om att forslag till reviderat reglemente
for Arkivndgmnden antas att gilla fran och med 1 november 2026

Sammanfattning

Arkivndmnden for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad dr en gemensam nidmnd
inrittad enligt kommunallagens bestimmelser. Inom samverkansprojektet Oversyn av
arkiv- och informationshanteringen som pagick 2024-2025 genomfoérdes en dversyn av
det styrande dokumentet Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering
som géller for verksamheterna i de bada organisationerna.

Utifrén de revideringar som foreslés i det styrande dokumentet, behdver vissa édndringar
goras iven i Arkivnimndens reglemente. Andringarna beror i huvudsak p4 anpassning till
det styrande dokumentet, och dven behov av att fortydliga ndmndens uppdrag i den egna
arkivverksamheten vid utlimnande och tillgdngliggérande.

Det styrande dokumentet med ny titel Riktlinjer for arkiv och information ska beslutas av
respektive huvudmans fullméktige. Det uppdaterade nimndreglementet blir ett separat
drende. Eftersom de tva drendena &r beroende av varandra ska respektive huvudman ha
mojlighet att besluta om reglementet samt de nya riktlinjerna vid ett och samma
fullméktigesammantrade.

Regionarkivet foreslar att Arkivndmnden hemstéller till kommunfullméktige om att anta
forslaget till uppdaterat reglemente enligt bilagan.

Bedomning ur ekonomisk dimension

Andringarna i Arkivnimndens reglemente stodjer syftet med de revideringar som gjorts i
forslaget till Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information, det vill sdga att fa ett
tydligare och mer d&ndamaélsenligt regelverk. Nar det inte langre krivs beslut i
Arkivnidmnden vid 6verlaimnanden och inforlivanden av allmdnna handlingar samt beslut
om tekniskt arkivansvar kan det innebéra viss minskad administration fér myndigheterna
inom Goteborgs Stad i1 deras arkiv- och informationshantering.

Tjansteutlatande (TU)
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Bedomning ur ekologisk dimension
Regionarkivet har inte funnit ndgra sérskilda aspekter i drendet utifran detta perspektiv.

Bedomning ur social dimension

Foreslagna éndringar i Arkivndmndens reglemente stddjer en vélfungerade och tillgénglig
arkivverksamhet vilket moéter individens, allménhetens och forskningens behov av
transparent och tillgdnglig offentlig verksambhet.

Samverkan
Samverkan med de fackliga organisationerna har inte skett.

Bilaga
Forslag till Reglemente for Arkivadmnden for Vistra Gétalandsregionen och Goteborgs Stad

Tjansteutlatande (TU) 2 (8)



Arendet

Regionarkivet foreslar att Arkivndgmnden fattar beslut om att hemstélla till
kommunfullméktige om att forslag till Reglemente for Arkivndmnden antas. Forslaget har
tagits fram i nira dialog med representanter fran bdda huvudménnen. Syftet &r att fa en
foljsamhet med de dndringar som gjorts i samband med Sversynen av Foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering.

Beskrivning av arendet

Regionstyrelsen gav 2023-01-12 regiondirektoren i uppdrag att tillsammans med
Goteborgs Stad gora en dversyn av da géllande foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering, diarienummer RS 2022-04495. Utifran det uppdraget har en
gemensam arbetsgrupp med representanter fran de tvd huvudménnen samt Regionarkivet
genomfort en faktamissig uppdatering av riktlinjerna samt dar det d4r mdjligt forenklat
texten. I arbetet med revideringen av riktlinjerna for respektive huvudman har dven
beslutsprocesser setts 6ver och forenklats dir det 4r mdjligt utifran géllande lagkrav inom
omrédet — detta for att minska den administrativa hanteringen.

For att fa samstdmmighet mellan de styrande dokumenten har dven forslag pa revidering
av reglemente for Arkivndmnden genomforts utifran resultatet av 6versynen.

Sedan de tidigare foreskrifterna beslutades har arbetet med arkiv- och
informationshantering i Gteborgs Stad utvecklats och mognat. Mot denna bakgrund har
arkivmyndigheten, tillsammans med huvudménnen, sett behov av att se dver regelverket.
Syftet ér att skapa ett tydligare och mer &ndamalsenligt regelverk som bittre stddjer ett
modernt och digitalt arbetssétt.

Till 6ljd av de éndringar av befintligt regelverk som foreslagits av Regionarkivet finns
ett behov av att revidera reglementet for Arkivndmnden si att de styrande dokumenten ar
foljsamma gentemot varandra.

Nuvarande reglemente for Arkivndmnden beslutades av kommunfullméktige 14 februari
2023 som en revidering av tidigare reglemente som beslutades av kommunfullméktige 23
november 2017 samt av regionfullméiktige 21 november 2017.

Niér det nu géllande reglementet faststédlldes av kommunfullméktige i februari 2023 togs
inget motsvarande beslut av regionfullmaktige. Darfor finns hos respektive huvudman i
dagslédget inget likalydande reglemente for Arkivndmnden. Eftersom Arkivnidmnden &r en
gemensam namnd for Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad forslas anpassningar
dven i de delar som ar generella for Goteborgs Stad i kapitlen 1 och 3 av reglementet.

Utover dndringar i1 reglementet for att fa till stand att de styrande dokumenten ar
foljsamma gentemot varandra samt att reglementet tydliggér Arkivndmndens uppdrag
som gemensam namnd for Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad forslas
ytterligare tilldgg i reglementet for att skapa rttslig grund for Arkivndmnden att dels
tillgdngliggora arkivmaterial samt for att ta ut avgift for utlimnande av handling som inte
omfattas av Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avskrifter av allmianna
handlingar.

Tjansteutlatande (TU)
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Revidering for tydliggorande av dubbelt huvudmannaskap — Kap. 1 och 3
Arkivndmnden dr gemensam arkivmyndighet for bade Vistra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad. Organisatoriskt hor Arkivndmnden och dess forvaltning Regionarkivet

till Géteborgs Stad och ska ddrmed f6lja Goteborgs Stads mall och struktur for nimndens

reglemente. De generella bestimmelserna i reglementets kapitel 1 och 3 som giller

samtliga nimnder inom Gd&teborgs Stad foreslds dndras dér det ér tillampligt for att béttre

tydliggoéra Arkivndmndens uppdrag som arkivmyndighet for Vistra Goétalandsregionen

och Goteborgs Stad. For att tydliggora det dubbla huvudmannaskapet foreslas dndringar i

kapitel 1 och 2 samlat i tabellen nedan:

Nuvarande formulering i
Arkivhamndens reglemente

Forslag pa ny formulering/andring i
Arkivhamndens reglemente

demokratisk delaktighet och
inflytande i ndimndens
verksamhet for kommunens
invanare och andra grupper
som berdrs av verksamheten.
Némnden ska nyttja stadens
infrastruktur for detta.

Kap 1§ | Genom detta reglemente har Kap 1 | Genom detta reglemente har

2 kommunfullméktige utfardat §2 regionfullmdktige och
foreskrift om ndmndens kommunfullméktige utfardat
verksamhet och arbetsformer. foreskrift om ndmndens
Namnden ska fullgora de verksamhet och arbetsformer.
uppgifter som framgéar av detta Néamnden ska fullgdra de
reglemente samt i 6vrigt de uppgifter som framgér av detta
uppgifter som tillagts nimnden reglemente samt i Gvrigt de
genom sérskilda beslut i uppgifter som tillagts ndimnden
kommunfullméktige. genom sérskilda beslut 1

kommunfullméktige.

Kap 1 § | Kommunens medlemmar ska Kap 1 | Regionens och kommunens

4 andra | behandlas lika om det inte finns | § 4 medlemmar ska behandlas lika

stycket | sakliga skal for ndgot annat. andra | om det inte finns sakliga skal
Oavsett forutsittningar, stycket | for ndgot annat. Oavsett
bakgrund och var i kommunen forutséttningar, bakgrund och
man bor, ska manniskor bli var 1 kommunen man bor, ska
virdigt bemétta och 4 en god maénniskor bli vérdigt bemotta
och likvérdig service. och fa en god och likvérdig

service.
Kap 1§ | Namnden ska aktivt arbeta med | Kap 1 | Namnden ska aktivt arbeta med
5 och skapa forutsittningar for §5 och skapa forutsittningar for

demokratisk delaktighet och
inflytande i ndimndens
verksamhet {Or regionens och
kommunens invénare och andra
grupper som ber0rs av
verksamheten. Namnden ska

Tjansteutlatande (TU)
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Nuvarande formulering i
Arkivnamndens reglemente

Forslag pa ny formulering/andring i
Arkivnamndens reglemente

nyttja stadens infrastruktur for
detta.

besluten samt ratt att fa sin
mening antecknad i protokollet.

Harutover far nimnden medge
annan fortroendevald ritt att
nirvara vid sammantrade med
namnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och séarskilt
sakkunnig kan medges denna
riatt. Om ndmnden beslutar det,
far den som kallats delta 1
overldggningarna.

Kap 1 § | Namnden ska vid beslut och Kap 1 | Ndmnden ska vid beslut och

7 utovande av uppdrag viarnaett | § 7 utovande av uppdrag virna ett
hela stadenperspektiv. hela regionen- och
Néamnden har ansvar for att stadenperspektiv. Namnden har
samrada med och aktivt soka ansvar for att samradda med och
samverkan med andra ndmnder aktivt soka samverkan med
och styrelser nér de egna andra ndmnder och styrelser nér
besluten och det egna agerandet de egna besluten och det egna
paverkar andra eller nér det &r agerandet paverkar andra eller
nodviandigt for att uppna nir det dr ndodvindigt for att
helhetssyn i genomf6randet av uppnd helhetssyn i
kommunfullméktiges visioner genomforandet av
och mal. kommunfullméktiges visioner

och mal.

Kap 3 § | Ledamdter och ersittare i Kap 3 | Ledamdter och erséttare i

12 kommunstyrelsen §12 regionstyrelsen och

forsta (kommunalrad) har ritt att delta | forsta | kommunstyrelsen

och 1 sammantriden med ndmnden | och (kommunalrad) har ritt att delta

andra och har da ritt att delta i andra | i sammantriden med ndmnden

stycket | Gverldggningarna men inte i stycket | och har da ratt att delta i

overldggningarna men inte i
besluten samt rétt att fa sin
mening antecknad i protokollet.

Harutover fir ndmnden medge
annan fortroendevald ratt att
nirvara vid sammantriade med
nimnden for att lamna
upplysningar. Aven anstilld i
regionen eller kommunen och
sdrskilt sakkunnig kan medges
denna ritt. Om nimnden
beslutar det, far den som kallats
delta i 6verldggningarna.

Revidering av for foljsamhet till forslag till riktlinjer om arkiv och information —

Kap 2

Utifrén den Gversyn som gjorts av foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och

informationshantering har Regionarkivet i nira dialog med representanter fran bada
huvudmaénnen tagit fram forslag pa éndringar av befintligt regelverk. Syftet dr att skapa
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ett tydligare och mer &ndamaélsenligt regelverk som béttre stodjer ett modernt och digitalt

arbetssétt. Till f6ljd av de dndringar av befintligt regelverk som foreslagits av

regionarkivet sa foreslds dven dndringar i kapitel 2 i reglementet for Arkivndmnden sé att

de styrande dokumenten ar foljsamma gentemot varandra. Forslag pé dndringar
presenteras samlat i tabellen nedan:

Nuvarande formulering i Forslag pa ny formulering/andring i

Arkivnamndens reglemente Arkivhamndens reglemente

Kap 2 § | Arkivndmnden ar Kap 2 § | Arkivnamnden ar

1 andra | arkivmyndighet for Véstra 1 andra | arkivmyndighet for Vistra

stycket | Gotalandsregionen och stycket | Gotalandsregionen och
Goteborgs kommun. Ndmnden Goteborgs kommun. Ndmnden
ansvarar for den kommunala ansvarar for den kommunala
och regionala och regionala
arkivverksamheten och for arkivverksamheten och for
arkivvarden i Véstra arkivvarden i Véstra
Gotalandsregionen och Gotalandsregionen och
Goteborgs kommun. Goteborgs kommun.
Verksamheten regleras av Verksambheten regleras av
arkivlagen (1990:782), arkivlagen (1990:782),
riktlinjer om arkiv- och riktlinjer om arkiv och
informationshantering, detta information, detta reglemente
reglemente samt avtal om samt avtal om samverkan i en
samverkan 1 en gemensam gemensam arkivmyndighet.
arkivmyndighet.

Kap 2 § | Nér fullmiktige har beslutat om | Kap 2 § | Stycket stryks i sin helhet

2 fjarde | organisationsfordandring och om | 2 fjérde

stycket | att allmdnna handlingar kan f&4 | stycket
overldmnas till den myndighet
som tar 6ver verksamheten, ska
den 6verlimnande myndigheten
gora en framstillan till
arkivmyndigheten om
overlimnande/inforlivande.
Utifrén denna ska
arkivndmnden besluta om vilka
handlingar som far dverldmnas
och/eller inforlivas.

Kap 2 § | besluta om tekniskt arkivansvar | Kap 2 § | Punkten stryks i sin helhet

2 for information i elektroniska 2

sjunde | system som anvinds av mer 4n | sjunde

stycket | en myndighet i regionen eller stycket
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Nuvarande formulering i
Arkivnamndens reglemente

Forslag pa ny formulering/andring i
Arkivnamndens reglemente

forsta
punkten

kommunen om detta inte ar
reglerat pa annat sétt,

forsta
punkten

Revidering for att tydliggora tillgdngliggérande

I Arkivndmndens uppdrag ingér att tillgéngliggora och frimja utnyttjandet av dvertagna
arkiv som forvaras. For att ge Arkivndmnden rittslig grund att nyttja digitala kanaler for
att tillgdngliggdra och frdmja anvdndningen av arkiven foreslas tilldgg i reglementet som
ger Arkivndmnden rétt att tillgéngliggora mottagna arkiv genom publiceringskanaler
enligt forslag nedan. Den kanal som i huvudsak anvinds &r digitaltmuseum.se.

Nuvarande formulering i
Arkivnamndens reglemente

Forslag pa ny formulering/andring i
Arkivnamndens reglemente

Kap 2 § | Ndamnden ska forvara och varda | Kap 2 § | Ndmnden ska forvara och
2 tredje | arkiv som den Gvertagit till 2 tredje | varda arkiv som den Overtagit
stycket | f0ljd av lag eller efter stycket | till foljd av lag eller efter

Overenskommelse, s.k. Overenskommelse, sa kallad

depafunktion. De dverlamnade depafunktion. De dverlamnade
arkiven ska hallas tillgdngliga

och nimnden ska frimja

arkiven ska hallas tillgdngliga
och nimnden ska frimja

utnyttjandet av dem genom att
tillhandahélla arkivinformation
samt verka for att arkiven ska
bli fullstdndiga.

utnyttjandet av dem genom att
tillhandahélla arkivinformation
samt verka for att arkiven ska
bli fullstdndiga. Ndmnden far,

for att framja anvindningen av
arkiven, tillgdngligeora
mottagna arkiv genom

publiceringskanaler.

Arkivndmnden forvarar och ldmnar ut handlingar fran mottagna arkiv som inte omfattas
av Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avskrifter av allmdnna handlingar. Det
géller bland annat utlimnanden av enskilda handlingar eller utlimnanden dir hanteringen
gér utover vad som ingér i utlimnande av allmén handling — sdsom sammanstillningar
eller forskaruppdrag. Dérfor finns behov av tilldgg till reglementet som ger
Arkivndmnden réttslig grund att ta ut avgift enligt sjélvkostnadsprincipen for utlimnande
av handling som inte omfattas av Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och
avskrifter av allménna handlingar enligt forslag nedan:

Forslag pa tillagg i Arkivndmndens reglemente

Kap 2 § | Namnden ska f6lja Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avskrifter

2 elfte | av allménna handlingar. Ndmnden kan ocksé fatta beslut om avgift vid andra

stycket | typer av utlimnanden, som till exempel nir det géller enskilda handlingar,
samt dvriga utlimnanden som inte omfattas av Goteborgs Stads taxa.
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Regionarkivets bedomning

Regionarkivet bedomer att forslag till revidering av reglemente for Arkivndmnden bor
antas sé att reglementet sammanstdmmer med de &ndringar Regionarkivet foreslagit i
Riktlinjer for arkiv och information som ska gilla for respektive huvudman. De
foreslagna dndringarna bidrar till ett tydligare och mer &ndamaélsenligt regelverk som
bittre stodjer ett modernt och digitalt arbetssétt samt minskad administration.

Forslaget till reglemente for Arkivnamnden och forslag till Goteborgs Stads riktlinje for
arkiv och information har tagits fram i néra dialog med representanter fran respektive
huvudman dér deras behov har tagits i beaktande.

Regionarkivet bedomer dven att forslagna dndringar i reglementet tydliggor att
Arkivndmnden dr en gemensam ndmnd for Véstra Gotalandsregionen och Goteborgs
Stad.

Peter Nilsson Birgitta Torgén

Regionarkivet Forvaltningschef
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Inledning

Syftet med denna riktlinje

Riktlinjen ska klargdra kraven for en god arkivvard, hur arkivansvaret organiseras och
hur ansvaret for arkiv- och informationshantering delas inom Goteborgs Stad.

Vem omfattas av riktlinjen

Denna riktlinje géller tillsvidare for alla myndigheter inom Géteborgs Stad:
kommunstyrelsen, kommunfullméktige, 6vriga ndmnder med tillhérande forvaltningar
samt kommunfullméktiges revisorer. Riktlinjen géller ocksé for bolag, foreningar och
stiftelser dar Goteborgs Stad har ett rattsligt bestimmande inflytande.

Bakgrund

Dessa foreskrifter och riktlinjer ersitter tidigare Féreskrifter och riktlinjer om arkiv- och
informationshantering i Goteborgs Stad, beslutade av kommunfullmiktige den 23
november 2017, § 22.

Enligt arkivlagen fér fullmiktige meddela foreskrifter om myndigheternas arkivvard.
Fullmaiktige far d4ven, enligt kommunallagen, besluta om mél och riktlinjer for
hanteringen av allménna handlingar och arkiv i den mén omradet inte regleras i lag eller
forordning.

Sedan de tidigare foreskrifterna beslutades har arbetet med arkiv- och
informationshantering i Goteborgs Stad utvecklats och mognat. Mot denna bakgrund har
arkivmyndigheten, tillsammans med huvudménnen, sett behov av att se over regelverket.
Syftet ér att skapa ett tydligare och mer &ndamalsenligt regelverk som bittre stddjer ett
modernt och digitalt arbetssétt.

Arkiv- och informationshanteringen i Géteborgs Stad bygger pa en ansvarsfordelning
mellan fullméktige, ndmnder och styrelser samt arkivmyndigheten, inom de ramar som
foljer av lagstiftningen. Bestimmelserna kompletterar lagstiftningen med lokala regler for
hur arkiv- och informationshanteringen ska bedrivas i Goteborgs Stad.

Lagbestammelser

Tryckfrihetsforordningen, offentlighets- och sekretesslagen, arkivlagen, kommunallagen,
forvaltningslagen, dataskyddsforordningen, lagen om finansiell samordning av
rehabiliteringsinsatser och lag om dverlimnande av allminna handlingar for forvaring.

Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information

5(14)



Koppling till andra styrande dokument

Hur dokumentet ska tillimpas framgéar av Arkivnamndens Tilldmpningsanvisningar till
Gaéteborgs Stads riktlinje for arkiv och information. Anvisningarna ger praktisk
vigledning om hur bestimmelserna ska genomforas i verksamheten.

Fullméktige har enligt lag ritt att meddela foreskrifter om myndigheternas arkivvard.
Arkivmyndigheten fér utfirda tillimpningsanvisningar och fatta beslut i sérskilda
drenden, till exempel om gallring. Att Arkivnidmnden fér besluta om sddana anvisningar
framgar av ndmndens reglemente.

Stodjande dokument

Regionarkivets tar fram stodmaterial for myndigheternas arkiv- och
informationshantering. Stddmaterialet ger samlat praktisk och pedagogisk végledning i
hur arbetet kan bedrivas utifran foreskrifter, riktlinjer och tillimpningsanvisningar.
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Riktlinje for arkiv och
information

1. Varfor riktlinjen finns och vem den galler for

1.1 Syftet med riktlinjen

Riktlinjen ska klargdra kraven for en god arkivvérd, hur arkivansvaret organiseras
och hur ansvaret for arkiv- och informationshantering delas inom Géteborgs Stad.
Med stod av arkivlagen, som ger kommunfullméktige ritt att meddela foreskrifter om
arkivvarden, har detta dokument beslutats som en riktlinje inom Gdéteborgs Stad.

1.2 Vilka omfattas av riktlinjen

Riktlinjen géller for alla myndigheter inom Géteborgs Stad: kommunstyrelsen,
kommunfullméktige, 6vriga nimnder med tillhérande forvaltningar samt
kommunfullméktiges revisorer.

* Riktlinjen géller ocksé for bolag, foreningar och stiftelser dér Goteborgs Stad
har ett rittsligt bestimmande inflytande. De krav som géller for myndigheter
ska dven gélla for:juridiska personer som avses i 2 kap 3 § offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400), i1 vilka staden utdvar ett rattsligt bestimmande
inflytande,

* juridiska personer som avses i stycke 2.2 i dessa riktlinjer, for vilka
Goteborgs Stad fullgor funktionen som arkivmyndighet,

* samordningsforbund, som bildats med stéd av lagen (2003:1210), om
finansiell samordning av rehabiliteringsinsatser, for vilka Goteborgs Stad
fullgdr funktionen som arkivmyndighet, samt

» enskilda organ som forvarar allménna handlingar enligt beslut av fullméktige
med stdd av 16 § lagen (2015:602) om overlimnande av allménna handlingar
for forvaring.

I detta dokument anvinds myndighet som samlingsbegrepp for alla organ som ndmnts
ovan.

1.3 Anvisningar for tillampning

Arkivmyndigheten tar fram anvisningar som visar hur kraven i dessa riktlinjer ska
uppfyllas i praktiken.

Goteborgs Stads riktlinje for arkiv och information 7 (14)



1.4 Riksarkivets foreskrifter gallande tekniska krav

I Géteborgs Stad tillampas de delar av Riksarkivets foreskrifter om tekniska och
funktionella krav som arkivmyndigheten beslutar. Aktuella foreskrifter framgér av
sarskild forteckning. Om en foreskrift innehéller bestimmelser som ocksa regleras i
riktlinjen for arkiv och information, ska riktlinjens bestdmmelser gélla i forsta hand.

2. Arkivmyndigheten

2.1 Arkivmyndighet for Goteborgs Stad

Arkivnidmnden for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad, med forvaltningen
Regionarkivet, dr arkivmyndighet i Géteborgs Stad.

2.2 Arkivmyndighet vid gemensamt dgande

For juridiska personer som omfattas av 2 kap. 3 § offentlighets- och sekretesslagen,
dér Goteborgs Stad tillsammans med andra kommuner eller regioner har ett réttsligt
bestimmande inflytande, ska parterna gemensamt bestimma vilken kommuns eller
regions arkivmyndighet som far ansvaret.

2.3 Tillsyn

Arkivmyndigheten ansvarar for att inspektera myndigheterna. Vid inspektionerna kan
atgarder krdvas om brister upptécks i forhallande till gdllande regler.

2.4 Overtagande av arkiv

Arkivmyndigheten kan besluta att ta 6ver en myndighets arkiv och har da rétt att ta ut
ersittning for de kostnader som uppstar nar arkivet gors i ordning, oavsett om
handlingarna 4r analoga eller digitala.

3. Ansvar och hantering av arkiv och
information

3.1 Arkivets syfte

Ett arkiv bestar av de allmdnna handlingar som uppstér i myndighetens verksamhet
samt de handlingar enligt 2 kap. 12 § tryckfrihetsforordningen (1949:105) som
myndigheten beslutar att arkivera. Enligt 3 § arkivlagen (1990:782) ska arkiven
bevaras for att sékra rétten att ta del av allménna handlingar, ge stod at rittskipning
och forvaltning samt for forskningens behov.
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3.2 Arkivbildare och arkivbildning

Arkivbildare dr den myndighet vars verksambhet skapar ett arkiv. Arkivbildningen ska
avslutas nér verksamheten byter juridisk form. Vid fordndringar i organisation eller
arbetssitt ska arkivbildningen ses over.

3.3 Beslut om arkivbildare

Arkivmyndigheten beslutar om delar av en myndighets verksamhet ska vara en egen
arkivbildare eller ingd i en annan myndighets arkivbildning. Den beslutar ocksé nér
ett kommunalt bolag som blir vilande ska ridknas som en upphdrd arkivbildare.

Beslut om att ett bolag gér fran verksamhetsdrivande till vilande ska skickas till
Regionarkivet.

3.4 Ansvar for arkivvard

Varje myndighet ansvarar for varden av sitt arkiv. Myndigheten ansvarar &dven for
arkiv som Overtagits fran en annan myndighet.

3.5 Myndighetens arkivorganisation

Myndigheten ska utse och besluta om sin arkivorganisation med minst en
arkivansvarig och en arkivredogorare. Andra titlar far inte anvdndas. Om flera
arkivansvariga utses ska en vara huvudansvarig.

3.6 Avtal och ansvar vid extern hantering

Om en myndighet later en annan myndighet eller extern part hantera delar av arkiv-
och informationshanteringen ska det regleras skriftligt. Den skriftliga
Overenskommelsen ska beskriva hur hanteringen ska genomforas.

3.7 Ansvar for stadengemensamma IT-system

For stadengemensamma IT-system ska det regleras skriftligt vilken myndighet som ar
tekniskt arkivansvarig. Med stadengemensamma IT-system avses system som
anvands av mer dn en myndighet. Varje myndighet ansvarar fortfarande for den
information som uppstér i den egna verksamheten, inklusive att [dmna ut allménna
handlingar och att redovisa informationen i sin informationsredovisning.

Vad som ingar i det tekniska arkivansvaret framgér av arkivmyndighetens
tillimpningsanvisningar.

3.8 Ansvar i gemensamma projekt och samarbetsformer

Myndigheter som deltar i gemensamma projekt eller andra samarbetsformer ska
besluta vilken av dem som ska ansvara for arkiveringen av handlingarna. Digitala
handlingar som delas av flera myndigheter utgor arkiv endast hos en av dem, i forsta
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hand den som ansvarar for huvuddelen av informationen. Myndigheterna kan dock
komma 0verens om en annan ordning.

4. Skapa, skydda och bevara handlingar

4.1 Skapa och skydda allmanna handlingar

Niér allménna handlingar skapas ska myndigheten sékerstélla att informationen forblir
lasbar, horbar eller pa annat sétt tillgédnglig under hela bevarandetiden. Myndigheten
ska ocksa skydda handlingarna mot forstorelse, skador, obehorig atkomst, stéld och
otilltna &ndringar. Handlingar fran olika arkivbildare ska hallas étskilda.

4.2 Krav pa arkivlokal

Allménna handlingar ska forvaras i arkivlokaler som uppfyller kraven pa sikerhet
och langsiktigt bevarande. Med arkivlokal menas &ven utrymmen for digital forvaring
och driftmiljoer for digital information. Lokalen ska vara godkénd av
arkivmyndigheten. Forvaringsskap far bara anvindas i undantagsfall och da endast
om skapet och lokalen tillsammans ger ett skydd som motsvarar kraven for en
arkivlokal.

Vid nybyggnation, ombyggnation eller vid hyra av lokaler for arkivindamal ska den
géllande foreskriften fran Riksarkivet om arkivlokaler foljas. Myndigheten ansvarar
for att lokalerna skyddar handlingarna mot skador, forstorelse och obehorig dtkomst
under hela bevarandetiden.

Vid nybyggnation eller ombyggnation ska arkivlokalen godkénnas av
arkivmyndigheten innan den tas i bruk. Om kraven inte uppfylls kan myndigheten
ansoka om undantag. Arkivlokalen kan bara godkdnnas om andra atgirder
sakerstéller att handlingarna far ett likvardigt skydd.

5. Styrning och redovisning av information

5.1 Krav pa informationsredovisning

Myndigheten ska ta fram en informationsredovisning som bestar av:

» en klassificeringsstruktur med processbeskrivningar

* en informationshanteringsplan

* en arkivbeskrivning och en beskrivning av allménna handlingar
* en arkivforteckning

* ett register/diarium

* en systemforteckning for allménna handlingar

* en bevarandeplan for digitala handlingar
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5.2 Klassificeringsstruktur

Myndigheten ska ta fram en klassificeringsstruktur som speglar den egna
verksamheten. Strukturen ska faststéllas av myndigheten efter att den har godkénts av
arkivmyndigheten.

Klassificeringsstrukturen ska anvéndas for att klassificera handlingar vid framtagande
av informationshanteringsplan, arkivforteckning och som diarieplan vid registrering.

Vid uppréttandet ska myndigheten anvédnda den obligatoriska och generella
klassificeringsstruktur for styrande och stodjande verksamhetsomraden som
Arkivndmnden har beslutat om.

Alla fordndringar i strukturen och deras samband ska dokumenteras i en
dndringshistorik som ska bifogas klassificeringsstrukturen.

5.3 Informationshanteringsplan

Myndigheten ska upprétta en informationshanteringsplan. Planen ska f6lja den
gemensamma struktur och rubrikséttning som anges i arkivmyndighetens
tillimpningsanvisningar. Informationshanteringsplanen ska beslutas av myndigheten.

5.4 Arkivbeskrivning och beskrivning av allmanna handlingar

Myndigheten ska uppritta en arkivbeskrivning enligt 6 § arkivlagen och en
beskrivning av allménna handlingar enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och
sekretesslagen. Dessa ska samlas i ett gemensamt dokument: Arkivbeskrivning och
beskrivning av allménna handlingar.

Innan dokumentet faststélls ska synpunkter inhdmtas fran Regionarkivet.
Myndigheten ska dterkoppla pd synpunkterna och dokumentera skriftligen hur de har
hanterats.

Dialog med Regionarkivet ska ske tidigt i processen. Regionarkivet ska folja upp
kvaliteten i dokumentet vid tillsyn och leveranser.

Nér en myndighet upphor ska arkivbeskrivningen och beskrivningen av allménna
handlingar revideras och sammanstillas till en slutlig arkivbeskrivning av
myndighetens verksambhet, arkiv och handlingar.

5.5 Arkivforteckning

Myndigheten ska upprétta en arkivforteckning. Om myndigheten tar fram en ny
klassificeringsstruktur som godkéinns av Arkivndmnden ska en ny arkivforteckning
uppriéttas, baserad pa den nya strukturen.

5.6 Register och diarium

Diarieplanen ska utga fran den godkéinda klassificeringsstrukturen.
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5.7 Systemforteckning for allmanna handlingar

Myndigheten ska upprétta en forteckning 6ver alla IT-system som innehéaller
allménna handlingar. Forteckningen ska f6lja den gemensamma struktur och
rubriksittning som anges i arkivmyndighetens tillimpningsanvisningar och ska
beslutas av myndigheten.

5.8 Bevarandeplan for digitala handlingar

Myndigheten ska uppritta en bevarandeplan for digitala handlingar. Planen ska tas
fram av den myndighet som har arkivansvar for IT-systemet. Om flera myndigheter
anvinder samma system ska 6vriga myndigheter hdnvisa till den tekniskt
arkivansvariga myndighetens dokumentation.

Planen ska utformas per system eller per systemtyp, beroende pa vad som ar mest
andamalsenligt i verksamheten. Informationen ska samlas i ett dokument eller
struktureras sa att den snabbt kan sammanstéillas vid behov, till exempel infor
leverans till arkivmyndigheten eller vid tillsyn.

En bevarandeplan ska tas fram redan i forberedelserna infér upphandling av nya
system.

Planen ska f6lja en gemensam rubriksittning enligt arkivmyndighetens
tillimpningsanvisningar.

6. Gallring av handlingar

6.1 Beslut om gallring

Arkivmyndigheten ska godkénna gallring, om inget annat anges i lag eller forordning.

6.2 Framstallan om gallring

Om en myndighet bedomer att handlingar kan gallras ska en framstillan l&mnas till
arkivmyndigheten. Framstéllan ska foregas av en gallringsutredning dir myndigheten
beddomer informationens bevarandevérde.

7. Utlan av handlingar

7.1 Utlan till myndighet

Myndigheten far 1&na ut arkivhandlingar till kommunala, regionala eller statliga
myndigheter for tjanstedindamal. Lan ska vara tidsbegrénsade och myndigheten ska
kontrollera att handlingarna aterlimnas. Handlingar fér inte l&nas vidare. Utlaning av
allminna handlingar i original ska begrinsas sa langt det dr mojligt.
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8. Leverera handlingar till arkivmyndigheten

8.1 Leverans efter overenskommelse

Myndigheten kan efter 6verenskommelse leverera handlingar till arkivmyndigheten.
Ett arkiv som levereras ska vara ordnat, fortecknat och beslutad gallring ska vara
genomford. Uppfylls inte kraven far arkivmyndigheten neka att ta emot arkivet, kréva
att myndigheten slutfor arbetet eller skicka tillbaka leveransen for komplettering.

8.2 Framstallan om leverans

Om en myndighet vill leverera arkivhandlingar ska den 1&mna en leveransframstéllan
till arkivmyndigheten. Arkivmyndigheten bedomer framstéllan och fattar beslut om
godkinnande eller avslag. Ett avslag ska innehélla en motivering till beslutet.

8.3 Kostnader vid inhyrning

Arkivmyndigheten far ta ut kostnadserséttning for forvaring av analoga eller digitala
handlingar vid sé kallad inhyrning. Vid inhyrning har den 6verldmnande
myndigheten fortsatt ansvar for vard, bevarande och utldmnande.

9. Overldmna arkiv till annan myndighet

9.1 Overlaimnande av arkiv

Innan ett arkiv kan dverléimnas ska samverkan ske mellan den 6verlimnande och
mottagande myndigheten. Syftet dr att ta fram en gemensam inventeringslista,
hantering av ej inventerade handlingar och en 6verenskommelse om dverldmnandet.
Ett principbeslut i fullméiktige krdvs innan dverldmnandet kan genomforas. Det
formella beslutet fattas sedan av den 6verlamnande myndigheten.

Ett 6verlamnande é&r fullstdndigt forst nér det dokumenterats i bade
arkivbeskrivningen och arkivforteckningen.

For att 6verlamna arkiv till en myndighet utanfor Géteborgs Stad utan lagstdd kravs
sarskilt beslut i fullméaktige.

9.2 Arkiv fran upphord myndighet

Om en myndighet har upphdrt och verksamheten inte har forts 6ver till en annan
myndighet eller juridisk person enligt 2 kap. 3 § offentlighets- och sekretesslagen, ska
dess arkiv dverldmnas till arkivmyndigheten inom tre manader, om inte fullméaktige
beslutat ndgot annat.
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9.3 Tidsbegransat overlamnande till enskilt organ

Med tidsbegrénsat dverlimnande avses att allménna handlingar 1dmnas till ett enskilt
organ for forvaring under en begrinsad tid. Handlingarna forblir Goteborgs Stads
egendom och omfattas fortsatt av offentlighetsprincipen.

Ett tidsbegrinsat 6verlimnande kan endast ske enligt lagen (2015:602) om
overldmnande av allménna handlingar for forvaring. Det fir genomforas endast om
det enskilda organet behdver tillgang till handlingarna for att utfora sitt uppdrag och
om inget annat godtagbart sétt att Gverfora uppgifterna finns.

For handlingarna ska det finnas bade en arkivbeskrivning och en arkivforteckning.

9.4 Beslut och samrad

Beslut om tidsbegrénsat overldmnande av allménna handlingar till ett enskilt organ
ska fattas av fullméktige.

Innan forslag till beslut 1amnas till fullmiktige ska myndigheten samrada med
arkivmyndigheten.

9.5 Aterlamning av handlingar

Nir det enskilda organet inte lingre behdver handlingarna ska de aterldmnas till
Goteborgs Stad. Om den dverldmnande myndigheten finns kvar ska handlingarna
aterlamnas dit.

Om myndigheten har upphort ska de dterldmnas till arkivmyndigheten.

9.6 Tillsyn av tidsbegransat overlamnade handlingar

Arkivmyndigheten har rtt att f6lja upp hur tidsbegrénsat 6verlaimnade handlingar
forvaras och hanteras hos det enskilda organet. Syftet &r att sékerstélla att kraven pa
vard, bevarande och tillgénglighet uppfylls under hela den tid handlingarna forvaras
utanfor Goteborgs Stad.
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Bilaga 4

,;I) Goteborgs
P-4 Stad

Reglemente for
arkivnamnden for Vastra
Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad

Kapitel 1 — Inledande bestammelser

Innehallet i detta kapitel géller for samtliga namnder och fér kommunstyrelsen.

§1 Detta reglemente trader i kraft 1 november 2026

§2 Genom detta reglemente har regionfullmaktige och kommunfullméaktige
utfardat foreskrift om ndmndens verksamhet och arbetsformer. Naimnden ska
fullgdra de uppgifter som framgér av detta reglemente samt i ovrigt de uppgifter
som tillagts nimnden genom sérskilda beslut i kommunfullméktige.

§3 Namnden ska fullgéra sina uppgifter med fokus pa kvalitet for dem
verksamheten riktar sig till och effektiva arbetsformer for att utféra uppdragen.
Till detta hor att aktivt folja och agera pa forandring och utveckling kopplat till
ansvarsomradet, i syfte att forbattra verksamhet och arbetsformer.

§4 Néamnden ska utfora sitt uppdrag utifrdn demokratisk grundsyn, principer om
ménskliga rittigheter och mot diskriminering.

Regionens och kommunens medlemmar ska behandlas lika om det inte finns
sakliga skal for nagot annat. Oavsett forutsédttningar, bakgrund och var i
kommunen man bor, ska ménniskor bli vérdigt bemétta och fa en god och
likvardig service.

§5 Namnden ska aktivt arbeta med och skapa forutsattningar for demokratisk
delaktighet och inflytande i nimndens verksamhet for regionens och
kommunens invanare och andra grupper som berors av verksamheten. Namnden
ska nyttja stadens infrastruktur for detta.

§6 Alla ndmnder ska driva ett integrerat och proaktivt hallbarhetsarbete som syftar
till att uppna malen i Agenda 2030. En hallbar utveckling ar en utveckling som
tillfredsstdller dagens behov utan att dventyra kommande generationers
mojligheter att tillfredsstilla sina behov. Héllbar utveckling bestar av tre
dimensioner som samspelar och stodjer varandra; social héallbarhet, ekologiska
héllbarhet och ekonomisk hallbarhet.
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§7 Namnden ansvarar for att sdkerhets- och beredskapsarbetet &r en integrerad del
av verksamheten. Sékerhets- och beredskapsarbetet i Goteborgs Stad utgar fran
malen for det civila forsvaret samt ska vdrna samhéllets grundlaggande
skyddsvirden.

§8 Néamnden ska vid beslut och utévande av uppdrag vdrna ett hela regionen- och
stadenperspektiv. Namnden har ansvar for att samrada med och aktivt soka
samverkan med andra nimnder och styrelser nir de egna besluten och det egna
agerandet paverkar andra eller nir det dr nodvéndigt for att uppné helhetssyn i
genomforandet av kommunfullmiktiges visioner och mal.

Kapitel 2 — Arkivnamndens uppdrag

Det kommunala andamalet

§1 Arkivnamnden for Vastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad ér en
gemensam ndmnd enlig 3 kap 3 a § i kommunallagen, organiserad inom
Goteborgs kommun. Goteborgs kommun dr administrativ huvudman for
ndmnden.

Arkivnamnden ar arkivmyndighet for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs
kommun. Namnden ansvarar for den kommunala och regionala
arkivverksamheten och for arkivvarden 1 Vastra Goétalandsregionen och
Goteborgs kommun. Verksamheten regleras av arkivlagen (1990:782), riktlinjer
om arkiv och information, detta reglemente samt avtal om samverkan i en
gemensam arkivmyndighet.

Namndens verksamhetsomrade och uppgifter

§2 Arkivndmnden ska bidra till att sdkerstilla att bada huvudménnen lever upp till
arkiv- och offentlighetslagstiftningens krav pa hanteringen av allminna
handlingar.

Arkivndmnden ska utdva tillsyn 6ver myndigheternas arkivvard enligt lag (med
myndighet avses dven bolag och stiftelser).

Néamnden ska forvara och varda arkiv som den 6vertagit till f6ljd av lag eller
efter 6verenskommelse, s.k. depafunktion. De 6verlimnade arkiven ska hallas
tillgéngliga och ndmnden ska frdmja utnyttjandet av dem genom att
tillhandahalla arkivinformation samt verka for att arkiven ska bli fullstédndiga.
Némnden far, for att frimja anvéndningen av arkiven, tillgéngliggdra mottagna
arkiv genom publiceringskanaler.

Némnden ska ldmna rdd och rekommendationer kring metoder, materiel och
skydd rérande myndigheternas arkiv- och informationshantering samt i vrigt
ge vigledning och rad till dem verksamheten riktar sig till i frdgor som ror
arkivndmndens verksamhetsomrade.
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Om inte annat foljer av lag beslutar arkivndmnden om gallring av allmidnna
handlingar hos Véstra Gotalandsregionens och Goteborgs kommuns
myndigheter sa att bevarandemalen enligt 3 § arkivlagen foljs.

Arkivmyndigheten ska utover lagreglerade uppgifter dven;

- besluta om delar av en myndighets verksamhet ska utgéra egen
arkivbildare samt om en myndighet ska ingd i en annan myndighets
arkivbildning,

- besluta om ett regionalt eller kommunalt bolag som gar fran
verksamhetsdrivande till vilande ska betraktas som upphérd arkivbildare
eller inte,

- besluta om obligatorisk klassificeringsstruktur for styr- och stodprocesser
i regionen och kommunen,

- besluta om myndighetsspecifik klassificeringsstruktur for
myndigheternas kérnprocesser.

Finansiering av ndmndens verksamhet

Namndens verksamhet och uppgifter finansieras via region- respektive
kommunbidrag.

Némnden fér ta ut avgifter i enlighet med bestimmelserna i respektive riktlinje
om arkiv- och informationshantering for Véstra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad.

Némnden far, i 6vrigt av dverldmnande enskild arkivbildare, ta ut
kostnadserséttning for iordningsstéillande och forvaring av
handlingar/information.

Namnden ska f6lja Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avskrifter av
allménna handlingar. Nimnden kan ocksa fatta beslut om avgift vid andra typer
av utlimnanden, som till exempel nir det géller enskilda handlingar, samt
ovriga utlimnanden som inte omfattas av Goteborgs Stads taxa.

Samverkan

§3 Genom bl.a. en kontrollerande tillsyn och i sin stddjande roll ska arkivndmnden
utveckla arkiv- och informationshanteringen hos bada huvudmannen. Det
forutsétter samverkan med ansvariga arkivbildare och ett vigledande arbetsstt.

Néamnden ska dven samverka med arkivinstitutioner nationellt for att frimja en
standardiserad arkiv- och informationshantering.

Styrande dokument
§4 Arkivndmnden ska till respektive fullméiktige lamna forslag om:

- Foreskrifter om arkivvarden
- Riktlinjer om arkiv- och informationshantering

Arkivndmnden ska utifrén faststéllda riktlinjer besluta om anvisningar/rutiner.
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Sarskilt ansvar

§5 Uppdraget omfattar dven att samla in, ta emot, varda och for forskning
tillhandahalla arkiv fran i Goteborg verksamma foreningar och folkrorelser.

I mén av resurser och under forutséttning att ett overtagande inte sker i strid
med lagstiftningen far arkivndmnden ta emot enskilda arkiv fran bade juridiska
och fysiska personer som &r av sérskilt intresse for kulturarv och forskning med
syfte att bevara och tillhandahalla dessa.

Arkivnamnden ska ta emot slutbetyg fran fristdende skolor beldgna i Goteborgs
kommun enligt 29 kap 18 § skollagen (2010:800).

Statsbidrag

§6 Namnden ansvarar for att enligt lag och férordningar administrera och
samordna riktade statsbidrag samt besluta om bidragets fordelning inom egen
ndmnd, i de fall ansvaret inte ligger p& annan ndmnd.

Uppdrag efter bestallning/overenskommelser

§7 Arkivndamnden far, om det inte inkrdktar pa grunduppdraget sdsom det framgar
av reglementets 2 kap. 2-5 §§, ata sig uppgifter inom sitt kompetensomréade
efter 6verenskommelse med annan ndmnd eller styrelse inom Véstra
Géotalandsregionen och Goteborgs kommun.

Sammansattning

§8 Regionfullmiktige och kommunfullmiktige véljer vardera 3 ledaméter och 3
ersittare for fyra ar, rdknat fran och med den 1 januari aret efter det ar dé val av
fullméktige har dgt rum.
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Kapitel 3 — Generella bestammelser

Innehallet i detta kapitel géller for samtliga namnder och fér kommunstyrelsen.

Allmanna bestammelser

Generella skyldigheter

§1 Némnden ska inom sitt respektive verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag
eller annan forfattning. De ska f6lja det fullmiktige — i reglemente, i samband
med budget eller i annat sérskilt beslut — har bestédmt att nimnden ska fullgdra,
samt verka foOr att faststdllda mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och
angivna riktlinjer.

Namnden ska ocksa se till att den har en god intern kontroll och fortlopande
hélla sig informerad om och utvérdera hur systemet for styrning, uppfoljning
och kontroll fungerar.

§2 Det dligger ndmnden att till Stadsrevisionen tidigt anméla misstankar om
allvarligare oegentligheter inom dess verksamhet.

Organisation inom verksamhetsomradet

§3 Némnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamaélsenlig med
hansyn till av fullméktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Personalansvar

§4 Néamnden har personalansvaret inom sitt verksamhetsomrade och svarar dérmed
for personalpolitiska och personaladministrativa beslut for sina arbetstagare.
Némnden far besluta om att inga sérskilt angivna kollektivavtal med
tillimpning inom ndmndens verksamhetsomrade och pa villkor som
kommunstyrelsen dger ange.

Némnden ska arbeta i enlighet med de styrande dokument som
kommunfullméktige faststéllt avseende forvaltnings- och bolagschefer.

Néamnden ska se till att en instruktion for férvaltningschefen upprattas och
antas.

Personuppgifter

§5 Némnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgiftsbehandlingar som
sker nér den utfor sitt uppdrag enligt sitt reglemente, lagstiftning, andra uppdrag
eller beslut fran kommunfullmaktige eller som den beslutar om pa eget initiativ.

Planering, uppfoljning och kontroll samt rapportering till
fullmaktige

§6 Némnden ska bedriva sitt arbete med styrning, budget, uppfoljning och kontroll
sé att det egna ansvaret for verksamheten sikerstills.
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Néamnden svarar ocksa for att eventuella atgérder vidtas med anledning av
vésentliga avvikelser i verksamhet och ekonomi.

Némnden ar skyldig att folja den av kommunfullméktige och kommunstyrelsen
géllande styrningen pa omradet.

Néamnden har alltid utéver den 16pande rapporteringen ett ansvar att pa eget
initiativ informera om fordndrade forutséittningar eller handelser som kan vara
av betydelse for den kommunovergripande uppfoljningen och styrningen av
verksamheten.

Kommunstyrelsens uppsiktsplikt

§7 Av kommunallagen framgér att kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver dvriga
namnders verksamhet. Detta innebar att kommunstyrelsen ska ha en 6verblick
over och fortlopande f6lja ndmndernas verksamhet.

Kommunstyrelsen har rétt att ta del av nimndernas handlingar och rdkenskaper
samt i Ovrigt granska ndimnderna och dess verksambheter.

Néamnden ska ldmna kommunstyrelsen den information om verksamheten som
begérs savida informationen inte omfattas av sekretess. I den hindelse
informationen om verksamheten &r sekretessbelagd maste alternativa sitt att
overldmna informationen overvagas.

Information och samrad

§8 Namnden ska i méjligaste man fran annan nimnd erhalla den information och
det underlag den behover i sin verksambhet. Rétten till information och underlag
omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Niamnderna ska samrada néar deras verksamhet och drenden beror
kommunstyrelsens eller annan nimnds verksambhet.

Samréd bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa ér sirskilt
berorda. Ndmnden beslutar om formerna for samradet.

Arbetsformer

Tid och plats

§9 Namnden sammantrader pa tid och plats som nimnden bestdimmer.
Sammantrade ska hallas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledamoter
begir det eller om ordféranden anser att det behovs. En begidran om extra
sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som Onskas behandlas pé det extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.
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Kallelse

§10

Om det foreligger sdrskilda skél far ordféranden stéilla in ett sammantrade eller
dndra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantrade ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska éndras, ska ordféranden se till att varje ledamot
och erséttare snarast underréttas om beslutet.

Namndens ledamdéter far, nér sarskilda skél foreligger, delta i ndmndens
sammantride pa distans. Ett sddant skil dr nédr en ledamot har
sjukdomssymptom som kan innebéra risk for smittspridning. Sadant
sammantride far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och
pa ett sadant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.
Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantriadeshandlingar, bild eller ljud. Ledamot som 6nskar delta pa distans
ska i forvig anmala detta till ordféranden. Ordféranden avgér om deltagande fér
ske pé distans.

Néamnden far bestimma vad som niarmare ska géilla om deltagande pé distans i
ndmnden och eventuella utskott.

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantriddena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantrdde ska den som
varit ledamot i nimnden léngst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera
ledaméter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantrédet.

Kallelsen ska sdndas till varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald
som far nirvara vid sammantréddet i god tid fore sammantrddesdagen. Kallelse
fér ske elektroniskt om det inte &r oldmpligt. Ordféranden bestimmer formen
for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat stt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrdckning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordforanden ska i kallelsen ange om uteldmnande av handlingar har
skett.

Offentliga sammantraden

§11 Med stdd av 6 kap 25 § kommunallagen bemyndigas stadens ndmnder,
exklusive kommunstyrelsen, att besluta om att héalla sammantréade 6ppet for
allménheten.

Narvaroritt
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§ 12

Ledamdter och ersittare i regionstyrelsen och kommunstyrelsen (kommunalrad)

har ritt att delta i sammantraden med ndmnden och har da rétt att delta i
Overldggningarna men inte i besluten samt rdtt att f4 sin mening antecknad i
protokollet.

Harutdver far nimnden medge annan fortroendevald ratt att nérvara vid
sammantride med nimnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i
regionen eller kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om
ndmnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Stadsdirektoren har nédrvaro- och yttranderitt i kommunstyrelsen och i vriga
namnder.

Néamnden far harutover bestimma att annan ska ha rétt att ndrvara vid
namndens sammantriaden.

Ordforanden

§13

Det éligger ordfoéranden att;

- leda ndmndens arbete och sammantriaden

- kalla till sammantriade i enlighet med lag och reglemente

- kalla erséttare

- infor sammantridena se till att drendena som ska behandlas i namnden
vid behov dr beredda

- se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden

- bevaka att ndmndens beslut verkstalls

Presidium

§ 14

Kommunfullmaktige valjer for mandattiden bland ndmndens ledaméter en
ordforande och en eller tva vice ordforande.

Vice ordforande och i forekommande fall andre vice ordforande (presidiet)
bitrdder ordforanden vid fullgérande av dennes uppgifter.

Vid forfall for ordforanden intrdader i dennes stélle vice ordforande och vid
forfall for vice ordforande intrdder 1 dennes stille, 1 forekommande fall, andre
vice ordfoérande.

Ersattare for ordforanden och vice ordférandena

§15

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller en del av ett sammantrade, far nimnden utse en annan ledamot som
ersittare for dessa. Tills valet forréttats, fullgors ordforandens uppgifter av den
som varit ledamot i nimnden léngst tid. Om flera ledamoter har lika lang
tjénstgoringstid fullgdrs ordforandens uppgifter av den éldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt
uppdrag under en léngre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga
ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.
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Forhinder

§16 En ledamot eller erséttare som ar forhindrad att ndrvara vid sammantrdade bor
skyndsamt anmila detta.

Erséttares tjanstgoring

§ 17 Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantréade
ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som
star i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantride har rétt att
tjdnstgdra dven om en ersittare tratt i ledamotens stélle.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjinstgdra enligt den ordning
som fullméktige har bestamt.

Erséttare som inte tjdnstgor har rétt att delta i dverldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjinstgora har alltid foretrdde till tjénstgoring framfor
annan ersattare.

Jav, avbruten tjanstgoring

§ 18 En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjénstgdring péd grund av jév i ett
drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett sammantrade pa grund
av annat hinder &n jav, fr inte ater tjanstgora vid sammantrédet.

Reservation

§ 19 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.
Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

§20 Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantrddet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.

§21 Néamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt géllande bestdimmelser.

Némnden ska underrétta kommunstyrelsen om &ndringen och dess innehall s&
snart en uppdatering av kommunens styrande dokument bedéms nédvandig.
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Delgivhingsmottagare

§22 Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan
anstilld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

§23 Om né@mnden inte beslutar annat ska handlingar som utfirdas pa ndimndens
vagnar undertecknas av ordforanden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid
forfall for ordféranden intrader vice ordfoéranden och vid forfall for denne den
ledamot som styrelsen utser.

Néamnden far dven uppdra at fértroendevald eller tjdnsteman att enligt av
ndmnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa dess végnar.

Delegationsbeslut fattas i nimndens namn och ska anmalas i den ordning
ndmnden beslutar. Handlingar som utfardas med anledning av sédant beslut ska,
om inte annat finns foreskrivet, undertecknas av delegaten
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