Kapitel 2 |Delegationsordning avseende kommunal vuxenutbildning
Detta kapitel géaller beslut avseende kommunal vuxenutbildning pa grundldggande
och gymnasial niva, kommunal vuxenutbildning som apassad utbildning pa
grundldggande och gymnasial niva samt kommunal vuxenutbildning i svenska for
invandrare (sfi). Gemensamt for dessa beslut ar att de har sin grund i SkolL.
For den kommunala vuxenutbildning som utfors av Goteborgs stads egenregi inom
Utbildningsnamnden géller att ansvarsfordelningen mellan de tva néamnderna
kompletteras och tydliggors av handlingen "Ansvarsférdelning mellan rektor pa
forvaltningen for arbetsmarknad och vuxenutbildning (Arbvux) och rektor pd
utbildningsférvaltningen (UBF) avseende Sfi, kommunal vuxenutbildning och sdrvux i
egenregi".
Avsnitt Arende Lagsta beslutsniva Anmarkning
1. Beslut om nodvandiga atgarder med anledning av klagomal avseende atgarder av Skolchef Se 4 kap. 7, 8 §§ SkolL.
overgripande karaktar.
2. Beslut om nodvandiga atgarder med anledning av klagomal avseende atgéarder i Rektor Se 4 kap. 7, 8 §§ SkolL. Innebar
forhallande till enskild elev. utredning och atgard i ett specifikt
elevfall. Se aven rutin for
klagomalshantering hos
upphandlade leverantorer.
Utférandet ar delegerat, se
Ansvarsférdelning vid delegerad
betygsrdtt (galler endast beslut
som avser utbildning hos
upphandlade leverantorer, ej
elever och utbildning vid UBF eller
utbildning som motsvarar sfi vid
folkhogskola).
3. Utreda och atgarda kréankande behandling. Rektor Se 6 kap. 10 § SkolL samt rutin for

anmalan om krankande
behandling hos upphandlade
leverantorer. Utférandet ar
delegerat, se Ansvarsférdelning
vid delegerad betygsrdtt (galler
endast utbildning hos
upphandlade leverantorer, ej
elever och utbildning vid UBF eller
utbildning som motsvarar sfi vid
folkhogskola). Se dven 2 kap. 7 §
DiskrL.




Genomfoérande av atgarder for att férebygga och férhindra att elever utsatts for
krankande behandling.

Rektor

Se 6 kap. 7 § SkolL samt
Ansvarsférdelning vid delegerad
betygsrdtt (galler endast
utbildning hos upphandlade
leverantorer, ej elever och
utbildning vid UBF eller utbildning
som motsvarar sfi vid
folkhogskola).

Upprattande av arlig plan mot kréankande behandling.

Rektor

Se 6 kap. 8 § SkolL samt
Ansvarsférdelning vid delegerad
betygsrdtt (galler endast
utbildning hos upphandlade
leverantorer, ej elever och
utbildning vid UBF eller utbildning
som motsvarar sfi vid
folkhogskola).

Beslut om att bocker och andra larverktyg, som varje elevinom kommunal
vuxenutbildning pa grundlaggande och gymnasial niva har for eget bruk och far
behalla som sin egendom, ska anskaffas av eleverna sjilva alternativt erbjudas mot
avgifter som hogst motsvarar anskaffningskostnaderna.

Avdelningschef vuxenutbildning

Se 20 kap. 7 a § forsta och andra
stycket SkolL. Galler endast beslut
som avser utbildning hos
upphandlade leverantorer, ej
elever och utbildning vid UBF eller
utbildning som motsvarar sfi vid
folkhogskola. Se dven
Ansvarsférdelning vid delegerad
betygsriitt .

Beslut om att elever i utbildning i svenska foér invandrare ska halla sig med enstaka
egna larverktyg.

Avdelningschef vuxenutbildning

Se 20 kap. 7 b § andra stycket
SkolL. Se dven Bilaga 1
Ansvarsférdelning vid delegerad
betygsrdtt (galler endast beslut
som avser utbildning hos
upphandlade leverantorer, ej
elever och utbildning vid UBF eller
folkhogskola).

Beslut om att utbildning for elev ska upphora.

Rektor

Se 20 kap. 9 § SkolL. Galler endast
beslut som avser elever och
utbildning hos upphandlade
leverantorer, ej elever eller
utbildning vid UBF eller elever i
utbildning som motsvarar sfi vid
folkhogskola.

Beslut om att pa nytt erbjuda elev utbildning om det finns sarskilda skal.

Rektor

Se 20 kap. 9 § SkolL.

10.

Yttrande 6ver ansékan om utbildning i annan kommun.

Rektor

Se 20 kap. 14, 21 §§ SkolL.




11. Beslut om mottagande och beslut om att inte ta emot sékande till kommunal Rektor Se 20 kap. 13, 14 §§ SkolL.
vuxenutbildning pa utbildning pa grundlaggande niva eller i kommunal
vuxenutbildning som anpassad utbildning pa grundlaggande niva, dven fran annan
kommun.
12. Beslut om mottagande och beslut om att inte ta emot s6kande till kommunal Rektor Se 20 kap. 22, 23 §§ SkolL.
vuxenutbildning gymnasial niva eller kommunal vuxenutbildning som anpassad
utbildning pa gymnasial niva, dven fran annan kommun.
13. Beslut om mottagande samt beslut om att inte ta emot s6kande till kommunal Rektor Se 20 kap. 33 § SkolL.
vuxenutbildning i svenska for invandrare.
14. Ansokan hos Statens skolverk om ny kurs inom kommunal vuxenutbildning pa Avdelningschef vuxenutbildning  |Se 2 kap. 5 § VF.
gymnasial niva och kommunal vuxenutbildning som anpassad utbildning pa
gymnasial niva.
15. Beslut om vilka nationella kurser som ska ges. Avdelningschef vuxenutbildning  |Se 2 kap. 9 § VF.
16. Beslut om att undervisning som bedrivs av person enligt 2 kap. 18 § SkolL far bedriva |Rektor Se 2 kap. 18, 19 §§ SkolL.
undervisning langre tid d4n sex manader enligt 2 kap. 19 § SkolL.
Kapitel 3 |Delegationsordning avseende arbetsmarknadspolitiska atgarder
Beslut inom detta kapitel utgor en del i arbetet med att verkstalla socialndmndernas
beslut enligt 4 kap. 4 § socialtjanstlagen om deltagande i anvisad praktik,
kompetenshdjande verksamhet eller annan insats som syftar till egen férsorjning
samt andra atgarder som syftar till att framja sysselsattningssituationen.
Avsnitt Arende Lagsta beslutsniva Anmarkning
1. Inom ramen for faststalld budget fatta beslut om overgripande inriktning avseende |Avdelningschef arbetsmarknad
arbetsmarknadsinsatser samt fordelning av ekonomiska medel.
2. Beslut om att inga anstéllningsavtal samt underteckna anstallningsavtal for Enhetschef Detta beslut aterrapporteras e; till
feriearbetare. Namnden.
2a. Beslut om uppsagning av anstallningsavtal med feriearbetare. Avdelningschef arbetsmarknad Ska ske i samrad med enhetschef
HR och kommunikation.
2b. Beslut om avstdangning av feriearbetare. Enhetschef unga, enhetschef Ska ske i samrad med enhetschef
arbetsmarknad 1, enhetschef HR och kommunikation.
arbetsmarknad 2, enhetschef
anstéllningar alternativt
enhetschef enhet resurs
3. Underteckna avtal om tidsbegransade anstallningar inom BEA-avtal. Enhetschef
3a. Beslut om uppsagning av personal pa BEA-avtal (bestammelser for arbetstagare i Enhetschef

Kapitel 4

arbetsmarknadspolitiska insatser).

Delegationsordning avseende ekonomi och anskaffning




Detta kapitel ror beslut avseende anskaffning och ekonomi. Prisbasbeloppet (tidigare
basbeloppet) rdknas fram av Statistiska Centralbyran pa grundval av dandringarna i
det allmanna prislaget enligt bestimmelserna i socialforsakringsbalk (2010:110).
Berdkningarna gors med utgangspunkt i forandringen av konsumentprisindex och
faststalls for helt kalenderar.

Anskaffning till ett varde upp till 2 prisbasbelopp betraktas som verkstallighet.

Delegering enligt avsnitt 2 och 3 avser all anskaffning, fran anskaffning av avror och
tjanster som relaterar till grunduppdraget till anskaffning som syftar till att stodja
forvaltningsorganisationen. Anskaffning inom detta kapitel rér darmed saval
anskaffning av kommunal vuxenutbildning och arbetsmarknadspolitiska atgarder som
darmed tillhérande varor och tjanster.

Med kommunal vuxenutbildning avses sadan utbildning som faller inom skollagen
samt som ar en del av skolvdsendet. Med arbetsmarknadspolitiska atgarder avses
praktik for deltagare, kompetenshéjande verksamhet, arbetsmarknadsinsatser eller
annan insats som syftar till att deltagaren ska na egen forsorjning samt
kompetensforsorjnings- och kompetensutvecklingsinsatser fér yrkesgruppper inom
Goteborgs stads egna verksamheter.

Avsnitt

Arende

Lagsta beslutsniva

Anmarkning

1.

Utse beslutsattestanter.

Beslut om Attestbehérigheter
samt firmatecknare med
diarienummer 0143/20 fattas
arligen av namnden. Se dven
Goteborgs stads regel for attest.

Forvaltningsdirektoren har enligt
ovan beslut i uppdrag att utse tva
ersattare for att attestera
kostnader och intakter som galler
samtliga organisatoriska enheter
inom forvaltningen. Dessa ar
enhetschef ekonomi respektive
avdelningschef anskaffning och
ekonomi. Detta ar inte att likstalla
med att vara tillférordnad
forvaltningsdirektor.

Inom budgetram fatta beslut om att anskaffa varor och tjanster genom
direktupphandling, avrop eller annan anskaffning till ett belopp som uppgar till ett
varde fran 2 till och med 200 prisbasbelopp.

Enhetschef

Se beslut om Attestbehdérigheter
samt firmatecknare med
diarienummer 0143/20.




3. Inom budgetram fatta beslut om att anskaffa varor och tjanster genom Avdelningschef Se beslut om Attestbehérigheter
direktupphandling, avrop eller annan anskaffning till ett belopp som uppgar till ett samt firmatecknare med
varde fran 200 till och med 400 prisbasbelopp. diarienummer 0143/20.
4. Beslut om avskrivning av fordran upp till 1 prisbasbelopp. Forvaltningsdirektor
5. Beslut om att godkdnna att rattsliga atgarder vidtas vid indrivning av fordran. Enhetschef ekonomi
6. Beslut om att godkdnna nedskrivning av fordran. Enhetschef ekonomi
7. Beslut om att godkdnna kreditering av fordran till ett varde upp till 5 prisbasbelopp. |Enhetschef ekonomi
8. Beslut om att godkdnna avbrytande av indrivning till ett varde upp till 5 Enhetschef ekonomi Kan avse stangning av ett
prisbasbelopp. inkassodrende.
9. Beslut om upprattande av avbetalningsplan samt uppskov med betalning inom olika [Enhetschef ekonomi Kan avse avbetalning vid
belopps- och tidsintervaller. exempelvis inkassodrende eller
arenden om l6neskulder.
10. Beslut om att 6ppna bank- och plusgirokonton samt beslut om att avsluta bank- och [Férvaltningsdirektor
plusgirokonton.
11. Kvittera ut vardeforsandelser som ar stallda till namnden fér arbetsmarknad och Arkivarie, Dokumentcontroller Har avses assurerade paket,
vuxenutbildning. alternativt Namndsekreterare rekommenderade brev, paket och
postforskott.
12. Beslut om vilka anstéllda som ska ha tillgang till férvaltningens inkdpskort samt vilka |Férvaltningsdirektor Se Goteborgs stads riktlinje for
begransningar inkdpskortet ska ha. finansverksamheten.
13. Beslut om forséljning av tillgdngar samt beslut om kassering av tillgangar. Enhetschef ekonomi
14. Beslut om att ansdka om externa medel inklusive EU-medel. Forvaltningsdirektor Namndbeslut kravs for avtal av
principiell beskaffenhet samt som
paverkar verksamhetens mal,
inriktning, omfattning eller
kvalitet.
15. Beslut om att ansoka om statsbidrag. Forvaltningsdirektor
Kapitel 5 |Personaladministrativa drenden
Detta kapitel avser delegationsordning for sadana arenden som ar av
personaladministrativ art och som ror personalen vid férvaltningen. Anstallda som
omfattas av insatser vid exempelvis CFA omfattas inte av detta kapitel, utan aterfinns
under kapitel 3 for arbetsmarknad.
Avsnitt Arende Lagsta beslutsniva Anmarkning
1. Tillsvidareanstallning av avdelningschef samt tidsbegransad anstallning av Forvaltningsdirektor Tidsbegransad anstallning kortare
avdelningschef for tidsperiod ldngre 4n 6 manader. dn 6 manader betraktas som
verkstallighet.
2. Tillsvidareanstallning av enhetschef samt tidsbegransad anstallning av enhetschef for |Avdelningschef Tidsbegransad anstallning kortare
tidsperiod langre &n 6 manader. dn 6 manader betraktas som
verkstallighet.
3. Tillsvidareanstallning samt tidsbegransad anstallning av annan an chef for tidsperiod |Enhetschef Tidsbegransad anstallning kortare

langre &n 6 manader.

an 6 manader betraktas som
verkstallighet.




4. Tjansteresor inom riket med 6vernattning. Enhetschef Dagresa betraktas som
verkstallighet.

5. Flygresor inom landet. Forvaltningsdirektor Goteborgs Stads riktlinje for resor
och moten i tjansten ska alltid tas i
beaktande.

6. Beslut om intern organisation. Forvaltningsdirektor Disponibel person inom faststalld
organisation betraktas som
verkstallighet.

7. Lonebeslut for avdelningschef. Forvaltningsdirektor Samtliga Ionebeslut ska foregas av
avstamning med enhetschef HR
och kommunikation. Detta beslut
aterrapporteras ej till Namnden.

8. Lonebeslut for enhetschef. Avdelningschef Samtliga I6nebeslut ska foregas av
avstamning med enhetschef HR
och kommunikation. Detta beslut
aterrapporteras ej till Namnden.

9. Lonebeslut gdllande annan an chef. Enhetschef Samtliga I6nebeslut ska foregas av
avstamning med enhetschef HR
och kommunikation. Detta beslut
aterrapporteras ej till Namnden.

10. Beslut om omplacering, avstangning eller disciplinpaféljd. Avdelningschef Ska ske i samrdd med enhetschef
HR och kommunikation.

11. Beslut om avsked. Forvaltningsdirektor Ska ske i samrad med enhetschef
HR och kommunikation.

12. Beslut om uppsagning. Forvaltningsdirektor Ska ske i samrad med enhetschef
HR och kommunikation.

13. Beslut om avtalspension. Forvaltningsdirektor Ska ske i samrad med enhetschef
HR och kommunikation.

14. Beslut om avgangserséattning. Forvaltningsdirektor Ska ske i samrad med enhetschef
HR och kommunikation.

15. Beslut om att innehalla 16n enligt AB 01, § 9. Enhetschef HR och

kommunikation

16. Beslut om tjanstledighet som inte ar reglerad i lag eller avtal. Enhetschef HR och

kommunikation

17. Foretrada arbetsgivaren vid férhandling enligt MBL. HR-specialist Ska ske i samrad med narmast
berord chef. Se 38 § MBL.

N )

Kapitel 6 |Ovriga drenden

Avsnitt Arende Lagsta beslutsniva Anmarkning

1. Beslut om att anmala personuppgiftsincident till tillsynsmyndigheten. Dataskyddskontakt Se artikel 33 DSF.




2. Ingdende av avtal gillande personuppgiftsbitradets behandling av personuppgifter  |Forvaltningsdirektor Se artikel 28, 29 DSF.

for den personuppgiftsansvariges rakning.

3. Beslut i arende gallande enskilds personuppgifter enligt DSF. Forvaltningsjurist alternativt Jurist |Se artikel 12.5, 15-21, 82 DSF samt
7 kap. 1, 2 §§ DSL.

3a. Faststadlla konsekvensbeddmning avseende dataskydd. Enhetschef Samrad ska ske med
dataskyddskontakt. Se artikel 35
DSF.

3b. Faststalla troskelanalys. Dataskyddskontakt Se artikel 35 DSF.

4, Pa myndighet ankommande prévning i frdga om helt eller delvis nekande av Arkivarie, Dokumentcontroller, Detta beslut avser myndighetens

utldmnande av allman handling. Forvaltningsjurist, Jurist alternativt|formella prévning av om en

Namndsekreterare uppgift eller handling kan lamnas
ut, vilket genererar ett
overklagbart beslut. | detta beslut
ryms dven beslut om
sekretessforbehall. Se 2 kap. 4, 8-
14 §§ TF, 2 kap. 16-17 §§ TF, 6 kap.
2,3 §§ OSL samt 10 kap. 14 § OSL.

4a. Beslut om att ta ut avgift i forskott vid utlamnande av allmanna handlingar. Arkivarie, Dokumentcontroller, Se 2 kap. 16 § TF, 6 kap. 1a § OSL

Forvaltningsjurist, Jurist alternativt|samt Goteborgs Stads taxa for

Namndsekreterare kopior, utskrifter och avskrifter av
allmadnna handlingar.

5. Provning av att overklagande har skett i ratt tid samt beslut om avvisning av Arkivarie, Dokumentcontroller, Se 45 § ForvL.

overklagande som har inkommit for sent. Forvaltningsjurist, Jurist,
Namndsekreterare alternativt
delegaten i ursprungsbeslutet

6. Beslut om att faststalla arkivorganisation. Forvaltningsdirektor Se 4 § arkivlagen.

7. Beslut om faststallande av informationsredovisning. Forvaltningsdirektor Se 6 § arkivlagen. | detta avsnitt
omfattas arkivbeskrivning,
bevarandeplan for elektroniska
handlingar, forteckning 6ver IT-
system, dokumenthanteringsplan
samt beslut om tillampning av
klassificeringsstruktur.

8. Myndighetens 6vriga beslut avseende varden av sitt arkiv. Forvaltningsdirektor Se 4, 10 §§ arkivlagen. Har
innefattas beslut om tillampning
av gallringsbeslut.

9. Yttrande till Skolvasendets 6verklagandenamnd. Forvaltningsjurist, Jurist alternativt

Rektor
10. Overklaganden av férvaltningsdomstols dom och fortsatt kommunicering i malet om |Delegaten i ursprungsbeslutet

ursprungsbeslutet fattats av delegat samt avgivande av yttranden till
forvaltningsdomstol dar ursprungsbeslutet fattas av delegat.




11. Omprovning av beslut och yttrande i arenden dar ursprungsbesluten fattas av Delegaten i ursprungsbeslutet
delegat.
12. Yttrande till tillsynsmyndighet. Forvaltningsdirektor
13. Beslut om att avvisa ombud. Forvaltningsjurist alternativt Jurist [Se 14 § andra stycket ForvL.
14. Beslut att helt eller delvis vagra utlamnande och tillgdngliggérande enligt DatalL. Forvaltningsjurist alternativt Jurist [Avser lag (2022:818) om den

offentliga sektorns
tillgangliggdrande av data. Datal
galler ej huvudman inom
skolvasendet och galler darfor ej
utldmnande som avser uppgifter
hanforliga till verksamhet som
omfattas av huvudmannaskapet
for den kommunala
vuxenutbildningen. Se prop.
2021/22:225s. 26 f.

Kapitel 7 |Arenden dir annan an forvaltningsdirektor ar vidaredelegat Lagsta beslutsniva Anmarkning
Avsnitt
1. Lonebeslut for forvaltningsdirektor. Namndens ordforande Detta beslut aterrapporteras e;j till
Namnden.
2. Beslut om att utse tillférordnad forvaltningsdirektor for en kortare period dn sex Namndens ordférande
veckor, vid ordinarie férvaltningsdirektors semester eller annan kortvarig ledighet.
3. Beslut som ar sa bradskande att de inte kan invanta Ndamndens avgorande. Presidiet
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