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Goteborgs Stads styrsystem Om Goteborgs Stads styrande
dokument

& & & @.@Q Goteborgs Stads styrande dokument &r vdra
forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska goras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Vara o =~
utgangspunkter &F 3

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
e rattigheter och icke-diskriminering omsatts i

praktisk verksamhet genom att de integreras i

Organisation och samordning stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av

Vira och beslut om styrande dokument har en stor
A= rsitningar betydelse for forverkligandet av dessa principer i

stadens verksamheter.

var
systematik

Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs

Stad &r lagar och forfattningar, den politiska De styrande dokumenten ska gora det tydligt
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.  bade for organisationen och for invénare,

For att forverkliga utgdngspunkterna behdvs brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
forutséttningar av olika slag. Stadens politiker och andra intressenter vad som forvintas av

har mojlighet att genom styrande dokument forvaltningar och bolag. De styrande

beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.  dokumenten ligger till grund for att utkriva
Inom Géteborgs Stad giller de styrande ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som

dokument som antas av kommunfullmaéktige och  ir beslutat.
kommunstyrelsen. Déarutover faststiller nimnder

och bolagsstyrelser egna styrande dokument for

sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges

budget ar det Gvergripande och 6verordnade

styrande dokumentet for Goteborgs Stads

ndmnder och bolagsstyrelser.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Normgivning Riktade Planerande Reglerande
mot enskild styrande dokument styrande dokument styrande dokument
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Inledning

Syftet med denna regel

Delegationsordningen anger beslutsnivaer for de beslut som éverférmyndarndmnden
delegerat till ordforanden, presidiet och forvaltningsdirektér samt de beslut som
forvaltningsdirektdr har vidaredelegerat till annan tjdnsteperson.

Vem omfattas av dessa regler

Reglerna giller tills vidare for 6verformyndarndmnden och tjénstepersoner inom
forvaltningen demokrati och medborgarservice.

Bakgrund

I drenden som hanteras enligt kommunallagen, far ndmnden féar ge presidiet, ett utskott,
en ledamot/ersittare (Kommunallagen 6 kap. 37 §) eller en anstélld (Kommunallagen

7 kap. 5-8 §§) 1 uppdrag att besluta pa nimndens végnar i ett visst drende eller en viss
grupp av drenden.

I drenden som hanteras enligt fordldrabalken far nimnden ge en ledamot, en erséttare som
har kallats till tjanstgoring eller en kommunal tjénsteperson med den kompetens som
behovs i uppdrag att pd nimndens vignar avgdra vissa grupper av drenden. Namnden ska i sitt
beslut ange vilka slag av drenden som uppdraget omfattar (Fordldrabalken 19 kap. § 14).

I drenden som &r sa bradskande att nimndens avgdrande inte kan avvaktas, far en nimnd
ge ordforanden, eller en annan ledamot som ndmnden har utsett, i uppdrag att besluta pa
nimndens véignar (Kommunallagen 6 kap. § 39).

Stodjande dokument

Delegationsbeslut ska hanteras och dokumenteras enligt férvaltningens ndmnd- och
drendehanteringsprocess.

Overférmyndarndmndens delegationsordning

5 (31)



Regler

Delegationsordningen géller inom den ram som utgérs av kommunfullméktiges
reglemente for overformyndarndmnden.

Delegationsordningen omfattar ndimndens delegation samt férvaltningsdirektorens
vidaredelegation och ger ddrmed en samlad bild av éverféormyndarndmndens
delegationer.

Som delegat beslutar man i nimndens stélle.

Delegat ansvarar for att alla beslut som fattas dr inom ramen for faststélld budget och
foljer géllande reglemente, forfattningar och foreskrifter som antagits inom Goteborgs
Stad samt de styrande dokument som géller for 6verformyndarndmnden.

I delegationsordningen anges ldgsta niva for beslut, enligt foljande beslutsordning:

Néamnd

Ordf6rande 1 ndmnden (eller tjanstgorande erséttare)
Néamndens presidium

Forvaltningsdirektor

Avdelningschef

Enhetschef

Forvaltningsjurist

Dataskyddskontakt

Handléggare

10. Administrator

XN R WD

En 6verordnad beslutsfattare far alltid fatta beslut i stéllet for i delegationsordningen
angiven delegat.

Delegat ska aterlamna beslutanderitten till nimnden i d4renden dér delegat finner att
samtycke, tillstdnd, forordnande, upphorande eller entledigande i ett visst fall inte bor
meddelas eller beslutas, eller hen anser att fragan tveksam (Foraldrabalken, 19 kap, 14 §,
tredje stycket).

Némnden kan inte omprova eller dndra ett beslut som redan har fattats med stod av
delegation.

Néamnden kan aterkalla ritten att fatta delegationsbeslut.

Vidaredelegering

Overformyndarndmnden ger forvaltningsdirektor, eller den som tjénstgor i hens stille, ritt att

vidaredelegera beslutsrétt till annan tjansteperson inom forvaltningen (Kommunallagen 7 kap. 5-8 §9§).
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Beslut som inte far delegeras

Kommunallagen

Enligt 6 kap. 38 § far beslutanderitten inte delegeras nér det géller:
1. &drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av
att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullméktige har 6verklagats,

3. drenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. é&renden som véckts genom medborgarforslag och som ldmnats over till ndimnden,
eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Foraldrabalken
Enligt 19 kap, 14 §, andra stycket fir beslutanderétten inte delegeras nér det géller:

1. Entledigande av stillforetradare (11 kap. 20 §)

2. Haiva avtal om sammanlevnad i oskiftat bo (15 kap. 7 §, 2 stycket)

3. Vitesforeldggande (16 kap. 13 §)

Dokumentation av delegationsbeslut

Det ska finnas skriftlig dokumentation av de beslut som fattas med stéd av delegation.

Av dokumentationen ska det tydligt framga uppgift om drendet, vilket beslut som fattats,
motiv till beslutet, vem som fattat beslutet, beslutsdatum och vem som delgivits beslutet.

Delegationsbesluten ska dokumenteras enligt forvaltningens ndmnd- och
drendehanteringsprocess.

Anmalan av fattade delegationsbeslut

Delegationsbeslut i drenden som é&r sa bradskande att nimndens avgdrande inte kan
avvaktas, ska anmaélas vid ndrmast foljande ordinarie nimndmdte.

Néamnden ska besluta i vilken utstrackning delegationsbeslut ska anmalas till den. Beslut
som inte anmals ska protokollforas sérskilt, om beslutet far 6verklagas enligt sé kallad
laglighetsprovning (Kommunallagen, 13 kap.). Vilka drenden som ska anmaélas till
niamnden framgar av kolumnen Lagrum/Kommentar och noteringen ”Anmals till
nimnden”.

Delegationsbesluten ska anmélas till nimnden enligt forvaltningens ndmnd- och
drendehanteringsprocess.
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Delegationsbeslut som inte behover anmalas
Delegationsbeslut i drenden enligt Forédldrabalken (19 kap, 14 §, 3 stycket).

Skillnaden mellan delegation och verkstallighet

Kommunallagen skiljer mellan beslut som delegeras (delegationsbeslut) och beslut som
innebdr ren verkstallighet (verkstillighetsbeslut). Gransdragning mellan delegering och
ren verkstéllighet &r inte helt klar och beddmning fér goras fran fall till fall.

Det finns olika typer av beslut:

e Namndbeslut (hér ingér &ven ndmndens beslut att lamna forslag vidare till
kommunstyrelsen/kommunfullméktige)

e Delegationsbeslut (beslut som fattas av delegat i nimndens stélle enligt ndmndens
delegationsordning).

o Verkstillighetsbeslut (beslut som fattas av tjanstepersoner enligt instruktion,
uppdrag eller sdrskilda beslut).

Ett delegationsbeslut kdnnetecknas av att det finns alternativa I6sningar och att det krivs
nagon form av dverviganden och bedémningar méste goras av beslutsfattaren innan
beslut fattas.

Verkstillighetsbeslut dr beslut av rutinmaéssig art som regelmassigt fattas av de anstillda.
Verkstillighet betyder att den anstéllde utfor vissa atgirder enligt faststillda regler (till
exempel tillimpning av tidigare beslut, policy och riktlinjer, lagstifining, regel i avtal
eller arbetsbeskrivningar). Verkstallighetsbeslut ska inte anmaélas till nimnden och kan
inte overklagas.

Ett beslut fattas alltid av ndmnden eller av en behorig tjdnsteperson. Grupper av
tjdnstepersoner kan aldrig fatta gemensamma pa det sitt som sker inom nidmnden.
Besluten fattas i stéllet av en behorig tjansteperson.

Besluten hanteras och dokumenteras enligt forvaltningens nimnd- och
drendehanteringsprocess.
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Overférmyndarnamndens delegationsordning

1. Arenden enligt féraldrabalken (1949:381)

1.1. Om underarigs omyndighet (9 kap)

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
1.11 Samtycke till férmyndares beslut att omhanderta egendom som myndling Forvaltningsjurist 9kap, 3§

forvarvat genom eget arbete
1.1.2 Samtycke till beslut om att omhanderta egendom som myndling fatt genom gava | Forvaltningsjurist 9kap, 4§

eller testamente med férbehall om att myndlingen sjalv ska fa disponera éver

egendomen
1.1.3 Omhandertagande av egendom Forvaltningsjurist 9kap, 8§

1.2. Om formyndare (10 kap)

Arende Delegat Lagrum/Kommentar

1.21 Ansdkan om férordnande och entledigande av férmyndare Handlaggare 10 kap, 18 §
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1.3. Om god man och forvaltare (11 kap)
Arende Delegat Lagrum/Kommentar
1.3.1 Férordna god man i formyndares stalle Handlaggare 11 kap, 1§
1.3.2 Foérordna god man nar motstridiga intressen féreligger mellan huvudmannen/den | Administrator 11 kap, 2 §
underarige och stallféretradaren/férmyndaren
1.3.3 Foérordna god man for bortavarande Handlaggare 11 kap, 3§
1.34 Foérordna god man nar godmanskap redan ar anordnat (byte) Administrator 11 kap, 4 §
1.3.5 Bestdmma omfattningen av forvaltarskap Handlaggare 11 kap, 7 §
1.3.6 Foérordna forvaltare nar ett forvaltarskap ar anordnat (byte) Administrator 11 kap, 7 §
1.3.7 Ansdka om anordnande av godmanskap enligt 11 kap, 4 §, FB eller forvaltare Administrator 11 kap, 15 §
enligt 11 kap, 7 § FB
Anmals till ndAmnden.
1.3.8 Inhdmta yttrande i arende om férordnande av god man eller férvaltare fér nagon | Administrator 11 kap, 16 §
som fyllt 16 ar
1.3.9 Avge yttrande i arende om anordnande av godmanskap eller forvaltarskap Handlaggare 11 kap, 16 §
1.3.10 Inhamta yttranden enligt 11 kap, 16 § FB samt utredning enligt 11 kap, 17 § FB Administrator 11 kap, 17 a §
1.3.11 Interimistiskt férordna god man eller férvaltare Handlaggare 11 kap, 18 §
1.3.12 Godmanskap enligt 11 kap 1-3 §§ FB ska upphdra Administrator 11 kap, 19 §
1.3.13 Entlediga stallféretradare pa dennes egna begaran Administrator 11 kap, 19 §
1.3.14 Ansdka om upphoérande av godmanskap enligt 11 kap, 4 § FB eller forvaltarskap | Handlaggare 11 kap, 21 §
1.3.15 Ansdka om jamkning av godmanskap enligt 11 kap, 4 § eller forvaltarskap samt | Handlaggare 11 kap, 23 §

avgiva yttrande till ratten och fatta interimistiskt beslut i samma fraga

Overférmyndarndmndens delegationsordning

10 (31)




1.4. Allmanna bestammelser om formyndares, gode mans och forvaltares verksamhet (12 kap)

Arende Delegat Lagrum/Kommentar

141 Begara upplysningar av en férmyndare, god man eller férvaltare Administrator 12 kap, 9 §

14.2 Samtycke i efterhand till inganget avtal Forvaltningsjurist 12 kap, 10 §

14.3 Fordelning av forvaltning mellan flera formyndare, gode man eller forvaltare Foérvaltningsjurist 12 kap, 12 §

144 Oenighet om forvaltning mellan férmyndare, gode man eller forvaltare Forvaltningsjurist 12 kap, 12 §

145 Stallande av sakerhet Forvaltningsjurist 12 kap, 13 §

1.4.6 Arvode och ersattning for utgifter till férordnade formyndare, gode méan och Administrator 12 kap, 16 §
forvaltare

147 Om arvode och/eller ersattning for utgifter ska betalas med den enskildes medel Handlaggare 12 kap, 16 §

1.4.8 Om arvode och/eller ersattning for utgifter till féraldrar som ar férmyndare Handlaggare 12 kap, 17 §
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1.5.

Foraldrars formyndarforvaltning (13 kap)

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
1.5.1 Samtycke till placering av omyndigs tillgangar i aktier eller pa annat satt Handlaggare 13 kap, 6 §
1.5.2 Tillstand till uttag av omyndigs sparrade bankmedel Handlaggare 13 kap, 8 §
1.5.3 Tillstand till uttag av omyndigs sparrande bankmedel upp till 20 000 kronor Administrator 13 kap, 8 §
154 Upphdrande av eller lattnader i dverférmyndarkontroll Handlaggare 13 kap, 9§
155 Forvarv eller dverlatelse av den omyndiges fasta egendom eller nyttjanderatt till Handlaggare 13 kap, 10 §

sadan egendom avensom upplatande av nyttjanderatt, pantratt med mera till

sadan egendom Anmals till namnden.
1.5.6 Samtycke till den omyndige lamnar understtd Forvaltningsjurist 13 kap, 11 §
1.5.7 Samtycke till att den omyndige tar upp lan eller ingar annan skuldférbindelse eller | Handlaggare 13 kap, 12 §

att formyndaren staller den omyndiges egendom som sakerhet eller ingar borgen

med mera
1.5.8 Tillstand for den omyndige att sjalv driva rorelse. Foérvaltningsjurist 13 kap, 13 §
1.5.9 Tillstand for foraldrarna att driva rorelse for den omyndiges rakning. Foérvaltningsjurist 13 kap, 13 §
1.5.10 Befrielse for foraldrarna att [Bmna arsrakning eller slutrakning. Handlaggare 13 kap, 16 §
1.5.11 Att arsrakning eller slutrakning far lamnas i forenklad form. Handlaggare 13 kap, 16 §
1.5.12 Anstand att lamna arsrakning eller slutrakning Administrator 13 kap, 17 §
1.5.13 Forelaggande for foraldrarna att i arsrakning eller pa annat satt redogéra for sin Administrator 13 kap, 18 §

forvaltning utdver vad som foljer av 13 kap, 14-15 §§ FB
1.5.14 Skarpande foreskrifter Foérvaltningsjurist 13 kap, 19 §
1.5.15 Bestdammande av tid och plats for granskning av foraldrarnas forvaltning Administrator 13 kap, 21 §
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mans eller forvaltares forvaltning

1.6. Forordnade formyndares, gode mans och forvaltares vard av egendom (14 kap)
Arende Delegat Lagrum/Kommentar
1.6.1 Samtycke till placering av den enskildes tillgangar i aktier eller pa annat satt Handlaggare 14 kap, 6 §
1.6.2 Tillstand for forordnad férmyndare, god man eller férvaltare att ta ut medel fran Handlaggare 14 kap, 8 §
den enskildes sparrade bankmedel
1.6.3 Tillstdnd for férordnad formyndare, god man eller forvaltare att ta ut medel fran Administrator 14 kap, 8 §
den enskildes sparrade bankmedel upp till 20 000 kronor
1.6.4 Undantag fran bestammelsernai 14 kap, 4-8 §§ FB Forvaltningsjurist 14 kap, 10 §
1.6.5 Forvarv eller dverlatelse av den enskildes fasta egendom eller nyttjanderatt till Handlaggare 14 kap, 11 §
sadan egendom avensom upplatande av nyttjanderatt, pantratt med mera till
sadan egendom Anmals till namnden.
1.6.6 Samtycke till att den enskilda Iamnar understdd Forvaltningsjurist 14 kap, 12 §
1.6.7 Samtycke till att den enskilda tar upp lan eller ingar annan skuldférbindelse eller Handlaggare 14 kap, 13 §
att férordnad férmyndare, god man eller férvaltare staller den omyndiges
egendom som sakerhet eller ingar borgen med mera
1.6.8 Tillstand for den enskilde att sjalv bedriva rorelse. Foérvaltningsjurist 14 kap, 14 §
1.6.9 Tillstand for forordnad férmyndare, god man eller forvaltare att bedriva rorelse for | Forvaltningsijurist 14 kap, 14 §
den enskildes rakning.
1.6.10 Att férordnad férmyndare, god man eller forvaltare i sarskild ordning ska redogéra | Forvaltningsjurist 14 kap, 16 §
for den del av den enskildes tillgangar som inte omfattas av stéllféretradarens
férvaltning.
1.6.11 Befrielse att lamna arsrakning eller slutrakning. Handlaggare 14 kap, 19 §
1.6.12 Att arsrakning eller slutrakning far [amnas i férenklad form. Handlaggare 14 kap, 19 §
1.6.13 Anstand att I1amna arsrakning eller slutrakning Administrator 14 kap, 20 §
1.6.14 Skarpande féreskrifter Forvaltningsjurist 14 kap, 21 §
1.6.15 Bestdmmande av tid och plats fér granskning av férordnad formyndares, god Administrator 14 kap, 23 §
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1.7. Vard av ratt i dodsbo med mera (15 kap)
Arende Delegat Lagrum/Kommentar
1.71 Bestdammande av tid for avgivande av redogorelse for hinder mot skifte av Handlaggare 15 kap, 3 §
dddsbo
1.7.2 Samtycke till rattshandling vid dédsboférvaltning Handlaggare 15 kap, 4 §
1.7.3 Samtycke till bodelning och arvskifte Handlaggare 15kap, 5§
1.74 Samtycke till 6verlatelse av den enskildes andel i dédsbo Handlaggare 15kap, 5§
1.7.5 Samtycke till avstdende av arv enligt 3 kap, 9 §, 2 st AB Handlaggare 15 kap, 6 §
1.7.6 Bestdammande av ny tid for avgivande av arsuppgift avseende oskiftat dddsbo Handlaggare 15 kap, 8 §
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1.8.

Tillsyn over formyndares, gode mans och forvaltares verksamhet (16 kap)

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
1.8.1 Granska formyndares, gode mans och férvaltare verksamhet Administrator 16 kap, 3 §
1.8.2 Utseende av ndgon som har ratt att ga igenom férmyndares, gode mans och Forvaltningsjurist 16 kap, 3 §
forvaltares rakenskaper och anteckningar samt de vardehandlingar som
stallféretradaren forvarar
1.8.3 Bestammande av tid och plats dar stallféretrddaren ska halla handlingar Administrator 16 kap, 3 §
tillgangliga
184 Att pa forteckningar, arsrakningar, slutrdkningar och redogoérelser for hinder mot Administrator 16 kap, 4 §
skifte samt arsuppagifter gora anteckningar om verkstalld granskning
1.8.5 Bereda stéllforetradare mojlighet att yttra sig éver granskningsanmarkning Handlaggare 16 kap, 5 §
1.8.6 Anteckning om anmarkning vid granskning med féljande prévning om beslut Handlaggare 16 kap, 5 §
enligt nagon av bestdmmelserna i 13 eller 14 kap behdver meddelas eller
stallféretradaren bor entledigas eller nagon annan atgard vidtas
1.8.7 Ratt for néra anhdrig att ta del av handlingar i en akt Administrator 16 kap, 7 §
1.8.8 Inhdmtande av yttrande fran den omyndige, om han eller hon fylit 16 ar, eller den | Administrator 16 kap, 9 §
som har god man eller forvaltare samt den enskildes make eller sambo eller
narmaste slaktingar i fraga om foérvaltningsatgard av storre vikt
1.8.9 Aterkallande av samtycke till beslut som fattats enligt delegation Forvaltningsjurist 16 kap, 9 §
1.8.10 Inhamtande av uppgifter fran socialnamnder och andra myndigheter med mera Administrator 16 kap, 10 §
1.8.11 Inhamtande av uppgifter frin bank med flera institut Administrator 16 kap, 10 a §
1.8.12 Framstallan till tingsratt om utdémande av vite Handlaggare 16 kap, 13 §

Overférmyndarndmndens delegationsordning

15 (31)




1.9. Vissa gemensamma bestimmelser om rattegangen (20 kap)
Arende Delegat Lagrum/Kommentar
1.91 Overklagande av tingsratts eller hovratts beslut Handlaggare 20 kap, 3 §
1.9.2 Anlita anbud Forvaltningsjurist 20 kap, 7 §
Overférmyndarndmndens delegationsordning 16 (31)




2. Arenden enligt kommunallagen (2017:725)

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
2.1 Besluta i arenden som &ar sa bradskande att namndens beslut inte kan avvaktas Ordférande KL, 6 kap, 39 §
Undantag: Beslut enligt FB, 19
kap, 14 §, andra stycket
Anmals till ndAmnden.
2.2 Besluta om ndmndledaméters resor samt deltagande i kurser, konferenser och Namndens presidium KL, 6 kap, 37 §
liknande inom och utom riket
Dokumenteras i anteckningar
fran presidiemote.
2.3 Avvisa (inte hantera) begaran (6verklagande) om laglighetsprovning Foérvaltningsijurist KL, 13 kap, 6 §
24 NY Delgivning med ndmnden Ordférande, KL, 6 kap, 36 §

forvaltningsdirektor,
stadsdirektoren eller
stadsledningskontorets
registratorer

Kommunfullmaktiges beslut
2023-02-23, § 24
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3. Arenden enligt férvaltningslagen (2017:900)

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
Anlitatolk-TAS BORT - verkstallighet Administrator 13§

3.1 Avvisa oskickligt ombud eller bitrade Forvaltningsjurist FL, 14 §

3.2 Jav Forvaltningsjurist FL, 16 §

3.3 Muntlig handlaggning Forvaltningsjurist FL,98§

3.4 Avvisning av for sent inkommet éverklagande Forvaltningsjurist FL, 45§

3.5 Omprévning Handlaggare FL, 37 §
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4. Arenden enligt lag (1904:26 s. 1) om vissa internationella rittsférhallanden
rorande aktenskap och formynderskap

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
4.1 Ansdkan om férmynderskap inte ska anses anordnat enligt svensk lag Forvaltningsjurist
4.2 Ansodkan att férordna konsular tjansteman som éverféormyndare Forvaltningsjurist

5. Arenden enligt lag 1988:1321) om nordiska rattsforhallanden rérande

forvaltarskap
Arende Delegat Lagrum/Kommentar
51 Ansdkan om 6verflyttning av forvaltarskap till annat nordiskt land Forvaltningsjurist
5.2 AnsOka om att begransat forvaltarskap ska upphora Forvaltningsjurist

6. Arenden enligt lagen (1935:45) om tillsyn i vissa fall & oskiftat dédsbo efter
medborgare i Danmark, Finland, Norge eller Island

Arende Delegat Lagrum/Kommentar

6.1 Tillsyn 6ver god mans uppdrag och beslut i anledning darav Forvaltningsjurist 28
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7. Arenden enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Arende

Delegat

Lagrum/Kommentar

7.1

Utldmnande av allman handling eller uppgift i allmén handling

Handlaggare

OSL, 6 kap, 3 § och 32 kap, 4 §

Goteborgs Stads rutin for
hantering av begaran om
utldmnande av allmanna
handlingar och
Overférmyndarnamndens regel
fér hantering av begaran om
utldmnande av allmanna
handlingar

Dokumenteras i arende i
LEX/LIS.

7.2

Avslag vid begaran om utlamnande av allman handling

Forvaltningsjurist

OSL, 32kap, 4 §

Goteborgs Stads rutin for
hantering av begaran om
utldmnande av allmanna
handlingar och
Overférmyndarnamndens regel
for hantering av begaran om
utldmnande av allmanna
handlingar

Anmals till nAmnden.
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Arende

Delegat

Lagrum/Kommentar

7.3

Forbehall vid utiamnande av sekretessbelagd uppagift

Forvaltningsjurist

OSL, 10 kap, 14 § och 32 kap, 4
§

Goteborgs Stads rutin for
hantering av begaran om
utlamnande av allmanna
handlingar och
Overférmyndarnamndens regel
fér hantering av begaran om
utldmnande av allmanna
handlingar

Anmals till nAmnden.

8. Arenden enligt fastighetsbildningslagen (1970:988)

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
8.1 Férordnande om god man fér uppldst bolag eller annan upplést sammanslutning | Férvaltningsjurist 4 kap, 12 §
som ager del i fastighet som berors av fastighetsbildningsforrattning.
9. Arenden enligt formynderskapsforordningen (1995:379)
Arende Delegat Lagrum/Kommentar
9.1 Granskning av forvaltarskap Administrator 5§
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10.

Administrativa arenden

utfarda fullmakt for annan att foretrada namnden

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
10.1 Attestera ekonomiska handelser som galler namnden Ordférande/ Regler for attest inom Goéteborgs
Vice ordférande Stad.
Redovisas i ekonomisystemet.
10.2 Attestera ekonomiska handelser som galler ordféranden 2:e vice ordférande och | Regler for attest inom Goéteborgs
1:e vice ordférande Stad.
Redovisas i ekonomisystemet.
10.3 Attestera ekonomiska handelser som galler férvaltningsdirektor Ordférande/ Regler for attest inom Goéteborgs
Vice ordférande Stad.
Redovisas i ekonomisystemet.
104 Utse beslutsattestanter och ersattare for dessa Forvaltningsdirektor Regler for attest inom Goéteborgs
Stad.
Redovisas i ekonomisystemet.
TAS BORT - galler for ndmnder som driver sdkerhetskanslig verksamhet som ar
av stor betydelse for Sveriges sakerhet Anmals-till-namnden-
10.5 Foretrédda namnden och féra dess talan vid domstol eller annan myndighet eller Handlaggare | &renden enligt Foraldrabalken
utfarda fullmakt fér annan att foretrdda namnden
10.6 Foretrdda namnden och fora dess talan vid domstol eller annan myndighet eller Forvaltningsjurist | 6vriga arenden

Anmals till nAmnden.

Overférmyndarndmndens delegationsordning

22 (31)




Arende

Delegat

Lagrum/Kommentar

10.7

Utse arkivansvarig och faststalla arkivorganisation

Forvaltningsdirektor

Goteborgs Stads féreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och
informationshantering.

Goteborgs Stads anvisning for
tillampningen av Foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och
informationshantering.

Anmals till nAmnden.

10.8

Faststalla informationsredovisning

Forvaltningsdirektor

Goteborgs Stads foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och
informationshantering.

Goteborgs Stads anvisning for
tillmpningen av Féreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och
informationshantering.

Anmals till nAmnden.

10.9

Tilldmpning av gallringsbeslut fattade av Arkivndmnden om bevarande och/eller
gallring

Forvaltningsdirektor

Goteborgs Stads féreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och
informationshantering.

Goteborgs Stads anvisning for
tillmpningen av Féreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och
informationshantering.

Anmals till nAmnden.
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Arende

Delegat

Lagrum/Kommentar

10.10

Underréattelse (informera) om felaktiga utbetalningar av ersattningar och bidrag

Enhetschef

3 §, Lag (2008:206) om
underrattelseskyldighet vid
felaktiga utbetalningar fran
valfardssystemen
(underrattelselagen)

10.11

Underrattelse (informera) om oriktig eller ofullstéandig folkbokforing

Enhetschef

32 c §, folkbokféringslagen
1991:612)

Anmals till nAmnden.

10.12

Anmalan om bidragsbrott

Enhetschef

§ 6, Bidragsbrottslag (2007:612)

Anmals till nAmnden.

10.13

Avslag vid begaran om tillgangliggérande av data for vidareutnyttjande

Forvaltningsjurist

Lag (2022:818) om den
offentliga sektorns
tillgdngliggérande av data,
S5kap. 2§
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11.

NYTT Dataskyddsforordningen (GDPR)

Arende

Delegat

Lagrum/Kommentar

NY rubrik: Tré6skelanalyser och konsekvensbedémningar

NY Inleda eller fortsatta personuppgiftsbehandling efter genomford troskelanalys
(riskanalys)

Forvaltningsdirektor

Dataskyddsférordningen, artikel
35

Beslut kan fattas under
forutsattning att de atgarder som
anges for att sakerstalla
skyddsnivan fér behandlingen ar
vidtagna

Anmails till nAmnden.

NY Inte genomféra en konsekvensbeddmning

Forvaltningsdirektor

Dataskyddsférordningen, artikel
35

Beslut kan fattas efter
genomférd tréskelanalys
(riskanalys).

Dokumenteras enligt mall for
Troskelanalys
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Arende

Delegat

Lagrum/Kommentar

NY Genomfdra konsekvensbeddémning

Forvaltningsdirektor

Dataskyddsférordningen, artikel
35

Beslut kan fattas efter
genomfoérd tréskelanalys
(riskanalys).

Dokumenteras enligt mall for
Troskelanalys

Forvaltningsdirektor

Dataskyddsférordningen artikel
35

Beslut kan fattas under
forutsattning att de atgarder som
anges for att sékerstalla
skyddsnivan fér behandlingen ar
vidtagna

Anmals till nAmnden.

NY Inleda eller fortsatta personuppgiftsbehandlingen efter genomférd
konsekvensbeddmning

Forvaltningsdirektor

Dataskyddsférordningen, artikel
35

Beslut kan fattas under
forutsattning att de atgarder som
anges for att sakerstalla
skyddsnivan for behandlingen ar
vidtagna.

Anmails till nAmnden.
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begransning

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
11.5 Begara forhandssamrad hos tillsynsmyndigheten Forvaltningsdirektor Dataskyddsférordningen artikel
36
Beslut kan fattas efter
genomfoérd
konsekvensbeddmning.
Anmals till nAmnden.
NY rubrik: De registrerades rattigheter
11.6 Avvisa (inte hantera) begaran om registerutdrag Forvaltningsjurist Dataskyddsférordningen artikel
15
Anmals till ndAmnden.
11.7 Avsla begaran om registerutdrag Forvaltningsjurist Dataskyddsférordningen artikel
15
Anmals till nAmnden.
11.8 Avvisa (inte hantera) begaran om rattelse, radering eller begransning av Forvaltningsjurist Dataskyddsférordningen artikel
behandling 16-18
Anmals till nAmnden.
11.9 Avsla begaran om rattelse, radering eller begransning av behandling Forvaltningsjurist Dataskyddsfoérordningen artikel
16-18
Anmals till ndAmnden.
11.10 Inte lamna underrattelse (informera) till tredje man om rattelse, radering eller Forvaltningsjurist Dataskyddsférordningen artikel

19

Anmals till nAmnden.
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Arende Delegat Lagrum/Kommentar
11.12 Avsla begaran om den registrerades ratt till dataportabilitet Forvaltningsjurist Dataskyddsférordningen artikel
20
Anmals till nAmnden.
11.13 Avsla den registrerades ratt att géra invandningar Forvaltningsjurist Dataskyddsférordningen artikel
21
Anmals till ndAmnden.
NY rubrik: Allmdnna beslut enligt dataskyddsférordningen
11.14 NY Inga och sadga upp éverenskommelse/avtal som reglerar ansvar enligt Forvaltningsdirektor Dataskyddsférordningen, artikel
dataskyddsforordningen vid gemensamt personuppgiftsansvar 28
Anmals till ndAmnden
Teckna-personuppgifisbitrddesavtal TAS BORT — ersatts av beslutet nedan Edrvaltningsdirektdr Dataskyddstérordningen-artikel
28
11.15 NY Inga och saga upp personuppgiftsbitradesavtal samt instruktioner till Forvaltningsdirektor Dataskyddsférordningen, artikel
personuppgiftsbitraddesavtalet 28
Anmals till namnden
11.16 Anmala personuppgiftsincident till tillsynsmyndigheten Dataskyddskontakt Dataskyddsférordningen,

artikel 33

Demokrati och
medborgarservice rutin for
hantering av
personuppgiftsincidenter.

Anmals till nAmnden
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Arende

Delegat

Lagrum/Kommentar

11.17

NY Informera den registrerade om en personuppgiftsincident

Enhetschef

Dataskyddsférordningen, artikel
34

Demokrati och
medborgarservice rutin for
hantering av
personuppgiftsincidenter.
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12.

Ovriga beslut

stallforetradare i arende som inte leder till godmanskap eller forvaltarskap

Arende Delegat Lagrum/Kommentar
12.1 Avskrivning av ans6kan om férordnande eller entledigande av god man eller Administrator

forvaltare alternativt samtycke till atgard for huvudmans/omyndigs rakning, i fall

da huvudmannen/omyndig avlidit, ansokan aterkallats eller da tillracklig utredning

for provning av fragan inte kunnat inhamtas
12.2 Avvisa ansokan till dverférmyndaren pa den grund att ansdkan inte skett fran Handlaggare

behdrig person
12.3 Schabloniserat arvode om 1,5 procent av aktuellt prisbasbelopp Hill Handlaggare Enligt namndbeslut 2002.

13.

Arenden enligt lag (2005:429) om god man fér ensamkommande barn

anmalan om behov, sarskilt férordnad vardnadshavare till tingsratten foreligger

Arende Delegat Lagrum/Kommentar

131 Foérordnande av god man Administrator 2§
Anmals till ndmnden.

13.2 Bereda barn tillfalle att yttra sig i arende om férordnande av god man Administrator 38
13.3 Upphdrande av godmanskap Administrator 5§
13.4 Entledigande av god man pa egen begéaran Administrator 6 §, 1:a stycket
13.5 Bereda barn tillfalle att yttra sig i anledning av upphdrande av godmanskap Administrator 78

respektive entledigande av god man
13.6 Bereda tilltdnkt god man samt férordnad god man tillfalle att yttra sig fére Administrator 9§

férordnande respektive entledigande
13.7 Underréattelse till socialndmnd om att férutsattningar for ansékan om, alternativt Administrator 10§
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14. Arenden enligt lag (2017:310) om framtidsfullmakter
Arende Delegat Lagrum/Kommentar
14.1 Att framtidsfullmakt inte far anvandas Forvaltningsjurist 26 §
14.2 Begara in redovisning fran fullmaktshavare Forvaltningsjurist 25§
14.3 Avge yttrande till tingsratten Forvaltningsjurist 13§
31 (31)
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