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Syftet med internkontrollplan

I enlighet med Kommunfullmaktiges riktlinjer for styrning, uppfoljning och kontroll § 17
faststaller namnden i samband med budget intern kontrollplan som innehaller omraden eller
processer som sarskilt ska granskas under kommande verksamhetsar for att folja upp att det
interna kontrollsystemet fungerar tillfredsstallande inom ndmndens verksamhetsomrade.

Varje ndmnd/styrelse ska ha ett etablerat system for styrning, uppféljning och kontroll. Syftet &r
att verksamheten ska bedrivas i enlighet med de mal och riktlinjer som fullmaktige beslutat om
och de foreskrifter som géller for verksamheten.

Den interna kontrollen ska utformas sa att man med rimlig grad av sakerhet ska kunna uppna
andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet genom:

o efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer med mera,
o tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten,
e att eliminera eller upptécka allvarliga fel och brister.

Samtliga medarbetare ar skyldiga att félja antagna regler och anvisningar i sitt arbete. Brister i
den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till narmast 6verordnad chef eller den som
namnd utsett.

Rapportering till ndmnden gors enligt planen och i samband med de uppfdljningsrapporter och
den arsrapport som forvaltningen upprattar. Om nagra oegentligheter framkommer under aret
ska forvaltningschefen omedelbart informera ndmnden om det intraffande.

En for aret samlad rapportering av internkontrollplan och samlad riskbild redovisas nedan med
fargmarkering och déar det &r relevant med en kommentar.

RoAd = Identifierad risk har intraffat och det har inte kunnat géras nagon aktivitet
Gul = Identifierad risk har intraffat och aktiviteter har till viss del kunnat genomforas
Gron = Identifierad risk har inte intraffat
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Samlad riskbild

I enlighet med kommunfullméktiges riktlinjer for styrning, uppféljning och kontroll
§ 16 faststaller namnden i samband med budget samlad riskbild som innehaller risker
samt atgarder som redan inforts och nya atgarder som behover vidtas.

Riskomrade/ Risk S/IK Befintliga atgarder Nya atgarder
process
Oegentligheter Missbruk av tillgang | 2x3=6 Behdrighetshantering I informationssékerhetsarbetet ska
till information rutiner fér loggkontroller och
behdrighetshantering utarbetas.
Manatliga stickprov kommer att
genomforas av respektive
avdelningschef.
Ekonomisk troldshet | 1x3=3 Attestreglemente, tva Ytterligare atgarder bedoms inte
och stold attestanter relevanta i nulaget
Otillaten bisyssla 1x1=1 Hanteras i medarbetarsamtal Ytterligare atgarder bedéms inte
och regleras genom skyldighet | nédvandiga i nuléaget
att rapportera bisysslor
Jav 1x3=3 Liten férvaltning med god Ytterligare atgarder bedéms inte
personkannedom nddvandiga i nulaget
Ekonomi Arkivnamnden 2x2=4 God ekonomisk hushallning
Arkivnamnden ska ha en | uppnar inte en
ekonomi i balans balans i ekonomin
Framja god Regionarkivet lyckas | 2x3=6 Omvéarldsbevakning Vidareutveckla tillsynsarbetet,
arkivhantering inte motivera och tillhandahalla arkivariekompetens till
stddja Dialog med myndigheterna fér | stadens och regionens storre
myndigheterna sa att att hitta l6sningar utvecklingsprojekt.
ratt information
bevaras Sakerstélla att forvaltningar,
bolag och stiftelser har kunskap
om regelverk och processer.
Detta gors genom
tillsyn, nyutvecklat
utbildningskoncept, samrad
samt rad och stod.
Aktiviteter for att 2x3=6 Dialog och tydliga prioriteringar | Kompetensbreddning
framja god arkiv- inom Regionarkivet
hantering kan inte Rapportera omprioriteringar till
genomforas pa Uppfdljning pa arende- och namnden.
grund av att andra handlaggarniva
arbetsuppgifter
maste prioriteras
hogre
Ta emot leveranser av | Risk for bristande 2x2=4 Handledningar framtagna. Vidareutveckla processen for

arkiv

kvalitet pa leveranser
till Regionarkivet, ej
ordnade och
fortecknade enligt
anvisningar

Utbildningsinsatser och
radgivningsbesok infor
leverans.

Vid leverans kontrolleras
materialet for att sékerstalla att
det ar ordnat och fortecknat
enligt anvisningar.

Atersandande av leveranser
som inte fdljer regelverket.

leveranser i samband med i fortsatt
utveckling av system for bevarande




Risk for leverans 2x3=6 Leveransbesok innan leverans. | Ytterligare atgarder bedéms inte
med skadedjur eller genomforbara i nulaget
handlingar som ar Vid leverans genomfors
fuktskadade eller stickprovskontroll
mdgliga
Packas upp i
uppackningsrummet vid
misstanke om skadedjur.
Kontakt med konservator.
Vid brister atersands leverans
for atgard av levererande
organisation
Varda arkiv Handlingar som ej ar | 3x2=6 Inventeringar, prioriteringar och | Arbete utifran Regionarkivets riktlinje
arkivbestandiga akuta insatser for langsiktig arkiv- och registervard
forstors och Plan fér évergripande och
Arkivnamnden har faststallt l&ngsiktiga arkiv- och
Regionarkivets riktlinje for registervardsinsatser samt arets
l&ngsiktig arkiv- och prioritering av arkivvardsinsatser
registervard och Plan for
overgripande och langsiktiga
arkiv- och registervardsinsatser
Regionarkivets ledningsgrupp
faststaller varje ar
prioriteringslista dver
arkivvardsinsatser.
Tillhandahalla arkiv Atersékning av 2x2=4 Kontinuerlig dialog och Arkiv- och registervard kommer
handlingar forsvaras sékerstéllande att materialet ar | genomféras under 2023 utifran ny
eller ar inte mojlig pa sokbart. guide.
grund av bristande
dokumentation Lyfta eventuella atgardsbehov | Arbete utifran Regionarkivets riktlinje
till narmaste chef for langsiktig arkiv- och registervard
och Plan for évergripande och

Arkivhamnden har faststallt lAngsiktiga arkiv- och
Regionarkivets riktlinje for registervardsinsatser samt arets
langsiktig arkiv- och prioritering av arkivvardsinsatser
registervard och Plan for
6vergripande och langsiktiga
arkiv- och registervardsinsatser.
Regionarkivets ledningsgrupp
faststaller varje ar
prioriteringslista 6ver
arkivvardsinsatser.

Handlingar kan ej 3x3=9 | Gar gj att paverka Ytterligare atgarder bedoms inte

lamnas ut skyndsamt
avseende IVO-
leveranser. Sarskilt
nar de ar oordnade
och/eller inte kan
lasas i levererat
format,

leveransernas kvalitet da IVO
fattar beslut.

Informationsblad skickas till
berord vardgivare.

Omprioritering av resurser och
vid behov tillsétta resurser for
att gora informationen lasbar

genomfdrbara i nulaget




