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Forslag till beslut

I kulturndmnden

1. Kulturndmnden antecknar uppfoljning av Samlingsférvaltningsplan Sektor
museer 2019-2023 1 enlighet med kulturférvaltningens tjdnsteutlétande.

2. Kulturndmnden antar kulturforvaltningens forslag till Samlingsforvaltningsplan
for Géteborgs museer 2024-2027, vilken ersitter plan for 2019-2023 (KN 2019-
12-16 § 245).

3. Kulturndmnden antecknar Férteckning over stodjande dokument for
Samlingsforvaltningsplan Géteborgs museer 2024-2027, som kompletterar plan
for 2024-2027.

Sammanfattning

Kulturndmnden beslutade 2019-03-25 § 59 om riktlinjer for struktur och innehall,
uppfoljning och rapportering samt revidering av samlingsforvaltningsplaner for
Goteborgs Stads museisamlingar. Kulturforvaltningen fick i uppdrag att ta fram
samlingsforvaltningsplaner for respektive museum, och kulturndmnden beslutade 2019-
12-16 § 245 om Samlingsforvaltningsplan Sektor museer 2019-2023.

Samlingsforvaltningsplanen géller for fyra ar, varefter den ska foljas upp i sédrskilt drende
till kulturndmnden. I samband med detta ska en reviderad plan for ndstkommande
fyradrsperiod antas av ndmnden.

I foreliggande édrende foljer kulturférvaltningen bade upp det sammantagna arbetet utifran
géllande plan, och ldmnar forslag pa revideringar och ny samlingsforvaltningsplan for
perioden 2024-2027.

Det ér forvaltningens bedomning att Samlingsforvaltningsplan Sektor museer 2019-2023
fungerat vl och bland annat bidragit till att stirka arbetet med kunskapsuppbyggnad,
sakerhet och digitalisering. Beslut om Nya magasin for kulturnimndens samlingar har
fattats innevarande period och kommer paga under hela den kommande planperioden,
vilket paverkar forslag till reviderad plan. Ovriga revideringar som foreslas bestar framst i
fordndrad struktur och rubrikséttning utifran EU:s standard for bevarande av kulturarv
och Riksantikvarieimbetets (RAA) ramverk for samlingsférvaltning.

Forvaltningen foreslar att kulturnimnden antecknar uppfo6ljning av plan for 2019-2023
och antar forslag till Samlingsforvaltningsplan for Goteborgs museer 2024-2027.
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Bedomning ur ekonomisk och ekologisk dimension
Kulturforvaltningen har inte funnit nagra sarskilda aspekter pa fragan utifran dessa
dimensioner. Forvaltningens bedomning &r dock att en vilfungerande
samlingsforvaltningsplan ar ett stod for ett mer systematiskt och ddrmed ocksa mer

effektivt arbetssétt.

Beddmning ur social dimension
Kulturférvaltningen har inte funnit nigra sirskilda aspekter pa frigan utifrdn denna
dimension.

Bilagor
1. Samlingsforvaltningsplan for Sektor museer 2019-2023 (dnr 1393/18).
2. Forslag till Samlingsforvaltningsplan for Goteborgs museer 2024-2027.

3. Forteckning over stodjande dokument for Samlingsforvaltningsplan Goteborgs
museer 2024-2027.
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Arendet

Kulturforvaltningen har foljt upp det sammantagna arbetet utifran gidllande
samlingsforvaltningsplan, och l&dmnar forslag pé revideringar och ny plan for perioden
2024-2027.

Kulturndmnden har att ta stillning till uppf6ljning av Samlingsforvaltningsplan Sektor
museer 2019-2023 och foreslés anteckna informationen i foreliggande tjansteutlétande.

Kulturndmnden har éven att ta stéillning till forslag till Samlingsforvaltningsplan for
Goteborgs museer 2024-2027 och foreslas anta densamma. Dartill att nimnden antecknar
Férteckning éver stodjande dokument for Samlingsforvaltningsplan Goteborgs museer
2024-2027 som komplement till planen.

Beskrivning av drendet

Stadsrevisionen rekommenderade i sin revisionsredogdrelse 2017 kulturndmnden att
komplettera sina riktlinjer for bevarandeplan for museernas samlingar och faststélla hur
aterrapportering och uppdatering ska ske av museernas bevarandeplaner. I samband med
behandling av Yttrande over revisionsredogorelse och revisionsberidttelse for
kulturndmnden 2017 fick forvaltningen i uppdrag att ta fram forslag pa nya riktlinjer for
bevarandeplaner avseende ndmndens samlingar (2018-06-12 § 103 punkt 2).

Kulturndmnden beslutade 2019-03-25 § 59 om riktlinjer for struktur och innehall,
uppfoljning och rapportering samt revidering av samlingsforvaltningsplaner for
Goteborgs Stads museisamlingar. Kulturférvaltningen fick i uppdrag att ta fram
samlingsforvaltningsplaner for respektive museum, och kulturnimnden beslutade 2019-
12-16 § 245 om Samlingsforvaltningsplan Sektor museer 2019-2023.

Syftet med en samlingsforvaltningsplan ér att all information om forvaltning av
museisamlingarna finns tillgdnglig pa ett stélle. Samlingsforvaltningsplanen sékerstiller
kvaliteten i arbetet i linje med Museilag (2017:563) och andra foreskrifter pd omradet,
och &r dven ett stod for medarbetarna i det dagliga arbetet. En samlingsforvaltningsplan ér
en overgripande introduktion till aktiv samlingsforvaltning och innehaller korta
beskrivningar av respektive omréde. Dessa har i sin tur policys, riktlinjer och stodjande
dokument sdsom arbetsfloden och blanketter kopplade till sig.

I foreliggande drende foljer kulturforvaltningen bade upp det sammantagna arbetet utifran
géllande plan, och ldmnar forslag pé revideringar och ny samlingsforvaltningsplan for
perioden 2024-2027. Pa detta sitt sdkerstélls att kulturnimnden, som ytterst ansvarig for
Goteborgs Stads museisamlingar, &r insatt i hur arbetet med den aktiva
samlingsforvaltningen utvecklas och kan styra vad som ska prioriteras i arbetet framover.

Uppfoljning av Samlingsforvaltningsplan Sektor museer
2019-2023

Kulturforvaltningens 16pande uppféljning av samlingsfoérvaltningsplanen har redovisats i
arsrapporterna till kulturndimnden under planperioden, i enlighet med struktur och
innehall samt plan for uppf6ljning, rapportering och revidering av museernas
samlingsforvaltningsplaner (2019-03-25 § 59). Nedan foljer en sammanfattande
uppfoljning av de storre utvecklingsinsatserna som genomforts under planperioden.
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En av stadsrevisionens bedéomningar i 2018 ars granskning (dnr 0015/18) var att
forvaltningen 1 enlighet med museilagen borde arbeta for att forstdrka arbetet med
kunskapsuppbyggnad.

Kulturforvaltningen, avdelning Géteborgs museer och konsthall, har under planperioden
dérfor ansokt om och genomfort ett projekt finansierat med forsknings- och
utvecklingsmedel frin Riksantikvarieimbetet (RAA). Projektet syftade till att ta fram
underlag for verksamhetsspecifika kunskapsstrategier och till att implementera
kunskapsuppbyggnad som en tydlig del i den aktiva samlingsforvaltningen. Arbetet
resulterade i Handbok for kunskapsuppbyggande samlingsforvaltning ', och en
genomlysning av samlingsforvaltningsplanen som tjdnat som underlag for revidering av
densamma.

Det systematiska arbetet med museisidkerhet har utvecklats med utgangspunkt i de behov
som lyfts i samlingsforvaltningsplanens sjatte kapitel ’Séakerhet for samlingarna”. Arbetet
har resulterat i separata riktlinjer.

Under planperioden har fragan om kulturarvets sdkerhet vid krig och kris aktualiserats.
Sakerhetsgruppen inom avdelning Goteborgs museer och konsthall (fortsdttningsvis
avdelningen) har tillsammans med enhetschefer for samlingar ansvar for att ta fram en
restvérdeslista over de mest skyddsvirda och omistliga objekten. Processbeskrivning av
restvardesrdddning ar under framtagande 2023, lista pa skyddsvérda objekt kommer tas
fram under 2024 och planer for restvirdesrdddning per verksamhet under 2025.

Under planperioden har avdelningen dven tagit fram en Digital plan som fortydligar hur
arbetet med digitalisering &r integrerad med samlingsfoérvaltningen.

En av forberedelserna infor flytt till Nya magasin var att avdelningen 2022 faststéllde ett
gemensamt [PM-flode for transport och inflyttning. [PM star for Integrated Pest
Management, som pa svenska kan Gversittas till samordnad skadedjurskontroll.
Avdelningens gemensamma flode innebér att verksamheterna har enats om tre alternativa
metoder kan anvindas for skadedjurssanering; virmebehandling, frysning och karantén,
dér objektens materialsammansittning styr val av metod.

Samlingsforvaltningsplan Sektor museer 2019-2023 har fungerat mycket vél och bidragit
till 6kad systematik i avdelningens arbete. Planen har fyllt sitt syfte for att etablera
gemensamma arbetssitt och ett gemensamt sprak som har stottat utvecklingen av den
systematiska samlingsforvaltningen.

Inforda revideringar och forslag till Samlingsforvaltningsplan
for Goteborgs museer 2024-2027

Genomforda utvecklingsinsatser under planperioden 2019-2023 har stirkt arbetet med
kunskapsuppbyggnad, sékerhet och digitalisering. Férvaltningens beddmning &r att det
dérfor inte foreligger behov av ndgon grundlig revidering av planen for nédstkommande
fyraarsperiod.

Samlingsforvaltningsplan Sektor museer 2019-2023 hade sin utgangspunkt i Spectrum, en
internationellt anvéind brittisk standard for samlingsforvaltning pa museer som ocksé
finns dversatt till svenska. Under planperioden har Storbritannien ldmnat EU och viss

1 Handbok for kunskapsuppbyggande samlingsforvaltning. Oktober 2021.
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osdkerhet har uppstatt om Spectrums framtid. Kulturforvaltningen, avdelning Géteborgs
museer och konsthall (fortsattningsvis avdelningen) har i samband med revidering dérfor
valt att omstrukturera Samlingsforvaltningsplan for Géteborgs museer 2024-2027 med
utgangspunkt i EU:s standard for bevarande av kulturarv (SS-EN 17820:2023) och dess
konkretisering i Riksantikvarieimbetets (RAA) ramverk for samlingsforvaltning.?

Fortfarande bidrar Spectrum till beskrivningar av arbetsfldden med mera, men planens
struktur och rubriker foljer nu istéillet RAA:s ramverk. Férindringarna i forslag till
reviderad plan handlar séledes framst om att tydliggdra strukturen och undvika
upprepningar och omtag — i en form som foljer EU:s standard och Sveriges
museiansvariga myndighets arbetssitt.

Plan for 2019-2023 gav underlag for beslut och program f6r Nya magasin for
kulturndmndens samlingar, som kommer atgdrda manga av de brister i
samlingsforvaltningen som forelegat. De avsnitt som beskrev befintliga brister har
dérmed tjanat ut sin roll och har vid revisionen utgétt. Nya magasin kommer dock att
préigla dven den kommande fyradrsperioden, varfor den nya planen béde har paverkats av
och anpassats till detta arbete.

Utifrén plan 2019-2023 har avdelningen dven utvecklat det systematiska arbetet och flera
teman som till exempel museisdkerhet, som har fatt egna riktlinjer som den reviderade
planen hénvisar vidare till. Till exempel har huvudomréadet ”Sakerhet for samlingarna”
utgatt och blivit till ett kortare underavsnitt som refererar vidare till avdelningens separata
Plan for museisdkerhet. Den tidigare delrubriken “Restvirdesrdddning” aterfinns i forslag
till reviderad plan inom rubriken “’Riskhantering och katastrofberedskap”.

Det finns fler exempel dér avsnitt kunnat kortas och i stillet hdnvisa vidare till andra
planer, riktlinjer, policyer, arbetsfloden, rutiner och blanketter som kompletterar
Samlingsforvaltningsplan for Goteborgs museer 2024-2027. Ytterligare ett ar Digital
plan, liksom det ovan beskrivna arbetet kring kunskapsuppbyggnad i samlingsforvaltning
som bade har foranlett fortydliganden och vidare hinvisningar till den gemensamma
Riktlinje for kunskapsuppbyggnad vid Géteborgs museer och konsthall. Den reviderade
planen ar séledes mer koncis.

Forvaltningens bedomning och forslag

Kulturforvaltningen bedomer att forslag till Samlingsforvaltningsplan for Goteborgs
museer 2024-2027 ger fortsatt stdd till ett systematiskt arbetssitt och mojliggor att
forvaltningen kan ta sitt mandat och ansvar for att utveckla aktiv samlingsforvaltning for
att nd verksamhetens 6vriga mal i enlighet med Museilag (2017:563).

Kulturforvaltningen har 16pande foljt upp Samlingsforvaltningsplan Sektor museer 2019-
2023 i arsrapporterna till kulturnimnden, i enlighet nimndens beslut om detsamma
(2019-03-25 § 59). Den 16pande uppféljningen tillsammans med foreliggande
rapportering sékerstiller att kulturnimnden, som ytterst ansvarig for Goteborgs Stads
museisamlingar, dr insatt i hur arbetet med den aktiva samlingsforvaltningen utvecklas
och kan styra vad som ska prioriteras i arbetet framover.

2 Bevarande av kulturarv — Specifikationer for hantering av flyttbara kulturarv.
Riksantikvariedmbetet, september 2023.
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Kulturforvaltningen foreslar att kulturnimnden antecknar uppf6ljning av
Samlingsforvaltningsplan Sektor museer 2019-2023 i enlighet med foreliggande
tjdnsteutlatande.

Vidare foreslas att namnden antar forslag till Samlingsférvaltningsplan for Géteborgs
museer 2024-2027, samt att denna ersétter plan for 2019-2023.

Avslutningsvis foreslés att nimnden antecknar Férteckning over stodjande dokument for
Samlingsforvaltningsplan Géteborgs museer 2024-2027, som kompletterar plan for 2024-
2027.

GOTEBORGS STADS KULTURFORVALTNING

Anna Rosengren Britta S6derqvist

Forvaltningsdirektor Avdelningschef museer och konsthall
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Forkortningar

Namn pa myndigheter, museer och avdelningar forkortas i samlingsférvaltningsplanen
enligt foljande:

GSM - Goteborgs stadsmuseum
SMG - Sjofartsmuseet Akvariet

KHA - Kulturhistoriska avdelning omfattar Goteborg stadsmuseum och Sjéfartsmuseet
Akvariet

GKM - Goteborgs konstmuseum
RKM - Rohsska museet

KN - Kulturnimnden

FD - Forvaltningsdirektor

SC - Sektorschef

AC — Avdelningschef

EC - Enhetschef

Begreppsforklaringar

Policy ér ett kortfattat och oversiktligt dokument som ska ange grundprinciper for att
styra organisationens handlande och agerande inom ett visst omrade.

Riktlinjer ar en anvisning eller rekommendation for hur en policy ska uppnés. Riktlinjer
avser framst fragor rorande praktisk samlingshantering.

Arbetsfloden ar specificerade rutiner med definierade funktioner och roller, och kan dven
innehélla anvisningar.
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1. Inledning

Kulturférvaltningens grunduppdrag framgér av kulturndmndens reglemente som bestér av
tre kapitel varav kapitel 2 specificerar kulturndmndens sérskilda ansvar.

Det kommunala indamalet § 1

Kulturndmnden ska driva och samordna stadens kulturstrategiska arbete, stédja och
frdmja konsten i dess olika former och konstndrernas villkor i staden. Kulturndmnden ska
bedriva och utveckla publika kulturinstitutioner och motesplatser som inte dligger annan
ndmnd. Ddrtill ska kulturndmnden bidra till utvecklingen av kulturvirden i
stadsutvecklingen.

Verksamhetsomride och uppgifter som beror museerna i § 2

Kulturndmnden ska fullgéra de uppgifter som enligt lag &ldggs kommunen. I detta ingér
bland annat att genom museerna bidra till samhéllet och dess utveckling genom att frimja
kunskap, kulturupplevelser och fri asiktsbildning. Museerna ska aktivt forvalta sina
samlingar for att na verksamhetens mal, i enlighet med Museilagen. Darutéver ansvarar
kulturndgmnden for stadens museiverksamhet och att aktivt férvalta och tillgdngliggtra
samlingarna.

1.1. Sektor museers organisation och mal
Sektor museer ér en del av kulturforvaltningen i Goteborgs Stad. Sektorn har tre
avdelningar: Kulturhistoria (Goteborgs stadsmuseum och Sjéfartsmuseet Akvariet),
Konst (Goteborgs konstmuseum) och Design (R6hsska museet). Enheterna pa respektive
avdelning ér organiserade utifran processerna: publika méten, utstéllningar och
samlingar. P4 Kulturhistoriska avdelningen finns ocksa en stadsutvecklingsenhet. Dartill
finns tva enheter med uppdrag for hela sektorn: administration & fastighet och
kommunikation & marknad.

‘OTEBORGS l l I I l l l

(X
STADSMUSEUM GOTEBORGS

SJOFARTSMUSEET KONSTMUSEUM

AKVARIET co1E80RG

Utstallningar

Publika méten

Stadsutveckling

Goteborgs konstmuseum, Rohsska museet, Goteborgs stadsmuseum och Sjéfartsmuseet
Akvariet lyfter fram méngbottnade bilder av staden, vérlden och livet. Méten som stér,
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berdr och starker skapar sammanhang och bygger framtidstro. Var vision ar att vara en
sjdlvklar del i ménniskors liv.

1.2. Museernas uppdrag och ansvar
Goteborgs Stad ér huvudman for de samlingar som Goteborgs stadsmuseum, Goéteborgs
konstmuseum och Rohsska museet forvaltar. Grunden till museernas tillblivelse ar
omfattande donationer till staden.

Goteborgs Stad har ocksa forbundit sig 1 avtal att férvalta Stiftelsen Styrelsen for
Sjofartsmuseet Goteborgs samling.!

Museerna har ansvar och skyldighet att ombesorja att samlingarna ér och forblir relevanta
for det nutida och framtida samhéllet men ocksa att folja raidande svensk lagstiftning.
Utover de regelverk och foreskrifter som dvergripande rér kommunal verksamhet ér
museerna dven forpliktigade att folja de relevanta internationella konventioner och
deklarationer som Sverige har undertecknat.

1.2.1. Museisektorns lagstiftning, regelverk och riktlinjer
Museilagen (2017:563) och enligt 9§ ska museer "aktivt forvalta sina samlingar for att né

verksamhetens mal". Med aktiv samlingsforvaltning avses ett arbete ddr museerna bade
tillgéngliggor, bevarar, dokumenterar, samlar och har rutiner for gallring av objekt for att
kontinuerligt vidareutveckla samlingarna i syfte att nd verksamhetens mal.?

Kulturmiljolagen (1988:950) i 5:e kapitlet finns bestammelser om skydd mot utforsel av
vissa kulturobjekt och 6:e kapitlet innefattar en ratificering av Unidroit-konventionen om
aterlamnande av kulturobjekt som olagligt forts bort fran stater som ingar i det europeiska
ekonomiska samarbetsradet (EES)3*.

EU-forordningen nr 116/2009 finns bestimmelser om export av kulturobjekt®.

UNESCO-konventionen om skydd for kulturobjekt i hindelse av vipnad konflikt®.
Haagkonventionen forsta protokollet 1954 berdr skydd av kulturobjekt i héndelse av
vapnad konflikt och andra protokollet 1999 berér forebyggande skydd av kulturobjekt i
fredstider.

UNESCO-konvention om atgiarder mot olovlig export, import och dverlételse av
kulturegendom (1970).

UNESCO-konventionen for bevarande av det immateriella kulturarvet 2003 beror
identifiering, avgrinsning, samling och bevarande av immateriellt kulturarv®,

CITES (Convention on International Trade in Endangered Species of Wild Fauna and
Flora) konventionen om internationell handel med utrotningshotade vilda djur och véaxter

! Samverkansavtal avseende Sjofartsmuseet Akvariet mellan Stiftelsen Styrelsen for Sjéfartsmuseet Goteborg
och Géteborgs stads kulturndmnd, dnr 2229/16

2 Regeringens proposition 2016/17 116 Kulturarvspolitik, s.106f

3 Kulturmiliéforordningen (1988:1188)

4 Forvaltningslagen (1986:223)

5 Kommissionens genomforandeforordning (EU) nr 116/2009 om export av kulturforemdl

6 UNESCO-konventionen om skydd for kulturobjekt i héindelse av véipnad konflikt 1954 och 1999

T UNESCO-konventionen om dtgdrder mot olovlig export, import och dverldtelse av kulturegendom 1970

8 UNESCO-konventionen for bevarande av det immateriella kulturarvet 2003
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1973 kan péverka arbete med samlingar’. Konventionen har ratificerats i hela EU och ar
overordnad svensk lagstiftning. CITES reglerar bland annat handel med och bruk av
preparat av arter samt objekt framstillda av arter, som tillkommit efter den 3 mars 1947,
som redogors i CITES bilagorna A-C. Vid forvérv och utstillning av skyddade objekt
krévs tillstdnd frén Lénsstyrelsen respektive Jordbruksverket'.

ICOM:s etiska regler (International Council of Museums) dr en internationell riktlinje
som understryker varje museums skyldighet och ansvar att ha skriftliga riktlinjer som
tillforsakrar samlingarnas 14ngsiktiga bevarande och dess tillgéinglighet for saval det
nutida som det framtida samhéllet'".

Riksantikvariedmbetet ger rad, stod, omvirldsbevakning, information om aktuella
utbildningar, nidtverk och annat som kan ge stdd i museernas arbete'?.

1.3. Syftet med en samlingsforvaltningsplan
Samlingsforvaltningsplanen dr en vergripande introduktion till aktiv
samlingsforvaltning. Syftet med den é&r att samla medarbetarnas kompetens och
informationen om forvaltningen av samlingen, pa ett stille. Samlingsfoérvaltningsplanen
ska vara ett stod for den enskilde medarbetaren, som introduktion till nyanstéllda samt
som underlag for kort- och l&ngsiktiga prioriteringar i samband med budget- och
verksamhetsplanering.

1.4. Samlingsforvaltningens struktur och
avgransningar

Samlingsforvaltningsplanen har sin utgangspunkt i Spectrum som &r en standard for
samlingsforvaltning pa museer. Standarden &r museispecifik, den ar alltsé framtagen av
och for museer. Den ldgger en grund for kontinuitet, 6verblickbarhet och professionalitet
i arbetet med samlingar. Spectrum utvecklades av Collection Trust i Storbritannien redan
pa sjuttiotalet och dr idag ett nationellt och internationellt erként verktyg for arbete med
samlingsforvaltning och har 6versatts till flera sprak. Den svenska Oversattningen av
Spectrum har samordnats av Riksantikvarieimbetet.

Spectrum innehaller vl beprovade rad for de arbetsuppgifter som museer utfor vid aktiv
samlingsforvaltning. Vissa av dessa arbetsuppgifter utfors dagligen, som att flytta objekt
eller uppdatera information om objektets placering. Andra utfors d& och dé, som att se
over och uppdatera forsékringar. Dessa arbetsuppgifter kallas i Spectrum for arbetsfldden.
Samlingsforvaltningsplanen kompletteras for respektive museum med policys, riktlinjer
och arbetsfloden inom samlingsforvaltningens fem huvudomréaden:

e Utveckling av samlingarna

e Information om samlingarna

e Anvindning av samlingarna

e Samlingsvard och konservering
e Sikerhet for samlingarna

9 CITES

10 Jordbruksverket

11 JCOM:s etiska regler
12 Riksantikvarieimbetet
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Utveckling av
samlingarna

Samlingsdversyn

Samlingarnas

Samlingsforvaltningsplan med policy, riktlinjer och arbetsfléden

Information om
samlingarna

Bestandsinventering

Katalogisering

Anvandning av
samlingarna

Sakkunskap och
information

Samlingsvard och
konservering

Preventiv konservering

Aktiv konservering

Sakerhet fér
samlingarna

Magasin och publika
lokaler

tillkemst och Publika databaser sakerhetsarbete
omfattning Forsakring och Konserverings-
utstéliningsgaranti Publikt utbud dokumentation Katastrofplanering och
Farvarv och accession . restvardesraddning
Vardering och dkthetsintyg Infan Hantering av ohjekt
Inkommande objekt . Skada och forlust
Reproduktion Utlan Transport

Forskning och

kunskapsuppbyggnad Hantering av rattigheter Besgk till samlingarna
Deaccession och Uppfilining av dokumentation Aterforande
avyttring

Kontroll av placering och

farflyttning

Granskning

Utlamning av objekt

Regelbunden granskning och revision matar tillbaka till uppdrag, policy, och arbetsfléden och bidrar till en férbéttringscykel
fér samlingsférvaltningsplanen

Den gemensamma samlingsforvaltningsplanen innehéller korta beskrivningar av
respektive omrade. Dessa har policys, riktlinjer och arbetsfloden kopplade till sig. De kan
vara sektorsgemensamma eller avdelningsspecifika utifran respektive museums
samlingars karaktér och profil.

1.5. Delegationsordning
Ansvaret for forvaltningen av samlingarna regleras i Delegationsordning for Goteborgs
Stads kulturndmnd Antagen KN 2019-05-28 § 111 Dnr: 0797/18.

1.6. Uppfdljning, rapportering och revidering av
samlingsforvaltningsplan
Det finns en faststélld arbetsordning for uppfoljning, rapportering och revidering av
samlingsforvaltningsplan:

Sektor museer foljer arligen upp samlingsforvaltningsplanen, vilka férdndringar som
genomforts och hur arbetet fortloper pa respektive avdelning Kulturhistoria, Konst och
Design, inom ordinarie verksamhetsuppfoljning.

Resultatet av uppfoljningen rapporteras till kulturnimnden en gang per éar i samband med
arsrapport.

Innan planperiodens utgéng f6ljs samlingsforvaltningsplanen upp i sin helhet och
rapporteras till kulturndmnden i sérskilt drende. Utifran uppfoljningens resultat ska
forvaltningen dven ta fram forslag pa en reviderad samlingsforvaltningsplan for
nistkommande fyra &r.

Arbetsordningen sékerstéller att kulturndimnden, som ytterst ansvarig for stadens
samlingar, dr insatt i hur arbetet med den aktiva samlingsférvaltningen utvecklas och att
kulturnimnden har méjlighet att vid behov kunna besluta om eventuella justeringar och
kan styra vad som ska prioriteras i arbetet framdver.

Samlingsforvaltningsplan 9 (32)


https://www5.goteborg.se/prod/kultur/LIS/Verksamhetshandbok/Kvalitetshandbok.nsf/30D86BC1E6D3C847C125773F004DFD58/$File/WEBVBCU22E.docx?OpenElement
https://www5.goteborg.se/prod/kultur/LIS/Verksamhetshandbok/Kvalitetshandbok.nsf/30D86BC1E6D3C847C125773F004DFD58/$File/WEBVBCU22E.docx?OpenElement

Kontinuerlig utveckling

Uppdragsbeskrivning

Sektor museer
Samlingsforvaltningsplan

Antas i
kulturndmnden
vart fjdrde &r

Ny reviderad
Planering, genomfdrande Samlingsforvaltningsplan
och drift pa avdelningarna Presenteras for ny kulturnamnd
Inom ordinarie verksamhet

Uppfdlining och
internrevision
Redovisasiverksamhetsberittelsen
arligen

Malsittningen &r att samlingsforvaltningsplanen ska éterfinnas digitalt. Uppdateringar
och #ndringar gors som del av det 16pande arbetet. Overgripande policys arbetas fram
gemensamt pa sektorn eller pa respektive avdelning och faststélls av SC. Riktlinjer och
arbetsfloden arbetas fram pa respektive avdelning och faststélls av AC. Sektorns arbete
foljer ordinarie planerings- och uppfoljningsprocess genom att aktiviteter integreras i
sektorns verksamhetsplan och foljs upp arligen inom ordinarie verksamhetsuppfoljning.

Vid anvindning av samlingsforvaltningsplanen ska hénsyn tas till dldre forvaltningsbruk,
sdsom ingéngna avtal avseende forvirv, 1an och langtidsléan. Nér nya avtal uppréttas ska
den reviderade samlingsforvaltningsplanen anviindas. Aldre registreringsuppgifter
uppdateras nér objektet dr aktuellt for atgérd.

2. Utveckling av samlingarna

Museerna utvecklar samlingarna genom att utga ifran samlingarnas tillkomst, forvarv och
accession, forskning och kunskapsuppbyggnad samt deaccession och avyttring. En viktig
utgédngspunkt dr darfor museernas profiler kulturhistoria, konst och design. Samlingarna
tillgéngliggors pé olika sétt for besdkarna, exempelvis genom utstéllningar, digitalt pa
museernas hemsidor och i databaser, genom pedagogisk verksamhet och forskning.

En samling ar aldrig statisk. Den behaller sin aktualitet s& ldnge som samlingen utvecklas.
Varje tid har avsatt arsringar i museisamlingen som berdttar om vad som ansetts
angelédget just da att bevara for kommande generationer. Museernas avsikt &r att fortsétta
att utveckla museisamlingarna sa att de dr savél representativa som relationsmassigt
meningsfulla. Med representativa samlingar menas samlingar som baseras pa idéer,
koncept eller teman som varierat genom insamlingshistorik och tid. Relationssamlingar
har sin grund i insamlingar helt inriktade pé en sérskild plats, person eller hdandelse.

Foljande policydokument ar kopplade till huvudomradet Utveckling av samlingarna:

e Samlingsdversyn

e Forvidrv och accession

e Inkommande objekt

e Forskning och kunskapsuppbyggnad
e Deaccession och avyttring

Samlingsforvaltningsplan 10 (32)



2.1. Samlingséversyn
Samlingsoversyn innebér att hantera och dokumentera alla formella genomgéngar av
museets samlingar som utforts enligt en faststdlld metod. En 6versyn kan gélla bade
enskilda objekt och hela samlingar. Samlingsdversyn anvéinds ofta for att planera
utstdllningar, samlingsvérd, konservering och forvaring. En 6versyn kan goras internt 1
organisationen, men ocksa med hjélp av externa experter, kollegor fran andra museer
eller allménheten. Oversynen kan ibland vara en startpunkt for en rationalisering av
samlingen och kan resultera i ndgon form av deaccession och avyttring.
Samlingsoversynen kan ocksa utforas for att 6ka forstaelsen for samlingarnas betydelse
och for att samla in mer kunskap. Oversynen kan visa p& osystematisk insamling som har
resulterat i obalans i samlingarna och kan pa sa vis bidra till en mer riktad kompletterande
insamling.

2.2. Samlingarnas tillkomst och omfattning
2.2.1. Avdelning Kulturhistoria
Kulturhistoriska avdelningen bestar av Sjofartsmuseet Akvariet och Goteborgs
stadsmuseum i Goteborg. Verksamheten har ett tydligt fokus pa Goteborgs kulturhistoria
samt havets kulturhistoria och livsformer.

Sjofartsmuseet Akvariet tillkom genom tvé beslut i Nautiska foreningen &r 1912
(utredning) och 1913 (faststdllande). Féreningen hade da bedrivit insamling sedan 1869
av objekt, arkivalier och bocker. 1918 gjordes en storre donation i syfte att finansiera
bade byggnation och framtida drift av en egen museibyggnad, men bygget fick inte
paborjas forrdn kapitalet vuxit genom forrantning. Tack vare en annan donation kunde
akvarierna inforskaffas i samband med Goteborgsutstillningen 1923, vilket mojliggjorde
uppbyggnaden av en djurpark. Nuvarande museibyggnad i Gamla Varvsparken vid
Stigbergstorget stod klar 1933 och dé 6verfordes samlingar och djur dit, frén de tillfalliga
lokaler museet disponerade i Goteborg.

Goteborgs stadsmuseum har sin grund i Naturaliesamlingen frén 1833. Den tillsammans
med en donation av konst utgjorde grunden till Géteborgs Museum, bildat 1861. Darmed
ar det Sveriges édldsta museum. Sedan grundandet har Géteborgs Museum genomgétt ett
flertal organisationsforandringar, dar samlingar kommit till och lyfts ur. I borjan av 1990-
talet slogs ett antal museer samman och Goteborgs stadsmuseum bildades. I samlingarna
finns nu objekt med tillhérande arkiv frin GM- Gdteborgs museum, GMallm —
Allmogesamlingen, H- Hantverkssamlingen, GAM — Arkeologiska samlingen, GIM-
Industrihistoriska samlingen, GTM- Goteborgs teatermuseum och SKM- Skolmuseet.

Sjofartsmuseet Akvariets samlingar

Sjofartsmuseet Akvariets samlingar omfattar objekt, konst, fotografier, arkivalier, filmer,
ljudmaterial, fartygsritningar, sjokort och litteratur med koppling till i férsta hand
handelssjofart fran historisk tid fram till idag. Den mest omfattande kategorin ar
fartygsritningarna. Samlingarna har en internationell spannvidd, men med utgdngspunkt
fran Goteborg och sydvéstra Sverige.

Objekt
I samlingarna finns cirka 25 000 objekt som tdcker perioden fran 1500-talet fram till i
dag. I samlingen ingar vad som brukar betecknas som Nordens storsta samling av
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fartygsmodeller. Dessutom finns bland annat fiskeredskap, navigationsinstrument,
verktyg och sjomansminnen.

Arkiv

I arkivet finns cirka 125 000 fotografier fran 1800-talets mitt fram till i dag. Bland
motiven aterfinns portratt av fartyg och manniskor, fiske, miljoer ombord pa fartygen,
lastning och lossning av fartyg i hamn och beséttningar.

Arkivbestandet omfattar ocksa ett fartygsregister om ca 250 000 kort. Dessutom finns
material fran personer, foretag och organisationer med koppling till sjofart, sdsom
Sjomannaséllskapet, Svenska Amerika Linien, Badgédsternas Segelférbund och Goteborgs
Kungliga Segelsillskap. Arkivet innehéller ocksa flera hundra timmar inspelade
intervjuer med bland annat fiskare, sjomén och varvsarbetare, ca 500 filmer, flera tusen
sjokort och omkring 800 000 fartygsritningar, framst fran de tre stora Géteborgsvarven
Gotaverken, Eriksberg och Lindholmen.

Goteborgs Stadsmuseums samlingar

Goteborgs stadsmuseum ér ett kulturhistoriskt museum med samlingar som beréttar om
gbteborgarnas historia fran forntid fram till idag. Museet har en av Sveriges dldsta och
mest omfattande kulturhistoriska och arkeologiska samlingar, med geografisk fokus pa
Goteborg med omnejd.

Objekt

Samlingarna har ambitionen att beritta alla gteborgares historia. De kategorierna med
flest objekt ar de arkeologiska, kulturhistoriska och industrihistoriska. Inom dessa
kategorierna finner man bl.a. textilier, maskiner, stenmaterial, keramik, porslin, konst,
smycken, mébler, bilar, arkivalier, mynt och medaljer.

Arkiv

Arkivet har 6ver &ren haft ett stort upptagningsomréde som stréckte sig ned dver Halland
i soder och upp 6ver stora delar av Bohuslan i norr. I vid bemarkelse kan man hivda att
arkivets funktion har sedan 1890 varit ett musei- och forskningsarkiv for vistra Sverige,
men idag ligger fokus pa Goteborg med omnejd.

Arkivbestandet bestar av ca 3,54 miljoner arkivalier, varav 2 miljoner dr fotografier, och
striacker sig over 200 olika arkivserier. Innehallet aterspeglar de samlingar som utgor
Stadsmuseet, vilka &r himtade ur ett antal, tidigare sjdlvstéindiga, museum - Goteborgs
historiska museum, Géteborgs industrimuseum, Géteborgs arkeologiska museum,
Goteborgs teaterhistoriska museum och Géteborgs skolmuseum. Handlingstyperna ar av
varierande slag, merparten ar fotografier och tidningsklipp, men det finns 4ven dokument,
excerpt, malningar, skisser, affischer, kartor, ritningar, m.m.

Arkeologiska fynd

Goteborgs stadsmuseum ar ett fyndmottagande museum for arkeologiska fynd som
patréffats inom Gdoteborgs kommun, varfor den dvervigande delen av museets
arkeologiska material hérror fran staden. Under 1900-talets borjan till slutet pa 1960-talet
pagick dven insamling av fynd i hela i Véstsverige. Dessutom finns éven fynd fran andra
lander i samlingarna.

De arkeologiska samlingarna omfattar material fran en mycket lang tidsrymd, allt
ifrén paleolitikum for 250 000 ar sedan i form av handkilar, mammuttdnder och
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grottbjornskakar, till 1800-tal, dar sdvil vardagsobjekt som kyrkliga reliker finns
representerade.

De kategorier som ér storst volymmaéssigt och i antal &r avslag, vrigt slagen flinta,
kvarts, splitter, tegelsten och ben. Nagra andra fyndgrupper som upptar en stor volym
men som ér fa till antalet &r stockbatarna, dopfuntar och

skélgropsstenar. Uppskattningsvis finns cirka 1 miljon arkeologiska fynd, s&vida
djurben, avslag, ovrig flinta, kvarts och splitter inte raknas med.

2.2.2. Avdelning Konst

Avdelning Konst bestér av Goteborgs konstmuseum. 1 Goteborgs konstmuseums uppdrag
ingdr att samla, varda och bevara konstforemal, samt tillgdngliggéra dem genom
utstdllningar och aktiviteter. Verksamheten har ett starkt fokus pa att visa nordisk
samtidskonst och att lyfta fram verk och konstnérer ur andra perspektiv dn de forvantade
for att vidga och problematisera den konsthistoriska beréttelsen.

Goteborgs konstmuseum har sin grund i Konstavdelningen vid Géteborgs Museum, bildat
1861. Goteborgs Konstférening skdnkte 1865 sin konstsamling till museet som framst
bestod av sé kallat Diisseldorfmaéleri. Detta blev grunden for Géteborgs konstmuseums
samling, som allt sedan dess utokats mycket tack vare frikostiga donationer. Med en
viaxande samling uppstod behov av storre lokaler. Under forberedelserna infor Géteborgs
300-arsjubileum, utlystes 1916 en tavling om utformandet av Gotaplatsen — ett nytt
centrum for kultur med en stadsteater, ett konserthus, ett konstmuseum och en konsthall.
Konstmuseets byggnad uppfordes till Jubileumsutstillningen 1923 och museet invigdes
slutligen 1925.

Goteborgs konstmuseum har en samling som omfattar konst fran 1400-tal till nutid,
foretradesvis fran Europa och USA men med en tyngdpunkt i nordisk konst. Samlingen
av nordisk konst kring sekelskiftet 1900 &r unik i sitt slag och en central del av denna
utgors av Fiirstenbergska samlingen. Museet har dven en betydande samling med
nordiska kolorister, ddribland Goéteborgskoloristerna. Hir finns ocksa en stor samling
nordisk samtidskonst samt goda exempel pa hollandskt och flamlédndskt 1600-tal, svenskt
1700-tal, romantik och akademiskt maleri fran 1800-talet, fransk impressionism och
internationell modernism liksom ett stort antal barnboksillustrationer.

Objekt

Goteborgs konstmuseum har samlingar som omfattar cirka 70 000 konstobjekt, varav ca
60 000 verk &r konst pa papper. Antalet mélningar &r cirka 3 000 och antalet skulpturer
ungefar 900. Dessutom finns ett antal fotobaserade verk och rorlig bild.

Samlingen med konst pé papper dr en av landets storsta och innehaller teckningar,
akvareller och framfor allt grafisk konst. Hér finns det verk av svenska och utldndska
konstnérer, dldre bilder sa vdl som samtidskonst. I samlingen ingar ocksa drygt 2 000
barnboksillustrationer av ett sextiotal svenska och nordiska konstnérer.

Arkiv

Goteborgs konstmuseums arkiv omfattar cirka 300 16pmeter arkivhandlingar som
beskriver, avbildar eller pa annat sitt relaterar till verk i samlingarna och konstnérerna
samt till utstéllningar och hdngningar pa museet. Viss fotodokumentation omfattar d&ven
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undervisningsmaterial som avbildar externa verk. Senare decenniernas arkivmaterial 1
digitalt format omfattar foto, film och skriftlig information registrerad i diarium, i
museets databas samt sparat pa langtidlagringsdiskar pa servern med backup pa
harddiskar. Det fysiska arkivet omfattar dessa materielgrupper:

e Dokument och pressklipp

e Huvudliggare, bocker, kataloger och publikationer

e Foto i form av svartvita fotokopior, negativ av plast och glas, sméa- och
storbildsdia

2.2.3. Avdelning Design

Rohsska museet dr Sveriges enda specialmuseum for design och konsthantverk. Museet
grundades 1906 och 6ppnade i en nyuppford museibyggnad 1916. Museet samlar och
bevarar design- och konsthantverksobjekt och tillgdngliggér dessa genom utstédllningar,
aktiviteter for olika malgrupper inklusive barn och unga, seminarier och foreldsningar.
Museets samling innehaller objekt frén 2500 f.Kr fram till idag: samtida mode,
industridesign, dldre svenskt och europeiskt konsthantverk, grekiska och romerska
antikviteter, och en unik samling objekt fran Kina och Japan. Rohsska museet arbetar for
att kontextualisera sina samlingar i historiska och samtida sammanhang sa att
allménheten kan uppskatta vikten av design frén bade ett stilhistoriskt och
samhéllsengagerat perspektiv.

Objekt

Rohsska museets samling uppgér till ca 50 000 objekt. Insamlingen har pagétt sedan
museet grundades. Under de forsta aren samlades flera tusen objekt in varje ar, idag
uppgér insamlingen till ca 50 nya objekt om aret, bade inkdp och gévor. R6hsska museet
arbetar aktivt med att savil komplettera de historiska samlingarna som att samla samtida
uttryck inom konsthantverks- och designomradet. Idag omfattar R6hsska museets samling
materialkategorier som keramik, glas, metall, tré, textil, papper, plast och
kompositmaterial. Objekten i samlingarna &r dels stora mdbler, konstobjekt i keramik, tré
och metall, bokband, konst pa papper, textilier, drikter, smycken, glas, porslin,
industridesign. I Rohsska museets samling finns dven flera stdrre rumsinredningar och
interidrer av nationell och internationell relevans.

Samlingen innehéller ocksé unika bocker som anses som rariteter och som bara finns pa
Rohsska museet.

Arkiv

Rohsska museet forvaltar ett omfattande arkivmaterial som bland annat bestar av museets
accessionskatalog, forvarvsdokumentation, kortkatalog, extra dokumentation kopplat till
objekt och formgivare samt ett omfattande utstdllningsarkiv som innehaller information
om utstdllningar sedan 1910-talet. Museet har ocksa ett bildarkiv med fotografier, dels
diabilder och glasplatar, dels ett stort digitalt bildarkiv samt papperskopior. Delar av
arkivet dr digitaliserat i museets databas. Storre delen av det dldre arkivmaterial som ror
verksamheten 1904 — 1997 och museets tillkomst férvaras i dag pa Stads-och
regionarkivet.
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2.3. Forvarv och accession
Forvarv ér att 6verta dganderétten till objekt, i synnerhet, men inte alltid, for de objekt
som ska inforlivas i den accederade samlingen genom accession. Accession ar det
formella &tagandet for sektor museer, att forvalta objekt pa ldng sikt. Detta sker nér
dganderitten for ett objekt Gvertas av museerna genom géava, fyndoverforingsbeslut,
inkop eller aktivt och strategiskt insamlande. Forvarv och accession till samlingarna sker
enligt de kriterier och langsiktiga strategier som beskrivs i museets forvérvspolicy och
enligt arbetsflode for forvarv. Det kan exempelvis rora sig om objekt, bilder eller
arkivmaterial med relevans for museernas profiler och ansvarsomraden. Museer f6ljer
ICOM:s etiska regler och CIDOC:s rekommendationer'® vad géller forvérv av objekt till
samlingarna. Museerna forbinder sig dven att vid férvirv folja de relevant internationella
konventioner som Sverige har undertecknat, sisom UNESCO:s konvention om atgérder
for att forbjuda och forhindra olovlig inforsel, utforsel och overlatelse av dganderétten till
kulturegendom (1970). Férvarvsarenden handlaggs och utreds av samlingspersonal med
stod av forvérvsgruppen samt vid behov 6vrig relevant personal eller experter. Museerna
forvarvar uteslutande objekt med vdl dokumenterade uppgifter kring proveniens och
kontext. Forvérv kan endast ske om objekten kan tas omhand pa ett tillfredsstéllande sétt
genom att dokumenteras, vardas och forvaras vid forvarvstillfallet och har relevans for
verksamheten.

2.4. Inkommande objekt

Museerna tar emot objekt i samband med inlan, férvarv och fyndéverforingsbeslut och
blir dé ytterst ansvariga for dessa. Alla drenden som ror inkommande objekt diariefors
och registreras i databaserna, antingen som forvérvsédrenden eller lanedrenden. De
ansvarsforhéllanden som géller for objekt som inkommer till museerna ska vara reglerade
i respektive avtal. Vid mottagande av objekt upprittas en ankomsthandling och mottaget
material marks eller dokumenteras pa lampligt sétt for att moéjliggora identifikation.
Sektor museer bar forvaltningsansvar for det material som inkommit enligt avtal, oavsett
vilken juridisk person som bar dganderitt.

2.5. Forskning och kunskapsuppbyggnad
Kunskapsuppbyggnaden i relation till samlingar bedrivs frimst av de egna medarbetarna,
men dven av extern expertis. I samband med utstéllningar eller forskningsprojekt
bearbetas och férmedlas ny kunskap, och i samband med att objekt aktualiseras vid
externa projekt eller vid utlén till utstéllningar, sker i vissa fall forskningssamarbeten. En
mycket viktig del i kunskapsuppbyggnaden &r arbetet med att fora in informationen i
databaser, vilket kan utforas av flertalet professioner pd museerna.

Forskning styrs idag frémst av externa initiativ och forfragningar, likasé av
digitaliseringsbehov. For att kunna arbeta mer kostnadseffektivt utifrén den egna
samlingen snarare 4n genom inlan av utstéllningar eller verk, ir det nodvéndigt att
bedriva egen forskning om samlingarna och genom att forhalla sig aktivt till nya ron,
tillfora fakta, proveniens och dokumentation av olika slag.

13 JCOM international committee for documentation
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2.6. Deaccession och avyttring
Objekt kan av olika anledningar behdver utgé ur samlingarna. Deaccession och avyttring
ar det formella beslutet av sektor museer att avskriva objekt ur den accederade samlingen
och hantera avyttring av dessa objekt. Uppdraget att bevara och utveckla samlingar
handlar inte endast om tillvéxt. For att tillforsdkra att samlingarnas vérd, kvalitet och
samhdllsrelevans upprétthélls bedoms det utifran god samlingsforvaltningspraxis att
objekt maste kunna avskrivas ur samlingarna och avyttras om det finns motiv for detta.
Deaccession ska inte forvixlas med gallring ur arkiv som styrs enligt arkivlagen'*.
Material i samlingar som har donerats kan avyttras om sa medges i donationsavtalen.

3. Information om samlingar

Omradet innehéller de arbetsfloden som ger information om samlingarna och innefattar
all den dokumentation om samlingar som inhdmtas, skapas, forvaltas och upprétthalls.
Den omfattar analog och digital dokumentation i s&vil text- som bildformat. God
hantering av samlingsinformationen ger god kdinnedom om vad som finns i samlingarna.
Ju hogre kvalitet samlingsinformationen har desto béttre &r forutséttningarna att kunna
tillgéingliggéra och bevara samlingarna for framtiden.

Foljande policy och riktlinjer &r kopplade till huvudomrédet /nformation om
samlingarna:

e Bestandsinventering

e Kontroll av placering och forflyttning
e Katalogisering

e Forsikring och utstillningsgaranti

e Virdering och ékthetsintyg

e Reproduktion

e Hantering av réttigheter

e Granskning

e Uppfoljning av dokumentation

e Utldmning av objekt

3.1. Bestandsinventering
Genom bestandsinventering sdkerstélls att museet har nddvindig grundinformation med
placering och Gvergripande tillstindsbedémning, for att kunna redogéra for alla objekt
som museet ansvarar for och att hantera efterslépande arbete. Samlingarna finns
fortecknade pa respektive museum och museerna arbetar kontinuerlig med att hdja
kvaliteten pa informationen om museisamlingarna men det finns eftersldpningar i
dokumentationen. Manga samlingar och objekt &r knapphéndigt registrerade och saknar
placeringsinformationen i databasen eller 4r inte alls registrerade. Merparten av
samlingarna dr dnnu inte digitalt eller analogt avbildade.

14 Gallring i arkiv styrs av arkivlagen Arkiviag (1990:782) Gallring 10 § Allménna handlingar fir gallras.
Vid gallring skall dock alltid beaktas att arkiven utgor en del av kulturarvet och att det arkivmaterial som
aterstar skall kunna tillgodose de dndamdl som anges i 3 § tredje stycket. Om det finns avvikande
bestimmelser om gallring av vissa allmdnna handlingar i annan lag eller i forordning gdller dessa
bestammelser. Lag (1998:774).
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3.1.1. Dokumentation av objekt
Museerna strivar efter en grundldggande informationsniva for alla objekt i samlingarna.

De ska finnas digitalt dokumenterade i samlingsdatabaserna.

Foljande uppgifter om samtliga objekt ska registreras: ett unikt objektsnummer som
ocksa objektet 4r mérkt med. Numret anger om objektet ingéar i den accederade
samlingen, dr inlénat eller till exempel ar rekvisita, ett sakord som &r bendmningen pa
objektet, antalet objekt om det giller en grupp, en kort beskrivning, bild eller titel, den
nuvarande placeringen, det nuvarande tillstindet, information om nuvarande dgare av
objektet, information om var det kommer ifrdn samt en kommentar om vem som
registrerat informationen och nér det gjordes.

3.1.2. Placering och forflyttning av objekt

Aktuella och tidigare placeringar och forflyttningar av samlingsmaterial ar viktigt att
registrera. Kontroll pa var samlingar och enskilda objekt befinner sig 4r inte bara en
forutséttning for lopande arbete med samlingar utan dven en del av sikerhetsarbetet.
Museerna striavar efter att uppna en dokumentationsniva for placeringar som gor det
mojligt att lokalisera de objekt som man ansvarar for.

Museerna anvénder sig av samlingsdatabaserna Carlotta, MuseumPlus och Visual arkiv
for att registrera placeringar. I databaserna registreras bade placeringar och temporira
placeringar. Temporéra placeringar nyttjas exempelvis nér objekt ar framtagna for
utstillningar, fotografering eller konservering.

3.1.3. Proveniens och grundlig efterforskning
Proveniens ér ett dvergripande ord for ursprung, dgarhistorik och annan historia om

objekt och samlingar. Fér museer &r proveniens en viktig del av samlingar och objekts
dokumentation och vid forvarv stills hoga krav pa proveniens. Genom grundlig
efterforskning (due diligence) kartldggs proveniensen.

3.2. Katalogisering
Museerna efterstravar att samtliga objekt som ingar i samlingarna ska vara
katalogiserade. Att registrera information om objekten mojliggdr framtida atkomst till

vad som &r kdnt om museernas samlingar. Katalogiseringen sker idag frimst i databaserna

Carlotta, MuseumPlus och Visual arkiv och ger en gemensam bild 6ver samlingarna.

3.2.1. Databaser och register
Forutom databaserna Carlotta, MuseumPlus och Visual arkiv finns ocksa samlingarna

fortecknade i originalkataloger och kartotek pé respektive museum. Tillgdngligheten till
samlingsforvaltningssystem &r begrénsat till behdrig personal.

3.2.2. Digitalisering av samlingarna
Digitalisering av samlingarna gors for att sdkra och underlitta forvaltningen av museets

samlingar, minska det fysiska slitaget pa objekten och tillgdngliggora objekt. Med
digitalisering menas hela digitaliseringsprocessen, vilket omfattar planering,
genomforande, anvindning, tillgdngliggérande och digitalt bevarande. Digisams
publikation Vdgledande principer for arbetet med digitalt kulturarv ar en resurs vid
arbetet med digitalisering'>.

15 Digisams Vigledande principer for arbetet med digitalt kulturary
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3.2.3. Fotografering, filmning och skanning
Fotografering och skanning gors bade som en del av digitalisering och vid

dokumentation. Det producerade materialet underléttar identifiering av objekt, 6kar
digital tillgénglighet samt ger publik och personal ett digitalt underlag som minskar
hanteringen av objekt. Dokumentationsbilder av samlingsmaterial bedoms ej ha
verkshdjd och omfattas darfor ej av upphovsritten se 3.6.1 nedan.

3.2.4. Manskliga kvarlevor
Som ménskliga kvarlevor rdknas det som en gang tillhort en ménniskokropp sdsom ben,

tander, aska och mjukdelar. Daremot ses inte ben, tdnder och har som formats till objekt,
som ménskliga kvarlevor.

3.2.5. Identitetslosa objekt

Ett identitetslost objekt &r ett objekt som separerats fran sin proveniens och kontext. Ett
bortnott, ofullstéindigt eller utdaterat inventarienummer ar exempel pa denna separation.
Aven ej uppmirkta objekt riknas som identitetslosa.

3.2.6. Temporar identitet

Temporér identitet &r nér ett objekt under en period far ett tillfdlligt nummer. Det
motsvarar inte ett inventarienummer och dr inte heller en garanti for att ett objekt
accederas. Istéllet bor det ses som ett verktyg for att sdkerstilla férvaltningen av objekt
som inte finns katalogiserade, som tappat sin méirkning eller av annan anledning finns i
magasin och arkiv.

3.2.7. Avforda objekt

Vid avslutade langtidslan (tidigare depositioner), deaccession och avyttring, stold eller
forlust av objekt registreras de som avforda. Posten med tillhérande information tas inte
bort ur databasen.

3.2.8. Metadata

Metadata betyder rent sprakligt data om data eller information om data. Normalt anvands
metadata eller metainformation for att beskriva innehallet och/eller strukturen for en viss
datasamling ur nagot perspektiv.

3.3. Forsakring och utstillningsgaranti
Museerna utfor endast virdering i samband med utlan i syfte att etablera ett
forsakringsvarde. Forsakringsvardet dr en sammanvégd bedomning av flertalet faktorer,
exempelvis kulturhistoriskt vdrde och oersittlighet, och kan inte likstdllas med en
marknadsvérdering. Dokumentation av virderingen gors for att sdkerstilla att museets
egna objekt, inldn och andra objekt som museets ansvarar for, har tillrackligt skydd vid
skada eller forlust. Museernas samlingar ar skadeforsékrade av stadens forsakringsbolag
Gota Lejon.

Utstéllningsgaranti innebdr den skadeerséttning som finns enligt villkoren for statlig
utstdllningsgaranti och som tillater att museer stéller ut vardefulla inlanade objekt.
Riksantikvarieimbetet handldgger ansokningar for den statliga utstillningsgarantin'®.

16 Statlig utstillningsgaranti
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3.4. Virdering och dkthetsintyg
Museerna virderar inte objekt vid extern forfragan, oavsett om materialet tillhor museet
eller annan part. Virdering gors endast i syfte att sdkerstilla ett forsdkringsvérde vid
forvérv, utlan eller utstdllningsgaranti. Museerna utférdar inte dkthetsintyg eller
genomfor identifiering av objekt vid extern forfragan.

3.5. Reproduktion

En reproduktion &r en avbildning av ett orginalobjekt. En avbildning gors tex i syfte for
forskning eller utstdllning och annan publik verksamhet. En reproduktion kan vara ett
fotografi, en fysisk kopia, inskannat objekt, en 3D-avbildning eller digitalisering av
audiovisuella inspelningar. Museerna registrerar reproduktioner som lénkad information
om de originalobjekt som avbildats da de tillfér kunskap om samlingarna.

3.6. Hantering av rittigheter
Konst, designobjekt, designmobler, publikationer och fotografier, som tillhor museernas
samlingar kan vara upphovsrittskyddade. Aven publiceringsrittigheter,
varumarkesskydd, patent och designskydd samt réttigheter kring skydd av
personuppgifter forknippad med objekt, reproduktioner och information kan paverka
arbete med samlingar. Ibland kan det dven rora sig om sa kallade herreldsa verk. I
jdmforelse med konst- och designmuseer berdrs kulturhistoriska museisamlingar i mindre
utstrackning av upphovsritt.

3.6.1. Upphovsratt och upphovsrattsskydd
Upphovsritten tillhor den som skapat verket. Detta regleras i lagen (1960:729) om

upphovsriitt till litterira och konstndérliga verk (URL)". Verk ar upphovsrittsskyddade
frén skapande stund tills 70 &r efter upphovspersonens dod. Detta innebér att
upphovsritten drvs. Nar upphovspersonen avlider tillimpas arvsréttens allménna regler pa
upphovsritten'®,

Kulturhistoriska fotografiska samlingar faller oftast inte under begreppet fotografiskt
verk”, utan istéllet “fotografisk bild”. I det senare fallet &r upphovsrétt utslocknad 50 ar
efter bildens framstéllningsar.

For att skapade ting ska tackas av URL kravs verkshojd. Uttrycket verkshojd kan
anvéindas synonymt med originalitet. Upphovsrittens fokus ér kortfattat vad som skapats,
av vem och om det ar tillrdckligt originellt. Det finns inget krav pa nyskapande stil,
uttryck, etc. utan fragan r om verket ar ett resultat av sjalvstindigt och originellt

skapande arbete. Lopande dokumentationsfotografering bedoms exempelvis vanligen inte
ha verkshojd.

Vissa réttigheter kan dock avtalas bort. I enhet med URL kan hela eller delar av rétten att
kopiera, tillgéngliggora, dndra, dverséitta m.m. verk, dverforas helt eller delvis.

Det finns ocksé en speciell upphovsritt som géller publicering av de digitaliserade
samlingarna vid tillgdngliggdrande. For att museerna skall fa rétt att publicera bilder pa
det upphovsrittsskyddade material som finns 1 ”S6k i samlingen” skapas ett avtal med

17 Lagen (1960:729) om upphovsritt till littercira och konstnéirlica verk (URL)
18 Arvsrittens allminna regler
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BUS. Avtalet giller enbart for webbkatalogen, for trycksaker och marknadsf6ring
upprittas ett separat avtal'®. Avrapportering om bildanvindande sker arligen.

En central del av upphovsritten, sett ur kulturférvaltningens perspektiv, ar
tillgdngliggoranderatten. Denna omfattar ritten att bestimma Over nér, var och hur verket
skall tillgangliggoras allmidnheten. Den som besitter 4ganderétten till ett verk far i enligt
med lagen exempelvis 18na ut sitt exemplar utan upphovspersonens godkénnande. For
kulturarvsinstitutioner innebér detta fri mdojlighet att digitalisera verken och
tillgangliggora dem digitalt for allmidnheten. Om det senare dyker upp en upphovsperson
kan denne hindra fortsatt anvindning av verket och har dé dven ritt att kréva erséttning
frén de som anvént verket. Statusen herrelos ger verken egenskapen av allmén egendom i
forhallande till upphovsritt.

Herrelosa verk dr det juridiska namnet pa verk dir upphovsrétt ska gélla men det inte
finns en identifierbar upphovsperson. D4 blir det ofta osdkert om upphovsritt gér att
hivda eller inte?. T enhet med EU-direktivet bor verk ses som herrelosa om
rattighetshavaren antingen dr okdnd eller pa annat satt icke identifierbar efter omsorgsfull
efterforskning.

3.6.2. Nya upphovsrattsdirektivet
Det av EU nyligen framrostade Upphovsrittsdirektivet, med det fullstdndiga namnet
Europaparlamentets och radets direktiv (EU) 2019/790 av den 17 april 2019 om
upphovsritt och nérstéende réttigheter pa den digitala inre marknaden och om dndring av
direktiven 96/9/EG och 2001/29/EG, kommer att inverka pa hur museerna anvinder
digitala bilder av objekt i samlingarna. Foljande géar att 14sa i Europeiska kommissionens
faktablad Vanliga fragor: EU:s forhandlare nar ett stort genombrott om modernare
upphovsréttsregler:

Naér ett objekt inte langre dr skyddat av upphovsritt, t.ex. en gammal malning, dr den
offentlig. I denna situation bor alla vara fria att avbilda, anvénda och sprida kopior av
verket. Detta ar inte alltid fallet i dag, eftersom vissa EU-l4nders lagstiftningar skyddar
kopior av sddana konstverk.

Det nya direktivet syftar till att ingen kan gora géllande upphovsrittsligt skydd pé objekt
som redan har blivit tillgdngligt for allmédnheten. Tack vare denna bestimmelse kommer
alla anvéindare fullt lagligt att kunna sprida exemplar av exempelvis offentliga konstverk
pa nitet. Vem som helst kommer att kunna kopiera, anvénda och dela bilder av offentliga
malningar, skulpturer och konstverk.

3.7. Granskning

Granskning innebar att systematiskt kontrollera hur korrekt och fullstindig den
information som finns om samlingarna dr for att bekrifta att museets information
stimmer Gverens med den fysiska verkligheten. Att alla objekt som museet ska ha finns,
ar korrekt numrerade och placerade pa rétt plats. Regelbundna granskningar gors av
sdkerhetsskél men ocksa for att granska kvaliteten péd museets information.

19 BUS avtalet
20 EU-direktivet 2012/28/EU of the European Parliament and of the Council of 25 October 2012 on certain
permitted uses of orphan works
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3.7.1. Revision av uppgifter
Revision av uppgifter i databaserna kan ske genom fokuserade inventeringsinsatser som
till exempel placeringsdagar och stickprovskontroll. Det sker genom att systematiskt
kontrollera hur korrekt och fullstidndig den information som finns om samlingarna ar.

Placeringsdagar
Placeringsdagar ér en form av 16pande fokuserad insats som syftar till att minska
méngden icke placerade objekt.

Stickprovskontroll av inventering och placering

Stickprovskontroll gors av den fysiska placeringen av objekt i forhallande till
databasernas placeringsuppgifter. Inventering och stickprov av samlingar ska goras en
géng per ar for att verifiera objektens existens, placering och registrering i databasen.
Inventering och stickprov av ldngtidsutlén (tidigare depositioner) ska goras regelbundet
av samlingspersonal.

3.8. Uppfolining av dokumentation
Information om samlingarna utvecklas kontinuerligt och langsiktigt genom att forbattra
museernas dokumentationssystem och berika den information som systemen innehéller.
Retrospektiv dokumentation tillfors fortlopande liggare, register och databaser 6ver
samlingarna. Nar museerna fordandrar sina dokumentationsrutiner far det aterverkningar
pa det som redan dr dokumenterat. Museerna stréivar efter att tidigare dokumentation
uppdateras sd den motsvarar de krav kulturférvaltningen stéller pa informationen om
samlingarna. Informationen kompletteras i samband med att objekt anvands eller véardas i
samband med utstillningar, utlan och forskning.

3.9. Utlamning av objekt
Niér objekt ldmnar de byggnader som museerna ansvarar for och inte lingre d4r museernas
direkta ansvar dr det viktigt att det uppréttas en dokumentation eller kvitto for
utlamningen. Det kan vara i samband med utlan, aterlamning av inlan, terlamning av
langtidsinlan (tidigare depositioner) eller tillbakal&dmning av mottaget material av andra
anledningar. Dokumentationen &r en garanti for att 6verlamningen dgt rum och att
representant for museet och mottagande part vittnat dverforingen av forvaltningsansvaret.

4. Anvandning av samlingar

Museerna tillgangliggér samlingarna genom all den verksamhet som innebar att objekt,
arkivalier och fynd hanteras och anvénds, sdvil genom publika utstdllningar som genom
samlingsbesdk, 1an och forskning. Museerna strévar efter att samlingarna ska
tillgdngliggoras pa sétt som bidrar till att alla, oavsett bakgrund, forforstaelse, asikter och
funktionsforutsattningar, ska ges mojlighet att ta del av samlingarna och sakkunskap om
dem.

Foljande policydokument kopplade till huvudomradet Anvéndning av samlingarna:

e Anvindning av samlingar
e Inlan
e Utlan
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4.1. Sakkunskap och information
Museerna arbetar med att i sa stor utstrackning som mojligt formedla kunskap och
information om museisamlingarna och forhéller sig till lagstiftning for offentliga
myndigheter och kommunallagen. Information som é&r sekretessbelagd provas om den kan
tillhandahéllas eller inte. I brottsforebyggande syfte och av etiska skél tillhandahalls inte
information om samlingarnas ekonomiska varde, placering, lantagare eller
sakerhetsforhallande.

4.2. Publikt utbud och databaser

Tillgdngliggdrande av samlingar &r en del av museernas uppdrag, till exempel genom
utstéllningar i museerna. I forsta hand sker webpubliceringar av samlingsmaterial genom
den publika versionen av Carlotta, MuseumPlus och Visual arkiv men dven andra kanaler
kan anvéndas. Vid webpublicering 4r museerna skyldiga att forhélla sig till upphovsratt
samt i forekommande fall avtal som reglerar publicering.

4.3. Inlan

Inlan syftar till en okad tillgénglighet av kulturarv och en 6kad kvalitet i forskning och
kunskapsuppbyggnad. Museerna lanar in objekt, fran andra museer eller andra aktorer
under en bestdmd tidsperiod och for ett bestdmt syfte, till exempelvis utstéllningar.
Museerna fér forvaltningsansvar for inldnade objekt och de hanteras pé ett likvérdigt sétt
som museernas samling eller enligt sarskilt avtal. Inlén av objekt kan ske bade nationellt
och internationellt.

4.3.1. Langtidsinlan
Vid langtidsinlan tecknas ett laneavtal med en avsevért 1ang laneperiod. Detta ersétter
depositioner pd museerna.

4.3.2. Lan mellan stadens museer
Lan mellan museerna utgor ett viktigt sétt att tillgdngliggdra samlingarna. Detta kan

exempelvis goras vid forskningsprojekt och utstdllning. Internlan kan &ven ske inom
ramen for uppsokande samlingsbesok. Laneprocessen mellan museerna dr densamma som
for utlan och inlan. Internlanen handldggas, dokumenteras och avtal skrivs, men lan- och
hanteringsavgift utgar inte, da kulturforvaltningen ar bade lantagare och utlanare av de
egna samlingarna. Tillstdndsbedémning gors vid behov och samlingsmaterialets
forflyttning registreras. Transport och packning ska dven ske i enlighet med praxis.
Kostnad for transport ska biras av projektet som initierar internlanet.

4.4. Utlan

Museerna bedomer och beviljar utlan ur samlingarna for utstéllningar och forskning till
museer och forskningsinstitutioner bade nationellt och internationellt. Alla utlan ar
tidsbegransade och reglerade i avtal mellan berdrda parter. Museerna hanterar
laneprocessen till dess att de utldnade objekten &terldmnas.

4.4.1. Langtidsutlan

Vid langtidsutlan tecknas ett laneavtal med en avsevirt lang laneperiod. Detta ersétter
depositioner pd museerna. Langtidsutlan innebér att ansvaret for materialet overfors pa
obestdmd tid men dganderitten behalls. Det deponerade materialet kan dgas bade av
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privata och offentliga aktorer. Historiskt sett har inte alltid depositionsavtal uppréttats vid
deposition, speciellt vid deposition mellan museer och mellan offentliga institutioner.

4.4.2. Extern forvaltning
Vid langtidsutlan tecknas ett laneavtal med en avsevirt 1ang laneperiod. Detta ersétter
depositioner pd museerna. Langtidsutlan innebér att ansvaret for materialet overfors pa
obestdmd tid men dganderétten Extern forvaltning ér en striktare reglerad
forvaltningsform dn deposition. Skillnaden ar ett fortydligat ansvarsforhallande med
betoning pa forvaltning. Det &r ett alternativ nér ldngtidsutlén till eller fran en annan
institution inte bedoms tillrdcklig. Avtal om extern forvaltning uppréttas inte med
privatpersoner. Vid extern forvaltning av samlingsmaterial fran museerna skrivs ett avtal
dér ett formellt och reglerat forvaltningsansvar flyttas frdn museet samtidigt som
dganderatt kvarstar.

4.4.3. Forskningsutlan

Forskningsutlan gors nédr material ur samlingarna ska beforskas, till exempel ett
djupgéende studerande av samlingsmaterial, provtagning eller analys.

4.5. Besok till samlingarna
Besok till samlingar omfattar samlingsbesdk och visningar i magasin och arkiv. Ett
samlingsbesok kan ta formen av bade ett djupgaende studerande av samlingsmaterial eller
ett kortare studiebesok. Access till magasinen dr begriansad for besokare. Inga besokare
tillats vistas i magasin eller arkiv utan medfdljande behorig personal. Studier vid anvisad
studieplats kan ske utan bevakning vid sérskilda fall. Leder besoket till dokumentation
eller forskningsresultat, exempelvis genom provtagning och analyser, regleras museernas
ratt till resultatet i avtal. Genomforda besdk till samlingen registreras, analogt eller
digitalt och redovisas i samband med arsredovisningen.

4.6. Aterférande

Aterforingsirenden #r ofta bade etiskt och juridiskt komplexa. Nationella lagar,
internationella konventioner och deklarationer samt etiska éverviaganden tas i hidnseende
vid handldggning av drenden. Repatriering ar en sarskild typ av dterforande som sker
genom diplomatisk dialog mellan stater. Vid handldggning av repatrieringsdrenden krivs
kommunfullméktigebeslut i frigan om aterforande. Riksantikvarieimbetet har ett
Overgripande ansvar och ska anvéndas som stdd i processer.

Aterforingsirenden kan ske pa olika sitt beroende pa objekten och forfragans utformning.
Aterforingsirenden kan omfatta material som historiskt forvérvats illegalt eller bér stort
kulturellt och symboliskt vérde.

5. Samlingsvard och konservering

Samlingarna ska bevaras, vardas och hanteras pé ett ansvarsfullt, etiskt och sékert sétt for
langsiktigt bevarande och tillgdngliggdrande. Samlingsvéard och konservering innebér
ocksa att hantera och dokumentera konserveringsatgérder for objekt.

Foljande policydokument &r kopplade till huvudomradet Samlingsvdrd och konservering:

e Samlingsvard och konservering
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o Tillstandskontroll och teknisk undersékning

5.1. Preventiv konservering
Preventiv konservering bestar av strategiska insatser och val for att bevara samlingarna
och inkluderar arbete med hantering, montering, ldmpliga material, klimat, underhall av
lokaler och samordnad skadedjurskontroll (Integrated Pest Management, IPM) med mera.
Riksantikvariedmbetets Virda vdl-blad och Canadian Conservation Institutes
handledningar Agents of Deterioration kan ses som végledande vid arbete med preventiv
konservering?! 2. Vid hantering och bevarande av inspelningar av ljud och rérlig bild
foljer vi regionarkivets riktlinjer?

5.1.1 Byggnader

Samlingar forvaras idag i magasin och publika lokaler pa nio platser i Géteborg med
omnejd. De forvaras till stor del i historiska byggnader, vilket innebér en utmaning i hur
lokalerna kan anpassas for att mota samlingarnas behov. Hyresvirdar behdver ha
forstaelse for museernas verksamhet vid insatser sa att hiansyn tas till att byggnationer
moter béde sékerhets- bevarande- och tillgdnglighetskrav. Se kapitel 6.1.1 om Underhall.

5.1.2 Intern access
Ett magasin bor vara avskilt fran andra verksamheter och bara innehalla objekt som hor

till samlingarna. Tillgangen till arkiv, magasin och databaser ar begrénsad. Det finns olika
behorighetsnivaer till olika magasin, arkivlokaler och databasinformation.
Behorighetsnivan sitts utifran respektive persons aktuella arbetsuppgifter och kan
forédndras Gver tid.

5.1.3 Klimat

Klimat och luftkvalitet i magasin, publika lokaler och vid transporter bor anpassas efter
de samlingar och material som forvaras dér. Rétt klimat &r en viktig forutséttning for att
skapa den skyddande omgivning for samlingens objekt som ar kdrnan i forebyggande
samlingsvérd. Kortfattat omfattar klimat; temperatur, relativ luftfuktighet, ljus och
luftkvalité. Museerna har som malséttning att f6lja internationellt uppsatta riktlinjer for
klimat for olika material. Exempelvis ar organiskt material kinsligt for fukt, temperatur
och ljus medan metaller &r absolut kénsligast for fukt. Snabba vixlingar i temperatur och
fuktighet ar i regel daliga forutsittningar for bevarande.

5.1.4 Temperatur och relativ luftfuktighet

Temperatur och luftfuktighet regleras i forsta hand med hjélp av klimatanldggningar, men
det &r viktigt att anpassa lokalerna genom till exempel viggisolering, bra fonster och
fonsterskydd. Byggnad med tit konstruktion och tjocka viggar ger langsamma
klimatvéxlingar over aret och dérav stabilt klimat. Mikroklimat i montrar kan styras med
kassetter med fuktupptagande medel i. Klimatkraven for temperatur och relativ
luftfuktighet sdkerstélls genom métning och kontinuerlig avldsning.

5.1.5 Ljus
Ljus ar en forutsattning for att se och uppleva museiobjekt men har samtidigt en
nedbrytande effekt pd ménga material, en balans mellan tillgdnglighet och bevarande.

21 Riksantikvarieimbetets varda vil blad

22 Canadian Conservation Institutes Agents of Deterioration

23 Rutin for inspelning och konvertering av ljud och rorlig bild. Beslutad av: Arendesamordning och kansli,
2019-09-13 Diarienummer: RS 2019-02060 Giltighet: fran 2019-10-01 till 2020-12-31 Rutinen géller for:
Vistra Gotalandsregionen Innehéllsansvar: Arendesamordning och kansli, Koncernkontoret
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Objekts ljuskénslighet paverkar hur ldnge de kan vara utstédllda utan att skadas. For att
minimera skador kan ljusnivaer sénkas, den tid ett objekt utsitts for ljus begrinsas,
ljusnivaer regleras genom strategiska val av ljuskélla eller exponeringstiden begrinsas
genom anvéindning av nérvarodetektorer. For begransning av exponeringstid kan lux-
timmar anvindas som bedémningsgrund. Lux-timmar 4r en sammanstéllning av den lux,
ljusstyrka, objekt exponeras for och hur manga timmar exponeringen pagar. Aven andra
typer av stralning tas i beaktning vid kontroll av ljus sasom IR, infrardd stralning, och
UV, ultraviolett stralning. Bade IR och UV é&r odnskade véagléangder av ljus vid
exponering av objekt d& de orsakar fotokemisk nedbrytning, forst och frimst hos
organiskt material, och bor blockeras.

5.1.6 Luftkvalitet

Luften kring museiobjekt ska vara sa ren som mojligt och fri fran partiklar och
luftféroreningar. Ventilationssystemet ska om majligt producera ett overtryck inomhus.
Partiklar undviks genom filter. All utomhusluft och cirkulerande luft ska passera filtren:
ett forfilter som ér 25-30 % effektivt®* samt ett slutfilter med effektivitet pd 4045 %>.
Damm undviks genom ytbehandlingar av vidggar, golv och tak. Betong ska vara mélad
eller forseglad. Gips och puts ska vara malad. Stddning med dammsugare med HEPA-
filter ska ske regelbundet. I magasin kan téta lokaler med ett lagt luftutbyte minska
méngden partiklar.

5.1.7 Skadedjur, mikroorganismer och mogel
Arbetet mot skadedjur ér en del av arbetet med samlingsvard. Museernas samlingar bestér

av ett brett material men speciellt organiskt material som textil, fjader, skinn, péls,
papper, osteologiskt material och livsmedel drabbas latt av skadedjursangrepp. Arbetet
mot skadedjur, mogel och mikroorganismer omfattar bade forebyggande och aktiva
atgirder. Alla utrymmen dir samlingsmaterial forvaras berors av arbetet, dven
utstillningslokaler, packlador, mellanlagringsutrymmen vid transporter och lokaler
angransande till dar samlingsmaterial forvaras.

Inkommande objekt till samlingarna fryses eller placeras i karantén. For att kontrollera
forekomsten av skadedjur placeras klisterfallor ut i lokalerna. Med regelbundna
intervaller genomfors kontroller av lokaler och féllor tillsammans med
skadedjurssaneringsforetag och kontrollerna dokumenteras. Narvaro av skadedjur kan
forutom skador dven indikera problematik med fukt och temperatur i lokalerna eller storre
byggnadsproblem.

I det preventiva arbetet mot skadedjur ar det viktigt att all personal pa museet utbildas och
involveras i IPM arbetet mot skadedjur. Mélet med IPM ir strategiska val for maximal
effekt sett till resurser och eventuell averkan pa kort- och lang sikt med hansyn till
ekonomiska, biologiska och etiska aspekter.

Aktiv bekdmpning gors endast nér ett angrepp konstaterats och lokaliserats. Materialet
skadedjurssaneras genom frysning, virme, anoxic behandling eller karantén och rengdrs.
Lokalerna genomgar sanering efter noggrann utvérdering och samtal mellan samling-,
sikerhet- och fastighetspersonal.

24 Enligt internationell standard Eurovent 4/5 DIN 24185
25 Enligt internationell standard EU7
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5.1.8 Stadning

Lokalerna ska stiddas och underhallas regelbundet. Stddningen utgdr en visentlig del i den
preventiva samlingsvarden, dels for att undvika skadliga partikelmadngder men dven som
del i IPM arbetet. Livsmedel som inte ar en del av samlingen hanteras inte i anslutning till
samlingen och lokaler i museet dar mat hanteras skall stidas med tét intervall.

5.2 Aktiv konservering
Konservering ar ingripande atgérder for att stabilisera ett objekts tillstdnd och bromsa
fortsatt nedbrytning. Detta goérs genom ingrepp i materialets struktur samt restaurerande
atgirder som kan anpassas efter objektets materialsammansattning. Malséttningen vid
konserveringsingrepp ér att stabilisera med minsta mdjliga ingrepp, bor vara sé reversibel
som mojligt och materialtilligg vara urskiljbara frén originalet. Vigledning kan himtas
till exempel pd ICOM-CC?, i Riksantikvarieimbetets Vdrda viil-blad®’, Conservation
Wiki?® och for samtida konst INCCA?.

Aktiv konservering gors i enlighet med etablerad praxis inom konserveringsproftessionen
och av utbildade konservatorer. Aktiv konservering foregas av olika beddmningar sa som
teknisk analys och atgirdsforslag gors i forhéllande till objektets ursprung och karaktar.
Historiska-, estetiska-, konstnirliga- och brukarvérden paverkar graden av
konserveringatgarder.

5.2.1 Konserveringsmaterial
Material som anvénds vid konservering ska vara testade och godkédnda for konservering

samt 1 mojligaste mén miljovanliga. I regel giller principen stabilitet och storsta mojliga
reversibilitet vid val av konserveringmaterial.

5.3 Konserveringsdokumentation
Nér preventiva och aktiva konserveringsatgarder utfors ar det viktigt att dokumentera
processerna. Det kan vara vid till exempel tillstdndsbeddmning, tillstdndskontroll, vid
provtagning och analys och vid konservering.

5.3.1 Tillstandskontroll
En tillstdndskontroll innebér att besiktiga och dokumentera ett objekts tillstdnds vid ett

givet tillfalle. Besiktningen rapporteras i en tillstandsrapport, 4ven kallad
tillstdndsrapport, som dels redovisar objektets 6vergripande tillstdnds och skador, men
ofta dven klimat- och hanterings-rekommendationer. Tillstindsrapporter uppréttas av
konservator i samband med bland annat utstdllningar, utlén, inlan eller incidenter samt
som ett led i konserveringsprocessen. Vid utstéllningar och lan gors kontrollen béde
innan och efter for att kunna upptécka eventuella nya skador. Tillstindsrapporten
upprittas i forsta hand direkt i museets databas, men vid behov kan en rapport upprattas
enligt en mall eller ett digitalt verktyg som laddas upp och kopplas till databasen.

5.3.2 Teknisk analys och provtagning
Objektens materialtekniska uppbyggnad ér viktig att kénna till for att forsta

nedbrytningsprocesser och for att planera konserveringsatgarder. En materialteknisk

26 http://www.icom-cc.org/9/working-groups/# XOugsUxuLRM

27 Riksantikvarieimbetets varda vil blad
28 http://www.conservation-wiki.com/wiki/Materials_and_Treatment
29 https://www.incca.org/
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undersdkning utférs normalt kontinuerligt av konservator okulért till exempel i
arbetsmikroskop och i olika ljus.

Som del i en fordjupad teknisk analys eller i ett forskningsprojekt kan destruerande
undersdkningar utforas till exempel genom rontgen och provtagning. En forfragan om
destruerande analys eller provtagning ska godkénnas enligt delegationsordningen.

5.3.3 Konserveringsrapport
Dokumentation av utford konservering omfattar en tillstandsbedomning och teknisk
undersokning samt dokumentation av utford behandling. Aven anviinda material och
metoder dokumenteras. Konservering rapporteras i forsta hand direkt i museets databas.
Men vid behov kan en sérskild konserveringsrapport upprattas enligt en mall eller ett
digitalt verktyg. Rapporten laddas upp och kopplas till museets databas.

5.3.4 Konserveringsrelaterad fotodokumentation
Riktlinjerna for konserveringsrelaterad fotodokumentation &r specifika pé det sétt att

ljusforhéllanden, utrustning och instillningar kan behdva vara mycket exakt noterade.
Detta for att fotosituationen ska kunna aterskapas efter utforda atgarder, eller efter
exponering, och da ska eventuella skillnader kunna avlésas.

5.4 Hantering av objekt
Hantering av objekt ur samlingarna krdaver goda kunskaper och planering. Objekten ska
hanteras sé lite som mojligt under forflyttning. God utrustning och en ordningsam icke
Overbelastad arbetsmiljo skapar forutséttning for att hantera objekten sékert. Stress i
arbetet dr en riskfaktor och undviks genom planering. Hantering av objekt gors i forsta
hand av samlingspersonal. For att skydda objekt och personal anvénds skyddsutrustning
som handskar vid hantering av objekt. I vissa fall krdavs dven andningsmask eller
friskluftsmasker exempelvis om objektet dr potentiellt hdlsovadligt.

5.4.1 Montage

Vid utstéllning, fotografering och magasinering ar objekt i behov av montage, sasom
hingningsanordningar fér mélningar, stodmontage i montrar eller i magasinsforvaring
0.s.v. Dessa montage ska goras av utbildad personal for att inte orsaka objekten dverkan
vare sig pa kort eller lang sikt.

5.4.2 Forvaringsmaterial
Val av lampliga material vid forvaring, konservering, montering, transport och utstédllning

dr en viktig del i arbetet med bevarande. Material som emitterar gaser, syror eller andra
skadliga substanser ska undvikas att anvindas i anslutning till objekt for
langtidsforvaring. Exempelvis syrahaltiga kartonger, nya trdlador, tejp och e¢j
arkivgodkénd plast. Lackerade montrar och hyllsystem i metall ska ventileras och torka
ordentligt innan objekt placeras i dem.

Riksantikvarieimbetets Vérda vil-blad Material for utstéllning, férvaring och packning:
Vanliga material och Material for utstéllning, forvaring och packning: Allménna
utgéngspunkter och rapport Bevarande inomhusmilj6? Neutrala material i museimiljé ger
vigledning vid val av material.
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5.5 Transport
Transport av objekt kan ske i samband med férvarv, in- och utlan samt mellan
kulturforvaltningens olika museer och magasinslokaler vid utstéllningsarbete, vid extern
konservering eller annat samlingsarbete’. Vid transport utford av speditorsforetag stiller
museerna krav pa specialiserad kompetens rorande transport av museisamlingar. Det
stélls dven krav rorande fysiskt skydd i enlighet med regelverk for statlig
utstdllningsgaranti. Riksantikvariedmbetet handldgger ans6kningar for den statliga
utstéllningsgarantin®'. I manga fall foljer en kurir frin museerna med transporten av
samlingsmaterialet, se 5.5.3 nedan.

5.5.1 Packning
Packning av objekt for transport gors under ledning av utbildad personal. Packningen

genomfors pa sddant sitt att skador genom stdtar och vibrationer minimeras. Vid langre
transporter tas dven hénsyn till packmaterials isolerande formagor. Strategiska val av
packmaterial, fuktbarriérer och isolering av packlador &r viktiga redskap for att
sdkerstilla ett jamt klimat utan for stora vaxlingar. Val av lampliga material gors i
relation till objekt samt fardmedel och transportstricka. Aldrat packmaterial ska inte
anvindas da t.ex. materialstyrkan kan vara forsamrad och plast i vissa nedbrytningsfaser
kan avge skadliga &mnen. Vid behov utfors dven klimatkontroller med t ex loggor i
transportlador.

5.5.2 Transporter utanfér landets granser
Vid utlén och inlan kan objekt behdva transporteras dver landets grénser och dé géller

sérskilda regler’2. Museerna ansoker om utforseltillstind vid varje utlén utanfor landets
granser och det utfardas av Riksantikvarieimbetet. Ansvar for detta ligger pa enhets- eller
avdelningschef pa respektive museum. Observera att det vid utlan till andra lander ibland
kan krévas tillstand for transport tillbaka till Sverige igen.

5.5.3 Kurirresa

Det kan finnas behov att utse en medarbetare som kurir att resa med ett objekt vid
transport fran och till museet. Kuriren ansvarar for utlanet vid upp- och nedpackning,
kontrollerar klimatkrav, tillstdnd och monteringsbehov. Kuriren utfor tillstaindsbesiktning
samt dokumenterar och rapporterar avvikelser mot laneavtal. En besiktningsresa ar nar
personal fran museerna reser till l&ntagare for kontroll och uppfoljning av langtidslan.

6 Sakerhet for samlingarna

For att tillpassa kulturforvaltningens specifika forutsattningar och utmaningar avseende
namndens samlingar ar sdkerhet ett viktigt omrade. Det innehéller arbetsfloden for att
sdkra magasin och publika lokaler f6r egen personal, publik och objekt, samt
katastrofplanering, riskhantering, skada och forlust.

Foljande policydokument ar kopplade till huvudomréadet Sédkerhet for samlingarna:

e Katastrofplanering for samlingar
e Skada och forlust

30 Canadian Conservation Institute (CCI) handledning: Six Steps to Safe Shipment
31 Statlig utstillningsgaranti
32 Riksantikvarieimbetets publikation Utforsel av kulturforemdl
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6.1 Magasin och publika lokaler
Samlingar forvaras idag i magasin, arkiv och publika lokaler pa nio platser i G6teborg
med omnejd. Lokalerna varierar i storlek, klimat och sikerhet. Bra lokaler for
samlingarna &r en viktig del i aktiv samlingsforvaltning. Museer har behov av stérre
magasinsyta och mer &ndamaélsenliga lokaler. I nuldget finns manga akuta behov att 16sa
eftersom det rader overbelastning i samtliga magasin samt skadedjursproblematik och
risk for uppsigning av lokaler. Malséttningen &r att lokalerna ska anvéndas for
langtidsforvaring av samlingar, objekt och samlingsarkiv. Lokalernas utformning ska
bidra till att trygga sdkerheten och gynna bevarandet samtidigt som de mojliggor
tillgénglighet till samlingarna.

6.1.1 Underhall

Underhéll och skotsel av lokaler dar samlingar forvaras ar en forutséttning for
samlingsvérd och bevarande. Detta inbegriper till exempel stddning, fastighetsskotsel och
ombyggnationer. Museernas lokaler har olika behov av underhéll. Publika lokaler stddas i
huvudsak av lokalvardare. Samlingspersonal stadar i montrar. Stddning i magasin och
arkiv utfors regelbundet av eller under ledning av samlingspersonal och lokalvardare, for
att forebygga skadedjur och minska méangden damm och smuts.

Hyresvérdar behover ha forstéelse for museernas verksamhet vid insatser sa att hdnsyn tas
till att byggnationer méter bade sékerhets- bevarande- och tillgénglighetskrav.
Underhallsarbete som berdér magasin och arkiv ska planeras i samradd med verksamheten.
Niér externa entreprendrer tas in for att utféra arbeten i museernas magasin ska dessa
instrueras om lampligt tillvigagangssétt och produkter av samlingspersonal eller
fastighet- och sdkerhetsansvarig. Forhallningsregler och sdkerhetsrutiner regleras enligt
Overenskommelse med externa entreprenorer.

6.1.2 Access

Tilltrade till arkiv och magasin dr av sdkerhetsskal begridnsad. Det finns olika
behorighetsnivéer inom magasin- och arkivlokaler som reglerar tilltrddet.
Behorighetsnivan sitts utifran respektive individs aktuella arbetsuppgifter och kan
fordndras 6ver tid. Besokare och forskare kan tillatas att vistas i magasin och arkiv
tillsammans med medfdljande behdrig personal. I vissa fall kan beslut tas att lata
besokare vistas pa egen hand pé anvisad studieplats.

6.1.3 Férvaringsutrustning
Hyllor, galler, pallstéll och annan forvaringsutrustning i magasin ska ha god stabilitet,

vara fast forankrade och monteras av behdriga montorer enligt Arbetsmiljoverkets
regelverk. Vid planering av forvarings system skall hinsyn tas till utrymning- och
angreppsvagar utifran gillande brandskyddsregler. Forvaring far inte finnas 1
direktanslutning till dessa. Forvaringssystem fylls nedifrdn och upp med de tyngsta eller
mest instabila objekten l&ngst ner och med belastningen jamt fordelad. Angivna
gransvarden for maximal belastning per kvadratmeter i varje lokal far ej 6verskridas.

6.2 Sakerhetsarbete

Kulturforvaltningen stravar efter en god sikerhetsnivé och skydd mot stold och brand i
utstéllningar, arbets- och forvaringsutrymmen. Sakerhetsarbetet omfattar alla atgarder
som kan férebygga och begrédnsa skador pa personer, samlingar och egendom. Museerna
foljer aktuell brand- och sékerhetslagstiftning och reglerar ansvarsfordelning genom avtal

Samlingsforvaltningsplan

29 (32)



med fastighetsdgaren. Goteborgs stads 6vergripande policy for sikerhet beslutas av
Kommunfullméktige. Sékerheten samordnas av sektor museers stodenhet Administration
och fastighet. Sékerhetsarbetet ingar som en integrerad del i chefsansvaret samt i det
ansvar som varje anstélld har for sin arbetsuppgift.

Sédkerhetsarbetet innefattar krav och kontroll vid utstidllning av objekt, begransning av
tillgang till magasin och arkiv, att skapa planer for Restvéirdesrdddning RVR, inventera
hilsovéadliga &mnen i samlingarna och kemikaliehantering samt rapportera forlust och
skador pa objekt.

6.2.1 Personalsékerhet
Arbetsmiljolagstiftningen fastslar att arbetsmiljon &r ett ansvar for arbetsgivaren och

arbetstagaren. Arbetsgivaren skall vidta alla atgéirder som behdvs for att forebygga att
arbetstagaren utsétts for ohalsa eller olycksfall. En utgangspunkt ska vara att allt sadant
som kan leda till ohélsa eller olycksfall skall &ndras eller ersittas sé att risken for ohélsa
eller olycksfall undanréjs. Lokaler samt maskiner, redskap, skyddsutrustning och andra
tekniska anordningar skall underhallas vél. Arbetsledare har ansvar for att informera om
reglerna.

I arbetsmiljoverkets AFS 2011:19 Kemiska arbetsmiljorisker regleras kraven for arbete
med hillsovadliga dmnen?®. Som del av detta tillhandahaller museerna skyddsutrustning
och personalen har ansvar att bruka och skdta skyddsutrustningen. Varje medarbetare har
en skyldighet att halla sig informerad och f6lja radande sékerhetsrutiner. Det finns dven
en skyldighet att rapportera brister, risker och hot i verksamheten. Lika sa ska upptickt av
eller misstanke om incident rapporteras till nirmsta chef och en LISA-anmélan eller
skadeblankett fyllas i.

6.2.2 Brandskydd SBA
Det samordnade brandskyddsarbetet, SBA foljer Goteborgs stads riktlinjer och ar

gemensamt for hela sektor museer. Det tekniska brandskyddet skall systematiskt
kontrolleras efter ett forutbestdmt tidsintervall. All personal skall ha tillrdckliga
kunskaper i SBA for sina arbetsuppgifter och utbildning skall ske kontinuerligt.
Brandskyddsarbetet skall dokumenteras och folja lagar, férordningar och foreskrifter.
Nivan pa brandskyddet i respektive lokal skall vara i skdlig omfattning, exempelvis
automatiskt brandlarm, slackutrustning, objektsguidning for riddningstjénsten, insatsplan
mm. Vid lokalforéndringar, utstéllningar osv skall brandingen;jor konsulteras om det inte
uppenbart dr omotiverat.

6.2.3 Stoldskydd

For att skydda objekt i magasin ska de alltid vara lasta och larm vara paslaget om inte
personal uppehaéller sig i lokalerna. Varje museianstélld har ansvar for att larma och lasa
efter sig och att aldrig ldmna fonster Oppna eller dventyra samlingarnas sikerhet pa annat
satt. Nycklar och larmkort fér inte forvaras s att obehdriga personer kan komma &t dem.
I hindelse av att nycklar eller larmkort forkommer, ska alltid ndrmaste chef vidtalas
omedelbart.

33 AFS 2011:19 Kemiska arbetsmiljorisker
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Objekt som visas i museerna ska i regel stillas ut i enhet med Kammarkollegiets
kravspecifikation for fysiskt skydd och standard for skyddsmontrar3*.

6.2.4 Skydd mot vattenldckage

De rum i magasinen, dar det finns risk for vattenldckage, skall vara férsedda med
vattenindikatorer for att larma om Oversvamningar eller lickage.

6.2.5 Hilsovadliga amnen och riskmaterial
Museernas samlingar omfattar en stor bredd av material och detta inkluderar 4ven

hilsovédliga material. Objekt kan exempelvis innehélla bly, asbest, arsenik, PCB, eller
giftiga pigment. Det kan dven rora sig om objekt som behandlats med exempelvis DDT,
pentaklorfenol eller lindan.

Vid forvaring och hantering av séirskilt riskmaterial som till exempel nitratfilm, gas eller
kemikalier, kan tillstdnd krdvas och dven en eller flera utbildade férestandare.
Tillstdndshavaren skall utse forestdndaren och ge de befogenheter som erfordras™.

6.2.6 Kemikaliehantering
Arbetet med kemikaliehantering dr en del av det Gvergripande sdkerhetsarbetet. Det
innefattar kemikalieinventeringar, hanteringsrutiner, sdkerhetsblad, markning, checklista
for inkdp och annan information som kan vara vardefull for den som arbetar eller
kommer i kontakt med kemikalier.

Anvindningen av kemikalier inom ramen for samlingsarbete ér forhéllandevis liten men
behov kan uppsta vid konservering och vid insatser mot skadedjursangrepp. Historiskt
sett har kemikalier anvénts och dessa kan finnas kvar 1 befintliga lokaler, kemikalieskap
och i och pa objekt. Detta innebér att kemikalier forekommer i de lokaler dar samlingen
och samlingspersonalen finns.

6.2.7 Digital sidkerhet

Informationssékerheten ska vara god vad géller sekretess, tillgdnglighet och sparbarhet.
All information som ska bevaras om samlingarna ska registreras i ett sdkerstillt system
med tillrdckliga metadata. De digitala filerna ska lagras pé ett for framtiden sékert sétt.
Digital information bevaras i format som f6ljer gillande standarder och
rekommendationer inom omrédet. Inriktningen &r att information om museisamlingarnas
forvaltning fortlopande ska dokumenteras och vara sokbar i
samlingsforvaltningssystemen.

6.2.8 Skjutvapen i samlingarna
I museernas samlingar forekommer skjutvapen som museiobjekt. Specifika lagar och

forordningar foreligger innehav av skjutvapen. Ett skjutvapen definieras enligt 1 kapitlet i
Vapenlag 1996:67 som: Vapen med vilka kulor, hagel, harpuner eller andra projektiler
kan skjutas ut med hjdlp av krutladdningar, kolsyreladdningar, komprimerad luft eller
andra liknande utskjutningsmedel*.

I grunden ér det Vapenlag 1996:67 och Vapenforordningen 1996:70%7 som reglerar ritten
och kraven att inneha skjutvapen men dven Rikspolisstyrelsens Foreskrifter och allmdnna

34 Statlig utstillningsgaranti

35 LBE 2010:1011 Lagen om brandfarliga och explosiva varor

36 Vapenlag 1996:67
37 Vapentorordningen 1996:70
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rdd om museers forvaring av skjutvapen FAP 556—1°%. Behovet av deaktivering av
skjutvapen kan uppsta vid exempelvis en utstdllning. Ingreppet tilléts endast genomforas
av licensierad fackman och vid nérvaro av konservator. Ingreppet dokumenteras
noggrant, intyg arkiveras och termen deaktiverad registreras i databasen.

6.3 Katastrofplanering och restvardesraddning
Katastrofberedskap och restvirdesarbetet handlar om att ha en bra beredskap sa att det
finns goda chanser att utfora restviardesraddning, RVR. For en bra restviardesrdddning
behover raiddningstjanstens insatsplan vara synkroniserad med restviardesinsatsen. En
RVR-insats innebir evakuering, sortering, dokumentation, packning, och eventuellt
torkning av samlingsmaterial i samband med olycka eller katastrof. En bra genomf6rd
RVR-insats 6kar chanserna for att eventuella skador inte forvérras och med rétt
uppfoljande konserveringsatgiarder kan sedan stora varden raddas. Med RVR minimeras
skadorna om olyckan dr framme. Riksantikvarieimbetets publikation Handbok i
katastrofberedskap och restviirdesrdiddning (RVR) ér vigledande vid arbete med RVR™.

Syftet med restvardeslista dr att ha en aktuell skriftlig forteckning med vilka prioriteringar
som ska goras vid en eventuell evakuering av lokalerna i samband med brand eller annan
katastrofsituation. Restvérdeslistan ska innehalla de mest skyddsvérda och omistliga
objekten. Om det finns inldnade objekt fran annan institution eller privatperson i
lokalerna ska de finnas med pa restvardeslistan. Som en del i RVR-arbetet upprittas
transportabla lador och férrdd med nédvandig utrustning att anvianda vid ett katastroflage.
Inventering av RVR-utrustningen sker arligen.

6.4 Skada och forlust

Héndelser som inneburit skada eller risk for skada av objekt ska rapporters med en
skadeblankett. Denna kompletteras med tillstandsrapport med beskrivning av berérda
objektet och eventuella skador. I m&jlig man fotodokumenteras hiandelse och skador.

Forlust eller misstanke om forlust av objekt ur museernas samling ska alltid rapporteras
till ndrmsta chef och en skadeblankett fylls i, och en polisanmélan upptas. Arendet ska
diarieforas och arkiveras alternativt fors in i databasen.

Vid utlén har lantagaren genom ldnekontrakt och forsékring forbundit sig att ersitta all
skada pé eller forlust av objekt under avtalad l&netid, samt att kontakta museerna om
objekt skadas, stjéls eller pa annat sitt kommer bort.

Objekt som konstaterats stulna eller forgangna registreras som avforda i databasen.

38 Rikspolisstyrelsens Foreskrifter och allménna rad om museers forvaring av skjutvapen FAP 556—1
39 Riksantikvarieimbetets Handbok i katastrofberedskap och restviirdesréiddning (RVR)
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Inledning

Syftet med denna plan

Syftet med den har planen ar att utgéra ramverk och riktning for arbetet med Goteborgs
Stads museisamlingar. Samlingsfoérvaltningsplanen ar det 6vergripande ramverket for
aktiv samlingsforvaltning.

Samlingsforvaltningsplanen ska forutom att klargora nmndens ansvar éven vara ett stdd
for den enskilde medarbetaren; en introduktion till nyanstéllda; och utgéra underlag for
kort- och langsiktiga prioriteringar i samband med budget- och verksamhetsplanering.

Vem omfattas av planen

Denna plan géller for kulturférvaltningen, avdelning Goteborgs museer och konsthall.

Kulturndmnden &r for Goteborgs Stad huvudman for de samlingar som Goteborgs
stadsmuseum, Goteborgs konstmuseum och Rohsska museet forvaltar. Goteborgs Stad
har ocksé forbundit sig i avtal att forvalta Stiftelsen Styrelsen for Sjofartsmuseet
Goteborgs samling. Planen omfattar forvaltningen av dessa museisamlingar. Da
Goteborgs Konsthall inte har nagra samlingar omfattas de inte av denna plan.

Kulturnimnden ansvarar forutom fér museisamlingarna dven for Goteborgs stads
konstsamling, som emellertid inte berdrs av denna plan.

Giltighetstid

Denna plan géller {for perioden 2024-2027.

Bakgrund

Goteborgs Stad dr huvudman for Goteborgs Stads museiverksamhet. Aktiv
samlingsforvaltning 4r en lagstadgad uppgift som aligger huvudman att sékerstélla
forutsdttningarna for. En for stadens fyra museer gemensam samlingsforvaltningsplan
togs fram for forsta gangen 2018. Detta ér den andra versionen.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument Koppling till denna plan

Museilagen 2017:563 Museer ska frimja kunskap, kulturupplevelser och fri
dsiktsbildning. Erbjuda publik verksamhet som dr
allsidig, tillgdnglig och 6ppen. Aktivt forvalta
samlingar for att nd verksamhetens mdl.
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Kulturndmndens reglemente | Beskriver kulturnimndens grunduppdrag och bestdr
av tre kapitel, varav kapitel tvd specificerar
kulturndmndens sdrskilda ansvar.

Det kommunala dndamalet §1:

Ndmnden ska driva och samordna stadens
kulturstrategiska arbete, stodja och framja konsten i
dess olika former och konstndrernas villkor i staden.
Ndmnden ska bedriva och utveckla publika
kulturinstitutioner och métesplatser som inte dligger
annan ndmnd. Ddrtill ska ndmnden bidra till
utvecklingen av kulturvdrden i stadsutvecklingen samt
aktivt bidra i den strategiska stadsplaneringen.

Verksamhetsomrdde och uppgifter som beror
museerna i §2:

Kulturndmnden ska fullgéra de uppgifter som enligt
lag aliggs kommunen. I detta ingdr bland annat att
[...] genom museerna bidra till samhdllet och dess
utveckling genom att framja kunskap,
kulturupplevelser och fri dsiktsbildning. Museerna ska
aktivt forvalta sina samlingar for att nd verksamhetens
madl, i enlighet med Museilagen. 3. ansvara for vard
och forvaltande av arkeologiska féremal som
tillvaratagits inom staden och som enligt
kulturmiljolagen erhdllits genom stdende begdran om
fyndtilldelning

Stodjande dokument

En Férteckning over stodjande dokument for Samlingsforvaltningsplan Goteborgs
museer 2024-2027 finns bifogad planen.

Genomforande av denna plan

Samlingsforvaltningsplanen utgér ramverk for arbetet med den aktiva
samlingsforvaltningen. Utifran planen arbetar verksamheterna fram stodjande dokument
som dr vigledande for arbetet.

Uppfoljning av denna plan

Avdelning Goteborgs museer och konsthall foljer arligen upp
samlingsforvaltningsplanen, vilka férdndringar som genomforts och hur arbetet fortloper
pa respektive verksamhet (Kulturhistoriska museerna, Géteborgs konstmuseum och
Rohsska museet). Lopande uppfoljning gors inom ramen for ordinarie
verksamhetsuppfoljning, och resultatet rapporteras till kulturnimnden en gang per ar i
samband med arsrapport.

Innan planperiodens utgéng f6ljs samlingsforvaltningsplanen upp i sin helhet och
rapporteras till kulturndmnden i sirskilt drende. Utifran uppfoljningens resultat ska
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forvaltningen dven ta fram forslag pa en reviderad samlingsforvaltningsplan for

nistkommande fyraarsperiod.

Forkortningar
Bildupphovsritt

CIDOC
HEPA
ICOM
IPM
IR/UV
KVVS
MoK

Nya magasin

RF
RVR

URL

Organisationen Bildupphovsritt i Sverige

ICOM International committee for documentation
Hogeffektivt partikelfilter for luft

International Council of Museums
Skadedjurskontroll (Integrated Pest Management)
Infrardd stralning och ultraviolett stralning
Kungliga Vetenskaps- och Vitterhetssamhéllet
Goteborgs museer och konsthall

Beslutat utvecklingsprojekt som innefattar byggande av nytt
samlingsmagasin, packning och flytt fran befintliga magasin
samt inflytt i Nya magasin.

Riksantikvariedmbetet
Relativ luftfuktighet
Restvirdesraddning

Lagen (1960:729) om upphovsritt till litterdra och
konstnirliga verk
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Planen

Goteborgs museer och konsthalls organisation och mal

Goteborgs museer och konsthall (MoK) ér en del av kulturforvaltningen i Géteborgs
Stad. Avdelningen MoK ansvarar for fem publika verksamheter, varav fyra &r museer. I
MoK ingéar Goteborgs konsthall som inte berdrs av denna plan. Géteborgs museer dr
indelade i tre verksamhetsomraden: Kulturhistoriska museerna (Goteborgs stadsmuseum
och Sjofartsmuseet Akvariet), Goteborgs konstmuseum och Rohsska museet. Enheterna
inom respektive museiverksamhet dr organiserade utifrén processerna: publika moten,
utstdllningar och samlingar. Inom Kulturhistoriska verksamheten finns ocksa Akvariet
och en kulturmiljoenhet. Dartill finns tre enheter med uppdrag for hela avdelningen:
administration och ekonomi, fastighet och utveckling och kommunikation och marknad.

Goteborgs museer och konsthall lyfter fram mangbottnade bilder av staden, virlden och
livet. Moten som stor, berdr och stirker skapar ssmmanhang och bygger framtidstro.
MoK:s vision dr att vara en sjdlvklar del i ménniskors liv.

Museernas uppdrag och ansvar

Goteborgs Stad ér huvudman for de samlingar som Goteborgs stadsmuseum, Goéteborgs
konstmuseum och Rohsska museet forvaltar. Grunden till museernas tillblivelse ar
omfattande donationer till staden.

Goteborgs Stad har ocksa forbundit sig i avtal att forvalta Stiftelsen Styrelsen for
Sjofartsmuseet Goteborgs samling (dnr 0186/20).

Museerna har ansvar och skyldighet att ombesorja att museisamlingarna ar och forblir
relevanta for det nutida och framtida samhéllet men ocksa att f6lja rddande svensk
lagstiftning. Utdver de regelverk och foreskrifter som dvergripande ror kommunal
verksamhet ska museerna dven f6lja de relevanta internationella konventioner och
deklarationer som Sverige har undertecknat.

Museisektorns lagstiftning, regelverk och riktlinjer

Enligt Museilagen (2017:563) 9§ ska museer "aktivt forvalta sina samlingar for att na
verksamhetens mél”. Med aktiv samlingsforvaltning avses ett arbete dar museerna béde
tillgdngliggor, bevarar, dokumenterar, samlar och har rutiner for gallring av objekt — for
att kontinuerligt vidareutveckla samlingarna i syfte att nd verksamhetens mél.

I Kulturmiljolagen (1988:950) 5:e kapitlet finns bestimmelser om skydd mot utforsel av
vissa kulturobjekt och 6:¢ kapitlet innefattar en ratificering av Unidroit-konventionen om
aterlamnande av kulturobjekt som olagligt forts bort frén stater som ingér i det europeiska
ekonomiska samarbetsradet (EES).

Det finns ocksé en rad andra internationella konventioner och forordningar som berdr
samlingsforvaltningsarbetet:

I EU-f6rordningen nr 116/2009 finns bestimmelser om export av kulturobjekt.
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UNESCO-konventionen om skydd for kulturobjekt i handelse av vépnad konflikt,
Haagkonventionen forsta protokollet 1954 berdr skydd av kulturobjekt i héndelse av
vipnad konflikt och andra protokollet 1999 berér forebyggande skydd av kulturobjekt i
fredstider.

Relevanta dr ocksé UNESCO-konvention om atgérder mot olovlig export, import och
overlatelse av kulturegendom 1970. UNESCO-konventionen for bevarande av det
immateriella kulturarvet 2003 samt CITES (Convention on International Trade in
Endangered Species of Wild Fauna and Flora) 1973.

ICOM:s etiska regler (International Council of Museums) understryker varje museums
skyldighet och ansvar att ha skriftliga riktlinjer som tillférsékrar samlingarnas langsiktiga
bevarande och deras tillgénglighet for savil det nutida som det framtida samhéllet.

Washingtonprinciperna 1998 och Terezindeklarationen 2009 ir internationella
overenskommelser om identifiering och aterforande av nazikonfiskerade kulturféremal
som stéller krav pa samlingsforvaltningsarbetet.

Sedan den 1 juni 2017 har Riksantikvarieimbetet (RAA) i uppgift att frimja utveckling
och samarbete pad museiomradet, i forsta hand kring museernas arbete med att bevara,
anvinda och utveckla kulturarv. 2023 antog EU Europastandarden for bevarande av
kulturarv (SS-EN 17820:2023) som ocksa giller som svensk standard och darmed ocksé
for RAA:s ramverk for samlingsforvaltning.

Samlingsforvaltningens struktur och avgransningar

Denna samlingsforvaltningsplan har sin utgangspunkt i Europastandarden for bevarande
av kulturarv (SS-EN 17820:2023) och dess konkretisering i RAA:s ramverk for
samlingsforvaltning.! Det innebir en forindring mot den foregiende planen som istillet
tog sin utgangspunkt i standarden Spectrum. Samtidigt kan Spectrum fortsatt anvéndas
for fordjupande beskrivningar av arbetsfléden och processer. Fordandringen handlar framst
om att tydliggora strukturen och undvika upprepningar och omtag — i en form som f6ljer
EU:s standard och Sveriges museiansvariga myndighets arbetssétt. Planens struktur och
avgransningar ar &mnade att sékerstilla att samlingarna forvaltas och tillgangliggors pa
ett professionellt, trovardigt och hallbart sitt, bade for nutida och framtida generationer.

MoK:s dmbetsarkiv bestar av allmidnna handlingar som forvaltas enligt arkivlagen
(1990:782). Ovriga arkiv som avdelningen har i sitt bestind utgérs av enskilda
handlingar. Det kan vara privatpersoners dagbdcker, fotosamlingar fran fotografer eller
fotofirmor, protokollsbdcker fran foretag, pressklipp, med mera. Dessa arkiv kallas ibland
for samlingsarkiv och ska forvaltas i enlighet med denna plan.

Samlingsforvaltningen struktureras utifrin RAA:s huvudomraden:

e Utveckla samlingarna
e Dokumentera samlingarna
e Anvinda samlingarna

! Genom planen hiinvisas till handledningar och resurser frin RAA. Dessa terfinns pa
https://www.raa.se/museer/samlingsforvaltning/ For att folja eventuella uppdateringar av RAAs
rad och stdd hénvisar planen till huvudsidan snarare én enskilda resurser.
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e Bevara samlingarna

Delegationsordning

Ansvaret for forvaltningen av museisamlingarna regleras 1 Kulturndmndens
delegationsordning och Férvaltningsdirektorens vidaredelegation och
verkstdllighetsforteckning.

Uppfoljning, rapportering och revidering av
samlingsforvaltningsplan

Det finns en faststdlld arbetsordning for uppf6ljning, rapportering och revidering av
samlingsforvaltningsplan:

Goteborgs museer foljer arligen upp samlingsfoérvaltningsplanen, vilka forandringar som
genomforts och hur arbetet fortloper pa respektive verksamhet inom ordinarie
verksamhetsuppfoljning. Resultatet av uppf6ljningen rapporteras till kulturnimnden en
géng per ar i samband med &rsrapport.

Innan planperiodens utgéng f6ljs samlingsforvaltningsplanen upp i sin helhet och
rapporteras till kulturndmnden i sirskilt drende. Utifran uppfoljningens resultat ska
forvaltningen dven ta fram forslag pé en reviderad samlingsforvaltningsplan for
nistkommande fyra &r.

Arbetsordningen ska sikerstélla att kulturndmnden, som ytterst ansvarig for stadens
museisamlingar, dr insatt i hur arbetet med den aktiva samlingsforvaltningen utvecklas
och att kulturndimnden har mgjlighet att vid behov kunna besluta om eventuella
justeringar och kan styra vad som ska prioriteras i arbetet framover.

Den aktuella planperioden préglas av projektet Nya magasin och den flytt av samlingen
som forbereds och enligt den preliminéra tidplanen kommer inledas 2027.
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Utveckla samlingarna

En god overblick over vad som finns i samlingen underldttar aktiviteter som syftar till att
samlingen utvecklas. Med utveckling menas i denna plan sndvt dtgdrder som fordndrar
samlingarnas sammansdttning och storlek. Exempel pad datgdrder som ingadr i utveckling
av samlingarna dr forvirv och accession, signifikansbedémning, virdering och urval,
samlingsoversyn, deaccession och avyttring.

En samling ar aldrig statisk. Den behaller sin aktualitet sa lange samlingen utvecklas.
Varje tid har 1&dmnat spar i samlingarna som beréttar om vad som har ansetts angeldget att
bevara for kommande generationer. Museernas uppgift ar att fortsétta utveckla
samlingarna sd att de &r savil representativa som relationellt meningsfulla. Med
representativa samlingar menas att de ar baserade pa idéer, relationer eller teman som
varierat ver tid. Forvarv ska utga fran samlingarnas historik och genom att aktivt
forhalla sig till denna fortsétta att spegla samtiden.

Samlingsoversyn

Samlingsdversyn innebér att hantera och dokumentera alla formella genomgangar av
museets samlingar, som utforts enligt en faststdlld metod. En 6versyn kan gélla bade
enskilda objekt och hela samlingar. Samlingséversyn anvands ofta for att planera
utstéllningar, samlingsvard, konservering och forvaring. En 6versyn kan goras internt i
organisationen, men ocksa med hjélp av externa experter, kollegor fran andra museer
eller allménheten. Oversynen kan ibland vara en startpunkt for en rationalisering av
samlingen och kan resultera i ndgon form av gallring, deaccession och avyttring.

Samlingsoversynen kan ocksa utforas for att 6ka forstaelsen for samlingarnas betydelse
och for att samla in mer kunskap. Oversynen kan visa pa en forvirvshistorik som har
resulterat i obalans i samlingarna och kan pa sé vis uppmérksamma behov av mer riktade,
kompletterande forvarv.

Under planperioden fokuserar Goteborgs museer pé att forbereda samlingsflytten till Nya
magasin vilket innebdr att samlingsoversyner ar hogt prioriterade. Detta for att kunna
flytta objekten sékert, identifiera ej registrerat material, genomfora gallringar,
deaccession och avyttring om sa dr mojligt, liksom for att om mojligt digitisera dér sa inte
redan dr gjort. En applikation, Samlingskollen, som ska stddja arbetet med att Gvervaka
var objekten befinner sig utvecklas och integreras med samlingsforvaltningssystemen.

Samlingarnas tillkomst och omfattning

Goteborgs stadsmuseum

Goteborgs stadsmuseums samlingar spanner 6ver 250 000 ar. Tack vare sin museihistoria
dr museets samlingar en av de storsta kulturhistoriska samlingarna i Sverige.

Foregangare till Goteborgs stadsmuseum var Géteborgs museum, som dppnade 1861 i
Ostindiska huset, efter forebild fran South Kensington Museum i London (nuvarande
V&A). Ar 1862 bildades Géteborgs museifdrening for att styra verksamheten och da
inforlivades ocksa Naturhistoriska museet. De naturhistoriska samlingarna kom fran
Kungliga Vetenskaps- och Vitterhetssamhéllet (KVVS) som ocksé hade en styrelsepost i
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museiféreningen. KVVS hyrde fran 1819 ett par rum for samlingarna i den sedan 1813
kommunégda véstra delen av Ostindiska huset som 1833 6ppnade for allménheten.

Ar1865 skinkte Goteborgs konstforening sin samling till Géteborgs museum, vilket lade
grunden for en storre konstavdelning. Aven den av staten dgda Ostra delen av huset blev
vid denna tid del av museet. Ar 1885 fick museet 266 000 kronor (18,8 miljoner i dagens
penningvirde) fran Renstrémska fonden.

Goteborgs museum blev pa 1920-talet ett renodlat kulturhistoriskt museum som ocksa
fick 6verta arkeologi-, historia-, allmogekultur- och industriféremal insamlade till
jubileumsutstéllningarna. Jubileumsaret 1923 6ppnade Naturhistoriska museet i nya
lokaler som egen verksambhet.

Ar 1946 delades Goteborgs museum upp i tre avdelningar: Arkeologiska museet,
Etnografiska museet och Historiska museet.

Mellan &ren 1993 och 1996 fordes flera av stadens museer, med samlingar for arkeologi,
historia, industrihistoria, skolhistoria och teaterhistoria samman till dagens Goteborgs
stadsmuseum. Etnografiska museet flyttade i samband med sammanslagningen ut ur
Ostindiska huset. Ar 1999 dverfordes den etnografiska samlingen till Statens museer for
varldskultur, med undantag f6r samlingen med paracastextilier (som senare aterfordes till
Peru). De gamla museibeteckningarna dr fortfarande synliga i
samlingsforvaltningssystemen da objekt med tillhdrande arkiv &r registrerade som GM-
Goteborgs museum, GMallm — Allmogesamlingen, H- Hantverkssamlingen, GAM —
Arkeologiska samlingen, GIM- Industrihistoriska samlingen, GTM- Goteborgs
teatermuseum och SKM- Skolmuseet.

Flest objekt finns i de arkeologiska, kulturhistoriska och industrihistoriska samlingarna.
Inom dessa kategorier aterfinns bland annat textilier, maskiner, stenmaterial, keramik,
porslin, konst, smycken, mobler, bilar, arkivalier, mynt och medaljer. Uppskattningsvis
finns cirka 1 miljon arkeologiska fynd, nér inte djurben, avslag, ovrig flinta, kvarts och
splitter riknas med. I Goteborgs stadsmuseums samlingar finns &ven tolv miljoner bilder
och ett bibliotek med cirka 100 000 volymer. Ar 2021 mottog museet omkring 10
miljoner bilder i en donation fr&n Hjornearkivet.

Sjéfartsmuseet Akvariet

Sjofartsmuseet Akvariets samlingar innehdller féremal, fotografier, arkivalier, filmer,
ljudmaterial, fartygsritningar, sjokort och litteratur, frdn 1500-talet fram till idag.
Samlingarna har i forsta hand koppling till handelssj6fart men innehéller &ven objekt med
anknytning till fiske, segelsport och marinen. De har sin utgangspunkt i Géteborg med
omnejd men sjofartens globala karaktir medfor att samlingarna har en internationell
spannvidd.

Samlingarna harror frdn Nautiska foreningen, vilka frén bildandet 1869 samlade in
foremal, arkivalier och litteratur med koppling till sjofart. Ar 1913 startade foreningen ett
sjofartsmuseum i Goteborg for att kunna visa upp sina samlingar. Efter att ha huserat i
olika lokaler i centrala Géteborg och varit en del av Jubileumsutstéllningen 1923 flyttade
museet ar 1933 in i den da nybyggda museibyggnaden i Gamla Varvsparken i Majorna.
Samtidigt utokades verksamheten med det akvarium som varit en del av
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Jubileumsutstillningen. Under aren 1933 till 1976 drevs museet av Stiftelsen Styrelsen
for Goteborgs Sjofartsmuseum, vilken etablerats 1933 just for det &ndamalet.

Ar 1976 slots ett avtal mellan Stiftelsen och Goteborgs Stad dér de senare atog sig att
driva museets verksamhet och aktivt forvalta samlingarna p& samma sétt som stadens
Ovriga museisamlingar, &ven om dgandet av museibyggnaden och samlingarna kvarstod
hos Stiftelsen. Ar 2017 saldes museibyggnaden till Géteborgs stads fastighetsbolag Higab
men dgandet av museets samlingar kvarstar alltjimt hos Stiftelsen Styrelsen for
Goteborgs Sjofartsmuseum. Samverkan mellan Stiftelsen och staden innefattar enligt
avtal fran ar 2019 att staden tar pa sig att aktivt forvalta samlingarna pa samma sétt som
stadens Ovriga museisamlingar (Dnr 0186/20).

Samlingarna omfattar i dag cirka 35 000 féremal, bland annat modeller, nautiska
instrument, konst och sjdomansminnen. Dér finns ocksa 125 000 fotografier, 4000 sjokort
och 1200 hyllmeter arkiv. Den mest omfattande delen av samlingarna &r de
uppskattningsvis 800 000 fartygsritningarna, framst fran de tre stora Goteborgsvarven
Gotaverken, Eriksberg och Lindholmen.

Géteborgs konstmuseum

Goteborgs konstmuseum har samlingar som omfattar cirka 70 000 konstobjekt, varav
cirka 60 000 verk &r konst pa papper. Antalet malningar &r cirka 3 700 och antalet
skulpturer ungefar 900. Samlingen omfattar konst fran 1400-tal till nutid, féretradesvis
fran Europa och USA men med en tyngdpunkt i nordisk konst. Samlingen av nordisk
konst kring sekelskiftet 1900 dr unik i sitt slag och en central del av denna utgors av
Fiirstenbergska samlingen. Museet har dven en betydande samling med nordiska
kolorister, déribland Goteborgskoloristerna. Hér finns ocksé en stor samling nordisk
samtidskonst samt goda exempel pa hollédndskt och flamléndskt 1600-tal, svenskt 1700-
tal, romantik och akademiskt méleri fran 1800-talet, fransk impressionism och
internationell modernism liksom ett stort antal barnboksillustrationer. Dessutom finns
fotobaserade verk och rorlig bild.

Samlingen med konst pé papper ir en av landets storsta och innehaller teckningar,
akvareller och framfor allt grafisk konst. Hér finns verk av svenska och utldndska
konstnérer, édldre bilder sa vil som samtidskonst. I samlingen ingar ocksé drygt 2 500
barnboksillustrationer av ett sjuttiotal svenska och nordiska konstnérer.

Goteborgs konstmuseum skapades i samband med att konstsamlingarna frén Goéteborgs
museum brdts ut for ett eget museum i den byggnad som uppfordes till
Jubileumsutstéillningen 1923.

Goteborgs museums konstsamlingar byggdes genom donationer, bland annat skiankte
Goteborgs konstférening 30 malningar och &r 1876 testamenterade grosshandlaren Bengt
Erland Dahlgren 25 mélningar samt 250 000 kronor till konstinkdp.

Ar 1902 donerades Pontus och Géthilda Fiirstenbergs konstsamling som bestér av 223
verk till Géteborgs museum. Tillsammans med ovriga konstsamlingar flyttades denna
1925 till det nybyggda Goteborgs konstmuseum.

Frén 1918 och framét donerade skeppsredaren Werner Lundqvist bland annat svensk
1700-talskonst, franska impressionister och ett stort antal verk av Ivar Arosenius. Ar 1921
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donerade direktor Gustaf Werner Rembrandts ”Riddaren med falken”, foljt av ett stort
antal mélningar av flamlindska och hollindska 1600-talsméstare. Ar 1938 skénktes
Gustaf Cederstroms forsta version av Karl XII:s likfird. Ar 2013 inforlivades hela den
konstsamling som ingatt i donationen till Goteborgs stad av Wernska villan i
konstmuseets samlingar.

Samlingen har successivt utdkats genom inkop fran fondmedel samt direkta donationer,
bade av samlingar och enskilda verk. Foreningen Konstmuseets Véanner i Goteborg har
sedan den bildades 1942 regelbundet skénkt nyinkopta konstverk samt bistétt med medel
till museets inkop. Foreningen Barnboksbildens Vénner bildades ar 1989 och har genom
donationer av original till nordiska illustrationer bidragit till museets vixande samling av
barnboksillustrationer.

Réhsska museet

Rohsska museet dr Sveriges enda specialmuseum for design och konsthantverk. I januari
1901 fick Goteborgs Stad av sterbhusdeldgarna efter konsul Wilhelm Rohss d.y. en
donation pa 250 000 kronor (210 miljoner i dagens penningvirde), som mdjliggjorde
uppforande och inredande av en byggnad for ett konstindustrimuseum. Brodern August
Rohss donerade ocksé 180 000 kronor (150 miljoner) kronor i december samma ér for
inkop till det blivande museets samlingar samt andra &ndamal. Museet dppnade 1916, och
aret ddrpa instiftades foreningen Rohsska konstsléjdmuseets vanner vars andamal var att
kopa in vérdefulla konstslojdféremal som i samforstind med museets ledning skulle
inforlivas i samlingarna.

Rohsska museets samling uppgér till cirka 50 000 objekt. Museets samling innehéller
objekt fran 2500 f.Kr fram till idag: samtida mode, industridesign, dldre svenskt och
europeiskt konsthantverk, grekiska och romerska antikviteter, och en unik samling objekt
fran Kina och Japan. Insamling har pagatt sedan museet grundades. Under de forsta aren
samlades flera tusen objekt in varje ar, idag uppgar forvérven till cirka 50 nya objekt om
aret.

Rohsska museet arbetar aktivt med att savél komplettera de historiska samlingarna som
att samla samtida uttryck inom konsthantverks- och designomradet. Idag omfattar
Rohsska museets samling materialkategorier som keramik, glas, metall, trd, textil, papper,
plast och kompositmaterial. Objekten i samlingarna ar dels stora mobler, konstobjekt i
keramik, trd och metall, bokband, konst pa papper, textilier, drakter, smycken, glas,
porslin, industridesign. I Rohsska museets samling finns dven flera storre
rumsinredningar och interidrer av nationell och internationell relevans.

Forvarv och accession

Forvirv innebér att Gverta dganderétten till objekt, i synnerhet, men inte alltid, for de
objekt som ska inforlivas i samlingarna genom accession. Accession syftar pa ett formellt
beslut att inforliva objektet i museisamlingarna och darmed ett atagande att forvalta
objekt pa lang sikt. Forvérv och accession kan ske genom gava, beslut om
fyndfordelning, inkdp eller annat aktivt och strategiskt insamlande. Forvarv och accession
till samlingarna sker enligt de kriterier och langsiktiga strategier som beskrivs i museets
forvarv- och accessionspolicy och enligt Spectrums arbetsflode for forvarv och accession.

Samlingsforvaltningsplan fér Géteborgs museer 2024-2027

14 (30)



Forvarv kan ocksa ske till utstidllningsprojekt, utan att de forvarvade objekten accederas
till samlingarna.

Beslut om forvérv ar reglerat i Kulturndmndens delegationsordning och
Férvaltningsdirektorens vidaredelegation och verkstillighetsforteckning. Under lang tid
tillimpades staende fyndtilldelning av arkeologiskt material men sedan september 2019
provas varje forfragan fran Riksantikvarieimbetet, som har det nationella ansvaret for
fyndtilldelning.>

Avdelningens museer foljer ICOM:s etiska regler och CIDOC:s rekommendationer for
forvarv av objekt till samlingarna. Museerna forbinder sig dven att f6lja relevanta
internationella konventioner som Sverige har undertecknat, saisom UNESCO:s
konvention om atgérder for att forbjuda och forhindra olovlig inforsel, utforsel och
Overlatelse av dganderitten till kulturegendom (1970). Samtliga verksamheter inom MoK
har faststélld Policy for forvirv och accession.

Inkommande objekt

Museerna tar emot objekt i samband med inlan och forvérv, och blir da ytterst ansvariga
for dessa. De ansvarsforhallanden som géller for objekt som inkommer till museerna ska
vara reglerade i avtal. Alla dokument ska sparas i enlighet med géillande
dokumenthanteringsplan. Vid mottagande av objekt ska en ankomsthandling uppréttas
och materialet ska mérkas och dokumenteras pa ett siatt som mojliggor identifikation och
sparning. Museerna bar forvaltningsansvar for det material som inkommit enligt avtal,
oavsett vilken juridisk person som bér dganderitt.

Vardering och akthetsintyg

Museerna virderar inte objekt vid extern forfragan, oavsett om materialet tillhor museet
eller annan part. Vérderingar gors endast i syfte att sdkerstélla ett forsékringsvérde vid
forvarv, utlan eller utstdllningsgaranti. Museerna genomfor inte identifiering av objekt
vid extern forfragan och utfardar inte dkthetsintyg.

Gallring, deaccession och avyttring

Deaccession dr det formella beslutet av Goteborgs museer att avskriva objekt ur
samlingarna och hantera avyttring av dessa objekt. Beslut om deaccession fattas i enlighet
med Kulturndmndens delegationsordning och Forvaltningsdirektorens vidaredelegation
och verkstdllighetsforteckning.

Uppdraget att bevara och utveckla samlingar handlar inte endast om tillvaxt. For att
tillforsdkra att samlingarnas vard, kvalitet och samhéllsrelevans upprétthalls kan i
enlighet med god samlingsforvaltningspraxis objekt ocksa gallras, deaccederas och
avyttras om det finns motiv for detta. Deaccession ér en lang process med ménga
Overvéiganden som tar stora resurser i ansprak. MoK foljer ICOM:s etiska regler och
CIDOC:s rekommendationer for deaccession av objekt fran samlingarna. Material i
samlingar som har donerats kan avyttras om detta inte hindras i donationsavtalen.

2 Korrespondens med Riksantikvariedmbetet géllande status avseende Stadsmuseets stiende begidran om
fyndfordelning enligt avtalad skrivelse fran 2003, dnr 0912/19.
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Deaccession gors i forsta hand alltid till annat museum. Samtliga Goteborgs museer har
faststillda riktlinjer for deaccession.

Aterférande

Aterforande innebir att kulturforemal aterlimnas till en nation, stat, urfolk eller annan
grupp. Aterforingsirenden #r ofta bade etiskt och juridiskt komplexa. Nationella lagar,
internationella konventioner och deklarationer samt etiska Gverviaganden tas i hidnseende
vid handldggning av drenden. Riksantikvariedmbetet har ett Gvergripande ansvar och ska
anvindas som stod i processer.

Dokumentera samlingarna

Museerna behover ha stabila rutiner och verktyg for att hantera och uppritthdlla den
information som finns och som samlas in och skapas om samlingar och objekt. Det
handlar om att dokumentera den kunskap som finns och utvecklas om enskilda objekt och
deras olika sammanhang, men dven forvaltningsinformation som exempelvis objektens
placering, om de dr utldnade, hur de dr konserverade, vilket skick de dr i och liknande.
Det dr viktigt att det finns stabila sdtt att samla in, spara och tillgdangliggora information
om samlingarna.

Katalogisering och registrering

Goteborgs museer efterstrivar att samtliga objekt i samlingarna ska vara katalogiserade.
Att registrera information om objekten mdjliggor framtida tillgang till vad som ar ként
om museernas samlingar. Katalogisering sker idag framst i samlingsforvaltningssystemen
Carlotta, MuseumPlus och Visual Arkiv. Férutom i samlingsforvaltningssystemen finns
samlingarna ocksa fortecknade i originalkataloger och kartotek pa respektive museum.
For att inte dventyra den dokumenterade informationen ar tillgangen till
samlingsforvaltningssystemen begrénsad till behorig personal och genom olika
behorighetsnivaer.

Digitalisering av samlingarna

For att sidkra och underlétta forvaltningen av samlingarna, minska det fysiska slitaget och
for att tillgéngliggora samlingarna arbetar Goteborgs museer aktivt med digitalisering
utifran Digital plan 2023-2025. 1 enlighet med Digital plan menas med digitalisering har
“verksamhetsutveckling med fokus pé informationsteknologi med syfte att realisera ett
beslutat mal”. “Overforing av information fran analog till digital form” betecknas med
termen digitisering.

Under den period som sévél Digital plan som denna Samlingsforvaltningsplan géller
ligger fokus pa forberedelser infor flytt till Nya magasin, vilket innebédr manga
samlingsoversyner och en okad digitisering och registrering. Arbetet infor flytt till Nya
magasin medfor en utveckling inte bara géllande rutiner och registrering utan dven
utvecklingen av en applikation — Samlingskollen — som integreras med
samlingsforvaltningssystemen.
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I takt med en 6kad digitisering védxer behovet av en strategisk digitalisering for att
samlingarna i hogre utstrickning ska bli relevanta och anvéndbara for fler. Kvalitativ
digitalisering prioriteras framfor massdigitiseringar, samtidigt som de publika
samlingspresentationerna ska kénnetecknas av en positiv anvéindarupplevelse med sérskilt
fokus pa tillgdnglighet, sokbarhet och kvalitet.

Fotografering, filmning och skanning

Fotografering och skanning gors bade som en del av digitisering och vid dokumentation.
Det producerade materialet underlattar identifiering av objekt, dkar digital tillgdnglighet
samt ger publik och personal ett digitalt underlag som minskar den fysiska hanteringen av
objekt. Dokumentationsbilder eller skanningar av samlingsmaterial bedéms ej ha
verkshdjd och omfattas darfor ej av upphovsritten (se vidare i kapitlet Rattighetsfragor).

Klassificering

Dokumentation av objekt

Goteborgs museer stravar efter att sékerstilla en grundinformation for alla objekt i
samlingarna och att de ska finnas digitalt dokumenterade i samlingsférvaltningssystemen.

For samtliga objekt ska registreras: ett unikt objektnummer som ocksa objektet 4r markt
med; ett sakord som é&r objektets bendmning; antal objekt, om det géller en grupp; en kort
beskrivning; bild eller titel; placeringsinformation; objektets tillstdnd och kondition;
information om var det kommer frén; samt en kommentar om vem som registrerat
informationen och nér.

Grundlaggande spéarbarhet

Under flytt till Nya magasin sikerstélls att samlingarna har goda grundforutséttning
géllande sparbarhet, det vill sdga sokbarhet under packning och transport, genom en
beslutad Rutin for grundliggande sparbarhet.

Grundldggande sparbarhet betyder forenklat att ett objekt &r registrerat, digitiserat,
fotograferat samt positionerat.

Registrerat: Innebir att objekt &r inskrivet i en av MoK:s samlingsforvaltningssystem
eller kortkataloger. Objektet skall ha sakord och inventarienummer.

Digitiserat: Innebér att objektet dr sdkbart digitalt via en av MoK:s
samlingsforvaltningssystem.

Fotograferat: Innebér att objektet ska fa en bild. En nytagen identifikationsbild som tas i
flytt till Nya magasin ar att foredra, dér hela objektet ska synas i en bild med god skérpa.

Positionerat: Innebar att objektet har en placering i ett av magasinen, i en pall eller 1ada
och att denna plats &r digitalt sokbar i en av MoK:s samlingsforvaltningssystem.
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Identitetslosa objekt

Ett identitetslost objekt &r ett objekt som separerats fran sin dokumentation. Ett bortnétt,
ofullstindigt eller utdaterat inventarienummer ir exempel pa denna separation. Aven
ouppmairkta objekt riknas som identitetslosa.

Temporér identitet

Temporér identitet &r nir ett objekt under en period far ett tillfdlligt nummer. Det
motsvarar inte ett inventarienummer och &r inte heller en garanti for att ett objekt
accederas. Det ér i stéllet ett verktyg for att sdkerstilla forvaltningen av objekt som inte
finns katalogiserade, som tappat sin markning eller av annan anledning &dnda finns i
magasin eller arkiv.

Avférda objekt

Vid avslutade langtidsinlan (tidigare depositioner), deaccession och avyttring, stold eller
forlust av objekt registreras de som avforda i samlingsforvaltningssystemen. Posten med
tillhdrande information ska inte tas bort ur samlingsforvaltningssystemet.

Proveniens och grundlig efterforskning

Proveniens ar ett overgripande ord for ursprung, dgarhistorik och annan historia om
objekt och samlingar. F6r museer ér proveniens en viktig del av dokumentationen av
samlingar och objekt. Vid forviérv stélls hoga krav pa kinnedom om proveniens.
Proveniensen kartldggs genom grundlig efterforskning (due diligence) i enlighet med
ICOM:s etiska regler.

Ménskliga kvarlevor

Som ménskliga kvarlevor rdknas det som en gang tillhort en ménniskokropp sdsom ben,
tander, aska och mjukdelar. Definitionen av ménsklig kvarleva baseras pa
Riksantikvarieimbetets definitioner i God samlingsférvaltning: Stod i hantering av
mdnskliga kvarlevor i museisamlingar (RAA 2020).

Foreméal som innefattar ménskliga kvarlevor dédr materialet p& goda grunder férmodas
vara inskaffat med individens godkdnnande klassas dock inte som ménsklig kvarleva. I
Kulturhistoriska museernas samlingar finns till exempel smycken och tavlor gjorda av
ménniskohéar samt peruker som inte réknas som ménsklig kvarleva.

Kontroll av placeringsinformation

Aktuella och tidigare placeringar och forflyttningar av samlingsmaterial ar viktigt att
registrera. Att ha kontroll Gver var objekt befinner sig ér extra viktigt under samlingsflytt,
men ar ocksa en forutsittning for 16pande arbete med samlingarna och dven for
sdkerhetsarbetet. Placeringsinformationen ska vara sadan att det &r mojligt att lokalisera
objekten.

Goteborgs museer anvander sig av samlingsforvaltningssystemen Carlotta, MuseumPlus
och Visual Arkiv for att registrera placeringar. I arbetet infor flytt till Nya magasin
anvénds applikationen Samlingskollen som stdd i processen.
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Tillstandsrapport

En tillstdndskontroll innebér att besiktiga och dokumentera ett objekts tillstdnds vid ett
givet tillfalle. Besiktningen rapporteras i en tillstandsrapport som dels redovisar objektets
overgripande tillstdnds och skador, men ofta dven klimat- och hanterings-
rekommendationer. Tillstdndsrapporter uppréttas av konservator som ett led i
konserveringsprocessen eller i samband med utstillningar, utlan, inlén eller incidenter.
Vid utstéillningar och lan gors kontrollen béde fore och efter for att kunna upptécka
eventuella nya skador. Tillstandsrapporten upprattas i1 forsta hand direkt i
samlingsforvaltningssystemet, men vid behov kan en rapport uppriéttas enligt en mall eller
ett digitalt verktyg som laddas upp och kopplas till samlingsforvaltningssystemet.

Inventering och granskning

Genom bestandsinventering sékerstélls att museet har nédvandig grundinformation som
innefattar placering och dvergripande tillstindsbeddmning, for att kunna redogoéra for alla
objekt som museet ansvarar for och att hantera eftersldpande arbete. Samlingarna finns
fortecknade pa respektive museum och verksamheterna arbetar kontinuerlig med att héja
kvaliteten pa informationen om museisamlingarna. Samtidigt 4r ménga samlingar och
objekt fortfarande knapphéndigt registrerade och saknar placeringsinformation i
samlingsforvaltningssystemet, eller sé dr de inte alls registrerade. Med hjélp av
samlingsoversyner och i applikationen Samlingskollen fér alla objekt en tydlig
placeringsinformation under flytten till Nya magasin. Merparten av samlingarna ar d&nnu
inte digitalt eller analogt avbildade.

Granskning innebar att systematiskt kontrollera hur korrekt och fullstindig den
information som finns om samlingarna &r for att bekréfta att alla objekt som museet ska
ha kan aterfinnas, ar korrekt numrerade och placerade pa ritt plats. Regelbundna
granskningar gors av sékerhetsskdl men ocksé for att granska kvaliteten pd museets
information.

Revision av uppgifter

Revision av uppgifter i samlingsforvaltningssystemen kan ske genom fokuserade
inventeringsinsatser som till exempel placeringsdagar och stickprovskontroll. Det sker
genom att systematiskt kontrollera hur korrekt och fullstindig den grundinformation som
finns om samlingarna &r. Vid revideringar av uppgifter, till exempel av utdaterade
bendmningar, titlar eller nationaliteter, bevaras tidigare uppgifter/varianter.

Placeringsdagar

Placeringsdagar ar en form av 16pande fokuserad insats som syftar till att minska
méngden icke placerade objekt. Under den period denna samlingsforvaltningsplan géller
ersitts placeringsdagar av samlingsdversyner, 16pande inventering och forberedelser for
flytt till Nya magasin.

Stickprovskontroll av inventering och placering

Stickprovskontroll gérs av den fysiska placeringen av objekt i férhallande till
samlingsforvaltningssystemens placeringsuppgifter. Inventering och stickprov av

Samlingsforvaltningsplan fér Géteborgs museer 2024-2027

19 (30)



samlingar ska goras en gang per ar utifran risk och visentlighet. Inventering och
stickprov av langtidsutlan ska goras regelbundet.

Uppféljining av dokumentation

Dokumentation av samlingarna utvecklas kontinuerligt och langsiktigt genom att
forbattra museernas dokumentationssystem och berika den information som systemen
innehaller. Retrospektiv dokumentation tillfors fortlopande liggare, register och
samlingsforvaltningssystem dver samlingarna. Nar museerna fordandrar sina
dokumentationsrutiner far det aterverkningar pa det som redan dr dokumenterat.
Grundinformationen kompletteras i samband med att objekt anvénds eller vardas i
samband med utstéillningar, utlan, externa forfrdgningar och forskning.

Forsakringsfragor

Museerna utfor endast vardering i samband med utlén i syfte att etablera ett
forsdkringsvarde. Forsékringsvérdet &r en sammanvigd bedomning av flertalet faktorer,
exempelvis kulturhistoriskt varde och oersittlighet, och kan inte likstdllas med en
marknadsvardering. Dokumentation av viarderingen gors for att sdkerstélla att museets
egna objekt, inldn och andra objekt som museets ansvarar for har tillrackligt skydd vid
skada eller forlust. Géteborgs museers samlingar ar skadeforsékrade av stadens
forsakringsbolag Gota Lejon. Utover denna finns det mojlighet att i forekommande fall
soka om statlig utstdllningsgaranti vid in- och utlén, enligt Forordning 1998:200 om
statliga utstdillningsgarantier.

Rattighetsfragor

Konst, designobjekt, designmdbler, publikationer och fotografier som tillhdr museernas
samlingar kan vara upphovsrittskyddade. Aven publiceringsrittigheter,
varumarkesskydd, patent och designskydd samt réttigheter kring skydd av
personuppgifter forknippade med objekt, reproduktioner och information kan paverka
arbetet med samlingar. Ibland kan det dven rora sig om sa kallade herreldsa verk.

Upphovsriétt

Upphovsritten tillhdr den som skapat verket. Detta regleras i Lagen (1960:729) om
upphovsriitt till litterdra och konstndrliga verk (URL), och MoK:s Principer for

bildlicensiering. Kulturhistoriska fotografiska samlingar faller oftast inte under begreppet

”fotografiskt verk”, utan istéllet “fotografisk bild”. I det senare fallet upphdr
upphovsritten 50 ar efter bildens framstallningsar.

For att skapade ting ska tickas av URL krévs verksh6jd. Upphovsritten utgar fran
kortfattat vad som skapats, av vem och om det &r tillrdckligt originellt. Lépande
dokumentationsfotografering eller skanning bedéms exempelvis vanligen inte ha
verkshojd.

Museernas ritt att publicera bilder pa det upphovsrittsskyddade material som finns i
samlingsforvaltningssystemen regleras framforallt av ett avtal med féreningen
Bildupphovsritt i Sverige (Bildupphovsritt) som géller enbart fér webbpublicering. For
trycksaker och marknadsforing géller ett separat avtal. Avrapportering om
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bildanvéndande till Bildupphovsritt sker arligen. For vissa internationella konstverk och
konstnéarskap finns sérskilda restriktioner och avtal, till exempel for Picasso.

Europaparlamentets och rddets direktiv (EU 2019/790) om upphovsridtt och ndrstdende
rattigheter pd den digitala inre marknaden reglerar hur museerna kan anvinda digitala
bilder av objekt i samlingarna.

For material som inte ticks av ovanstaende restriktioner géller ideell upphovsritt och det
kan publiceras av museerna under CC BY-licens, som innebaér att verket far anvéndas,
spridas, goras om, modifieras och byggas vidare pa, dven i kommersiella sasmmanhang.

Reproduktion

En reproduktion dr en digital eller fysisk avbildning av ett originalobjekt i form av ett
fotografi, en fysisk kopia, inskannat objekt, en 3D-avbildning eller digitisering av
audiovisuella inspelningar. Museerna registrerar reproduktioner som ldnkad information
om de originalobjekt som avbildats i de fall de tillfér kunskap om samlingarna.

Utlamning av objekt

Niér objekt lamnar de byggnader som museerna ansvarar for och inte ldngre dr museernas
direkta ansvar dr det viktigt att det uppréttas en dokumentation eller ett kvitto for
utldmningen. Det kan vara i samband med utlan, &terldmning av inlan, 1&ngtidsinlan
(tidigare depositioner) eller annan aterldmning av mottaget material. Dokumentationen &r
en garanti for att overldmningen dgt rum och att representant for museet och mottagande
part vittnat om dverforingen av forvaltningsansvaret.

Anvanda samlingarna

Museerna tillgdngliggor samlingarna genom all den verksamhet som innebdr att objekt
hanteras och anvinds, savil genom publika utstéillningar och digital férmedling som
genom samlingsbesok, ldn och kunskapsuppbyggnad.

Museerna strivar efter att samlingarna ska tillgéngliggoras pa sétt som bidrar till att alla
ménniskor oavsett bakgrund, forforstéelse, asikter och funktionsfoérutsittningar kan fa
mojlighet att ta del av samlingarna och sakkunskap om dem.

Kunskapsuppbyggnad

Nér samlingarna anvénds skapas kunskap. Kunskapsuppbyggnaden kring samlingarna
bedrivs fraimst av de egna medarbetarna, men dven av extern expertis. I samband med
utstéllningar, formedling eller kunskapsuppbyggande projekt byggs och dokumenteras ny
kunskap, liksom nér objekt uppmérksammas i samlingsdversyner, digitisering, externa
projekt, vid utlén eller i forskningssamarbeten. En mycket viktig del av
kunskapsuppbyggnaden dr arbetet med att fora in ny information i
samlingsforvaltningssystemen och att skapa lankar till annat relevant kunskapsmaterial,
vilket kan utforas av flertalet professioner pa museerna.

For att kunna arbeta aktivt med samlingarna i utstillningar och annan férmedling ar det
nodvindigt att bedriva egen kunskapsuppbyggnad om samlingarna och att forhalla sig
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aktivt till nya ron och pa sa sitt tillfora fakta, proveniensuppgifter och andra slags
berikande dokumentation kring samlingarna. Kunskapsuppbyggnaden regleras av en
avdelningsgemensam Riktlinje for kunskapsuppbyggnad och tillhérande Strategi for
kunskapsuppbyggnad antagna av respektive verksamhet.

Kunskap och information

Museerna arbetar med att skapa och formedla kunskap och information om
museisamlingarna.

Kunskap ér stindigt vixande och beroende av sammanhang. Termen ’information’
anvéands i denna plan for den slags uppgifter som handlar om objektens egenskaper, status
och placering. Denna information kan till skillnad frén kunskap bli fullstindig. Kunskap
ar ofta svérare att knyta till enskilda objekt och datafilt i samlingsforvaltningssystemen.
Oavsett ska dven mer kontextualiserande kunskap om samlingarnas teman dokumenteras
sa att den kan aktualiseras i nya sammanhang.

Information som ar sekretessbelagd provas om den kan tillhandahallas eller inte. I
brottsforebyggande syfte och av etiska skl tillhandahélls inte information om
samlingarnas ekonomiska vérde, placering, lantagarinstitutioners rutiner eller
sikerhetsforhallande. Aven annan information kan begrinsas av sikerhetsskil.

Samlingsforvaltningssytemens grundinformation utgors av korta data som ska sékerstilla
att objekten forvaltas enligt vedertagen standard. All information om ett objekt ska vara
lankad till detta med hjélp av ett objektnummer. Varje objekt ska ha minst en kort
beskrivning eller titel och konstnér, samt information om placering. Déarutéver kan all
mojlig information om anvéndning, utlén, réttigheter, tillstind med mera sédrskiljas i
samlingsforvaltningssystemens olika informationsenheter och ldnkas till objektet. Nér
informationsenheter kopplas samman dver tid kan de sammantagna
informationsenheternas relation till varandra forstids som kunskapsuppbyggnad.

Publik verksamhet

Tillgdngliggdrande av samlingar dr en del av museernas grunduppdrag, till exempel
genom publika verksamheter som utstéllningar, visningar och annan férmedling i
museerna. For ett langsiktigt hallbart och kvalitativt publikt utbud &r genomforandet av
flytt till Nya magasin prioriterad, vilket paverkar méjligheterna att tillgangliggora
samlingarna i den publika verksamheten. Samtidigt kan samlingarna tillgéngliggoras
digitalt, till exempel i kuraterade former pa museernas egna hemsidor och i sociala
media-poster, genom kanaler som Wikimedia, med flera.

Sok i samlingarna

Med sk 1 samlingarna” avses publikens mojlighet att soka i
samlingsforvaltningssystemen. I forsta hand sker webbpubliceringar av samlingsmaterial
genom de publika versionerna av Carlotta och MuseumPlus via museernas egna
hemsidor. Prioriteringar av formedlingskanaler utgér fran Digital plan. Vid
webpublicering dr museerna skyldiga att forhalla sig till upphovsratt samt i
forekommande fall till avtal som reglerar publicering.
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Utlan

Under den period som denna samlingsforvaltningsplan géller &r samlingsforvaltningen
fokuserad pa flytt till Nya magasin, varfor mojligheterna till utlan fran samlingarna ar
starkt begrinsad. I de fall det kan vara mojligt och pékallat bedomer och beviljar
museerna i forsta hand utlén ur samlingarna for utstéllningar och forskning till museer
och forskningsinstitutioner bade nationellt och internationellt. Utlan ar alltid
tidsbegransade och regleras i avtal mellan de berdrda parterna. Museerna hanterar
laneprocesser tills de utlanade objekten dr aterlamnade.

Langtidsutlan

Langtidsutlan innebir att ansvaret for materialet 6verfors till annan part pa langre tid,
men att dganderitten behalls. Vid langtidsutlan tecknas ett laneavtal, vilket ersétter
tidigare depositioner pd museerna.

Extern férvaltning

Extern forvaltning ar en striktare reglerad forvaltningsform én langtidsutlan. Skillnaden
bestar i ett fortydligat ansvarsforhéllande med betoning pé forvaltning. Det &r ett
alternativ ndr langtidsutlan inte bedéms som tillrackligt. Avtal om extern férvaltning
upprittas inte med privatpersoner. Vid extern forvaltning av samlingsmaterial fran
museerna tecknas ett avtal dir ett formellt och reglerat forvaltningsansvar flyttas fran
museet samtidigt som dganderitten kvarstar.

Forskningsutlan

Forskningsutlan gors nér det behdvs for att material ur samlingarna ska kunna beforskas,
till exempel vid djupgéende studier av samlingsmaterial, provtagningar eller analyser.

Inlan

Aven méjligheterna till inldn ir under den period da flytt till Nya magasin pagar starkt
begriansade, 1 och med att samlingspersonalen ar uppbunden i flyttrelaterat arbete.

Museerna kan lana in objekt fran andra museer eller aktdrer under en bestdmd tidsperiod
och for ett bestédmt syfte, till exempel utstéllningar. Museerna far d& forvaltningsansvar
for inldnade objekt som ska hanteras pa ett likvardigt sdtt som museernas samling, eller
enligt sérskilt avtal. Inlén av objekt kan ske béde nationellt och internationellt.

Langtidsinlan

Vid langtidsinlan tecknas ett laneavtal, vilket ersétter tidigare depositioner pa museerna.

Lan mellan MoK:s museer

Lan mellan MoK:s museer utgor ett viktigt satt att tillgdngliggdra och kontextualisera
samlingarna. Detta kan exempelvis goras vid forskningsprojekt, kunskapsuppbyggnad,
pedagogisk verksamhet och utstéllning. Aven méjligheten till internlén begrinsas av
flytten till Nya magasin. Laneprocessen mellan verksamheterna dr densamma som for
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andra utlan och inlén. Internlan ska handldggas, dokumenteras och regleras i avtal, men
utan lane- och hanteringsavgifter. Tillstindsbedomning av objekten gors vid behov och
forflyttning registreras. Transport och packning ska ske i enlighet med praxis och kostnad
for transport béras av det projekt som initierar internlénet.

Besok till samlingarna

Besok till samlingar omfattar samlingsbesok och visningar i magasin och arkiv. Ett
samlingsbesok kan ta formen bade av ett djupgaende studerande av samlingsmaterial eller
ett kortare studiebesok. Tillgang till magasinen 4r begransad, och inga besokare tilléts
vistas 1 magasin eller arkiv utan medfdljande behdrig personal. Samlingsstudier vid
anvisad studieplats kan vid sdrskilda fall ske utan bevakning. Vid samlingsstudier som
forvantas leda till ny information eller kunskap, exempelvis genom provtagningar och
analyser, ska museernas ritt till resultaten regleras i avtal. Sa lange packning, flytt och
uppackning av samlingarna pagér dr mojligheterna till besok i samlingarna starkt
begrinsade.

Bevara samlingarna

Samlingarna ska bevaras, vardas och hanteras pd ett ansvarsfullt, etiskt och sékert sdtt
for langsiktigt bevarande och ska ske i balans med att mojliggéra for dndamdlsenlig
anvdndning och tillgingliggorande. Det innefattar att sdkra magasin och publika lokaler
for egen personal, publik och objekt, samt katastrofplanering, riskhantering, skada och
forlust. Samlingsvdrd innefattar aktiv och preventiv konservering av objekt och
dokumentation av konserveringsatgdrder.

Riskhantering och katastrofberedskap

Riskhantering och katastrofberedskap handlar om att ha en bra beredskap sé att det finns
goda chanser att utfora restvirdesrdddning (RVR). Det 6kar chanserna for att eventuella
skador inte forvérras, och med rétt uppfoljande konserveringsatgirder kan stora virden
rdddas. En RVR-insats kan omfatta evakuering, sortering, dokumentation, packning, och
eventuellt torkning av samlingsmaterial. Riksantikvariedmbetets publikation Handbok i
katastrofberedskap och restvirdesrdddning (RVR) ér vagledande vid arbete med RVR.

En restvirdeslista dr en aktuell skriftlig forteckning 6ver vilka prioriteringar som ska
goras vid en eventuell evakuering av lokalerna i samband med brand eller annan
katastrofsituation. Inlanade objekt kan ocksa tas med pa restvardeslistan. I magasinen ska
finnas transportabla l&dor och forrdd med ndédvéndig utrustning som kan anvéndas vid ett
katastroflage. Inventering av RVR-utrustningen ska ske arligen.

Sakerhet

MoK strévar efter en god sdkerhetsniva och ett gott skydd mot brand och stdld i
utstdllningar, liksom i arbets- och forvaringsutrymmen. Sékerhetsarbetet omfattar alla
atgirder som kan férebygga och begransa skador pa personer, samlingar och egendom,
liksom inventering av hélsovadliga &mnen i samlingarna och kemikaliehantering-
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Museerna f6ljer aktuell brand- och sdkerhetslagstiftning och reglerar ansvarsfordelning
genom avtal med fastighetségaren. Kommunstyrelsen i Goteborg har det 6vergripande
ansvaret for Goteborgs Stads krisberedskap. MoK har en Plan for museisckerhet 2022—
2025 dar specifika museisdkerhetsfragor omhéndertas.

Skada och forlust

Héndelser som inneburit skada eller risk for skada av objekt ska rapporteras i darfor
avsedd skadeblankett. Denna kompletteras med en tillstandsrapport med beskrivning av
berdrda objektet och eventuella skador. Handelser och skador ska fotodokumenteras.

Forlust eller misstanke om forlust av objekt ur museernas samling ska alltid rapporteras
till ndrmsta chef, en skadeblankett ska fyllas i, och en polisanmélan goras. Skade och
forlustiarenden ska diarieforas och arkiveras, alternativt fors in i
samlingsforvaltningssystemet.

Vid utldn har lantagaren genom ldnekontrakt och forsékring forbundit sig att ersétta all
skada pé eller forlust av objekt under avtalad l&netid, samt att kontakta museerna om
objekt skadas, stjals eller pa annat sitt kommer bort. Objekt som konstaterats stulna eller
forgangna registreras som avforda i samlingsforvaltningssystemet.

Forebyggande och aktiv konservering

Konservering ar atgirder for att stabilisera ett objekts tillstind och bromsa fortsatt
nedbrytning. Detta gors genom ingrepp i materialets struktur genom restaurerande
atgirder som kan anpassas efter objektets materialsammanséattning. Konserveringsingrepp
stabiliserar objektet med minsta mdjliga ingrepp, ar sa reversibel som mojligt och
materialtilligg ar urskiljbara fran originalet.

Forebyggande konservering bestar av strategiska insatser och val for att bevara
samlingarna genom att minimera och undvika framtida férsémring. Det inkluderar arbete
med hantering, montering, ldmpliga material, klimat, underhéll av lokaler och samordnad
skadedjurskontroll (Integrated Pest Management, IPM) katastrofplaner, med mera.

Riksantikvariedmbetets Vdrda vdl-blad och Canadian Conservation Institutes
handledningar Agents of Deterioration ar vigledande vid arbete med aktiv och preventiv
konservering. Vid hantering och bevarande av inspelningar av ljud och rorlig bild foljer
vi Regionarkivets Rutin for inspelning och konvertering av ljud och rérlig bild (RS 2019—
02060) riktlinjer.

Aktiv konservering gors i enlighet med etablerad praxis inom konserveringsprofessionen
och av utbildade konservatorer. Aktiv konservering foregas av olika beddmningar sésom
teknisk analys. Atgirdsforslag forhaller sig till objektets ursprung och karaktir. Dess
historiska, estetiska och konstnérliga virden paverkar valet av konserveringétgérder.

Niér preventiva och aktiva konserveringsétgérder utfors ér det viktigt att dokumentera
processerna. Det kan vara vid till exempel tillstdndsbedémning och tillstandskontroll vid
provtagning, analys och vid konservering.

Samlingsforvaltningsplan fér Géteborgs museer 2024-2027

25 (30)



Tillstandskontroll

En tillstandskontroll innebér att besiktiga och dokumentera ett objekts fysiska tillstind
vid ett givet tillfdlle. Vid packning och flytt gors en tillstdindsbedémning av objekt vid
behov. Beddmningen skrivs in i samlingsforvaltningssystemet.

Vid utstéllningar och utlan gors en tillstandskontroll vilket innebér att ett objekts tillstand
besiktigas och dokumenteras. Besiktningen rapporteras i en tillstindsrapport, som
redovisar objektets dvergripande tillstind och skador, dessutom ofta dven klimat- och
hanteringsrekommendationer. Vid utstdllningar och lan gérs kontrollen bade innan och
efter for att kunna upptécka eventuella nya skador.

Teknisk analys och provtagning

For att forsta nedbrytningsprocesser och for att planera konserveringsétgérder &r det
viktigt att kdnna till objektens materialtekniska uppbyggnad. En materialteknisk
undersdkning utférs normalt kontinuerligt av konservator okulért till exempel i
arbetsmikroskop och i olika ljus.

Som del i en fordjupad teknisk analys eller i ett forskningsprojekt kan destruerande
undersokningar utforas till exempel genom rontgen och provtagning. En forfradgan om
destruerande analys eller provtagning ska hanteras enligt Kulturndimndens
delegationsordning och Férvaltningsdirektorens vidaredelegation och
verkstdllighetsforklaring. Det ska alltid goras en situationsspecifik avvagning mellan
virdet av bevarande och kunskapsuppbyggnad.

Konserveringsrapport

Dokumentation av utfoérd konservering ska omfatta en tillstindsbedomning och teknisk
undersokning samt dokumentation av utfrd behandling. Aven anviinda material och
metoder ska dokumenteras. Konservering rapporteras i férsta hand direkt 1
samlingsforvaltningssystemet. Vid behov kan en sérskild konserveringsrapport uppréttas
enligt en mall. Rapporten laddas upp och kopplas till museets
samlingsforvaltningssystem.

Konserveringsrelaterad fotodokumentation

Riktlinjerna for konserveringsrelaterad fotodokumentation &r specifika pa sé sitt att
ljusforhallanden, utrustning och instéllningar kan behdva vara mycket exakt noterade.
Detta for att fotosituationen ska kunna aterskapas efter utforda atgarder eller
exponeringar, for att eventuella skillnader ska kunna avlésas.

Hantering av objekt

Hantering av objekt ur samlingarna kriver goda kunskaper och planering. Objekten ska
hanteras sa lite som mojligt under forflyttning. Hantering av objekt gors i forsta hand av
samlingspersonal. For att skydda objekt och personal, ska nir samlingspersonalen bedomt
att sa dr pakallat, skyddsutrustning som handskar anvindas vid hantering av objekt. I
vissa fall kravs dven andningsmask eller friskluftsmasker, exempelvis om objektet &r
potentiellt hdlsovadligt.
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Montage

Vid utstillning, fotografering och magasinering ar objekt i behov av montage, sdsom
hiangningsanordningar fér malningar, stddmontage i montrar eller i magasinsférvaring
och sé vidare. Dessa montage ska goras av utbildad personal for att inte orsaka objekten
averkan vare sig pa kort eller lang sikt.

Material

Val av ldmpliga material vid packning, forvaring, konservering, montering, transport och
utstillning ar en viktig del 1 arbetet med bevarande, inte minst under flytt till Nya
magasin. Material som avger gaser, syror eller andra skadliga substanser ska undvikas att
anvéndas 1 anslutning till objekt for langtidsforvaring, exempelvis syrahaltiga kartonger,
nya tralador, tejp och ¢j arkivgodkind plast. Lackerade montrar och hyllsystem i metall
ska ventileras och torka ordentligt innan objekt placeras i dem.

Material som anvénds vid konservering ska vara testade och godkénda for konservering
samt 1 mojligaste mén vara miljovanliga. I regel géller principen stabilitet och storsta
mébjliga reversibilitet vid val av konserveringmaterial. RAA:s Materialval for
samlingsforvaltning ger vigledning vid val av material.

Packning

Packning av objekt for transport gors under ledning av utbildad personal. Packningen
genomfors pa sddant sitt att skador genom stdtar och vibrationer minimeras. Inom ramen
for flytt till Nya magasin utformas sérskilda rutiner for storskalig packning av hela
museisamlingarna.

Vid léngre transporter ska hénsyn tas éven till packmaterialens isolerande formagor.
Strategiska val av packmaterial, fuktbarridrer och isolering av packlador &r viktiga for att
sakerstilla ett jimt klimat utan {Or stora véxlingar. Val av ldmpliga material gors i
relation till objekt samt firdmedel och transportstriicka. Aldrat packmaterial ska inte
anvindas dé materialstyrkan kan vara forsdmrad och plast i vissa nedbrytningsfaser kan
avge skadliga &mnen. Vid behov utfors dven klimatkontroller.

Transport

Transport av objekt kan forutom vid flytt till Nya magasin ske i samband med forvérv, in-
och utlan samt mellan MoK:s olika museer och magasinslokaler vid utstéllningsarbete,
vid extern konservering eller annat samlingsarbete. Vid transport utfoérd av
speditorsforetag stiller museerna krav pé specialiserad kompetens rorande transport av
museisamlingar. Det stélls dven krav rorande fysiskt skydd i enlighet med regelverk for
statlig utstéllningsgaranti. Riksantikvariedmbetet handldgger ansokningar for den statliga
utstdllningsgarantin. Om sa ér prioriterat foljer en kurir frdn museerna med transporten av
samlingsmaterialet.

Transporter utanfér landets grénser

Vid utldn och inlén kan objekt behdva transporteras dver landets grinser och dé géller
sdrskilda regler. Museerna ansoker hos Riksantikvarieambetet om utforseltillstand vid
varje utlan utanfor landets granser. Ansvar for detta ligger pé enhets- eller
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verksamhetschef pa respektive museum. Vid utlan till andra lander kan det krdvas
tillstdnd for transport tillbaka till Sverige igen.

Kurir- och besiktningsresor

Det kan finnas behov att utse en medarbetare som kurir att resa med ett objekt vid
transport frén och till museet, eller att digitalt f6lja transport och installationsprocess
(digital kurir). Kuriren ansvarar for utlanet vid upp- och nedpackning, kontrollerar
klimatkrav, tillstind och monteringsbehov. Kuriren utfor tillstdndsbesiktning samt
dokumenterar och rapporterar avvikelser mot laneavtal. En besiktningsresa ar nér
personal fran museerna reser till lantagare for kontroll och uppfoljning av langtidslan.

Klimat

Klimat och luftkvalitet i magasin, publika lokaler och vid transporter bor anpassas efter
de samlingar och material som forvaras dér. Rétt klimat &r en viktig forutsittning for att
skapa den skyddande omgivning for samlingens objekt som é&r kédrnan i forebyggande
samlingsvard. Kortfattat omfattar klimat temperatur, relativ luftfuktighet, ljus och
luftkvalitet. Museerna har som malséttning att folja internationellt uppsatta riktlinjer for
klimat for bevarande av olika material. Exempelvis ér organiskt material kénsligt for fukt,
temperatur och ljus medan metaller 4r mest kénsliga for fukt. Snabba véxlingar i
temperatur och fuktighet ger i regel déliga forutséttningar for bevarande.

Temperatur och relativ luftfuktighet

Temperatur och relativ luftfuktighet (RF) paverkar varandra. Nar varm luft kyls stiger RF
och det kan leda till fuktskador eller mogel. Nér kall luft véirms upp faller RF och det kan
orsaka sprickor i objekt.

Temperatur och luftfuktighet regleras i forsta hand med hjélp av klimatanldggningar, men
det ar viktigt att ocksé anpassa lokalerna genom till exempel vaggisolering, bra fonster
och fonsterskydd. Mikroklimat i montrar kan styras med kassetter med fuktupptagande
medel. Klimatkraven for temperatur och relativ luftfuktighet kontrolleras genom métning
och kontinuerlig avldsning.

Ljus

Ljus dr en forutsattning for att se och uppleva museiobjekt men har samtidigt en
nedbrytande effekt pd ménga material varfor en balans mellan tillgénglighet och
bevarande efterstréivas.

Objekts ljuskénslighet paverkar hur ldnge de kan vara utstéllda utan att skadas. For att
minimera skador kan ljusnivéer séinkas, den tid ett objekt utsétts for ljus kan begrénsas.
Ljusnivaer kan regleras genom strategiska val av ljuskélla eller sa kan exponeringstiden
begrénsas genom anvéndning av narvarodetektorer. For begrinsning av exponeringstid
kan luxtimmar anvindas som beddmningsgrund. Luxtimmar &r en sammanstéllning av
den ljusstyrka objekt exponeras for och hur manga timmar exponeringen pagér. Aven
andra typer av strélning tas i beaktning vid kontroll av ljus sdsom infrardd stralning (IR)
och ultraviolett stralning (UV). Bade IR och UV orsakar fotokemisk nedbrytning, forst
och framst hos organiskt material, och bor i mojligaste man blockeras.
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Luftkvalitet

Luften kring museiobjekt ska vara s& ren som mojligt och fri fran partiklar och
luftféroreningar. Ventilationssystemet ska om mdojligt producera ett 6vertryck inomhus.
Partiklar undviks genom filter. Damm undviks genom ytbehandlingar av viggar, golv och
tak. Betong ska vara mélad eller forseglad. Gips och puts ska vara mélad. Stddning med
dammsugare med HEPA-filter ska ske regelbundet.

Magasin

Samlingar forvaras idag i magasin, arkiv och publika lokaler pé nio platser i Goteborg
med omnejd. Lokalerna varierar i storlek, klimat och sidkerhet. Det planerade nya
magasinet ar centralt for att sdkra kulturférvaltningens aktiva samlingsfoérvaltning.
Museernas behov av storre magasinsyta och mer dndamélsenliga lokaler kommer dér
tillgodoses och manga akuta behov som beror pa 6verbelastning, skadedjursproblematik
och risk for uppsédgning av lokaler kommer att 16sas. Det nya magasinets utformning ska
trygga sdkerheten och gynna bevarandet samtidigt som de mojliggor tillgénglighet till
samlingarna.

Att samla museernas magasin och arbetslokaler pa en plats mojliggdr en sdker och god
arbetsmiljo for personalen dér man kan dela pa erfarenheter, kompetens, utrustning och
kunskap om samlingarna.

I Nya magasin kommer klimatgréanserna att vara:

Bas klimat: 15-25°C, 40 - 60 % RF
Torrt klimat 1 klimatskap: 15-25°C, max 20 % RF
Kallt klimat: max 6°C, 30 - 50 % RF

Temperatur och luftfuktighet varieras langsamt, inom godkanda varden, i férhallande till
arstidernas skiftningar. Dygnsvariationen far inte 6verskrida = 5%

Beréknad energianviandning: 525 MWh/ar.

Intern access

Tilltrdde till arkiv och magasin ér av sékerhetsskél begriansad. Det finns olika
behorighetsnivaer till olika magasin, arkivlokaler och samlingsinformation.
Behorighetsnivan sitts utifran respektive individs aktuella arbetsuppgifter och kan
forandras over tid, inte minst nér fler arbetsgrupper blir inblandade i flyttarbetet till Nya
magasin. Besokare och forskare kan tillatas att vistas i magasin och arkiv tillsammans
med medfdljande behdrig personal. I vissa fall kan beslut tas att 1ata besokare vistas pa
egen hand pé anvisad studieplats.

Fastighetsskotsel och lokalvard

Byggnader

Samlingar forvaras, i vintan pa att det nya magasinet ar inflyttningsklart, i magasin och
publika lokaler som till stor del finns 1 historiska byggnader, vilket medfor utmaningar.
Vid insatser ska det sdkerstillas att byggnationer méter bade sidkerhets- bevarande- och
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tillgidnglighetskrav. Aven om manga utmaningar pa sikt kommer att hanteras genom
inflyttning i Nya magasin behovs kontinuerligt underhall och hantering av nuvarande
utmaningar.

Underhall

Underhall och skotsel av lokaler dir samlingar forvaras ér en forutséttning for
samlingsvard och bevarande. Detta inbegriper sddant som stddning och fastighetsskotsel.
Museernas lokaler har olika behov av underhall. Publika lokaler stddas i huvudsak av
lokalvardare, vilket stiller sdrskilda krav pa kunskaper om bland annat
skadedjurskontroll. Samlingspersonal stddar i montrar. Stidning i magasin och arkiv
utfors regelbundet av eller under ledning av samlingspersonal och lokalvérdare, for att
forebygga skadedjur och minska miangden damm och smuts.

Underhéllsarbete som berér magasin och arkiv ska planeras i samrad med verksamheten.
Niér externa entreprendrer tas in for att utfora arbeten i museernas magasin ska dessa
instrueras om lampligt tillvigagangssitt och produkter av samlingspersonal eller
fastighet- och sdkerhetsansvarig. Forhallningsregler och sidkerhetsrutiner regleras enligt
Overenskommelse med externa entreprenorer.

Stéadning

Lokalerna ska stddas och underhallas regelbundet. Stadningen utgdr en visentlig del i den
preventiva samlingsvarden, dels for att undvika skadliga partikelméngder, dels som del i
IPM-arbetet. Livsmedel som inte &r en del av samlingen far inte hanteras i anslutning till
samlingen och lokaler i museet dar mat hanteras skall stidas med tét intervall.

IPM-arbete

Arbetet mot skadedjur ér en del av arbetet med samlingsvard, och kallas enligt
internationell standard for IPM (Integrated Pest Management). Museernas samlingar
bestar av ett brett material men speciellt organiskt material som textil, fjader, skinn, péls,
papper, osteologiskt material och livsmedel drabbas létt av skadedjursangrepp. Arbetet
mot skadedjur, mogel och mikroorganismer omfattar bade férebyggande och aktiva
atgédrder. Alla utrymmen dér samlingsmaterial forvaras berors av arbetet, &ven
utstdllningslokaler, packlador, mellanlagringsutrymmen vid transporter och lokaler
angransande till dar samlingsmaterial forvaras.

I det preventiva arbetet mot skadedjur ar det viktigt att all personal pa museet, liksom
externa lokalvérdare, utbildas och involveras i arbetet mot skadedjur. Mélet med IPM ar
att gora strategiska val for maximal effekt sett till resurser och eventuell averkan pa kort-
och lang sikt med hénsyn till ekonomiska, biologiska och etiska aspekter.
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Namn Handling Gemensamma KHM GKM RKM
Utveckla samlingarna
Samlingsdversyn Arbetsfléde  |Spectrum — Samlingséversyn
Policy for forvarv och accession samt Policy och riktlinjer for forvarv och
Forvarv och accession Policy Policy och riktlinjer for forvérv och accession |strategi for framtida forvérv accession
Policy och riktlinjer for forvarv och
Forvarv och accession Riktlinje Policy och riktlinjer for forvarv och accession [Rutin vid beslut av forvarv accession
Forvarv och accession Arbetsflode  |Spectrum — Forvirv och accession Flode for insamlingsprocess Flode for nyforvary
Forvarv och accession Arbetsfldde Flode for accession av arkeologiska fynd
Inkommande objekt Arbetsflode  |Spectrum — Inkommande objekt
Policy och riktlinjer for deaccession och
Deaccession och avyttring Policy avyttring Policy for deaccession och avyttring Policy for deaccession och avyttring
Policy och riktlinjer for deaccession och
Deaccession och avyttring Riktlinje avyttring
Deaccession och avyttring Arbetsflode Flode for deaccessions och avyttringsprocess
Deaccession av objekt Arbetsflode  |Spectrum — Deaccession och avyttring
Riksantikvarieambetet RAA - Stod Tor museer 1
Aterforande Riktlinje aterlamnandearenden
Dokumentera samlingarna
Katalogisering Arbetsflode  |Spectrum — Katalogisering
Arbetsflode for registrering och inventering av
Rutin for registrering och inventering av samlingar Arbetsflode  |samlingar
Digitalisering av samlingarna Plan Digital plan MoK
Kontroll av placering och forflyttning Blankett Mall for inventering av samlingar
Spectrum — Kontroll av placering och
Kontroll av placering och forflyttning Arbetsflode  [forflyttning Rutin for placeringar och inventering
Bestandsinventering Arbetsflode  |Spectrum — Bestindsinventering
Granskning Arbetsflode  [Spectrum — Granskning
Planering av dokumentation Arbetsflode  |Spectrum — Planering av dokumentation
Goteborgs Stads riktlinje for forsakringsfragor
Forsakringsfragor Riktlinje inom Gélteborgs stad
Forsakring och utstéliningsgaranti Arbetsflode  |Spectrum — Forsikring och utstillningsgaranti
Hantering av réttigheter Arbetsflode  [Spectrum — Hantering av réttigheter
Bildrattigheter Riktlinje Licensiering av bildmaterial MOK
Reproduktion Arbetsflode  |Spectrum — Reproduktion
Ekonomisk vardering Arbetsflode  |Spectrum — Ekonomisk virdering
Utlamning av objekt Arbetsflode  [Spectrum — Utldmning av objekt
Policy och riktlinjer for hantering av méanskliga
Manskliga kvarlevor Policy kvarlevor
Riksantikvarieambetet RAA - Stod i hantering |Policy och riktlinjer fér hantering av manskliga
Ménskliga kvarlevor Riktlinje av manskliga kvarlevor i museisamlingar kvarlevor
Anvanda samlingarna
Anvandning av samlingarna Arbetsflode  [Spectrum — Anviindning av samlingar
Strategi for den kunskapsuppbyggande
verksamheten vid Goteborgs konstmuseum
Kunskapsuppbyggnad Policy Riktlinje for kunskapsuppbyggnad MOK (2023-2025)
Utstéllningar Policy Utstallningspolicy
Utlan Policy Policy och riktlinjer for utlan
Utlan Riktlinje Policy och riktlinjer for utlan Villkor fér utlan
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Namn Handling Gemensamma KHM GKM RKM
Utlan Arbetsflode  |Spectrum — Utlan Fléde forfragan till utlén
Inlan Arbetsflode  [Spectrum — Inldn Flode for foremalshantering inlan

Bevara samlingarna

Riksantikvarieambetet RAA - Handbok i
katastrofberedskap och restvardesraddning
Riskhantering och katastrofberedskap Riktlinje (RVR)

Sékerhetspolicy for Goteborgs stad Policy Goteborgs Stads sakerhetspolicy

Riktlinje for sakerhetskydd Goteborgs stad Riktlinje Goteborgs Stads riktlinje for sakerhetsskydd

Goteborgs Stads riktlinje for

Riktlinje for Systematiskt brandskyddsarbete SBA systematiskt brandskyddsarbete

G('jteborgs stad letllnje (SBA)
Stadsfastighetsforvaltningens arbetsparm for systematiskt Systematiskt brandskyddsarbete (SBA)
brandskyddsarbete (SBA) mallar Blankett arbetsparm - Mallar att fylla i
Stadsfastighetsforvaltningens arbetsparm for systematiskt Systematiskt brandskyddsarbete (SBA)
brandskyddsarbete (SBA) forklaringar och exempel Blankett arbetsparm - Férklaringar och exempel
Goteborgs stads riktlinje for krishantering Riktlinje Goteborgs Stads riktlinje for krishantering

. S s o o Goteborgs Stads riktlinje for
Goteborgs stads riktilinje for kriskommunikation Riktlinje kriskommunikation

. .. Plan for museisékerhet Géteborgs museer och

Plan for museisédkerhet MOK Plan konsthall 2022-2025

Fastighets- och sakerhetsfragor i samband med

(Trof . Anvisning for fastighets- och sakerhetsfragor i
utstallningsproduktion

Anvisning samband med utstélIningsproduktion

Katastrofplanering for samlingar Arbetsflode  [Spectrum — Katastrofplanering for samlingar
Samlingsvard och konservering Arbetsflode  |Spectrum — Samlingsvard och konservering
Aktiv konservering Riktlinje Riksantikvarieambetet RAA Konservering

Rutin for inspelning och konvertering av ljud
Rutin for inspelning och konvertering av ljud och rorlig bild|Rutin och rorlig bild.

Spectrum — Tillstandskontroll och teknisk
Tillstandskontroll och teknisk undersoknin Arbetsfléde  |beddmning

Rutin for saker hantering av objekt i
Rutin for séker hanteing av objekt i samlingarna Riktlinje samlingarna

Fléde for foremalshantering fran egen

Hantering av objekt i utstallningar Arbetsfldde samling till utstallning
Rutin for Skadedjurskontroll IPM under flytt till nya Rutin for skadedjurskontroll IPM under
magasin Riktlinje magasinsflytt

Begreppsforklaringar:

Plan En plan anger konkret vad som ska uppnas inom ett visst omrade for en tidsatt period.

Policy En policy ska vara ett kortfattat och dversiktligt dokument som ska ange varderingar och grundprinciper for att styra organisationens agerande inom ett visst omrade.
Riktlinje Riktlinjer och rutin anger ramarna for handlingsutrymmet i en viss fraga. Den ger mer konkret stod for ett visst handlande an en policy.

Arbetsfloden/Rutin Ett arbetsfléde och en rutin beskriver ett i forvag bestamt arbetssétt.

Blankett En blankett &r en mall for att genomfora en arbetsuppgift

Anvisning En instruktion beskriver ett sétt att utfora en enskild aktivitet eller ett moment vid genomférande av en viss arbetsuppgift.
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