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Bakgrund

» Regionarkivet ar arkivmyndighet for forvaltningar, bolag och stiftelser i Vastra
Gotalandsregionen och Goteborgs Stad. Som en del av sitt uppdrag genomfor
Regionarkivet tillsyn av myndigheters foljsamhet mot de lagar och regler som galler for
arkiv- och informationshantering.

* Den 11 oktober 2022 genomforde Regionarkivet tillsyn hos namnden for Intraservice.
Vid tillsynen granskade Regionarkivet Intraservice arkivorganisation, arbetssatt och
processer, samt Intraservice arkiv- och informationsredovisning. Efter genomford tillsyn
av Intraservice fattade Regionarkivet tillsynsbeslut den 8 november.

* | sitt tillsynsbeslut har Regionarkivet lamnat en rad forelagganden och
rekommendationer. | arendet redovisas forvaltningens atgarder utifran tillsynsbeslutet

 Namnden fick information om tillsynsbeslutet den 21 december 2022 §277

 Namnden ska avge svar till Regionarkivet senast den 15 september 2023

Hallbar stad — dppen for varlden



\4;-; ' Géteborgs
Stad

Bakgrund

Arbete med rekommendationerna har pagatt Ilopande sedan hosten 2022

Forvaltningsarkivarie borjade sin anstallning i januari 2023.

Arbetet sker och kommer att ske 2023-2025 parallellt med inforande av
arendehanteringssystemet Ciceron.

Darav kommer aktiviteter och kompetensutvecklande insatser att genomféras I6pande
fram tills Ciceron ar infort 2025-12-31
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Forelagganden fran Regionarkivet

Forelaggande

Uppriétta arkivférteckning enligt styrande dokument och planera Klart - Arkivforteckning/arkivbildningsplan finns idag upprattad

overgéng till processorienterad arkivforteckning i samrad med | dialog med Regionarkivet kommer férvaltningen se éver om justeringar
Regionarkivet eller tilldgg behdver goras i klassificeringsstrukturen.

Uppriétta férteckning 6ver IT-system som innehaller elektroniska Klart- Forteckning framtagen hdsten 2022 — aktualitetsprévas arligen

allménna handlingar enligt styrande dokument

Upprétta plan fér bevarande av elektroniska handlingar Pagar- Anvisning for bevarande av elektroniska handlingar finns idag
upprattad. Till denna anvisning har mallar fér bevarande av elektroniska
handlingar per system tagits fram. Forvaltningen har ocksa tagit fram en
rutin for kravstallande vid inforande av nya IT-stod utifran ett
arkivperspektiv. Avvaktar samrad med Regionarkivet — preliminart

september 2023.
Uppdatera dokumenthanteringsplan och besluta om att faststélla Pagar- Dokumenthanteringsplanen ar idag uppdaterad samtidigt som
andringar enligt styrande dokument arbetet med att kartlagga forvaltningens handlingsbestand fortldper.

Dokumenthanteringsplanen ar ett levande dokument som behodver
aktualitetsprovas kontinuerligt.

Utreda vilka handlingar som &r méjliga att gallra men inte omfattas av Klart - Férvaltningen har uppdaterat anvisningen for hantering av

gallringsbeslut allmanna handlingar. Till denna anvisning féljer instruktion och
forteckning dver handlingar som betraktas vara auv tillfallig eller ringa
betydelse. Dessa handlingar ska gallras enligt instruktion i anvisningen.

Utreda och samrada med Regionarkivet om arkivbildning Pagar - Intraservice kommer darfor att fortsatta att halla dialog och
samrad med Regionarkivet for att tydliggora det tekniska arkivansvarets
roll och ansvar, samt gransdragningen gentemot Intraservice
arkivansvar som egen myndighet.
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Sékerstélla att samtliga aktuella handlingstyper omfattas av
dokumenthanteringsplanen

Upprétta rutin for medgivande att 6ppna personadresserad
post
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Pagar - Kartlaggning av Intraservice handlingstyper I6per
kontinuerligt. | takt med att handlingstyper tillkommer eller
forsvinner i verksamheten kommer

dokumenthanteringsplanen hallas aktuell och uppdaterad.

Pagar - Arbete pagar tillsammans med HR-avdelningen och
IT-samordnare med att ta fram arbetssatt och rutiner for att
sakerstalla att medgivande for 6ppnandet av
personadresserad post finns pa plats. Rutinen kommer att
vara knuten till de processer som anvands vid nyanstallning
och anstallnings avslut. Preliminart klart i november 2023
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Sammanfattande bedomning

* Forvaltningen bedomer att de foreldgganden och rekommendationer som Regionarkivet har lamnat ar
omhéndertagna och 1 viss utstrackning atgardade. De dokument, rutiner och anvisningar som inte ar
faststdllda och implementerade 1 skrivande stund kommer att faststillas under hosten/vintern 2023.

* De forteckningar, styrdokument och rutiner som ska vara till stod for verksamheten behover vara
lattillgdngliga och vilstrukturerade samtidigt som de ar 6ppna for uppdatering och omtag. Arbetet med
arkivbildningens styrning och organisering kommer darfor att fortsatta att vara forhdllandevis intensivt hos
Intraservice under 6verskadlig tid.

e Forvaltningen ser vidare att fortsatt samrad och fordjupad samordning med Regionarkivet kommer att vara
nodviandigt under kommande ar for att sdkerstédlla god regelefterlevnad hos Intraservice som tekniskt
arkivansvarig 1 Goteborgs Stad och som arkivansvarig 1 egenskap av egen myndighet.

* Under kommande ar stir Intraservice infor nya utmaningar som paverkar det egna arkivansvaret. Bade
inforandet av digitalt mellanarkiv och 6vergéang till nytt arendehanteringssystem (Ciceron) kommer att
stidlla hoga krav pa Intraservices styrning av den egna arkivbildningen.
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Kontakt

Patrik Skog
patrik.skog@intraservice.goteborg.se
Intraservice, Goteborgs Stad




