R REGIONARKIVET

Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad

Datum 2023-03-15
Diarienummer N166-1105/22

Framstallan om bevarande och gallring
for en grupp av myndigheter

Inom Goteborgs Stad

Uppgifter om myndigheterna som omfattas av framstéllan
Myndigheternas fullstindiga namn

Socialndmnden Centrum, Socialnimnden Hisingen, Socialnimnden Nordost och Socialnimnden
Sydvist

Uppgifter om bakgrund, uppdrag, styrgrupp och projektgrupp
Beskrivning av bakgrunden och uppdraget

Socialndmnderna ska uppritta en informationshantering som dr processorienterad.
Klassificeringsstrukturen dr grunden for att ta fram 6vriga styrande dokument inom dokument- och
drendehantering, det vill sdga, diarieplan, dokumenthanteringsplan och arkivforteckning.

Sedan socialnimnderna konstituerades 2021-01-04 har socialférvaltningarnas arkivarier arbetat med
underlag till bevarande- och gallringsbeslut for att sedan kunna uppritta dokumenthanteringsplaner
for de nya myndigheterna. Arbetet har till stor del utgatt fran de bevarande- och
gallringsframstillningar och dokumenthanteringsplaner gillande 2016-2020 och som togs fram for
stadsdelsndmnderna och social resursnimnd.

Styrgruppens sammanséttning eller andra beslutsansvariga

Arkivansvariga med sérskilt samordningsansvar for all hantering av allménna handlingar:
Sanna Svensson, socialndmnden Centrum,

Kristian Widqvist, socialndmnden Hisingen,

Viktoria Dolck, socialnamnden Hisingen

Kristin Jansson, socialndmnden Nordost,

Astrid Reuterstrand, socialnamnden Sydviést,

John Magnusson, socialnimnden Sydvist.

Arbetsgruppens sammansattning

Arbetsgruppens deltagare: Sanna Svensson, arkivarie, socialndmnden Centrum, Kristian Widqvist,
arkivarie, socialndmnden Hisingen, Viktoria Dolck, socialnimnden Hisingen, Kristin Jansson,
arkivarie, socialnimnden Nordost, Astrid Reuterstrand, arkivarie, socialndmnden Sydvist.

Samt uppgiftsldmnare: Filip Plan, enhetschef Vilfird och Fritid, socialnémnden Hisingen, Sofia
Orrelid, enhetschef Vilfird och Fritid, socialndmnden Hisingen, Anna Taserud, enhetschef Vilfird
och Fritid, socialndmnden Hisingen, Viktoria Svensson Tordenborn, utvecklingsledare férening och
civilsamhille, socialnimnden Hisingen, Helene Mellander, fritidskonsult féreningsbidrag,
socialndmnden Hisingen, Peter Karlsson, (tidigare) Utvecklingsledare foreningsbidrag,
socialndmnden Hisingen, Stina Lindgren, (tidigare) utvecklingsledare folkhélsa, socialndmnden
Hisingen.
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Framstéllans omfattning

Handlingar/information som framstéllan galler for

Bevarande- och gallringsframstillan géller for den information som tillkommer inom
verksamhetsomrade 9 Tillhandahalla fritidsaktiviteter och administrera foreningsbidrag.

Omfattas handlingarna av tidigare bevarande- och gallringsbeslut?

Nej [ Ja, ange:
Retroaktivitet

Foreslagna gallringsfrister far tillimpas pa handlingar som tillkommit i verksamheten fran och med

2021-01-04

Bilagor
Bilaga 1: Utredning om bevarande och gallring
Bilaga 2: Sammanstillning av handlingstyper

Framstallan ar upprattad av
Namn, titel/roll

Astrid Reuterstrand, arkivarie
Kristian Widqvist, arkivarie
Kristin Jansson, arkivarie
Sanna Svensson, arkivarie
Viktoria Dolck, arkivarie

E-post

astrid.reuterstrand @socialsydvast.goteborg.se
kristian.widqvist@socialhisingen.goteborg.se
kristin.jansson @socialnordost.goteborg.se
sanna.svensson @ socialcentrum.goteborg.se
viktoria.dolck @socialhisingen.goteborg.se

Framstallan om bevarande och gallring ska skickas till:

arkivnamnden@arkivhamnden.goteborg.se

Telefon

031 - 366 56 25
031-3653012
031 - 366 62 25
031 -3679009
031 - 366 70 88
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R REGIONARKIVET

Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad

Datum 2023-03-15
Diarienummer N166-1105/22

Bilaga 1: Utredning om bevarande och galiring

Indelningsgrupp 001

Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som dokumenterar planering, uppfoljning och utvirdering av fritidgardsverksamhet
Bevarande eller gallringsfrist

Bevarande

Beskrivning

Fritidsgardarnas syfte dr att stimulera ungas personliga och sociala utveckling.

Aterkoppling pé fritidsgardarnas méal- och verksamhetsplanering sker utifrin sammanstilld statistik
Over besok pa fritidsgardarna, och svar pa métesplatsenkiter och utvirderingar (handlingstyper som
till storre del besvaras av de unga pa fritidsgardarna). Aterkopplingen anvinds sedan i kvalitetsarbetet
for att forbittra och utveckla verksamheten.

Motivering

Handlingstyperna ska bevaras da de dr av allmént, vetenskapligt och historiskt intresse. De dr viktiga
for den egna forvaltningen och da jamforelser och uppfoljningar Gver tid ska goras. Handlingstyperna
innehaller ocksa information som ger allmédnheten forutsittningar att bedoma lampligheten av
verksamhet och beslut.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar som dokumenterar planering, genomforande och utvirdering av fritidgardsverksamhet
tillkommer under 9 Tillhandahalla fritidsaktiviteter och administrera foreningsbidrag och i processen

9.1 Bedriva fritidsgardsverksamhet

Indelningsgrupp 002

Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som dokumenterar genomforande av fritidgardsverksamhet
Bevarande eller gallringsfrist

Bevarande

Beskrivning

Inom fritidsgardsverksamheten upprittas informations- och utbildningsmaterial i olika utstrackning
beroende pa vilka aktiviteter som planeras och genomfors. De forekommer ocksa i olika grad
medlems- och gardsméten dér de unga deltar. Sammantaget belyser indelningsgruppen hur
fritidsgardsverksamheten genomfors och de handlingstyper som kan uppkomma i det dagliga arbetet.
Motivering
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Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs Stad
Handlingstyperna ska bevaras da de dr av allmint, vetenskapligt och historiskt intresse. De dr viktiga
for den egna forvaltningen och da jamforelser och uppfoljningar 6ver tid ska goras. Handlingstyperna
innehaller ocksa information som ger allménheten forutséttningar att bedoma lampligheten av
verksamhet och beslut.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar som dokumenterar planering, genomforande och utvirdering av fritidgardsverksamhet
tillkommer under 9 Tillhandahalla fritidsaktiviteter och administrera foreningsbidrag och i processen

9.1 Bedriva fritidsgardsverksamhet

Indelningsgrupp 003

Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som utgor underlag for uppf6ljning och utvérdering av fritidsgardsverksamheten
Bevarande eller gallringsfrist

Gallras ndr sammanstéllning upprittats

Beskrivning

Fritidsgardarna skickar ut fragor om sin motesplats (en sa kallad “métesplatsenkit”) till de ungdomar
som besoker fritidsgardarna. Fragorna ror trygghet, trivsel, utbud, tillgidnglighet, bemétande och
delaktighet. Vidare insamlar verksamheten kvalitativ information genom besoksstatistik och
utvérderingar. Alla handlingstypers funktion &r att ge underlag fér sammanstéllning for utvirdering
av verksamheten. Sammanstéllningarna anvinds sedan i kvalitetsarbetet for att forbittra och utveckla
verksamheten.

Motivering

Handlingstyperna ska gallras nidr sammanstéllning upprittats da de inte lingre fyller ndgon vidare
funktion for verksamheten och forvaltningen. I och med att det insamlade underlaget sammanstillts
och ddrmed ger den kvalitativa dokumentation som eftersoks och som kan anvindas for utvirdering
pa ledningsniva kan handlingstyperna gallras. Handlingstyperna behovs inte heller langsiktigt for att
allménheten ska ha forutséttningar att bedoma lampligheten av fritidsgardarnas beslut eller
réttskipningens behov av information.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar som dokumenterar planering, genomforande och utvérdering av fritidgardsverksamhet
med kortvarig betydelse tillkommer under 9 Tillhandahalla fritidsaktiviteter och administrera
foreningsbidrag och i processen

9.1 Bedriva fritidsgardsverksamhet

Indelningsgrupp 004

Namn pa indelningsgrupp

Avtal rorande arrangemang

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 2 ar efter att avtalet upphort att gélla

Beskrivning
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Vid sociala och kulturella evenemang upprittas avtal for att dessa ska kunna genomforas. Dels
upprittas avtal for att kunna spela upphovsrittsskyddad musik offentligt genom Musiklicens/STIM-
avtal, men dven arrangorskontrakt upprittas med féreningar, foretag och studieforbund som deltar
under evenemangen.

Motivering

Foreslagen gallringsfrist lutar sig mot samradsgruppen for kommunala arkivfragor rad om gallring
(Bevara eller gallra 3, sid. 12, utgivningsar 2004, 2: a upplagan). Handlingstyperna behovs inte
langsiktigt for att allménheten ska ha forutsittningar att bedoma ldmpligheten av fritidsgardarnas
beslut och har kortvarig relevans for forvaltningens och rittskipningens behov av information. For
Forvaltningens del behover inte handlingstyperna sparas ldngre @n 2 ar for kontroll och granskning.
Allminhetens ritt att ta del av allménna handlingar bor ocksa vara uppfyllda utifran den foreslagna
gallringsfristen.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Avtal rorande bedriva fritidsgardsverksamhet tillkommer under 9 Tillhandahélla fritidsaktiviteter och
administrera foreningsbidrag och i processen

9.1 Bedriva fritidsgardsverksamhet

Indelningsgrupp 005

Namn pa indelningsgrupp
Medlemsforteckningar och nyckelregister
Bevarande eller gallringsfrist

Gallras da informationen ersatts av ny version
Beskrivning

Handlingstyperna upprittas kontinuerligt och fyller syftet att ge en dagsaktuell 6versikt Gver vilka
ungdomar som verksamheten lanat ut nycklar till och vilka medlemmar fritidsgarden har. Nya
versioner av handlingstyperna upprittas pa oregelbunden basis.

Motivering

Da handlingstypernas syfte dr att ge en dagsaktuell dversikt 6ver vilka ungdomar som verksamheten
lanat ut nycklar till och vilka medlemmar fritidsgarden har finns det inget behov av att spara
handlingstyperna efter att en ny version har upprittats. De tidigare versionerna behovs varken for
planering eller uppfoljning och kan med fordel gallras nér ny version upprittats. Handlingstyperna
behovs inte heller langsiktigt for att allmdnheten ska ha forutsittningar att bedoma lampligheten av
fritidsgardarnas beslut eller rittskipningens behov av information.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i
Forteckningar och register rorande bedriva fritidsgardsverksamhet tillkommer under 9 Tillhandahalla

fritidsaktiviteter och administrera foreningsbidrag och i processen

9.1 Bedriva fritidsgardsverksamhet
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Indelningsgrupp 006

Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande medlemskap i fritidsgard
Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 1 ar efter att medlemskap i fritidsgard upphort
Beskrivning

Unga kan bli medlemmar i fritidsgardar och ddarmed ta del av aktiviteter, evenemang, lokaler med
mera. Medlemskap kan ingas for unga och det krivs medgivande fran malsman/vardnadshavare for
underariga. Vid tecknande av medlemskap ingar den unge en 6verenskommelse med fritidsgarden
rorande gillande trivselregler. Medlemskapet fornyas per kalenderar.

Motivering

Handlingstyperna ska gallras 1 ar efter att medlemskap i fritidsgard upphort da de inte ldngre fyller
nagon funktion. Handlingstyperna behdvs inte langsiktigt for att allménheten ska ha forutsittningar
att bedoma lampligheten av verksamhetens beslut och har kortvarig relevans for forvaltningens och
rittskipningens behov av information. Allménhetens rtt att ta del av allmédnna handlingar bor ocksa
vara uppfyllda utifran den foreslagna gallringsfristen.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande medlemskap i fritidsgard tillkommer under 9 Tillhandahalla fritidsaktiviteter och
administrera foreningsbidrag och i processen

9.1 Bedriva fritidsgardsverksamhet

Indelningsgrupp 007

Namn pa indelningsgrupp

Nyckelkvittenser avseende behorighet till fritidsgard
Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 2 ar efter aterlamnande av nyckel
Beskrivning

Handlingstypen visar fritidsgardens utlan av nyckel till unga pa fritidsgarden samt aterlimnande av
densamma.
Motivering

Handlingstypen behovs vid eventuella fragestéllningar som kan uppsta kring aterlamnande av nyckel.
Att behalla handlingarna i upp till tva ar efter det att nyckel aterlamnats &r en forsiktighetsatgérd for
att under denna tid kunna pavisa att aterlimning skett. Utover att fungera som bevis for att
aterlamnande skett har handlingen inget virde for verksamhet, allménhet eller forskning.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande behorighet till fritidsgard tillkommer under 9 Tillhandahélla fritidsaktiviteter och
administrera foreningsbidrag och i processen

9.1 Bedriva fritidsgardsverksamhet
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Indelningsgrupp 008

Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande administration av foreningsbidrag lokalt inom stadsomradet
Bevarande eller gallringsfrist

Bevarande

Beskrivning

Handlingstyperna tillkommer i socialnimndernas arbete att stotta det lokala foreningslivet
ekonomiskt enligt Goteborgs Stads riktlinje for féreningsbidrag till civilsamhillet
(Kommunfullméktiges beslut 2019-09-12 § 33, dnr 0704/17) och ingar i processen, fran initieringen
av ansokan om foreningsbidrag, utredning, till beslut samt utbetalning och redovisning av bidrag.
Handlingstyperna belyser socialnimndens handliggning och hur bidrag har fordelats till
civilsamhdllet.

Motivering

Handlingstyperna ska bevaras da de dr av allmint, vetenskapligt och historiskt intresse. De dr viktiga
for den egna forvaltningen och da jamforelser och uppfoljningar 6ver tid ska goras. Handlingstyperna
innehaller ocksa information som ger allménheten forutséttningar att bedoma lampligheten av
verksamhet och beslut.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande administration av foreningsbidrag lokalt inom stadsomradet tillkommer under 9
Tillhandahalla fritidsaktiviteter och administrera foreningsbidrag och i processen

9.2 Administrera foreningsbidrag lokalt inom stadsomradet

Indelningsgrupp 009

Namn pa indelningsgrupp

Kvitton rérande administration av foreningsbidrag lokalt inom stadsomradet
Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 2 ar efter att handlingen inkom

Beskrivning

Foreningarna limnar ekonomisk redovisning till socialnimnden. En del av redovisningen &r kvitton
som ger underlag till ssmmanstillning av foreningens utgifter. Den ekonomiska redovisningen knyter
ihop arbetsprocessen och blir ett slutligt godkidnnande att féreningen som ansokt och fatt stod utbetalt
faktiskt har anvént pengarna till dess tdnkta syfte.

Motivering

Handlingstypen ska gallras 2 ar efter att handlingen inkom i och med att den da inte lingre behovs for
granskning, revision och insyn. Gallringsfristen forsvarar inte revision enligt kommunallagen
(2017:725) 12 kapitlet, 12 § da revision alltid avser namndens verksamhet under det foregaende aret.
Handlingstypen har ringa betydelse for allménhetens forutséttningar att bedoma lampligheten av
verksamhet och beslut, for vetenskapens och forskningens behov.
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Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Ekonomiska handlingar rérande administration av foreningsbidrag lokalt inom stadsomradet med
kortvarig betydelse tillkommer under 9 Tillhandahalla fritidsaktiviteter och administrera
foreningsbidrag och i processen

9.2 Administrera foreningsbidrag lokalt inom stadsomradet
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Datum 2023-03-15
Diarienummer N166-1105/22

Bilaga 2: Sammanstallning av handlingstyper

001 Handlingar som dokumenterar planering, uppféljning och utvardering av
fritidgardsverksamhet

Bevarande/gallringsfrist

Bevarande

Lista pa handlingstyper
Besoksstatistik, sammanstédllning
Mal- och verksamhetsplan, fritidsgard
Sammanstillning av motesplatsenkiit
Utvirdering, sammanstillning

002 Handlingar som dokumenterar genomférande av fritidgardsverksamhet
Bevarande/gallringsfrist

Bevarande

Lista pa handlingstyper

Informationsmaterial (egenproducerat)

Motesanteckning, fritidsgard (medlemsmoten, gardsmoten)
Utbildningsmaterial (egenproducerat)

003 Handlingar som utgor underlag for uppféljning och utvardering av
fritidsgardsverksamheten

Bevarande/gallringsfrist

Gallras ndr sammanstéllning upprittats

Lista pa handlingstyper
Enkitsvar, motesplatsenkét
Besoksstatistik, underlag
Utvirdering, underlag
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004 Avtal rorande arrangemang
Bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter att avtalet upphort att gédlla

Lista pa handlingstyper
Arrangorskontrakt
Musiklicens/STIM-avtal

005 Medlemsforteckningar och nyckelregister
Bevarande/gallringsfrist
Gallras da informationen ersatts av ny version

Lista pa handlingstyper
Forteckning 6ver medlemskort
Nyckelregister

006 Handlingar rérande medlemskap i fritidsgard
Bevarande/gallringsfrist
Gallras 1 ar efter att medlemskap i fritidsgard upphort

Lista pa handlingstyper

Medgivandeblankett

Medlemskort

Overenskommelse for medlemskap i fritidsgard

007 Nyckelkvittenser avseende behdérighet till fritidsgard
Bevarande/gallringsfrist

Gallras 2 ar efter aterlamnande av nyckel

Lista pa handlingstyper
Nyckelkvittens

008 Handlingar rérande administration av féreningsbidrag lokalt inom
stadsomradet

Bevarande/gallringsfrist
Bevarande

Lista pa handlingstyper
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Ansokan om foreningsbidrag (foreningsbidrag, sérskilt projektstod (stipendium), férenings- och

aktivitetsstdd, selektivt foreningsbidrag)

Beslut om bidrag

Ekonomisk berittelse, férening

Foreningsstadga, forening

Forteckning 6ver verkande foreningar i kommunen
Forteckning 6ver sokande av bidrag

Forteckning 6ver vilka foreningar som beviljats bidrag
Protokollsutdrag, forening

Redovisning av foreningsstod (redovisningsblankett)
Revisionsberittelse, forening

Riktlinje for fordelning av bidrag
Verksamhetsberittelse, forening

Arsber'attelse, forening

Arsmétesprotokoll, forening

009 Kuvitton rérande administration av féreningsbidrag lokalt inom
stadsomradet

Bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter att handlingen inkom

Lista pa handlingstyper
Kvitto, forening
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