Inventering av analoga handlingar

Arkivbildare

Ange den
myndighet/
verksamhet dar
handlingarna
uppstatt.

Handlingstyp

Ange vad det ar for typ av

handlingar/dokument.

Beskrivning/funktion

Beskriv kort handlingarnas
innehall och funktion och hur
den anvands i
verksamheten.

Tidsperiod

Ange vilken
tidsperiod
handlingarna ar ifran.
Ange uppskattat
artal.

Nar det inte gar att
anae. skriv "oklart"

Sekretess

Ange om
handlingarna
omfattas av
sekretess.
Hanvisa till aktuell
paragraf i OSL.
Annars "nej"

Medium

Ange vilket
medium som
anvands for

handlingarna.

Hantering av
handlingar

Ange om handlingen
ska overlamnas eller
overlamnas och
inforlivas.

MiljBnamnden

MiljBnamnden

MiljBnamnden

Diarieférda handlingar och Myndighetens arenden och

arenden, bade pagaende

och avslutade

Protokoll, namnd

Protokoll, beredning

handlingar

Dokumenterar diskussion,
beslut och narvaro i
namndsammantrade. Fran
2021 ar protokollen digitala
med digitala signaturer.

Dokumenterar diskussion,
beslut och narvaro i
namndsammantrade

1999-2022

1999-2021

1999-2010

Ja, olika §§ OSL

Ja, olika §§ OSL

Nej

Papper

Papper

Papper

Overlamnas till miljo-
och
regionutvecklingsna
mnden. De inforlivas
inte eftersom
pagéende arenden
har registrerats om i
nya myndigheten
med lank med
arendereferens till
det gamla arendet

Overlamnas till miljo-
och
regionutvecklingsna
mnden

Overlamnas till miljo-
och
regionutvecklingsna
mnden




MiljBnamnden

MiljBnamnden

MiljBnamnden

MiljBnamnden

Protokoll, miljdsamverkan

Arendelistor

Rapporter om klimat,
livsmedel, energieffektiva
byggnader

Trycksaker tillhérande
diarieférda handlingar

Dokumenterar diskussion, 1999-2006
beslut och narvaro i
namndsammantrade

Listor 6ver miljonamndens  1999-2016
arenden och handlingar infér
sammantrade

Bilagor myndighetens 2000-2013
arenden och handlingar

Bilagor myndighetens 1999-2006
arenden och handlingar

Nej

Nej

Nej

Nej

Papper

Papper

Papper

Papper

Overlamnas till miljo-
och
regionutvecklingsna
mnden

Overlamnas till miljo-
och
regionutvecklingsna
mnden

Overlamnas till miljo-
och
regionutvecklingsna
mnden

Overlamnas till miljo-
och
regionutvecklingsna
mnden






Inventering av digitala handlingar

Arkivbildare

Ange den
myndighet/verksa
mhet dar
handlingarna
uppstatt.

Handlingstyp

Ange vad det ar for typ
av handlingar /dokument.

Beskrivning/funktion

Beskriv kort handlingarnas
innehall och funktion och
hur de anvands i
verksamheten.

Tidsperiod

Ange vilken
tidsperiod

handlingarna ar

ifran. Ange

uppskattat artal.

Nar det inte gar

att ange skriv
"oklart"

Sekretess

Ange om
handlingarna
omfattas av
sekretess.
Hanvisa till
aktuell i paragraf i
OSL.

Annars "nej"

Medium

Ange vilket
medium som
anvands for
handlingarna.

Hantering av handlingar

Ange om handlingen ska
overlamnas eller
overlamnas och inforlivas.

Gemensamma
anvandare

Om andra myndigheter

anvander systemet,
ange vilka.

Miljondmnden

Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljondmnden

Diarieférda handlingar
och arenden, bade
pagaende och avslutade

Styrande dokument

Protokoll, namnd

Kallelser och
presentationer for
sammantrade,
presidieméte och
presidiedialog

Arvodesansokningar och
eventuella Ibnekostnader
i projekt ndmnden
finansierar

Leverantors-
fakturainformation,
leverantdrsbetalningar

Diarieregister med
myndighetens arenden
och handlingar

Riktlinjer, rutiner och
planer som styr
verksamheten
Dokumenterar diskussion,
beslut och narvaro i
namndsammantrade
Presidie-/
sammantradeshandlingar

Ansokningar infor
utbetalning av arvoden till
fortroendevalda och
ersattningar

Fakturor,
leverantérsuppagifter,
betalningar

1999-2022

1999-2022

2021-2022

2013-2022

Oklart

2015-2022

Ja, olika §§ OSL

Nej

Ja, olika §§ OSL

Nej

Ja, 39 kap 1-3 §§
OSL

Nej

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Gemensam
harddisk (G:)

Heroma
(integrerat med
Raindance och
Barium)
Marknadsplatsen
/Proceedo,
Raindance

Arenden och handlingar
overlamnas till milj6- och
regionutvecklingsnamnden.
De inférlivas inte eftersom
pagaende drenden har
registrerats om i nya
myndigheten med lank med
arendereferens till det
gamla arendet

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och

regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt

system

Regiongemensamt
system




Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljondmnden

Tidsplan, sandlistor etc.

for presidieméten
Tidsplan, anteckningar,
sandlistor etc.
presidiedialoger
Formalia, mallar och
manualer

Saldo per avslutad
manad

Avvikelser

Projektdokumentation

Presidie-/
sammantradeshandlingar
Presidie-/
sammantradeshandlingar

Strukturerar handlingar
och arbetsmaterial
Saldo som anvands for
statistik och utdata som
underlag till rapporter

Avvikelsehantering med
registrerade avvikelser,
orsaksutredning och
atgard i forhallande till
ledningssystemet

Dokumentation fran olika
projekt som har bedrivits,
bland annat projektplaner,
tid- och aktivitetslistor,
motesanteckningar fran
projektstyrgrupper,
kommunikationsplaner och
projektriskanalyser.

2019-2022

2019-2022

2019-2022

Oklart

2015-2022

Oklart

Nej

Nej

Nej

Ja, olika §§ OSL

Ja, olika §§ OSL

Ja, olika §§ OSL

SOFIA
(mellanarkiv)
SOFIA
(mellanarkiv)

SOFIA
(mellanarkiv)
Cognos
Analytics,
Cognos

Controller (data
fran Raindance)

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden
Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden
Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

MedControl PRO Overldamnas till miljé- och

Canea

regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och

regionutvecklingsnamnden.

Pagaende projekt
Overlamnas och inforlivas i
miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Regiongemensamt
system
Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system
Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system



Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljondmnden

Miljondmnden

Utbildningar och

Utbildningar och -2022

kompetensutvecklingsakt kompetensutvecklingsaktiv

iviteter for nya
miljdbombud,
webbaserade
utbildningar samt kurser
om lagbevakning och
miljéledning for
miljdsamordnare

Resursbokningar

Intern kontroll och
rapporter

Publicerad webbsida pa
vgregion.se for
miljéénamnden

iteter i Larportalen vander
sig till anstallda inom
VGR:s forvaltningar, bolag
och avtalade
samarbetsparter:
seminarier, forelasningar,
webbinarier,
utbildningsdagar, kurser,
handledningar,
workshoppar och program.
Natbaserade, delvis
natbaserade eller
platsbundna

Bokning av lokal, resurs, 2015-2022
fika och bil

Samordnar och styr 2018-2022
rapporteringen. Féljer upp
verksamhetsplaner,

detaljbudget, évriga mal

och satsningar

Extern webbsida med 2015-2022
information om
miljondmnden samt lankar
till sammantradestider
(Regionkalendern),
moteshandlingar
(OpenGov), diaireférda
handlingar (diariet/Public
360), styrdokument
(tidigare via Alfresco,
senare via SOFIA) och
lista med fortroendevalda
(Troman)

Nej

Nej

Nej

Nej

Larportalen

SAMBO

Plan & Styr

Episerver/Optimi
zely www

Overlamnas och inforlivas i Regiongemensamt
milj6- och system
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och Regiongemensamt
regionutvecklingsndmnden system

Overlamnas till miljo- och ~ Regiongemensamt
regionutvecklingsndmnden system

Overlamnas till miljo- och ~ Regiongemensamt
regionutvecklingsndmnden system



Miljdnamnden

Miljondmnden

Miljondmnden

Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljondmnden

Miljdnamnden

Event och bokningar i

Exponerar evenemang 1999-2022

Evenemangskalender pa och moétesbokningar pa

vgregion.se

Arendeberedning- och

handlaggarrutiner
regional utveckling

publicerade pa intern

hemsida

Blanketter,

beddmningskriterier och
information till sbkande

av projektmedel

publicerade pa extern

hemsida

Anslagstavla pa
vgregion.se

Ansokningar forsknings-
och innovationsmedel

Uppgifter i

projektdatabas forskning
och utveckling (FOU i

VGR)

For att producera och
publicera enkater, samt
nyhetsbrev. ta emot och
hantera anmalningar

Vastra

Gotalandsregionens

webbplatser (internt och

externt)

Rutiner och beskrivning av 2015-2022
arbetssatt for att

strukturera handlingar

Stod i form av blanketter  2015-2022
och bedémningskriterier

for att sokande till projekt

ska kunna lamna in tydliga

ansokningar.

Digital anslagstavla for 2018-2022
tillkdnnagivanden,
kungorelser med mera
Administrerar anslag och
ansokningar for forsknings-

och innovationsmedel

Oklart

Haller reda pa uppgifter Oklart
om projekt i

projektdatatbas (FOU i

VGR), t ex projektnamn,
beskrivning av projektet,
finansiering, huvudman,
kontaktpersoner, typ av
forsningspersoner,

kategori av forskning

Verksamhetsuppfoljning;  Oklart
Statistik; Utbildning; Annat

andamal

Nej Regionkalendern Overldmnas till miljé- och

Nej Episerver/Optimi
zely intra

Nej Episerver/Optimi
zely www

Nej Episerver/Optimi
zely www

Ja, olika §§ OSL Researchweb

Ja, olika §§ OSL Researchweb

Nej ESMaker

regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Avslutade ansdkningar
overlamnas. Pagaende
Overlamnas och inforlivas i
milj6- och
regionutvecklingsnamnden

Avslutade ansodkningar
Overlamnas. Pagaende
Overlamnas och inforlivas i
miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system



Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljondmnden

Miljdnamnden

Fotografier for
anvandning i trycksaker,
webb och presentationer

Personaluppgifter for
administration av
personal och
organisation

Arkivforteckning

Utbildningsmaterial,listor
over deltagare,
genomfort resultat av
utbildningar

Statistik 6ver besokta
webbsidor

E-postmeddelanden

Publicering av foton pa
webb, intranat, trycksaker,
dokument och
presentationer

Kvalitetssakring; Annat
andamal. KIV ar en
katalogtjanst i Vastra
Gotalandsregionen som
har koppling till den
nationella HSA-katalogen.
| KIV registreras uppgifter
om enheter, bade
vardenheter och
administrativa enheter,
samt om den personal
som arbetar dar. Registret
innehaller bade anstalld
personali VGR , konsulter,
studenter,
bemanningspersonal och
personal hos Privata
vardgivare.

Myndighetens
arkivférteckning som en
del av arkiv-

och informationsredovisni
ngen enligt arkivliagen

Bedriva och ta del av
digitala utbildningar

Folja upp hur webbsidor
anvands och publicerad
information konsumeras

Kommunikation, framst
internt

Oklart

Oklart

Oklart

Oklart

Oklart

Oklart

Nej

Ja, olika §§ OSL

Ja, olika §§ OSL

Ja, olika §§ OSL

Nej

Nej

Fotowebb

KIV

VisualArkiv

LMS, regional
larplattform
Larportalen

Motomo

Outlook och
Exchange

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Overlamnas till miljé- och
regionutvecklingsnamnden

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system

Regiongemensamt
system



Miljdnamnden

Miljdnamnden

Miljondmnden

Utbildningsfilmer

Yammer-meddelanden

Bilagor till diarieférda
handlingar (CD i ask)

Videoklipp och videofilmer Oklart
fran egenproducerade
utbildningar, bade interna

och externa inom

miljdomradet
Yammer-meddelandeni  Oklart
VGR:s sociala natverk,
kompletterar befintliga
intranatplattformar

(Episerver och

SharePoint) med sociala
funktioner som grupper,

inldgg, kommentarer och
delningsfunktioner VGR-

internt. Yammer ar en del

av Office 365

Bilagor myndighetens 2001-2009

arenden och handlingar

Nej

Nej

Nej

Vimeo, VGR Overlamnas till miljé- och Regiongemensamt
Player regionutvecklingsndmnden system

Microsoft Office- Overldmnas till milj>- och ~ Regiongemensamt
appar (OneNote, regionutvecklingsnamnden system

OneDirive,

SharePoint etc.)

CD Overlamnas till miljo- och ~ Nej
regionutvecklingsndmnden



| denna flik redovisas de digitala handlingar som den mottagande myndigheten far tillgang till

enom lasbehdrighet, utan att ansvaret for handlingarna éverlamnas.

Arkivbilda |Handlingstyp Beskrivning/funktion Tidsperiod Sekretess Medium Hantering av handlingar Gemensamma anvandare
re
Ange vad det ar for typ av Beskriv kort handlingarnas Ange vilken Ange om Ange vilket  |Ange om handlingen ska dverlamnas [Om andra myndigheter anvander
Ange den |handlingar /dokument. innehall och funktion och hur de |tidsperiod handlingarna medium som |eller dverlamnas och inforlivas. systemet, ange vilka.
myndighet/ anvands i verksamheten. handlingarna ar|omfattas av anvands for
verksamhe ifran. Ange sekretess. handlingarna.
t dar uppskattat Hanvisa till aktuell i
handlingar artal. paragraf i OSL.
na Annars "nej"
uppstatt. Nar det inte gar
att ange skriv
"oklart"
Miljondmnd Diarieférda handlingar och Ett fatal pagaende arenden fran 2020-2022 Nej Public 360 Lasbehdrighet ges till regionstyrelsen. Regiongemensamt system

en

arenden som ar pagaende
och avser uppgifter for
beredningen for hallbar

utveckling

miljéndmnden dar ansvaret
overgar till beredningen for
hallbar utveckling inom
regionstyrelsen

Pagaende arenden har registrerats om
i regionstyrelsen med lank med
arendereferens till det gamla arendet




