ol Goteborgs
#.4 Stad

Stadsfastighetsforvaltningen

Tjansteutlatande Handlaggare: Jonathan Olsson och Klara Friberg
Utfardat 2023-02-02 Telefon: 031-365 02 04
Diarienummer SFF-2023-00267 E-post: jonathan.olsson@stadsfast.goteborg.se

Arbetsform for stadsfastighetsnamnden

Forslag till beslut

I stadsfastighetsndmnden

1. Stadsfastighetsndmnden antar Arbetsform for stadsfastighetsndmnden enligt
bilaga 1 till stadsfastighetsforvaltningens tjansteutlatande.

Sammanfattning

Arbetsform for stadsfastighetsndmnden beskriver dels rutiner kring sammantréden och
utskick av handlingar till ndmnden m.m, dels vissa delar som ar lagstadgade eller som
beslutats av kommunfullmaktige.

Beddmning ur ekonomisk dimension
Forvaltningen har inte funnit négra sérskilda aspekter pa fragan utifrdn denna dimension.

Bedomning ur ekologisk dimension
Forvaltningen har inte funnit négra sérskilda aspekter pa fragan utifrdn denna dimension.

Beddmning ur social dimension
Forvaltningen har inte funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifran denna
dimension.

Bilagor
1. Arbetsform for stadsfastighetsndmnden, daterad 2023-01-25
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Arendet

Arbetsform for stadsfastighetsndmnden beskriver dels rutiner kring sammantréden och
utskick av handlingar till némnden m.m, dels vissa delar som ar lagstadgade eller som
beslutats av kommunfullméktige.

Forvaltningens
Beddmningen ér att forslag till arbetsform uppfyller sitt syfte att skapa tydlighet och ett
gemensamt forhéllningssétt for att underlétta arbetet 1 ndmnden.

Maria Hagberg Martin Blixt

Avdelningschef Forvaltningsdirektor
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Stadsfastighetsnamnden

i Goteborgs
Stad

2023-01-25

Arbetsform for stadsfastighetsnamnden

Moétestider och arbetsformer

Némnden fattar normalt beslut om sina sammantréadestider for ndstkommande ar i oktober
eller november minad. Namndens sammantrdden hélls inom stingda dorrar vilket innebar
att de inte &r Oppna for allménheten. Vid ndmndens sammantréden deltar
forvaltningsledningen samt fackliga representanter och vid behov de som handlagt
drenden eller ska foredra dem. Handlingar till nimndens sammantréden tillgangliggors
via Ciceron Assistent en kalendervecka fore sammantrédet. I undantagsfall far kallelse
och handlingar skickas pé annat sétt.

Foredragningslista och handlingar till nimndens sammantraden tillgéngliggoérs senast tva
dagar efter kallelsen skickats ut pa Goteborgs stads hemsida, dock med undantag for
eventuella sekretessidrenden som publiceras i en sekretessmapp i assistenten.

Presidium

Néamndens presidium — ordforanden, forste vice ordféranden och andre vice ordféranden
— samt forvaltningsdirektor, ekonomichef, ndmnd- och ledningskoordinator,
nimndsekreterare och i forekommande fall adjungerad foredragande tjdnsteperson
sammantréader cirka tva dagar innan utskick av kallelsen for att ga igenom och faststilla
foredragningslistan.

Vid presidiets sammantrade fors minnesanteckningar. Anteckningarna godkénns av
direktoren samt ordféranden och delges ndmnden i samband med publicering av dvriga
handlingar.

Yrkanden

Yrkanden som ska behandlas i stadsfastighetsnimnden och som &r kopplade till nadgot av
drendena pa ndmndens dagordning bor vara skriftliga samt vara namndsekreteraren
tillhanda tre dagar fore sammantradet for att hinna distribueras till ledamoter och ersittare
1 ndmnden.

Yrkanden som inte hor till ett drende bor ocksé inkomma skriftligt till nimndsekreterare
och ha inkommit senast tre dagar fore sammantridet.

Yttrande

Yttrande dr en skriftlig meningsyttring som bifogas till protokollet. Den typ av yttranden
som anvands i Goteborgs Stads regleras inte kommunallagen och det ar darfor
ordféranden som beslutar om det yttrandet ska protokollforas. Om ordforanden avslar att
yttrandet ska protokollféras bor nimnden avgora fragan.
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Yttranden kan vara skriftliga eller muntliga. Ett skriftligt yttrande kopplat till ndgot av
drendena pa ndmndens dagordning och som fortroendevald onskar tillséinda ndmnden
innan sammantriadet bor vara ndmndsekreterare tillhanda en dag fore sammantradet for att
hinna distribueras till ledamoter och erséttare 1 ndmnden.

Yttranden som ldmnas vid ndmndens sammantridde kan bade vara skriftliga och muntliga.
Ett muntligt yttrande ska nedtecknas och versidndas till nimndsekreteraren innan
protokollets justering. Detsamma géller vid omedelbar justering.

Initiativarende

Tjanstgorande ledaméter har enligt kommunallagen rétt att initiera drenden. Extra
drenden bor skickas skriftligt till nimndsekreteraren tre dagar fore sammantradet for att
hinna distribueras till ledaméter och ersittare i nimnden. Arenden bor vickas av
ledamoten vid godkénnande av foredragningslistan men senast innan sammantridet
avslutas. Initiativirendet behandlas sist vid punkten 6vrigt. Namnden kan avgora drendet
direkt i sak vid aktuellt ssmmantride eller avgoras senare vid bordldggning eller efter
remiss for beredning.

Reservation

Den ledamot som ogillar nimndens beslut har ritt att reservera sig. Reservationen bor
anmélas i anslutning till att beslutet i &rendet fattas men senast innan sammantrédet
avslutas. Om ledamoten vill motivera sin reservation ska detta goras skriftligt och lamnas
till nimndsekreteraren senast vid tidpunkten for protokollets justering. Om en ledamot
véljer att avsté fran att delta i ett beslut ska detta anmélas och noteras i protokollet innan
nimnden fattar beslutet.

Hantering av fragor

En ledamot eller erséttare har mojlighet att stélla fragor till forvaltningen. Fragor kan
stdllas under ett sammantride eller skickas in skriftligt via mejl. Fragor av enklare
karaktir som bedoms kunna svaras pé sittande méte eller med en enklare undersdkning av
forvaltningen besvaras direkt eller skickas ut skriftligen. Ar frigan av sddan karaktir att
det kréver en utredning av forvaltningen likstélls fraigan med ett uppdrag. Den
fortroendevalda yrkar i detta fall pa att ge forvaltningen i uppdrag att besvara fragan.
Stadsfastighetsndmnden féar darefter ta stillning till om att ge forvaltningen uppdraget.

Ordf6randen foretrdder nimnden i frAgor fran allménheten och Ovriga externa parter.

Justering av protokoll

Protokollet justeras i huvudsak av ordforanden och 2:e vice ordféranden. Protokollet
publiceras pa Goteborgs stads hemsida. Yrkanden, yttranden och protokollsanteckningar
laggs som bilagor till protokollet.

Studiebesok-utbildning-konferens
Alla studiebesok, kurser och konferenser for nimndens ledamoéter och erséttare beslutas
av presidiet. Dartill beslutar presidiet ocksad om arvode och ersittning for férlorad
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arbetsinkomst ska utga vid deltagande. Anmélan av studiebesok, kurser och konferenser
anmals dven under ndimndsammantraden. Forrattningarna ska vara en angeldgenhet for
nimndens uppdrag. Verksamheten dir ett studiebesok genomfors ska underrittas i tid
fore besoket.

Arvoden/Ersattningar/Forrattningsrapporter

Reglerna for arvoden och forlorad arbetsinkomst framgar av arvodesbestimmelserna for
fortroendevalda 1 Goteborgs stad. Sekreteraren gor vid varje nimndsammantriade en
sammanstillning 6ver ndrvaron. Sammanstillningen attesteras av ordféranden.
Individuella forrattningar och uppgift om forlorad arbetsinkomst gors pa sirskild
forrattningsrapport och ldmnas till nimndsekreteraren.

Grundlaggande forutsattningar for narvarande pa distans

Némndens ledamoter far, nér sirskilda skél foreligger, delta i nimndens sammantréide pa
distans. Ett sddant skél dr nér en ledamot har sjukdomssymptom som kan innebéra risk
for smittspridning. Ledamoten ska i forsta hand kalla in en erséttare i sitt stélle, i andra
hand avgor ordféranden om deltagande far ske pa distans.

Enligt kommunallagen far sammantridde pé distans endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga narvarande kan se och hora
varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantriadeshandlingar, bild eller ljud. Samtliga ledaméter och erséttare har ratt till
ersittning och arvode som for ett ordinarie fysiskt deltagande i enlighet med krav pa ljud-
och bildéverforing i realtid.

Den ledamot eller erséttare som nérvarar pa distans via lank, men utan tillging till
faststéllda krav pa IT-utrustning, kan noteras som nirvarande via lank i protokollet samt
fa sin mening antecknad till protokollet, men inte vara tjdnstgdrande och arvoderad.
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Goteborgs
Stad

Stadsfastighetsnamnden

Utdrag ur Protokoll
Sammantradesdatum: 2023-02-24

§ 45 SFF-2023-00267

Arbetsform for stadsfastighetsnamnden

Beslut
1. Arendet bordliggs.

Handlingar
1. Stadsfastighetsforvaltningens tjdnsteutlatande, daterad 2023-02-02
2. Arbetsform for stadsfastighetsndmnden, daterad 2023-01-25

Yrkanden
Camilla Widman (S) yrkar att drendet ska bordlaggas.

Propositionsordning
Ordforande tar upp eget forslag till beslut och finner att nimnden beslutar i enlighet med
detta.
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Stadsfastighetsnamnden

/;m" Goteborgs
(#24 Stad

Justeringsdag:
2023-02-28

Underskrifter

Sekreterare
Jonathan Olsson

Ordférande
Camilla Widman (S)

Utdrag ur Protokoll
Sammantradesdatum: 2023-02-24

Justerande
Mattias Tykesson (M)
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