R ARKIVNAMNDEN

Vastra Goétalandsregionen och Goéteborgs Stad

MYNDIGHETSSPECIFIKT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT FOR EN GRUPP AV
MYNDIGHETER MED LIKNANDE VERKSAMHETER | VASTRA GOTALANDSREGIONEN

Bevarande och gallring av handlingar av tillfallig
betydelse for patientadministration, utveckling,
kvalitetssakring och tillsyn av verksamheten

Beslutet galler for

Styrelsen for Habilitering och Halsa, Styrelsen for NU-sjukvarden, Styrelsen for Narhalsan, Styrelsen
for Regionhélsan, Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset, Styrelsen for Skaraborgs sjukhus,
Styrelsen for Sjukhusen i vaster, Styrelsen for Sodra Alvsborgs sjukhus, Styrelsen for Folktandvérden i
Véstra Gotalandsregionen. Framstallan galler dven for ovanstaende myndigheters féregangare.Vastra
Gotalandsregionen.

Beslutets omfattning

Arkivndmnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar av tillfallig betydelse for
patientadministration, utveckling, kvalitetssakring och tillsyn av verksamheten med stéd av 6 kap. 2 §
Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Vastra Goétalandsregionen. Handlingar
ska bevaras eller gallras med den gallringsfrist som anges for varje handlingstyp enligt bevarande- och
gallringsutredningen.

Beslutet galler retroaktivt for allmanna handlingar som tillkommit till och med 2015-12-31.

Beslutet far enbart anvandas for handlingar av tillfallig betydelse for patientadministration, utveckling,
kvalitetssdkring och tillsyn av verksamheten fram till och med 2015. Handlingstyperna tillkom i
verksamheten innan klassificeringsstrukturen faststallts och att det darfor inte gar att specificera vilka
processer de tillkom i.

Diarienummer
AN-02705/24

Datum for beslut
Arkivnamnden for Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad 2025-02-05, § ??

Tidigare beslut
Sedan tidigare finns gallringsbeslut med diarienummer 74/05 67 (2007), 71/02 67 (2004) och 144/11 67
(2011) som beror dessa handlingstyper och som fortsatt galler.

Beslutets tillampning
De som omfattas av arkivmyndighetens beslut ska dokumentera den praktiska tillampningen i sin
dokumenthanteringsplan.



Bevarande- och gallringsutredning

Utredningen omfattar handlingar som tillkommit hos Styrelsen for Habilitering och Halsa, Styrelsen
for NU-sjukvarden, Styrelsen for Narhalsan, Styrelsen for Regionhalsan, Styrelsen for Sahlgrenska
Universitetssjukhuset, Styrelsen for Skaraborgs sjukhus, Styrelsen for Sjukhusen i véster, Styrelsen for
Sodra Alvsborgs sjukhus, Styrelsen for Folktandvarden. Utredningen galler aven for ovanstéende
myndigheters féregangare.

Handlingar av tillfallig betydelse for patientadministration,
utveckling, kvalitetssakring och tillsyn av verksamheten. —
referensnummer 001

Beskrivning

Avser vardadministrativa handlingar som bara anvands internt under en begransad tid, till exempel for
att kontrollera patientflodet. Handlingarna omfattas inte av Patientdatalag (2008:355).
Patientadministrationen skats till stor del i patientadministrativa system som innehaller funktioner for
bland annat kassahantering, tidbokning samt registrering av akut-, 6ppen- och slutenvardskontakter.
Systemen levererar data for rapportering av vantetider, vardgaranti, verksamhetsuppféljning, fakturering
och Ovrig rapportering regionalt och nationellt till Socialstyrelsen och Sveriges Kommuner och
Regioner. Informationen i systemen maste bevaras i den man den omfattas av patientdatalagen, men
uppgifter som bara anvands internt under en begrénsad tid, till exempel for att kontrollera patientflodet,
behdver inte bevaras.

Motivering

Handlingarna &r av tillfallig betydelse och bor inte belasta verksamheten mer efter att ha spelat ut sin
roll. Allmanheten och forskningen saknar intresse for handlingarna. | de fall da det finns information
som &r av vikt av att bevara finns detta inskannat i journalen.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som handlingarna tillhor

Varda, undersoka och behandla, Hantera laboratorieverksamhet.

Vardadministrativa handlingar som inte behdvs for att uppfylla patientjournalens syfte enligt
patientdatalagen forekommer i de av halso- och sjukvardens karnprocesser som innefattar
vardadministration.

Bevarande eller gallringsfrist

Far gallras vid den tidpunkt som faststalls av myndigheten.

Handlingstyper
e Ankomstregistrering, barhus

o Journalforteckning; register éver pappersjournaler som uppdateras I6pande vid inskanning
digital journal

o Kallelse till patient

e Kallelse till halso- och sjukvardspersonal att infinna sig i ratten
o Kontrollblankett for avlidna

o Kvittens for forvaring av patientens vardesaker

e Laboratorieremiss, utforarens exemplar
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e Film eller ljudupptagning som inte &r av vikt for vard och behandling utan anvands i
handledning eller utbildningssyfte

Journalhandlingar som inte gar att harleda till patient —
referensnummer 002

Beskrivning

Journalhandlingar hérleds i forsta hand till patienter genom personnummer, samordningsnummer eller
reservnummer. Samordningsnummer ar ett tillfalligt personnummer som ges till personer som inte ar
folkbokforda i Sverige. Reservnummer &r ett liknande tillfalligt nummer som anvands inom varden till
exempel for icke folkbokforda asylsékande, nyfodda barn som inte har fatt ett riktigt personnummer an
eller patienter som har ratt till anonym provtagning enligt férordningen (1986:198) om provtagning for
infektion av HIV. Det kan dven vara personer fran andra lander som arbetar tillfalligt i Sverige.

Det finns rutiner for att uppdatera numren och sla ihop varddokumentation nar det behdvs. En vardering
maste naturligtvis genomforas pa de felaktiga personuppgifter som upptéacks. Grunden &r att om en
identifiering & mojlig sa ska den genomforas.

Men en del journalhandlingar gar aldrig att hérleda till nagon patient, till exempel handlingar som helt
saknar person-, samordnings- eller reservnummer och andra uppgifter som mojliggér identifikation. Det
kan ocksa réra sig om handlingar som medvetet anonymiserats av integritetsskal.

Nagra exempel kan vara att man vid registrering inte fyllt i de fyra sista siffrorna och satt ”"XXXX”,
”0000” och sa vidare. Man kan ha satt felaktig tusenarssiffra (fodda pa 1800-talet, fodda 2025 i stallet
for 2023) eller felaktiga datum exempelvis 1995-06-33.

Det finns problem med journaler for patienter med sa kallade reservnummer och ofullstandiga
personnummer. En patient i en databas har ett reservnummer och ett namn, men eftersom samma
reservnummer och kanske daven namn finns pa flera stallen i de andra databaserna ar det omgjligt att pa
ett patientsakert satt faststalla vilken journaldata som tillhor vilken patient. Eftersom det inte fanns
nagon gemensam regional hantering av reservnummer under 1990-talet har inte myndighetens databaser
unika reservnummer. Det medfor att det inte finns ett sékert satt att identifiera patienterna bakom dessa
personnummer. N&r en patient fatt ett reservnummer forvantas patienten forvara detta reservnummer
som sitt. Det kan handa att patienten tappar bort sitt nummer och nasta gang patienten kontaktar varden
far den ett nytt reservnummer.

| de fall de vardas under lang tid finns det naturligtvis ett storre intresse att de anvander samma
reservnummer for uppféljning, men i de flesta fallen soker patienten vard av nagot specifikt vid olika
tillfallen och far da nya reservnummer.

Motivering

Handlingarna saknar varde for saval allmanheten som verksamheten och forskningen, men eftersom de
utgor journalhandlingar omfattas de av patientdatalagens krav pa bevarande i minst tio ar (3 kap. 17 §).
De saknar vérde for allmanheten da patient inte kan kopplas till handlingarna och da vard darmed inte
kan ges till patient. For verksamheten har de da heller inget véarde baserat pad samma grunder.
Forskningen kan inte hamta medgivande om sa skulle behovas. De kan heller inte dra nagra direkta
slutsatser eller vara till gagn for nagon specifik grupp i samhéllet da materialet saknar vitala
grunduppgifter. I “Bevara eller gallra” nummer 6 Rad om regionernas, landstingens och kommunernas
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patientjournaler och annan medicinsk information (Tredje upplagan 2014) ar radet att gallra efter tio ar
(se sidan 72) med kommentaren ”Avser journal som &r helt eller delvis oléslig, saknar namnuppgift,
eller dér det av annan anledning inte gar att faststélla vilken person journalen avser”.

| dokumenthanteringsplan Arkivnamndens beslut 2004-05-06 (71/02 67) star det att patientjournaler
med ofullstandigt personnummer far gallras efter tio ar.

Handlingarna kan gallras da de varken &r relevanta for verksamheten (kan ej anvandas patientsakert),
allmanhet eller forskning (inga personnummer).

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som handlingarna tillhor
Varda, undersoka och behandla

Bevarande eller gallringsfrist
Gallras 10 ar efter det att den sista uppgiften fordes in i handlingen

Handlingstyper
e HIV-test, anonymt med negativt resultat

e Journalhandlingar som inte gar att harleda till patient

Loggar och handlingar rérande loggranskning i halso- och
sjukvarden —referensnummer 003

Beskrivning

Enligt Patientdatalagen (2008:355) ska vardgivaren dokumentera atkomst till uppgifter om en patient
som fors helt eller delvis automatiserat. Aven innan patientdatalagen genererade vardsystem loggar.
Motivering

4 kap 9 § 7 pkt Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad (HSLF-FS 2016:40)

framhaller fem ars bevarande av vasentlighet loggar for mojliggorande kontroller av atkomster

till uppgifter om patienter. Sedan 2016 har Véastra Gotalandsregionen ett gallringsbeslut fér loggar som
ger mojlighet att gallra loggar efter tio ar. Det finns dven ett beslut fran Arkivnamnden fran 2007, 74/05
67. VGR ser inte att loggarna i vardsystem har nagot historiskt varde och inte heller nagon betydelse for
rattskipningen pa langre sikt. Handlingarna kan gallras da behovet av kontroll och revision bedéms vara
litet eller obefintligt efter gallringsfristens utgang.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som handlingarna tillhor

Varda, undersoka och behandla. Forvaltning och drift av IS/IT

Bevarande eller gallringsfrist
Gallras 10 ar efter det att uppgiften upprattades

Handlingstyper
e Granskningsloggar
o Atkomstloggar/Accessloggar
e Loggutdrag
o  Utskriftsloggar
e Loggranskning, protokoll
e Handelselogg
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e  Administratorsloggar

Produktionsunderlag géllande lakemedel — referensnummer 004

Beskrivning

Produktionsordrar ar underlag pa bestallning av medicin som produceras och skickas upp till
avdelningarna pa sjukhusen/till patienten. Dessa handlingar &r analoga och &r sorterade pa datum.
Permissionsblankett och jourdosblankett &r ocksa en produktionsorder men dessa avser en eller flera
patienter som ska fa lakemedel for en lite langre period an ordinarie leverans. DTA (Detachable
Tablet Adapter) Fill list report visar vilket DTA-ldkemedel som gar in i vilken DTA-bricka.

Det &r en del av myndighetens uppgifter att tillgodose sjukhusens verksamheter med mediciner.

Motivering

Produktionsordrar &r inte av intresse for allmanheten utan &r endast ett hjdlpmedel i den interna
processen att producera och skicka medicin till verksamheten. Med ett bevarande pa fem ar uppfylls
juridiska krav, myndighetens behov samt rattskipningens behov.

Anvéandningen av medicinen dokumenteras i patienters journaler och darmed fyller
produktionsordrarna i sig inte nagon funktion i forskningssyfte. Behover forskningen forska i
medicinering finns det andra satt att gora sadana sammanstallningar.

Lakemedelsverkets foreskrift (LVVFS 2010:9) om maskinell dosverksamhet och Lakemedelsverkets
foreskrifter (LVFS 2011:9) om kontroll av narkotika séger foljande:

11 kap. Arkivering 2 § Dokumentation dver utford dosdispensering for viss patient ska bevaras i minst
ett ar. Dokumentation som avses i 10 kap. 18 ska bevaras i minst tre ar och innehaller den uppgift om
narkotika ska de sparas i fem ar enligt L\VFS 2011:9.

Inom verksamheter som hanterar narkotika ska det finnas dokumentation som visar vilka personer
som har ratt att hantera detta och &ven dokumentation som visar vilken person som anvander ett
visst signum. Narkotikaanteckningar och andra handlingar som kan hanforas till narkotikahantering
ska forvaras under minst fem ar (Lakemedelsverkets foreskrifter, LVFS 2011:9) om kontroll av
narkotika.

Alla produktionsunderlag kan innehalla uppgifter om narkotika och darfor sparas samtliga underlag i
fem ar.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som handlingarna tillhor
Hantera ldkemedelsforsorjning

Bevarande eller gallringsfrist
Gallras 5 ar efter upprattande

Handlingstyper
e Produktionsunderlag géllande l&ékemedel
e Produktionsorder
o DTAFill List (Detachable Tablet Adapter)

e Permissionsblanketter

Arkivhamndens beslut 5(7)



Handlingar som beskriver hur lakemedelsberedningen ska goras och
med vilket material — referensnummer 005

Beskrivning

Satsprotokoll &r ett dokument som talar om hur beredningen ska utféras och med vilket material. Det &r
ett dokument dar varje steg i beredningen redovisas med signaturer. 90% av bestallningarna kommer
elektroniskt och for dessa utgdr satsprotokollet dven bestéllningsblanketten, all bestallningsinformation
finns pa satsprotokollet. Dessa kommer direkt in i journalsystemet och blir darmed integrerad med Gvrig
journaldokumentation. FOr dvriga 10% finns en separat bestéliningsblankett som arkiveras tillsammans
med satsprotokoll for att uppfylla Lakemedelsverkets krav pa sparbarhet. For dessa finns endast
bestéllningsblankett och satsprotokoll analogt. Den information som eventuellt tillférts de analoga
handlingarna och som dar av vikt fors in i journalsystemet. Gallringsframstéllan avser bara de analoga
handlingarna eftersom den elektroniska informationen ar integrerad med 6vrig journaldokumentation
och darmed inte kan plockas ut separat fran systemet och gallras.

Motivering

Satsprotokollet &r inte av intresse for allmanheten utan ar endast ett hjdlpmedel i den interna
processen att producera och skicka medicin till verksamheten. Med ett bevarande pa fem ar uppfyller
vi juridiska krav, myndighetens behov samt rattskipningens behov.

Anvandningen av medicinen dokumenteras i patienters journaler och darmed fyller satsprotokollen i
sig inte nagon funktion i forskningssyfte. Behover forskningen forska i medicinering finns det andra
satt att gora sadana sammanstéllningar.

Det ar Lakemedelsverket som har satt gallringsfristen fem ar.

Det ar Lakemedelsverket som har satt gallringsfrist for dokumentation om beredningar som
innehaller narkotika LVVFS 2011:9 §26.

Alla satsprotokoll kan innehalla uppgifter om narkotika och darfor sparas samtliga underlag i fem ar.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som handlingarna tillhor
Hantera lakemedelsforsorjning

Bevarande eller gallringsfrist
Gallras 5 ar efter handlingens upprattande

Handlingstyper
o Satsprotokoll gallande lakemedel
e Medication profile list
o Patientlist
o DTAFill List (Detachable Tablet Adapter)
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Film eller ljudupptagningar dar sammanstallning finns i
patientjournal —referensnummer 006

Beskrivning

Patientjournalens innehall regleras i Patientdatalag (2008:355) 3 kap. 5-8 88. Innehallet maste vara
forenligt med andamalen att bidra till en god och saker vard av patienten samt att mojliggdra den
administration som kravs for att ge vard till en patient eller som foranleds av varden.

En del information i patientjournalen &r visserligen forenlig med andamalen, men tappar snart sitt varde
efter att den bearbetats. Till exempel férkommer det att en patient filmas medan han eller hon sover.
Den flera timmar langa filmen spolas darefter igenom for att ge en fingervisning om hur mycket
patienten ror sig i somnen. Ett annat exempel finns inom neurologopedin dar patienter far filma sig
sjalva tillsammans med en anhorig under minst tio minuter i taget, cirka atta ganger i veckan. Filmerna
anvands for att undersoka hur patienterna kommunicerar. Vardpersonalen tittar pa bada dessa
filmexempel och skriver dérefter en sammanfattning av innehallet i journalsystemet.

Motivering

Patientdatalagen foreskriver bevarande av journalhandlingar i minst tio ar efter att den sista uppgiften
fordes in i handlingen.

Det finns anteckningar, laboratorievarden och bilder i patientjournalen som ocksa forlorar sin betydelse
efter att olika sammanstéllningar har gjorts. Skillnaden &r att filmerna och ljudupptagningarna tar
oerhort mycket plats. Vastra Gotalandsregionen har i dagslaget ingen majlighet att bevara dessa pa ett
sakert och bestandigt vis, och dven om sadana mojligheter dppnar sig i framtiden sa finns det ingen
efterfragan alls pa materialet.

Allméanheten, verksamheten, rattsskipningen och forskningen far alla sina behov tillgodosedda av de
sammanfattande journalanteckningarna.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som handlingarna tillhor
Varda, undersoka och behandla

Bevarande eller gallringsfrist
Gallras 10 ar efter det att sista uppgiften fordes in i handlingen (filmen eller ljudupptagningen)

Handlingstyper
e Film eller ljudupptagning for bedémning och traning av kommunikationsformaga

e Film pa sovande patient
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