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Rekommendationer fran Stadsrevisionen-

arkivansvar

Stadsrevisionen rekommenderar nimnden att se till att samtliga dokument som

-

Status/Preliminar tidplan

Hallbar sf

krivs for att sikerstilla nimndens arkivansvar upprittas och faststills snarast.

Upprétta arkivférteckning enligt styrande dokument och planera
overganag till processorienterad arkivférteckning i samrad med
Regionarkivet

Upprétta férteckning éver IT-system som innehaller elektroniska
allménna handlingar enligt styrande dokument

Upprétta plan fér bevarande av elektroniska handlingar

Uppdatera dokumenthanteringsplan och besluta om att faststélla
andringar enligt styrande dokument

Utreda vilka handlingar som &r mdéjliga att gallra men inte omfattas av
gallringsbeslut

Utreda och samrada med Regionarkivet om arkivbildning

Klart - Arkivforteckning/arkivbildningsplan finns idag upprattad
| dialog med Regionarkivet kommer forvaltningen se éver om justeringar
eller tillagg behover goéras i klassificeringsstrukturen.

Klart- Forteckning framtagen hosten 2022 — aktualitetsprévas arligen

Pagar- Anvisning for bevarande av elektroniska handlingar finns idag
upprattad. Till denna anvisning har mallar for bevarande av elektroniska
handlingar per system tagits fram. Forvaltningen har ocksa tagit fram en
rutin for kravstallande vid inforande av nya IT-stod utifran ett
arkivperspektiv. Avvaktar samrad med Regionarkivet — preliminart
september 2023.

Lépande arbete - Dokumenthanteringsplanen ar idag uppdaterad
samtidigt som arbetet med att kartlagga férvaltningens
handlingsbestand fortloper. Dokumenthanteringsplanen ar ett levande
dokument som behdver aktualitetsprévas kontinuerligt.

Klart - Forvaltningen har uppdaterat anvisningen for hantering av
allmanna handlingar. Till denna anvisning féljer instruktion och
forteckning dver handlingar som betraktas vara av tillfallig eller ringa
betydelse. Dessa handlingar ska gallras enligt instruktion i anvisningen.

Lopande arbete - Intraservice kommer att fortsatta att halla dialog och
samrad med Regionarkivet for att tydliggora det tekniska arkivansvarets
roll och ansvar, samt gransdragningen gentemot Intraservice
arkivansvar som egen myndighet.
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Rekommendationer fran Stadsrevisionen

Stadsrevisionen rekommenderar nimnden att se till att samtliga dokument som krévs for . T .
att sikerstilla nAimndens arkivansvar upprittas och faststills snarast. StatUS/ P re I Iminar tl d pla n
Sékerstélla att samtliga aktuella handlingstyper omfattas av Lopande arbete - Kartlaggning av Intraservice handlingstyper
dokumenthanteringsplanen I6per kontinuerligt. | takt med att handlingstyper tillkommer
9 g gsty

eller forsvinner i verksamheten kommer
dokumenthanteringsplanen hallas aktuell och uppdaterad.

Upprétta rutin for medgivande att 6ppna personadresserad Pagar - Arbete pagar tillsammans med HR-avdelningen och

post IT-samordnare med att ta fram arbetssatt och rutiner for att
sakerstalla att medgivande for oppnandet av
personadresserad post finns pa plats. Rutinen kommer att
vara knuten till de processer som anvands vid nyanstallning
och anstallnings avslut. Preliminart klart i november 2023

Stadsrevisionen rekommenderar nédmnden att se till att det Klart/Loépande arbete Rekommendationen betraktas som
finns rutiner och kontroller som sékerstéller allménhetens rétt  atgardad. Anvisning for hantering av allmanna handlingar ar
att ta del av allménna handlingar. upprattad. Kunskapshojande insatser utfors I6pande
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Rekommendationer fran Stadsrevisionen -
namndens arbetssatt
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Rekommendation Status/Tidplan

Stadsrevisionen rekommenderar ndmnden att systematiskt Pagar - Tidplanen for atgarderna pabdrjades redan i januari

utvérdera det egna och férvaltningsdirektérens arbete och férvantas vara genomforda under hosten 2023.
Utvardering kommer preliminart att genomféras i samband
med namndens sammantrade i november eller december.

Namndens utbildningsplan ar upprattad och syftar till att
|6pande starka namnden inom fdérvaltningens olika
sakomraden.

Punkterna ovan genomfors i dialog med presidiet

Stadsrevisionen rekommenderar ndmnden att se till att Klart= Forvaltningen har implementerat nya rutiner for

protokoll hanteras i enlighet med géllande regelverk. omedelbar justering och anslag samt uppdaterat styrande
dokument och checklistor. Namndens arbetsordning planeras
att revideras under hosten 2023 bland annat utifran hur
protokoll hanteras.
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