Bilaga 3 Hantering av handlingar som inte inventerats

Bilagan innehaller beskrivning av hantering av handlingar som inte inventerats. Samtliga handlingar

enligt denna bilaga ska verldmnas och inférlivas i mottagande ndmnds arkiv.

Verksamhetsomriade/
processgrupp/process

Processbeskrivning med exempel
pa handlingar

Principer och Kriterier
for hantering

14.4

Ansvara for strategisk planering av
lokaler for verksamheter inom
kommunen

Processen omfattar att ansvara for
strategisk planering av lokaler for
verksamheter inom kommunen
utifran tre tidsperspektiv (nutid,
nirtid och framtid). T processen
ingar bland annat att hantera
uppdragsbestillningar och
forstudier, ta fram yttranden, gora
framstillan om enskilda
investeringar och hantera
hyresuppségningar. Exempel pa
handlingar: Underlagshandling,
delegationsbeslut,
uppdragsbestillning.

Handlingarna 6verlamnas
och inforlivas i
stadsfastighetsndmndens
arkiv.




