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Inventering av analoga handlingar

Arkivbildare

Ange den
myndighet/
verksamhet dar
handlingarna

Handlingstyp

Ange vad det ar for typ av
handlingar/dokument.

Beskrivning/funktion

Beskriv kort handlingarnas
innehall och funktion och hur
den anvénds i
verksamheten.

Tidsperiod

Ange vilken
tidsperiod
handlingarna ar
ifran.

Sekretess

Ange om
handlingarna
omfattas av
sekretess.

Medium

Ange vilket
medium som
anvands for
handlingarna.

Hantering av
handlingar

Ange om handlingen
ska overlamnas eller
overlamnas och

uppstatt. Ange uppskattat Hanvisa till aktuell inforlivas.
artal. paragraf i OSL.
Annars "Nej"
Nir det inte aAr att
Kollektivtrafikndmn |Avtal och Avtal kopplat till 2012-2022 Nej Papper Handlingarna
den dverenskommelser upphandling, overlamnas till
OGverenskommelser om infrastruktur- och
trafikplikt kollektivtrafiknamnde
n
Kollektivtrafikndmn [ Protokoll, né&mnd Dokumenterar diskussion, |2012-2021 Nej Papper Handlingarna
den beslut och nérvaro i overlamnas till
namndsammantrade infrastruktur- och
Kollektivtrafiknamn |Rapporter Resultatdokumentation av  |2012-2022 Nej Papper Handlingarna
den vanligtvis konsultutredningar overlamnas till
infrastruktur- och
kollektivtrafiknamnde
n
Kollektivtrafikndmn [Maldokument Exempelvis tryckt 2012-2022 Nej Papper Handlingarna
den trafikforsorjningsprogram overlamnas till
infrastruktur- och
kollektivtrafiknamnde
n
Kollektivtrafiknamn | Diarieférda handlingar och|Myndighetens avslutade 2012-2022 Nej Papper Handlingarna

den

arenden, bade pagaende
och avslutade

arenden och handlingar

overlamnas till
infrastruktur- och
kollektivtrafiknamnde
n. De inforlivas inte
eftersom pagaende
arenden har
registrerats om i nya
myndigheten med
lank med
arendereferens till
det aamla Arendet
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Inventering av digitala handlingar

Arkivbildare Handlingstyp Beskrivning/funktion Tidsperiod Sekretess Medium Hantering av handlingar Gemensamma

anvandare

Ange den Ange vad det ar for  |Beskriv kort handlingarnas innehall |Ange vilken Ange om Ange vilket Ange om handlingen ska éverlamnas eller

myndighet/verksamhet dar typ av handlingar och funktion och hur de anvands i |tidsperiod handlingarna medium som Overlamnas och inférlivas. Om andra myndigheter

handlingarna uppstatt. /dokument. verksamheten. handlingarna ar |omfattas av anvands for anvander systemet,
ifran. Ange sekretess. handlingarna. ange vilka.
uppskattat artal. [Hanvisa till
aktuell i paragraf i
Nar det inte gar |OSL.
att ange skriv  [Annars "nej"
"oklart"

Kollektivtrafiknamnden Diarieférda handlingar|Register med myndighetens 2012-2022 Ja, olika §§ OSL |Public 360 Handlingar och arenden éverlamnas till Regiongemensamt
och arenden, bade arenden och handlingar infrastruktur- och kollektivtrafiknamnden. [system
pagaende och De inforlivas inte eftersom pagaende
avslutade arenden har registrerats om i nya

myndigheten med lank med
arendereferens till det gamla arendet

Kollektivtrafiknamnden Styrande dokument  |Styr verksamheten 2012-2022 Nej SOFIA mellanarkiv [Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

kollektivtrafiknamnden system

Kollektivtrafikndmnden Styrande dokument |Styr verksamheten 2012-2022 Nej Public 360 Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

kollektivtrafiknamnden system

Kollektivtrafiknamnden Protokoll fran Dokumenterar diskussion, beslut 2021-2022 Nej Public 360 Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
namndmoten och narvaro i namndsammantrade kollektivtrafiknamnden system

Kollektivtrafiknamnden Fortroendemannaregi |Register 6ver fértroendevalda 2012-2022 Nej Troman Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
ster kollektivtrafiknamnden system

Kollektivtrafikndmnden Arvodesansokningar |Arvodesansdkningar och eventuella|Oklart Ja, olika §§ OSL |Heroma (integrerat [Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
och utbetalningar I6nekostnader i projekt namnden med Raindance kollektivtrafiknamnden system

finansierar. Utbetalning av arvoden och Barium)
och ersattningar till fértroendevalda.

Kollektivtrafikndmnden Handlingar och Handlingar infér namndsméten, 2012-2022 Nej Netpublicator via  |Overldamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
presentationer infor  |presidiemdten etc Public 360 kollektivtrafiknamnden system
sammantraden

Kollektivtrafiknamnden Handlingar och Handlingar och presentationer infor |2012-2022 Nej Netpublicator via  |Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
presentationer infor  |presidiemodte och presidiedilaog Public 360 kollektivtrafiknamnden system
presidieméte och
presidiedilaog
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Kollektivtrafiknamnden Presentationsbilder |Powerpoint-presentationer som 2012-2022 Nej Gemensam Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
anvants for foredragningar vid harddisk (G:) kollektivtrafiknamnden system
diverse méten. _

Kollektivtrafikndmnden Inbjudan Inbjudan 2012-2022 Nej Gemensam Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
konferens/méten/wor |konferens/méten/workshops egen harddisk (G:) kollektivtrafikndmnden system
kshops egen regi regi

Kollektivtrafiknamnden Lista 6ver deltagare. |Deltagarlistor 2012-2022 Nej Gemensam Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

konferens/méten/workshops egen harddisk (G:) kollektivtrafiknamnden system
regi

Kollektivtrafikndmnden Rapporter Egna sammanstaliningar fran 2012-2022 ja, olika §§ OSL |Gemensam Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

projekt enligt avdelningsplanen, harddisk (G:) kollektivtrafikndmnden system
konsultrapporter

Kollektivtrafiknamnden Presidie-/ Tidsplan, anteckningar, sandlistor [2012-2022 Nej Microsoft Office- Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
sammantradeshandli |etc. fran presidiemoéten och appar (OneNote, [kollektivtrafiknamnden system
ngar presidiedialoger OneDrive, SOFIA

mellanarkiv etc.)

Kollektivtrafiknamnden Formalia, mallar och |Strukturerar handlingar och 2012-2022 Nej Microsoft Office- Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

manualer arbetsmaterial appar (OneNote, [kollektivtrafiknamnden system
OneDrive, SOFIA
mellanarkiv etc.)

Kollektivtrafiknamnden Arshjul, Strukturerar handlingar och 2012-2022 Nej Microsoft Office- Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
planeringsmaterial arbetsmaterial appar (OneNote, [kollektivtrafiknamnden system
sammantrade, OneDrive, SOFIA
presidieméte och mellanarkiv etc.)
presidiedialog

Kollektivtrafiknamnden Avdelningsplan Planering av vad avdelningen ska |2012-2022 Nej Gemensam Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

gobra innevarande ar harddisk (G:) kollektivtrafiknamnden system

Kollektivtrafiknamnden Rutiner/riktlinjer Strukturerar handlingar och 2012-2022 Nej Gemensam Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

arbetsmaterial harddisk (G:) kollektivtrafiknamnden system

Kollektivtrafiknamnden Motesanteckningar  |Mdtesanteckningar fran 2012-2022 Nej Gemensam Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
interna moten verksamhetsmoten harddisk (G:) kollektivtrafiknamnden system

Kollektivtrafikndmnden Métesanteckningar  |Métesanteckningar externa méten, (2021-2022 Nej Gemensam Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
externa moten till exempel méten med leverantérer harddisk (G:) kollektivtrafikndmnden system

och andra organisationer som
kommuner, kommunalférbund,
myndigheter, dar anteckningarna
delats 6ver organisationsgranser.
Kollektivtrafiknamnden Publicerade Mal- och styrdokument, 2021-2022 Nej SOFIA mellanarkiv [Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

handlingar pa webben

uppfdljningar, underlagsrapporter,
trafikpliktsbeslut

kollektivtrafiknamnden

system

Mall fran Regionarkivet 2020-01-26



[\

REGIONARKIVET

Véstra Gotalandsregionen
och Géteborgs Stad

Kollektivtrafiknamnden Rapporter Egna sammanstallningar fran 20xx-2022 Nej OneDrive Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
projekt enligt avdelningsplanen, kollektivtrafiknamnden system
konsultrapporter

Kollektivtrafikndmnden Utbildningsmaterial  |Utbildningsmaterial som tagits fram [2021-2022 Nej Larportalen Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
och anvants for kollektivtrafikndmnden system
kollektivtrafikndmndens rakning

Kollektivtrafikndmnden Marknadsplatsen Inkdp, bestallning och fakturaportal [20xx-2020 Nej Marknadsplatsen |Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

Proceedo kollektivtrafiknamnden system
Kollektivtrafiknamnden Anslagstavla pa Digital anslagstavla for 20xx-2021 Nej Episerver Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
vgregion.se tillkdnnagivanden, kungorelser med kollektivtrafiknamnden system
mera
Kollektivtrafikndmnden Namndwebbsida p4 |Webbsida med sammantradestider, [20xx-2022 Nej Episerver Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
vgregion.se moteshandlingar, diaireférda kollektivtrafikndmnden system
handlingar , styrdokument och lista
med fortroendevalda
Kollektivtrafikndmnden Evenemangskalender | Regionkalendern exponerar 2012-2022 Nej Regionkalendern  |Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
pa vgregion.se evenemang och métesbokningar pa kollektivtrafikndmnden system
Vastra Gotalandsregionens
webbplatser (internt och externt)
Kollektivtrafikndmnden Intern kontroll och Samordnar och styr rapporteringen. [2018-2022 Nej Plan & Styr Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
rapporter Foljer upp verksamhetsplaner, kollektivtrafiknamnden system
detaljbudget, évriga mal och
satsningar
Kollektivtrafikndmnden Fakturor, Inkdp-, bestallning- och 2015-2022 Nej Marknadsplatsen  |Overldamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
leverantdrsuppgifter, |[fakturaportal 2.0/ Proceedo kollektivtrafikndmnden system
betalningar
Kollektivtrafiknamnden Leverantdrsfakturainf |Fakturahanteringssystem 2015-2022 Nej Raindance Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
ormation och kollektivtrafiknamnden system
leverantorsbetalninga
r

Kollektivtrafiknamnden Resursbokning Bokning av bil, cykel, 2012-2022 Nej SAMBO Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
kollektivtrafikbiljett, lokal och fika kollektivtrafiknamnden system

Kollektivtrafikndmnden Blanketter, Rutiner och beskrivning av 2015-2022 Nej Episerver/Optimizel |Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

bedémningskriterier |arbetssatt strukturerar handlingar y Www kollektivtrafikndmnden system
och information till
sOkande
Kollektivtrafikndmnden Enkéatmaterial och Enkater, samt nyhetsbrev for Oklart Nej ESMaker Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
nyhetsbrev verksamhetsuppfdljning, kollektivtrafikndmnden system
kvalitetsgranskning och statistik
Kollektivtrafiknamnden Bilder, logotyper, Kvalitetsgranskade bilder, Oklart Nej Fotowebb/VGR Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
kartor och mallar logotyper, kartor och mallar att Mediebank kollektivtrafiknamnden system
anvanda for publicering pa webb
och intranat
Kollektivtrafiknamnden Uopgifter om Innehaller kontaktuppgifter, Oklart Ja, olika §§ OSL |KIV Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
organisation och fakturaadresser och bestallarlD, kollektivtrafiknamnden system
medarbetare HSAID pa organisation och

medarbetare for kvalitetssakring
och administration
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Kollektivtrafiknamnden E-post E-posthantering Oklart Nej Outlook och Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
Exchange kollektivtrafiknamnden system
Kollektivtrafikndmnden Yammer- Yammer-meddelanden i VGR:s Oklart Nej Microsoft Office-  |Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
meddelanden sociala natverk, kompletterar appar (OneNote, |kollektivtrafiknd@mnden system
befintliga intranatplattformar OneDrive, SOFIA
(Episerver och SharePoint) med mellanarkiv etc.)
sociala funktioner som grupper,
inlagg, kommentarer och
delningsfunktioner VGR-internt.
Yammer ar en del av Office 365
Kollektivtrafiknamnden Rapporterade Avvikelsehantering for 2015-2022 Ja, olika OSL § [MedControl PRO |Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt
avvikelser gentemot |kvalitetsforbattring, uppfdljning och kollektivtrafiknamnden system
ledningssystem utredning gentemot
ledningsystemet
Kollektivtrafiknamnden Myndighetens Myndighetens arkivférteckning som |2015-2022 Nej VisualArkiv Overlamnas till infrastruktur- och Regiongemensamt

arkivforteckning

en del av arkiv-
och informationsredovisningen enli
gt arkivlagen

kollektivtrafiknamnden

system
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