R ARKIVNAMNDEN

Vastra Goétalandsregionen och Goéteborgs Stad

GENERELLT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT FOR SAMTLIGA MYNDIGHETER |
GOTEBORGS STAD

Gallring av motesinspelningar
upprattade i Microsoft Teams

Beslutet galler for
Forvaltningar och bolag samt stiftelser, samordningsférbund och 6vriga organisationer i Goteborgs Stad
dar Arkivndamnden for Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad &r arkivmyndighet.

Beslutets omfattning

Arkivnamnden har beslutat om gallring av motesinspelningar upprattade i Microsoft Teams med stod av
6 kap. 2 § Goteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering . Handlingar
ska bevaras eller gallras med den gallringsfrist som anges for varje handlingstyp enligt bevarande- och
gallringsutredningen.

Beslutet galler retroaktivt for allmanna handlingar som tillkommit fran och med 9 oktober 2019.

Diarienummer
AN-05031/24

Datum for beslut
Arkivnamnden for Vastra Gétalandsregionen och Goéteborgs Stad 2024-11-27 § x.

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning
De som omfattas av arkivmyndighetens beslut ska dokumentera den praktiska tillampningen i sin
dokumenthanteringsplan.



Bevarande- och gallringsutredning
Utredningen omfattar handlingar som tillkommit hos samtliga myndigheter i G6teborgs Stad.

Motesinspelningar som uppréattas i kommunikations- och
samarbetsverktyget Microsoft Teams— referensnummer 1:

Bevarande/gallringsfrist
Gallras 93 dagar efter att inspelningen har flyttats till papperskorgen.

Beskrivning

Under 2020 borjade Goteborgs Stad anvanda kommunikations- och samarbetsverktyget Teams som é&r
en del av Microsoft 365. Teams anvands for att underlétta samarbete inom organisationen men aven
med externa samarbetspartners och organisationer. Teams kan anvandas for att kommunicera med en
person eller grupp, kanalmeddelanden och digitala méten.

Motesinspelningar i Microsoft Teams ar information av tillfallig eller ringa art. Agaren till inspelningen
ansvarar for att dverfora informationen till annan it-16sning, till exempel ett &rendehanteringssystem i de
fall informationen bestar av allmanna handlingar som ska bevaras.

Motivering

| skalen for gallring forutses att det utdver den information som ska gallras inte sker vasentliga
informationsforluster, forlust av mojliga sammanstéliningar, forlust av sakuppgift som ska tillforas ett
arende eller av mojligheter att faststalla informationens autenticitet.

Motesinspelningar &r information av tillfallig eller ringa art som inte ska arkiveras. Det &r &garen till
inspelningens ansvar att 6verfora sadan information till annat medium om dessa faller inom ramen for
allmén handling som ska bevaras.

| forvaltningen av den kommungemensamma tjansten Microsoft 365 finns teknisk funktionalitet att
verkstélla gallring av motesinspelningar automatiskt efter en viss tid. Det finns emellertid endast
mojlighet att stalla in en tidsfrist som galler alla métesinspelningar i staden varfor ett beslut om generell
gallringsfrist ar en forutsattning.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som handlingarna tillhor
Métesinspelningar i Microsoft Teams anvands inom samtliga verksamhetsomraden och processer. Det
aktuella it-stodets syfte ar dock inte att verka som huvudsakligt stdd i samband med arendehandlaggning
eller i kontakt med brukare, andra myndigheter eller externa aktorer.

Handlingstyper
Motesinspelningar
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