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Revidering av anvisning for inkop och
upphandling

Forslag till beslut

I ndmnden for Intraservice:

Reviderad anvisning for inkdp och upphandling faststélls.

Sammanfattning

Intraservice anvisning for inkdp och upphandling har uppdaterats och fortydligats for att
omhéndertaga de delaktiviteter som dr beskrivna Goteborgs Stads handlingsplan for hur
inkops- och bestdllarkompetensen i alla Stadens ndmnder och styrelser kan forstirkas,
exempelvis med inférande av behorig bestillarroll.

Anvisningen har getts tydligare koppling till Goteborgs stads inkdpsprocess och har fatt
ytterligare tydlighet kring roller och ansvar inom inkdpsprocesserna.

Bedomning ur ekonomisk dimension
Forvaltningen ser att inférandet av resurseffektivare behoriga bestillare kan komma bidra
till en battre ekonomisk hushallning av inkdpta varor och tjanster.

Tillika ger forstudie infor upphandling stérre mojlighet att uppna béttre resultat av
upphandlingar for avtalsldngd 6 &r eller mer dér ett flertal olika perspektiv i forstudien
ska tas 1 beaktande.

Beddmning ur ekologisk och social dimension

Forstudie infor upphandling ger forbéttrad mojlighet att uppna béttre resultat av
upphandlingar for avtalsldngd 6 ar eller mer dér ett flertal olika perspektiv i forstudien
ska tas 1 beaktande.

Samverkan
Arendet har samverkats med de fackliga representanterna i FSG 2024-02-01. Inforandet
av rollen Behorig bestéllare har informerats i FSG 2023-10-19.

Bilagor
1. Nuvarande anvisning for inkdp och upphandling (med bilagor)
2. Forslag till reviderad anvisning for inkoép och upphandling
3. Goteborgs Stads handlingsplan for hur inkdps- och bestillarkompetensen i alla
Stadens ndmnder och styrelser kan forstirkas
4. Riktlinje for Inkdp och upphandling i Gteborgs stad
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Arendet

Néamnden for Intraservice har att ta stillning till faststdllande av revidering av Intraservice
anvisning for inkdp och upphandling.

Beskrivning av arendet

Intraservice har en anvisning for inkép och upphandling vars syfte ar att sdkerstilla att
anskaffning av varor och tjanster sker med ritt kvalitet och till ritt kostnad. Anvisningens
ska ocksé sékerstilla att krav pa social och ekologisk héllbarhet, samt krav pa funktion, &r
en naturlig del av forvaltningens inkdps- och upphandlingsverksamhet. Anvisningen ska
ocksa vara ett stod for att underldtta forvaltningens uppf6ljning av inkdp och leverantdrer.
Nuvarande anvisning for inkép och upphandling faststilldes av ndimnden for Intraservice
2021-10-21 § 172. Forvaltningen foreslar nu att ndimnden faststéller en reviderad version
av denna anvisning. Foreslagna &ndringar i anvisningen har tagits fram utifran de
riktlinjer och aktiviteter som framgar av Géteborgs Stads handlingsplan for hur inkops-
och bestillarkompetensen i alla Stadens ndmnder och styrelser kan forstirkas (se bilaga
3).

Haér foljer en sammanfattning av de dndringar som forvaltningen tagit fram i den
reviderade anvisningen. Anvisningen i sin helhet hittas som bilaga 2 till detta
tjdnsteutlatande.

Behorig bestéllare

En av de storre dndringarna i anvisningen ar inférandet av rollen ”behorig bestillare” i
samband med operativt inkdp. Detta syftar till att sikerstélla att bestillningar gors inom
upphandlade avtal och att det foretrddesvis sker genom stadens e-handelssystem. Nar
bestéllningar utfors av utbildad personal i stadens e-handelssystem uppnés béttre
resurseffektivitet och béttre mojlighet att sékerstilla att inkdp gors mot géllande avtal.
Detta leder till forbattrade forutsattningar for uppfoljning och kontroll.

Forstudier infor upphandling

I den reviderade anvisningen har forvaltningen infort krav pa att forstudie ska genomfor
infor upphandlingar som har en kontraktstid pa sex ar eller mer. Detta syftar till att ge
béttre forutsattningar for affarsméassiga och vilgrundade upphandlingar, och i slutdndan
mer dndamaélsenliga avtal som stddjer forvaltningens tjdnsteleveranser

Direktupphandlingar

Direktupphandlingar ska f6lja stadens gemensamma inkdpsprocess och i den reviderade
anvisningen har forvaltningen fortydligat att direktupphandlingar upp till 10 000 kronor
kan bedrivas av de behoriga bestéllarna. Direktupphandlingar verstigande 10 000 kronor
bedrivs av upphandlare pa avdelning inkdp och upphandling. Detta for att sdkerstélla att
direktupphandlingar bedrivs enligt stadens gemensamma inkdpsprocess.

Sarskilt avstamning vid storre inkop

Sarskild avstdmning avseende inkop dver 700 000 kronor har lagts till i anvisningen som
ett extra kontrollmoment innan avrop verkstills. Detta for att sdkerstélla att inkdp sker
korrekt mot upphandlade avtal.
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Vid avrop av produktnara tjanst

Hanteringen av avrop av produktnéra tjanst, dér det finns mdjlighet att avropa fran négra
av Goteborgs stads ramavtal, har fatt ett fortydligande i anvisningen. Genom
fortydligandet framgér att underavtal for produktnéra tjénst ska tas fram samt diarieforas.

Facklig samverkan vid avrop fran avtal fér inhyrd personal

Vid avrop av rangordnade avtal for inhyrd personal fran stadens ramavtal ska facklig
samverkan sékerstillas innan kopen bedrivs. Detta fortydligas i den reviderade
anvisningen.

Fortydligade roller
Rollerna avtalsdgare och avtalsansvarig beskrivs i den reviderade anvisningen. Bland
annat har det fortydligats att avtalsansvarig bar ansvaret att bedriva avtalsuppfoljning.

Inkdpsuppfoljning

Arbetet med inkOpsuppfoljning har i anvisningen fortydligats och intern inkdpsrevision
kommer att utforas enligt kommande framtagen internrevisionsplan for inkdp. Detta for
att sdkerstélla réttssdkerhet, minska risker, oka effektivitet och transparens samt
kontinuerligt forbattra kvaliteten i inkdpsprocessen. Detta for att battre folja riktlinjen for
Ink6p och upphandling dér det framgar att varje ndmnd och styrelse i staden ansvarar for
sin egen interna kontroll 1 frdgor som ror inkdp och upphandling.

Avtalsbrott
Visentliga avtalsbrott har i anvisningen fortydligats samt hur forvaltningens ska hantera
dessa.

Forvaltningens bedomning

Forvaltningen beddmer att uppdatering av anvisningen skett med koppling till relevanta
riktlinjer samt till Goteborgs Stads handlingsplan for hur inkdps- och
bestéllarkompetensen i alla Stadens ndmnder och styrelser kan forstérkas

Lokala rutiner och instruktioner uppdateras som stod till god efterlevnad av denna
anvisning i forvaltningens verksamheter.

Forvaltningen foreslar dérfor att den reviderade anvisningen for inkdp och upphandling
faststills.

Tommy Karlsson Peter Soderstrom
Inkdpschef Forvaltningsdirektor
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