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Kretslopp och vattennamndens arbetsformer

Forslag till beslut

Kretslopp och vattennamnden godkanner forslaget till arbetsformer enligt
bilaga 1.

Arendet

Foreliggande drende innehaller forslag till arbetsformer for namnden och
reglerar bland annat rutiner kring sammantréden och utskick av handlingar till
namnden. | de fall rutiner &r reglerat i lag eller genom andra beslut ar
foreliggande forslag utformat utifran dessa. Detta galler till exempel justering
av protokoll samt tjanstgdringsordningen.

Kretslopp och vatten

Marianne Erlandson
Forvaltningsdirektor

Bilagor
1. Forslag till Kretslopp och vattenndmndens arbetsformer
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Bilaga 1. Kretslopp och vattenndmndens arbetsformer

Kallelse/féredragningslista samt handlingar

Goteborgs Stad anvander iPads och appen Netpublicator for att distribuera
kallelser/foredragningslistor och handlingar till politikerna. Samtliga handlingar
laggs ocksa ut pa goteborg.se (ej sekretesshandlingar).

Senast en vecka fore sammantradesdagen ska kallelse/féredragningslista och
handlingar vara namndens ledamoter tillhanda. Ndémndsekreteraren publicerar
kallelse/foredragningslista samt handlingar i appen Netpublicator och pa
goteborg.se.

Presidium

Namndens presidium; ordfdrande, 1:e vice ordforande, 2:e vice ordforande
samt forvaltningsdirektor, chef for strategisk samordning, ekonomichef, chef
for verksamhetsstod och ndmndsekreterare sammantrader en vecka fore
namndsammantradet da ordforande faststéaller dagordningen. Kallelse, forslag
till foredragningslista samt utkast till handlingar publiceras infor presidiets
mote i en sérskild mapp i appen Netpublicator, dit presidiet och
forvaltningsdirektor har behorighet.

Sammantraden

N&mndens sammantraden ar inte 6ppna for allmanheten. Utéver ndmndens
ledamoter och ersattare nérvarar forvaltningsledning och fackliga
representanter, samt i forekommande fall berdrda tjanstemén. | de fall konsult
eller annan utomstaende deltar vid sammantradet ska namnden besluta att lata
denne nérvara.

Deltagande pa distans

Lokalen for ssmmantraden dar ledamoter far delta pa distans ska vara utrustad
med teknik som gor det majligt att uppfylla kravet pa deltagande pa lika villkor,
samt inte lata obehoriga ta del av handlingar, bild och ljud.

Ordforande och justerare av protokollet ska néarvara pa den plats dar motet ar
utlyst.

Ledamot eller erséttare som av sérskilda ské&l behdver delta i ndmndens
sammantrade pa distans ska anmala detta till namndsekreteraren senast dagen
fore sammantradet, om sa ar maojligt. Namndsekreteraren meddelar ordféranden
som beslutar om distansdeltagande. Ett sadant sarskilt skal for
distansdeltagande &r sjukdomssymptom som kan innebéra risk for
smittspridning.

Deltagarna ska kunna identifiera varandra och ledamot som deltar pa distans
ska kunna vara fullt delaktig i 6verlaggningarna.
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Den som deltar pa distans ska kunna ta del av handlingar som delas ut vid
sammantradet och delta i avgorandet av &rendena, aven i de fall avgdrandet sker
genom omrgstning.

Vid omrostning ska det sakerstallas att det ar ledamaterna som deltar pa distans
som deltar i omrdstningen.

Ordftérandens ansvar:
Ordféranden ansvarar for ordningen vid sammantradet.

Ordforanden ansvarar for att informera ledamot som anmalt deltagande pa
distans om de juridiska och tekniska forutsattningarna for sadant deltagande.

Ordforanden ska forsakra sig om att ledamot som deltar pa distans gor det
under sadana forhallanden att utomstaende inte kan ta del av det som ségs och
de uppgifter i 6vrigt som behandlas.

Ordféranden avgor fore varje sammantrade om den tekniska utrustningen
uppfyller kraven pa bild- eller ljudkvalitet for deltagande pa distans.

Om bild- eller ljudkvaliteten under sammantréadet forsamras eller forbindelsen
bryts maste sammantradet avbrytas till dess en forbindelse av sadan kvalitet har
aterupprattats att alla ater kan delta pa lika villkor, eller att ledamoten anses ha
l&mnat sammantrédet och erséttare trader in.

Deltagarens ansvar:

Ledamoten ansvarar for att ha tillrdckliga kunskaper i anvandandet av
distansteknik och behdver i annat fall kontakta forvaltningen for att fa support.

Ledamot som anmalt deltagande pa distans ska vara medveten om de juridiska
forutsattningarna for sadant deltagande.

Ledamoten ansvarar for att ingen annan kan ta del av bild och ljud hos denne.

Den deltagare som deltar pa distans behéver ha tillgang till tva skarmar for att
se dvriga deltagare och samtidigt ha handlingarna tillgangliga, samt ha en
tillrackligt god uppkoppling.

Franvaro

Ledamot eller ersattare som inte har mojlighet att narvara vid namndens
sammantrade, eller del av sammantrade, ska snarast mojligt anmala detta till
namndsekreteraren och till respektive gruppledare.

Avbruten tjanstgoring

Ledamot eller erséttare som infinner/avlagsnar sig under pagaende
sammantrade ska anmala detta till ndAmndsekreteraren. En ledamot som instéller
sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven om en erséttare
har tratt in i ledamotens stélle. Ledamot eller ersattare far inte intrada i
tjanstgoring under pagaende handlaggning av ett drende.
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En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i
ett drende far ater tjanstgdra sedan arendet handlagts (sa kallad
vaxeltjanstgoring). En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen under ett
sammantrade pa grund av annat hinder an jav far inte tjanstgora under resten av
sammantrédet.

Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att delta i
ett sammantrade ska en erséttare tjanstgora i ledamotens stalle. Erséttarna
tjanstgor enligt den av kommunfullmaktige bestdmda ordningen. En erséattare
som har borjat tjanstgora har dock alltid féretrdde oberoende av turordningen.

Yrkanden, reservationer och protokollsanteckningar

Skriftliga yrkanden i d&renden som ska behandlas pa sammantraden ska om
mojligt vara forvaltningen tillhanda fore sammantrédet. Om hela protokollet
justeras omedelbart behdver de 1amnas in i direkt anslutning till ssmmantréadet.
I annat fall l&mnas till ndmndsekreteraren senast dagen efter sammantréadet.

Den ledamot som ogillar ett beslut kan reservera sig. Reservationen kan vara
blank eller skriftlig och ska anmalas innan sammantradet avslutas. Skriftliga
reservationer ldmnas till ndmndsekreteraren senast dagen efter sammantradet.
Ej tjanstgérande ersattare har ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.
Protokollsanteckningar ska inldmnas till ndmndsekreteraren senast dagen efter
sammantradet. Vid omedelbar justering behdver skriftligt underlag lamnas i
direkt anslutning till sammantradet.

Protokollet

Nérvaroforteckning ska visa vid vilka paragrafer respektive ledamot eller
tjanstgorande erséttare har tjanstgjort. Personalforetradare samt tjansteméns
narvaro ska ocksa protokollforas.

Beslut om val av justerare ska protokollféras. Om foredragningslistan dndras
under sammantradets gang ska detta ocksa protokollforas.

Justering av protokoll

Namndens protokoll undertecknas av namndsekreteraren och justeras av
ordféranden och andre vice ordféranden, eller annan om namnden beslutar det,
senast tva veckor efter ssmmantradet. Nar protokollet &r justerat publiceras det
pa goteborg.se och i appen Netpublicator. Namnden kan besluta att paragrafer i
protokollet ska justeras omedelbart. Det justerade protokollet anslas av
stadsledningskontoret, dit en begdran om anslag skickas av ndmndsekreteraren.

Studiebesok

Deltagande i utbildningar, studiebesok, kurser och konferenser fér ndmndens
ledamoter och ersattare godkanns av ordférande. Deltagande anmals bland
Ovriga delegationsbeslut.
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Inkomna skrivelser

En forteckning over inkomna skrivelser till forvaltningen for aktuell manad
publiceras i appen Netpublicator och pa goteborg.se tillsammans med 6vriga
handlingar infor sammantradet.

Delegationsbeslut

Anmaéalan av delegationsbeslut enligt gallande delegationsordning sker vid varje
namndsammantréde. En sammanstélining av delegationsbesluten l&ggs ut i
appen Netpublicator och pa goteborg.se tillsammans med évriga handlingar
infor sammantrédet.

Arvodering

Arvode och ersattning for forlorad arbetsinkomst hanteras i enlighet med
Goteborgs Stads regler for arvoden och ersattningar. Under forutsattning att
distansdeltagande sker enligt kommunallagens krav pa ljud- och bildoverforing
i realtid, ska arvodering och ersattning for forlorad arbetsinkomst ske pa samma
villkor som for en ledamot eller ersattare som fysiskt nérvarar vid
sammantrédet.
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