Klassificeringsstruktur for

i Vdstra G egionen

VO [Nr  [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Ovriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
VO |1. STYRA, PLANERA OCH FOLIA UPP
P |11 |utfora politiskt ledningsarbete Har ligger det politiska arbetet. Har kan arenden fran hela lassificeringsstrukturen hamna, processen avser |Tja 4 i och beslut, g |Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
tandet/rapporteringen etc. hos namnden/styrelsen. Omfattar aven évergripande styrdokument |utgdr del av drende och hanteras i berérd process.
och uppdrag fér namnder och bolag.
Exempel pi  kallelse till dde i imnd, delegeri ing, protokoll, bilaga
till styrel: il férteckning éver for g, is om justering,
uppgiftsbeskrivning, dgardirektiv
P [1.2 |Planera, forvalta och folja upp Processen foljer arscykeln fran budget/ver till uppféljning och isning av resultatet. Underlag till budget hanteras i P 2.4.1 Utforma och folja upp. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
verksamheten Processen omfattar dven 6rsorjnings- och i ekonomi
Exempel p& i : g , j i 3
orsorjni i mdl- och
investeringsplan.
P |13 |utfora internt ledningsarbete Processen omfattar det styrande arbetet inom i is forvaltningsovergripande grupper | Ovriga arbets- verksamhets- och samverkansméten redovisas i den | Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
samt ver sten pa ings- eller Den omfattar aven att organisera och férdela process de hér hemma.
arbetet och ansvaret samt att uppritta och hantera internt styrande dokument, bland annat inom ramen
for i och det i i till exempel och Overgripande saker inom ar redovisas
sakerhetsarbetet. under P 1.7 Bedriva iskt ar iljdarbete. ingar kring
fysisk sékerhet redovisas under P 2.9.2 Hantera fysisk sékerhet och
Exempel pa handlingar: handbok, IT-incidentrapport, organisationsstruktur, plan, riktlinje, strategi, rutin, |skalskydd.
ificering. , i ion av det 2
frén lednin pp, beslut om i Upphandlingsstrategi for en viss specifik upphandling hanteras i P
2.5.4 Hantera inkdp och upphandlingar.
Det iska pati ] tet ar en del av
ledningssystem och bestar bland annat av strategier och rutiner for
i ing, ri , pati i
punktprevalensmatningar och s vidare.
P |14 |Utveckiaverksamheten Processen omfattar de projekt/utredningar som leder till att utveckla verksamheten, till exempel nya Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
verl tem eller i Jel Den omfattar dven hanteringen av medarbetarférslag.
Exempel pé i :intern utredning, forbéttris o] frén ,
avseende myndighetsgemensamma projekt (till exempel rérande systemutveckling och
processkartldggning).
P [1.5 [Hantera revision och granskning Processen omfattar rlig granskning av verksamheten. Detta innefattar externa kontroller sasom tillsyn och Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
revision. Processen omfattar éven olika interna kontroller exempelvis inom brandskydd. ingar i en i i g hanteras i berord
process (karnprocess).
Exempel pi + revisi 3 checklista 3
SBA), tillsynspi L it i (frén till exempel o, i ivet) Overgripande handlingar som rér det interna brandskyddsarbetet
hanteras under P 1.3 Utféra internt ledningsarbete.
P |16 |Samverka och férhandla som omfattar i for och samverkan med de fackliga isationerna (till ar bete redovisas under P 1.7 Bedriva Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
exempel FSG och MBL) samt att hantera arbetsplatstraffar (APT). systematiskt arbetsmiljdarbete.
Exempel pa handlingar: protokoll och mé ing fran de olika grupperna till exempel
FSG och APT med eventuella bilagor, kallelse med dagordning, férhandlingsprotokoll , lokala
samverkansavtal
P |17 |Bedriva systematiskt arbetsmiljdarbete Processen omfattar arbetsmiljsarbetet pa myndigheten. | detta ingar det dvergripande iala och r , friskvard och ilitering med mera redovisas under | Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
fysiska arbetsmiljdarbetet. Den omfattar dven medarbetar- och ledarenkiter. PG 2.3 Hantera personalsociala fragor.
Exempel p& i : iljoi i risk- och
\for allvarliga risker, érli éillni och i
P [1.8 |Besvara remisser och enkater Processen omfattar remisshantering och enkéter fran andra organisationer, myndigheter, forvaltningar, Myndighetens egna enkater och remisser hanteras i berérd process. |Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
bolag etcetera inom sévél som utom regionen.
Exempel pd handlingar: enkdt, enkdtsvar, remiss, remissvar
P [1.9 [Hantera externa synpunkter och klagomal omfattar i aggning av och klagomal av 6vergripande karaktar. Klagomal av mer precis karaktéar redovisas i berérd process. Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Processen ar en del av ver i
Exempel pa handlingar: synpunkt, klagomal, avvikelserapport, héndelsanalys
P [1.10 |samverka med andra organisationer Processen omfattar myndighetens samverkan samt trepartsver ingar med andra i 3 Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
organisationer och naringsliv med flera. Samverkan sker vanligtvis inom projekt och nationella natverk.
Exempel pé i : j i frén jekt, méi ing frén méten med
andra organisationer (till exempel nationella nétverk), kallelse till arsstdmma
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VO [Nr  [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Ovriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
VO |2. GE VERKSAMHETSSTOD
PG [2.1 |Administrera anstllning och I6ner
P |2.1.1 |Rekrytera Processen omfattar arbetet med att hantera rekryteringar, fran kravstallning och annonsering till Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
tillsittning av tjnst samt att hantera spontanansékningar.
Exempel pa handlingar: kravspecifikation for tjanst, annons, ansokan, sokandeférteckning;
ion av i il i vju och test; beslut om tillsdttning
P [2.1.2 |Hantera anstalining Processen omfattar handlaggning av fragor knutna till pagaende anstallning fram till upphérande av Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
anstallning. Har ingdr &ven att hantera allni iscipli ] och i att 0
I6negrundande samtal, upprétta betyg och intyg, hantera egen uppsagni sgning fran ar ivaren,
upphorande av
tidsbegransad anstallning samt att hantera tjanstepension, avtalspension och dodsfall.
Exempel pi v 5 ya, tidnstgéringsintyg, ivarintyg, uppgifter rérande
uppségning, fullmakt avseende ion om personal, ion frén
" och I6 i ion av discipling .
utvecklir orbil i l, i till lokal
|facklig organisation om tilltankt Gtgdrd, underlag till LAS- och MBL-protokoll, underlag till HR I6n,
anmdlan om avgéng, anstdllningsavtal
P |2.1.3 |Berékna och betala ut Ioner, arvoden och  |Processen omfattar att hantera och registrera loneunderlag fran anstallda och fértroendevalda. Processen Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
pension omfattar dven att hantera dndringar i 16n som tillagg och réttelser.
Exempel pd handlingar: reserdkning, underlag for I6neberdkning, ersdttning fér egna utligg via I6n,
P pport, Iénetilligg, rattelse och I6
P [22 [Hanterabemanning Processen omfattar i agor sasom ggning, semesterplanering , tjanstledighet och Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
foraldraledighet.
Exempel pé i + ledic ] schema, beslut beviljad
PG [2.3 |Hantera personalsociala fragor
P |2.3.1 |Kompetensutveckla omfattar i dvergripande i ing, fran att planera introduktion Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
for illda till generella ingsatgarder sdsom att anordna eller delta i
personalutbildningar.
Exempel pé i : anmdlan, ista, kursintyg, ildnil ivning,
utbildningsmaterial
P [2.3.2 |Tillhandahalla friskvard Processen omfattar att tillhandahalla personalen friskvard och admini friskvar hanteras under P 2.5.3 Forvalta och folja upp Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
ingdngna avtal.
Exempel pa handlingar: kvitto pé egna utliigg for friskvérd, ansckan om friskvardsbidrag
P [2.3.3 |Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten Processen omfattar anmalan, utredning och atgérd av tillbud, arbetsskador, otillaten paverkan och Med otillaten paverkan avses har trakasserier, hot, vald och Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
paverkan och kra ] i a ar i korruption som syftar till att pdverka myndighetsutévningen
Exempel pé i g ion om awvikelse- och , utredning om
krdnkande sirbehandling
P [2.3.4 [Rehabilitera Processen omfattar iggning av iliteringsarenden fran for i utredning och Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
ar i i i och arbetsfor omnil till iliteri
Exempel pé i 2 fé i i frén iliteril ote, utlgtande
\fran ldkare eller fo Gi ard, ili -plan, 6mning av sformaga,
PG [2.4 |Administrera ekonomi
P [2.4.1 |Utforma och félja upp ekonomi Processen omfattar att upprétta budget och verksamhetsplan, redovisa och félja upp resultat samt Budgetskrivelse, rsredovisning och drsbokslut ar dokument som Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
genomféra internkontroll hér hemma under P 1.2 Planera, forvalta och folja upp
verksamheten.
Exempel pi -+ avgi i G  specifikation till
serviceavtal assit i o pport, g, prognos
P [2.4.2 |Hantera intakter fran kund Processen omfattar att hantera intékter fran kund, fran att fakturor tas fram och skickas ut till Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
kundinbetalningar. Processen omfattar aven att hantera diverse underlag och fakturahantering, sasom
ivningar, i och i
Exempel pd ingar: kvitto,
kvittofaktura, avskriven fordran mot i i gister,
g, lista éver i
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P |2.4.3 |Hantera kostnader fran leverant6r Processen omfattar att hantera och betala leverantdrsfakturor samt hantera utbetalningar Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Exempel pé i : ] féljesedel, itic i r, kvitto,
lista 6ver utbetalningar, inkassobrev
P [2.4.4 [Hantera Ispande ekonomiredovisning Processen omfattar att lépande staimma av och redovisa ekonomin. Detta innebér bland annat att Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
godkanna investeringar, inkdp av investeringar, avskrivningar, avyttring av inventarier och anliggningar
samt finansiering av verksamheten. Det innebar ocks3 att hantera likvidkonton samt férsaljningskassor.
Utdver detta ingdr dven att ] il na och att skota
Exempel p& med underlag, amnis med kodférteckning,
kodplan, anléggningsregister, avtal rérande tjéinst, ., underlag till G isning med
g och a underlag till férteckning éver anlidggningstyper
(avskrivningstyp), underlag fér periodisk avskrivning, kassaflédesanalys
P [2.4.5 |Hantera skatteredovisning Processen omfattar hanteringen av frigor rorande deklarationer och jamkning av moms. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Exempel pd handlingar: underlag till t, underlag till ion och
ift, ansokan om isning av moms, , periodisk $linin
P |2.4.6 |Hantera forsakringar Processen omfattar tecknandet av forsakringar i syfte att skydda myndigheten Exempel pa de olika forsakringar som kan tecknas &r: ansvar, Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
tjansteresa, olycksfall, miljo och réttskydd.
Exempel pi + férsakringsbrev, forsakri rérande sfragor,
och ; for i brsiikri i Vid nyttjande av férsikringen aterfinns handlingarna i de processer
\férséikringsavtal dar skaderegleringen sker.
P [2.4.7 [Hantera stiftelser, fonder och gavor Processen omfattar att forvalta kapital och administrera stiftelser, fonder och gavobrev, som mottagande Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
av gavor/donationer som ligger till grund for inréttande av stiftelse, utredning och beslut att skapa/inratta
och awveckla stiftelse, férvalta stiftelser och fonder, utlysning av medel (anskning av stipendier)
Exempel pa handlingar: bedémningskriterier for urval, ansékan om medel, beslut om utdelning, gévobrev,
beslut om gdva, stiftelsedrsredovisning
P [2.4.8 |Hantera bidrag Processen omfattar att hantera tillflliga medel fran att de inkommer fran extern part eller frin den egna | Extern part kan vara till exempel staten eller EU. Permanenta bidrag |Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
myndigheten efter att den fattat beslut om att tilldela medel, darefter att utlysa och administrera ska hanteras i kirnprocess.
ansokningar om medel. Processens avslutas med uppféljning av hur utbetalda medel har hanterats.
Exempel pa handlingar: ansokan om medel, utlysning, beslut, uppféljningsrapport
PG [2.5 |Kdpa in och
P [2.5.1 |kepain bests Upphord 2021-01-01. Processen omfattar arbetet med att kpa in en vara/tjénst och direktupphandla Avtal avseende faktiskt handlande (t.ex., stadtjanster, service pa Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
{direktupphandla) enligt LOU samt upphandling genom avrop mot ramavtal eller genom férnyad konkurrensutsattning. maskiner) behdver vanligtvis inte diarieféras, utan kan registreras i
ett separat avtalsregister.
Exempel pa handlingar: Underlag pé vad som ska direktupphandlas, Offerter/anbud, Svar pé Avtal som handlar om genomférande (t.ex. utredning,
\férfragningar, Utviirdering av inkomna anbud/offerter, Til i éllni Order-, Uppdrag bér diarieforas och utgéra starten i
, och Bestdliningsbekréftelser m.m. genomférandearendet och hanteras i berdrd process (t.ex. i en
Karnprocess).
P [2.5.2 |Hantera-upphandiing enfigt lagen-om- Upphord 2021-01-01. Processen omfattar arbetet med att genomfora upphandlingar i konkurrens samt att |Overgripande i i eller inkdpspolicy hanteras i 1.3 |Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
offentlig upphandiing (LOU) hantera éverprévning av upphandling. "Utfora internt ledningsarbete”
Upphandlingsprocesser avslutas med att avtal tecknas.
Exempel pi v G 9, g samt réttelser och Upphandlingsérenden bér avslutas i samband med underréttelse om
|fértydliganden under anbudstiden, Anbud med bilagor, Intyg/bevis fér kontroll av or, il i L i som leder till
8 |, Utvérderi , Tilldelni 1) Avtal avseende faktiskt handlande (t.ex., stadtjanster, service pa
maskiner) behdver inte diarieféras, utan kan registreras i ett separat
avtalsregister.
2) Avtal som handlar om genomférande (t.ex. utredning,
konsultuppdrag) bor diarieféras och utgdra starten i
genomférandearendet och hanteras i berdrd process (t.ex. en
Karnprocess).
Overprévnings/overklagandearenden hanteras har men ska
diarieféras som i separata arenden.
P [2.5.3 [Férvalta och félja upp ingangna avtal Processen omfattar férvaltning och uppfoljning av ingangna avtal Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Exempel pi - tilld l ing, dndring av kontakt- eller adressuppgifter,
G av avtal, i g avtal
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VO |Nr Verksamhetsomride Processbeskrivning med exempel pa handlingar Ovriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P [2.5.4 [Hantera inkép och upphandlingar Tillagd 2021-01-01. omfattar di ingar, ingar och avrop i form |Upphandlingsprocessen avslutas med att avtal tecknas eller Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
av fornyad konkurrensutsattning. Processen avslutas med att avtal tecknas. Processen omfattar &ven underrattelse om tilldelningsbeslut om inget avtal tecknas.
illning av ing via regit funktion. Upphandlingsarendet avslutas i samband med underréattelse om
tilldelningsbeslut. Avtal registreras pa nytt &rende.
Exempel p& pi ifikation, i a i allning av ing via regi funktion sker i de
illdelni , order, if fall d3 myndigheten inte ska upphandla sjalv.
P [2.5.5 [Hantera avrop fran avtal Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar avrop fran avtal exklusive fornyad konkurrensutsittning Fornyad konkurrensutsattning hanteras i P 2.5.4 Hantera inkdp och |Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
upphandlingar
Exempel p - bestdllnir , order, iftelse, 6 om leverans
PG [2.6 ini allménna
P [2.6.1 [Registrera handlingar och hantera post Processen omfattar ing, beddmning, registrering, fo ing, skanning och i ionssokni Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.

Processen omfattar dven arkivering av diarieférda drenden.

Exempel pd handlingar: diarium, postlista, fullmakt fér postéppning, postéppnings- och
registreringslathund, forteckning éver post, rutin for imtning och ing

P |2.6.2 [Redovisa, styra och hantera handlingar och |Processen omfattar upprattande av infor ing, och gallring: ing och D i och Klassificeri ukturer utgor Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
arkiv av och gallri omfattar dven samrad med arki If styrande och redovisas under P 1.3 Utféra internt
ledningsarbete

Exempel pé handlingar: arkivbeskrivning, arkivfrteckning, IT-férteckning, arkivinventering, bevarande-
och gallri och gallring ing, och g i

P [2.6.3 |Taemotarkiv Processen omfattar planering infér och av arki ingar fran dverla i Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.

Exempel pa handlingar: beslut om 6verlémnande av allmdn handling, férteckning 6ver arkivhandlingar
'som mottagits, leveransgodkdnnande

P [2.6.4 |Overlamna arkiv Processen omfattar planering och éverlal av arki i samt av underlag med Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
forslag till beslut om avhindande av allmén handling (pa annat satt in genom gallring). Processen omfattar
dven samrad med arkivmyndighet.

Exempel pd handlingar: beslut om éverlémnande av allmén handling, férteckning éver arkivhandlingar

som 6 3 1 éllan til arki om & g
P |265 [Hantera utla av handli omfattar provning, beslut om utla samt skiftligt beslut av Utlamnande av journalhandling hanteras har. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
vid nekande av utla 1 denna process hanteras &ven tjansteutlan av handlingar.

Exempel pa handlingar: samtycke, fullmakt, begéran om utlémnande, beslut om avslag pa begéiran om | Gverklaganden efter beslut om avslag hanteras i P 2.15 Hantera

utémnande av allmén handling, i frén o juridiska fragor.
P |2.7 |Administrera kontroll av omfattar hantering av anmélan om behandling av personuppgifter, begaran om registerutdrag Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
personuppgiftsbehandlingar samt anméilan av dataskyddsombud. Har hanteras dven personuppgiftsincidenter.
Exempel pi + samtycke/atertag till ing av ifter, registerforteckning,
i begdran om och svar pd begdran om regis g, -anmdlan om
|férteckning enligt ] ingen, anmdlan till ti ighet vid iftsincident
enligt ] i spekti 6mning vid ny eller ford
if enligt
PG |2.8 [Hantera och férvalta IS/IT
P [2.8.1 |Utveckla och infora IS/IT Processen omfattar arbetet med att utveckla och infora och informati i Har ska inte regi interna tjanster (IT-komponenter) |Handlingar och srenden stannar kvar i regionstyrelsen.
(IS/IT) i syfte att underlatta for verksamheten. redovisas. Regiongemensamma interna tjanster utgdr kirnprocesser
hos regionstyrelsen.
Exempel pé i 2 proj irektiv, j 2 i IS/IT,
o X jerapport, ing, kr e P .

f f
systemdokumentation

P [2.8.2 |Férvalta och drifta IS/IT Processen omfattar férvaltning, drift, utveckling och support samt att utifran behov, strategier och omvarld |Har ska inte regiongemensamma interna tjanster (IT-komponenter) |Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
utveckla och féradla tjanster. Aven hantering av IT-behérigheter. redovisas. Regiongemensamma interna tjanster utgdr kirnprocesser
hos regionstyrelsen. Galler aven for avstallning av
Exempel pé ingar: awvi , i é in, anvé i i 6
\for i fé ierapport, projektdirektiv, pport, aktivitetsli
systemdokumentation
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VO [Nr  [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Ovriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P |2.8.3 |Avveckla IS/IT Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar arbetet med att sakerstalla att avveckling av tjanster och enskilda |Har ska inte regiongemensamma interna tjanster (IT-komponenter) [Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
driftuppdrag gérs pa ett kontrollerat satt. redovisas. Regiongemensamma interna tjanster utgér kirnprocesser
hos regionstyrelsen. Giller dven for avstallning av
Exempel pa handlingar: beslut om avveckling av tjéinst, plan for aweckling, checklista, utvirdering, system/systemstod
tidplan,
PG (2.9 |Hantera lokaler, fastigheter och fysisk
sakerhet
P [2.9.1 [Férvalta fastigheter, lokaler och utrustning |Processen omfattar att hantera fragor rorande hyresavtal, inventarier, utrustning med mera samt att Investeringar hanteras under P 2.4.4 Hantera l5pande Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
hantera I6pande drift och underhall och reparation av lokalerna. Processen omfattar dven ekonomiredovisning
iktningar, parkeringsfragor, ardsfragor, fragor rérande avfalls- och atervinningshantering
samt att forse myndigheten med konst.
Exempel p& i  hy l dlan av lokaler, ing och i a ),
i Gver konst, besiktnir |, utredning rérande fastighetsutnyttjande,
L dlan av teknisk i di ion till
P |2.9.2 [Hantera fysisk sékerhet och skalskydd Processen omfattar att hantera fragor kring fysisk sékerhet, exempelvis larm och inpassering samt att Handlingar rérande miljéarbete, redovisas under P 1.7 Bedriva Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
administrera tilltrade till fastigheter. Processen omfattar dven arenden som rér stélder eller obehorigt i iljoarbete.
intrang i verksamheternas lokaler. Handlingar rérande brandskyddsarbete, se processen P 1.3 Utfora
internt ledningsarbete.
Exempel pé i : kvittens for p ori och nycklar, i ilan rérande Bevakningsavtal med vaktbolag och sékerhetstjansteavtal hanteras
ld, ga intrang, ingar rérande {7 d under P 2.5.3 Férvalta och folja upp ingdngna avtal.
aker ing av analoga i hanteras under P 2.14
Hantera informationssakerhet.
P [2.9.3 |Genomféra byggprojekt Processen omfattar hanteringen av ny-, om- och tillbyggnad samt rivning utifran myndighetens behov. Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Exempel pd ingar: 6 yagritning, for pport,
i | besiktni ! styrg o
P |2.10 |Informera, kommunicera och omfattar mar oring av ver utétriktad ikation genom andning av Deltaga i nétverk hanteras i P 1.10 Samverka med andra Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
omvrldsbevaka olika ikati , omva ing samt jalog av frag: Karaktar som inte isati
rér drende i kdrnverksamheten
Exempel pd handlingar: hemsida, inldgg i sociala medier, chatt, pressmeddelande, korrespondens,
broschyr, trycksak, bild
P |2.11 [Tillhandahélla bibliotek Processen omfattar att hantera myndighetens referensbibliotek. Har ingar att halla bibliotekskatalog och  [Broschyrer som syftar till marknadsforing hanteras under P 2.10 Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
lintagarregister aktuella samt hantera in- och utlan. Informera, kommunicera och omvarldsbevaka.
Exempel pi + biblic antagarregister, avtal rérande tillgang till
ochi
P |2.12 |Bedriva internt miljcarbete Processen omfattar miljofragor i forhdllande till bland annat energi, avfall, transporter, lokaler, ikalier, iljo i iljopoli ) T i och Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
livsmedel samt Iskemedel grénsdragningslistor utgor styrande dokument och redovisas under P
1.3 Utféra internt ledningsarbete.
Exempel p + milj isni ynsrapport, miljo certifikat for gron el
Handlingar rérande miljdarbete i férhallande till nybyggnation
redovisas under P 2.9.3 Genomféra byggprojekt
P [2.13 [Tillhandahalla tjanstefordon Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar att hantera myndighetens behov av tjanste-/pool-/servicebilar. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Processen omfattar tillgodose dnskemal inom myndigheten samt kontakter med leverantéren av fordon.
Exempel pi - leasi |, biljournal, Srbir , korj A G
meddelande om fordonskada
P [2.14 [Hantera informationssikerhet Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar att hantera fragor om informationssakerhet inklusive dataintra Dataintrang dar nagon olovligen, med egen eller annans behrighet, |Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Har ingar aven sl ing av analoga i ; tar del av uppgifter i register
iftsinci hanteras i P 2.7 ini kontroll av
Exempel pé i 2 inf i i a ing, risk- och personuppgif
loggningskontroll, utredning, anmélan (Polisen, Socialstyrelsen) hanteras under P 1.3 Utféra internt ledningsarbete.
Handlingar om tilltréde till fysiska lokaler hanteras hanteras i P 2.9.2
Hantera fysisk sikerhet och skalskydd.
P [2.15 [Hantera juridiska fragor Tillagd 2021-01-01. Processen startar genom dverklagan, stamningsansokan eller polisanmélan, och Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
omfattar myndighetens handliggning i samband med drendet samt avslutas genom att dom/beslut
inkommer.
Exempel pi < yttrande, dom, beslut, gan, fullmakt, férlikni A
|féreldggande, polisanmélan
VO |3. TILLHANDAHALLA SERVICE TILL
FORTROENDEVALDA
PG [3.1 |Utgéra valberedning
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Klassificeringsstruktur for i Vastra egionen

VO [Nr [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Gvriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P [3.1.1 |Bemanna uppdrag som aligger Processen omfattar att nominera personer till uppdrag, samt ta beslut om avsagelser fran uppdrag. Det Se RF arbetsordning: Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
regionfullmaktige omfattar aven uppdraget som ledamot i fullmaktige och den fordelning som sker efter allmanna val, samt |33 § Fullméktige utser for varje mandatperiod en valberedning.
avsagelser fran fullmaktigeuppdraget. { dktige utser bland Gter en
ordférande och en vice ordférande.
Exempel pa handlingar: réstsedlar vid sluten protokoll, med ingen ska ligga fram forslag i alla valarenden som
\forslag pa i ; liningar om att utse i fran ige ska behandla med undantag av val av
andra i , lénssty ikningsp efter allmdnna val och efter i - i idil
i dikti dkningar av Srdelning,underlag till parti i till némnder |- valberedning,
och styrelser, bolag, réttsinstanser, stiftelser, mm, fértroendemannaregister, protokoll frdn - regionstyrelse,
domarnémnden, - revisorer i stiftelser och samordningsfarbund,
- arvodesberedning samt
- bradskande arenden
Ar da allménna val &gt rum utses valberedningen av de nyvalda
fullmiktige.
P [3.1.2 |Bemanna uppdrag som aligger Processen innebir att nominera personer till uppdrag som regionstyrelsen har att fatta beslut om, samt ta |Géller is de inter som Vastra Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
regionstyrelsen beslut om avsagelser frin uppdrag. Det kan omfatta val till styrgrupper for aktuella fragor, Gotalandsregionen &r medlem i och dér det krévs formellt utsedda
beredningsgrupper, organisationer och stiftelser dér regionen &r representerad samt andra personer att representera VGR. Dessa férbereds inom Samradet for
samarbetsorgan dar ingen annan namnd ansvarar for att nominera kandidater. externa relationer.
Ett annat exempel &r politiska styrgrypper for exempelvis
Exempel pa handlingar: réstsedlar vid sluten omréstning, med férslag pa utvardering av den politiska organisationen, det nya halso- och
i f om att utse i frén andra i ", j , for versyn av resursférdelningsmodell och
tjdnsteutlatanden, brev utveckling av ersittningssystem osv. Samtliga exempel beslutades
2015.
Ett tredje exempel 4r ledambter att representera VGR i
Skogsstyrelsens regionala sektorsrad.
P [3.2 |Hantera representationsfragor Processen omfattar tolkning och prévning utifran riktlinjerna for rep gavor och Det innebar att besluta om vad, nar och vem som representerar Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
samt undantag fran dessa, samt revidering av riktlinjen. Vastra Gotalandsregionen och utdva vardskaP
Se RF arbetsordning:
Exempel pd beslut, kallelser och anteckningar frén 37 § Regionfullmaktige ska inratta en representationskommitté med
it méten, f6 frén andra om att bidra/delta i i uppgift att hantera fullmaktiges representation.
|férfragningar om undantag frén riktlinjerna fér representation samt svar pé dessa. P i ittén bestar av r och
i skt i Repr ittén ansvarar
for tolkning och prévning av riktlinjer for representation, gavor och
minnesgavor.
P |3.3 |Hantera fértroendevaldas arvoden Processen omfattar att tolka och tillimpa arvodesbestimmelser samt bereda och besluta om Hanvisning arvodesbestammelser senast beslutade RF 2014/§120 Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
ar 5 som avgors av skt
Exempel pi < ar ing och protokoll, beslut, tjdnsteutlatanden,
a , i begdran om arvoden och ersdttningar, begdran om
\férlorad arbetsinkomst, begéran om férlorad begdran om ittning for
] via mejl, i och underlag infér beslut om t ex
arsarvoden eller forutsdttningar for om arvoden ska betalas
P |3.4 |Vara pensionsmyndighet for Véstra Processen omfattar att tolka och tillimpa pensionsbestimmelserna, samt ta fram och revidera Hanvisning arvodesbestammelser senast beslutade RF 2014/§120 Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
for
Exempel pa handlingar: informationsmaterial och cirkuldr fran SKL och KPA, informationsblad till
|for al i a och protokoll, tj
P [3.5 [Hantera fortroendevalds pensionsbegiran |Processen omfattar att hantera fortroendevalds begiran om pension inklusive ing 5 senast beslutade RF 2014/§120  |Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Exempel pa handlingar: begéran om pension fran fortroendevald, berékningsunderlag fran
pensionsenheten, brev till och fran enskilda fértroendevalda, tjénsteutldtanden, informationsblad och
cirkular, i 5 och protokoll
P [3.6 |Hantera partistod for Vastra Processen omfattar att hantera ekonomiskt stod till partier som sitter i regionfullmaktige, fran att beslut Kommunallagen 2 kap 12 § Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Gotalandsregionen fattas om nivan pa partistod till att partierna rekvirerar pengar och far dessa utbetalade. VGR regler for partistod dnr RS 2016-01073
Exempel pd handlingar: reglemente fér partistéd, beslut, it och cirkuldr,
av partistéd, skrivelser, g isi o partistéd,
enkdter
P 3.7 [Tillhandahélla utbildningar fér Tillagd 2019-01-01. omfattar i Véstra Y Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
fortroendevalda uppdrag utifran reglementet, praktiska rutiner om t ex arvodesblanketter samt juridiska fragor mm.
Exempel pi er: ial, inbjudan, kning m.m.
P [3.8 [Hantera fortroendevalds ansckan om Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar att hantera fortroendevaldas skiften fran politiker till andra delar i Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
omstéllningsstod yrkeslivet via omstallningsstod.
Exempel p Ansékan om dliningsir ar
a och protokoll med beslut om allnin ] aliningsir ,
dterbetalnina m.m.




Klassificeringsstruktur for

i Vdstra G egionen

VO [Nr  [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Ovriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
VO |4. UTOVA UPPSIKTSPLIKT OVER DEN
SAMLADE VERKSAMHETEN
p |4z ' h-ph Borttagen 2019-01-01. fattar attsamiain, 5 h-beddma-r b Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
tyring och kentroll-frhela Vst o 3 tiga-nimnderoch-styrel
Gotalandsregionen
‘Omfattar aven bolagen.
Exempelp bestut; krivelser rapporter;
& & " +kertiel " fré
P |42 [stodjoochutveckiaarbetet med-int Borttagen 2019-01-01. fattar att stodja-och-utveckla-arbetet &-och kontrol- | Det innebir ocksa-att st ha-dialog-med-and Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
hela- Vst for-alk Y i Lt Det -t fi tinerfé N i denint
tern kontroll samt ge rad-och-stod-till-and " ternak betetdratt |styrming b Omfatt bolag
tt-sarmba-iny hbedd h £ g deroch
seyrelser. betet med-att ta pol tern styraing-och-kentroll
pgar:
Exempel-pé & 16 .
policyer-riktlinjer-rutiner revisi katel
P |43 |Folja upp privata utforare som har avtal Processen omfattar att folja upp och ha insyn i de verksamheter som bedrivs av privata utforare. Program for uppfoljning och insyn av verksamhet som bedrivsav |Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
med Vistra Gétalandsregionen privata utforare, beslut RF 2016-05-10 § 85.
Exempel pa handlingar: program och riktlinjer, korrespondens, tjéinsteutiatanden, rapporter
Diari RS 2016-01015
P |4.4 |Ansvara for arbetet med intern styrning och | Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar att stédja och utveckla arbetet med intern styrning och kontroll fér [Det innebar ocksa att kontinuerligt ha dialog med andra Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
kontroll for hela Vastra { alla I inom Vastra inom Véstra G6 g om den interna
kontroll samt ge rad och stéd till andra verksamheter i deras interna kontroll. En del i arbetet ar att att styrningen och kontrollen. Omfattar dven bolagen.
samla in, sammanstalla och bedéma riskanalyser och kontrollplaner fran samtliga namnder och styrelser.
Exempel pi v G mall for ris mall fér
policyer, riktlinjer, rutiner, revisi r, kallelser, mo i skrivelser,
porter, arsberé och revisi samt kallelser och handlingar frén bolagsstammor,
VO |5.  |VARA T SIALVSTYI
P [5.1 |Besluta om strategi for Vastra Gotalands Processen omfattar arbetet med att bereda och faststlla 6vergripande maldokument, t-ex+regional- § 5 b reglementet och lag om regionalt utvecklingsansvar i vissa lan |Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
lans utveckling i for hela Véstra Gotalands lan.
Den regionala utvecklingsstrategin heter fér narvarande VG 2020.
Exempel pi v beslut, tjd g - och remissvar, Den foljs upp arligen med delregionala genomforandeplaner.
i ) r, rapporter
Bereds inom organet Beredningen for hallbar utveckling for
avstamning gentemot kommunerna.
P (5.2 [Hantera infrastruktur ur ett Processen omfattar att delta i infrast tex trukturfor ingar, samt fatta beslut om |8 5 a regionstyrelsens reglemente Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
regiongemensamt perspektiv i nati infrastr r, infrastrukturi och faststalla vergripande
y pa infrasts 3 Bereds inom organet Beredningen for hallbar utveckling for
avstamning gentemot kommunerna.
Exempel pi v med regeri jet och dep: samt
myndigheter, tjdnsteutldtanden, rapporter, beslut, styrdokument, remissutskick- och remissvar.
P |53 |Beslutaom Vastra Gotalandsregionens Processen omfattar att skapa paverkansagenda i externa fragor, driva frigor samt folja upp och redovisa  |§ 5 regionstyrelsens reglemente Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
externa paverkansarbete atgarder for att starka Vastra Gotalandsregionens externa relationer.
Bereds inom organet Beredningen for hallbar utveckling for
Exempel pé& ingar: tjé beslut, rapporter, och kallelser till  |avstimning gentemot kommunerna.
externa samrddet, sty skrivelser, sté
Frégorna hanteras i Samradet for externa relationer.
P [5.4 |Besvara remisser utifran ett Processen omfattar att svara pa remisser fran statliga och europeiska myndigheter utifran ett | vissa fall atar sig VGR att svara for hela ldnets utveckling och d& Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
i i i iv for isati bereds yttrandet genom organet Beredningen for hallbar utveckling
for avstamning gentemot kommunerna.
Exempel pd handlingar: korrenspondens (t ex infér planerat remissutskick), inkommande remiss,
steutlatanden, beslut Omfattar remisser fran regeringskansli, departement och statliga
myndigheter samt remisser fran EU-kommissionen.
Jamfér 1.8 Besvara Remisser och enkater
P |55 |Utveckia den regionala demokratin Processen omfattar den arliga rapporteringen av genomforande av Demokratitorg samt atgarder med Se & 5 regionstyrelsens reglemente. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
anledning av dessa och forslag pa férandringar av metoden Demokratitorg. Processen kan dven omfatta
forslag pa utformning av det dvergripande demokratiarbetet i regionen. D i geras av GR,
kommunalférbund pa uppdrag av VGR.
Exempel pa handlingar: rapporter frén GR, tjd ;] skrivelser, beslut,
i ial, féljebrev till samt ing pé dessa, féljebrev till
ndmnder och styrelser inom VGR i samband med rapportutskick, utvérderingar
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VO [Nr  [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Ovriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P [5.6 |Samverka med det civila samhallet Processen omfattar att samverka med civilsamhallets aktorer i syfte att utveckla valférden och frémja Se § 5 regionstyrelsens reglemente. Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
tillvaxt och utveckling i Vastra Gtaland. Arbetet beskrivs i en Gverenskommelse mellan VGR och
organisationer inom civilsamhéllet, den sa kallade sociala ekonomin. Overenskommelse mellan Vastra Gotalandsregionen och den sociala
K in antagen av RF 2014/§174
Exempel p& i 0 rapporter, issy
och remisser, i i Sknii Sociala ek in = O r som primart har
samhilleliga andamal, demokratiska vérderingar och bygger pa en
idé eller vardegrund samt &r organisatoriskt fristiende frin
offentliga sektorn. Bedrivs huvudsakligen i form av féreningar,
kooperativ, stiftelser sociala foretag och liknande. Verksamheter
inom den sociala ekonomin har allmannytta eller medlemsnytta, inte
vinstintresse, som framsta drivkraft.
P |5.7 |[Stérka arbetet med folkhalsa och social Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar att driva och delta i i te, dela ut p Uppgifterna hanterades fram till och med 2018 i Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
hallbarhet stipendier och bidrag samt att utbilda och sprida kunskap om folkhalsa och social hallbarhet. Arbetet gors ificeringsstruktur for 5 ittén.
till viss del i samverkan med det civila samhiillet.
Exempel p& i g ] beslut, rutiner, riktlinjer, utbildningsmaterial,
tjdnsteutlatanden, planer, trycksaker, rapporter, protokoll
P |[5.8 [starkaarbetet med manskliga rattigheter | Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar att dela ut bidrag och stipendier, utbilda och sprida kunskap om | Uppgifterna hanterades fram till och med 2018 i Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
manskliga rattigheter, inventera fysisk tillginglighet och stimulera forskning. Arbetet gors till viss del i Klassificeringsstruktur for kommittén for manskliga rattigheter
samverkan med det civila samhallet.
Exempel pé i g ] beslut, rutiner, riktlinjer, utbildningsmaterial,
tjdnsteutlatanden, planer, trycksaker, rapporter, protokoll, tillgdnglighetsdatabas
P [5.9 |Samordna forskning och utveckling i Véstra |Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar att évergripande Vastra Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Gotalandsregionen och utvecklingsverksamhet.
Exempel pi -+ protokoll, ;] beslut, avtal
VO |6. ANSVARA FOR UPPFOLINING OCH
UTVECKLING AV VASTRA
GOTALANDSREGIONENS VERKSAMHETER
OCH BOLAG
P [6.1 |[Faststalla bolagspolicy och agardirektiv till |Processen omfattar att bereda och faststilla dgardirektiv till bolagen samt Se RSK 480-2007 Beslut om Bolagspolicy Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Vistra Gotalandsregionens hel- och delagda
bolag Exempel pi + dgardirekti icy, tjd ;] beslut, kallelser och |Foljs upp arligen genom internkontroll
protokoll frén bolagsstimmor
P |6.2 |Utveckla Véstra omfattar att bereda och besluta om ldngsiktiga i for egna utférar Se regit §6-9,11,12 Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
utforarverksamheter Det kan innebara att bade ange inriktning for, utveckla eller avveckla verksamheter.
Exempel pi - td rapporter,
beslut,férfragningar frén andra inom regionen, motioner, uppdrag, instruktioner for
\férvaltningschef,
P |63 |Medla och avgéra tvister mellan bestéllare |Processen omfattar att hantera tvister mellan bestallare och utférare genom att medla och om nédvéndigt |Se RS reglemente § 12 h Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
och utférare avgora dessa tvister.
Regler for inom valfri och 6ljning av
Exempel pa handlingar: tjdnsteutlatanden, beslut frén némnder och styrelser, korrespondens dessa regler beskrivs i Krav- och Kvalitetsboken
P |64 |Hanteraverksamheternas begéran om Processen omfattar att bereda och besluta om utforarverksamheternas anvindning av eget kapital. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
anvandning av eget kapital samt dska medel |Handldgga inkomna dskanden om medel och féresla regionstyrelsen att godkanna eller avsla forfragningar
utifran den ekonomiska planeringen samt icera det till utforar
Exempel pa + beslut och tjd G fran andra
ekonomiska berdkningar
P [6.5 [Ansvara for organisationens utveckling Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar att inhamta kunskap om hela isati ing samt att kan ske via koncernd i i , t ex |Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
ansvara for att driva i inom Véstra styrelser och bolag. Avser fragor av uppen och i
generell karaktir som regionévergripande administrativa stédprocesser.
Fagor om inkdp, 1S/1T, HR, ekonomi och sakerhet samt halso- och
Exempel pi v beslut och tjd ;] sjukvard hanteras under respektive process.
r, rapporter, i
VO (7. |UTOVA AGARSKAP OVER HALSO- OCH
SJUKVARD SOM BEDRIVS | EGEN REGI
P |7.1  |Ansvara for regiongemensam Processen omfattar att planera och besluta om viss vardproduktion. Ligger inom agarutskottets uppgiftsomrade. Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.

produktionsstyrning inom hlso- och
sjukvarden

Exempel pé i 2 tjéi beslut, upp anteckningar fran
sektorsrad
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VO [Nr  [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Ovriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P |7.2 |Besluta om dgardirektiv till halso- och Processen omfattar att ta fram och besluta om & i iv till egna utforar som befinner sig |Galler endast konkurrensutsatt verksamhet (Narhalsan och Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
sjukvardens utforarverksamheter pa en konkurrensutsatt marknad. Folktandvarden).
Exempel pi + dgardirekti i 8 beslut,
P [7.3 |samordna och utveckla hilso- och sjukvard | Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar fragor om samordning och utveckling av den hélso- och sjukvard Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
som bedrivs i egen regi som bedrivs i egen regi.
Exempel pd. inaar: tidnsteutldtande. beslut. riktlinier
VO |8. VARA VARDGIVARE
P [8.1 [Besluta om inriktning for varden som gesi |Processen omfattar att besluta om inriktning for, samt félja upp varden som ges i egen regi. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
egen regi
Exempel pé i g i il G beslut, planer, 6
inkomna generella synpunkter pé vérden
P |82 |Hantera alnif och til ] i omfattar att ta emot underéttelse om anmalan, begaran om i ) och beslut na galler bade Lex Maria och dér patienter har framfort |Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
virden fran Inspektionen for vard och omsorg (IVO ) samt meddelanden fran halso- och sjukvardens ansvarsnamnd | klagomal pa virden.
(HSAN) och landstingens 6msesidiga forsakringsbolag (LOF).
Exempel p& i 2 U ingar, beslut,
P [8.3 |Hantera forfragningar om ersattning for | Processen omfattar att forse Forsakringskassan med underlag till beslut om ersattning for vard. Forsakringskassan beslutar om patient ska fa ersattning. Deras Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
vard forfragningsunderlag syftar till att f4 in uppgifter om behandlingen
Exempel pé i 2 forf i frdn Férsékrir svar pd férfragan, i om |gesi i om patienten skulle erhallit behandlingen och
svar, kopia pd kvitton, journalhandlingar, hur mycket den kostar.
Avser vard som planeras ges/givits i annat EU/EES-land
(Patientrorlighetsdirektivet).
P [8.4 |Hantera ans6kningar och tillstand for att Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar vérdgivarens hantering av anmalan och tillstdnd for att hantera Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
bedriva stra i ksamhet jonis stralning.
Exempel pa handlingar: ansokningshandlingar, tillstdnd, riktlinjer, rutiner
P [8.5 |Foretrada Véstra Gotalandsregionen som  |Tillagd 2019-01-01. omfattar ansvar att planera, leda, utveckla och Att utveckla och samordna vardproduktion i egen regi hanteras Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
vardgivare kontrollera verksamheten under VO 7.
Exempel pd : beslut och tjd G
, rapporter, i
VO (9. |ANSVARA FOR REGIONOVERGRIPANDE
EKONOMI
P [9.1 |Utforma och folja upp regionovergripande |Processen omfattar att uppratta i for Vastra samt redovisa och foljaupp | Alla inkommande ekonomiska rapporter frin samtliga namnder, Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
ekonomi koncernévergripande resultat. styrelser och bolag i VGR som skickas in som en del i den
ekonomiska uppféljningen.
Exempel pé riktlinjer, beslut, ekonomiska
Sljnir , deldrsrapporter, mé g G isni )
pp
P [9.2 |Bereda och besluta om regionévergripande |Processen omfattar att ta fram i i och investeri Har ingdr att besluta om i aktiges budget, planeri irektiv (inkl Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
investeringar fastighetsinvesteringar, avyttringar och extern férhyrning av administrativa lokaler. investeringar), RS beslutar i sarskild ordning om investeringsplan, en
detaljerad beskrivning utifran ramen.
Exempel pa  férfragningar fran andra ;]
korrespondens, beslut, riktlinjer fér férhyrning av lokaler Se fastighetsnamndens reglemente som anger att RS fattar beslut
om extern forhyrning av administrativa lokaler. Detta faller inom
ramen for gallande investeringsplan fér koncernen.
P [9.3 |Ansvara for koncernbanken Processen omfattar ansékan och beslut om tilldelning av fullmakt samt uppfdljning och redovisning av Fullmakter i koncernkontot - vem fér lov att hantera koncernkontot |Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
finansforvaltning. (tva i forening upp till 500 tkr)
Exempel pi + ansokni beslut, depéavtal, beslut angéende uttag ur
ikvidi tfoljen, undertec if 2 avtal, i ing: A i till
partsbyte, skuldebrev, intyg, finansrapport
P 9.4 |[Besluta om riktlinjer fér hantering av Processen omfattar att ta fram riktlinjer for Véstra Gétalandsregionens finansférvaltning. Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
koncernens ekonomiska tillgingar
Exempel pé i 2 tjéi beslut, riktlinjer
P [9.5 |Hantera inrattande, forvaltning och Processen omfattar begaran om bildande, forvaltning av medel samt begéran om att avveckla stiftelser  |Hittas i placeringsprocessen, speciell riktlinje Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
awveckling av stiftelser som ar anknutna till Vastra Gotalandsregionen.
I processen ingar gavor (far forbrukas inom 5 ar)
Exempel pé& ingar: tj beslut, skrivelser frén stiftare
Stiftelse egen juridisk person och RS &r forvaltare
VGR staller férfragan till Kammarkollegiet om bilda/avveckla
stiftelser
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Klassificeringsstruktur for

i Vdstra G egionen

VO [Nr  [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Ovriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P |9.6 |Hantera koncerndvergripande Processen omfattar hanteringen av frégor rérande deklarationer och jamkning av moms. Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
skatteredovisning
Exempel pé handlingar: Underlag till i Ansékan om isning av moms, pport,
Periodisk sammanstélining
P [9.7 |Hantera koncernovergripande forsakringar |Processen omfattar tecknandet av forsakringar i syfte att skydda Vastra Gotalandsregionens myndigheter | Exempel pa de olika forsakringar som kan tecknas ar: ansvar, Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
tjansteresa, olycksfall, milj6 och réttskydd.
Exempel pi -+ Forsakri ), Forskrir rérande sfragor,
och Avtal, Foi i , Srsakrir i Vid nyttjande av férsakringen aterfinns handlingarna i de processer
Skadedrenden dar skaderegleringen sker.
P Beshut gifterf gar | Borttagen 2019-01-01- fattar att bestut gifter forpi parkering: Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
5 Lpé & bestutunderk
P g ta
PG |99 |[Beslutaombvrigaavaifter Borttagen 2019-01-01.
P[99 [Bestut: gifter for kopioroch-ath ttagen 2019-01-01. fattaratt bestut gifter for kopioroch-ath Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
handlingar
5 Lpé & beshtunderk
P 2 ca
P Borttagen 2019-01-01- fattar-att beshut Forsk £ hal hes beshut Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
5 / ngar—tidnsteutibtande beslut; oe;
P Borttagen 2019-01-01. fattarattbestut ikening Fort Handlingar och &renden stannar kvar i regionstyrelsen.
5 Lpé & beshtunderk
P 2 ca
P |9.10 [Besluta om avgifter Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar att besluta om olika avgifter t.ex. for kopior och allmanna Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
ingar, pati ifter, ivtrafi ifter och personalparkeringar.
Exempel pi G beslut, underlag,
VO [10. [ANSVARA FOR REGIONOVERGRIPANDE
PERSONALSTRATEGISKA FRAGOR
P [10.1 |Hantera regiondvergripande Processen omfattar att ta fram, besluta och folja upp gemensamma anstallningsvillkor och styrande Personalvision Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
arbetsgivarfragor dokument avseende arbetsmiljo. [o] ", )
Exempel pé ingar: tj riktlinjer och policyer, beslut, Hanteras vanligtvis genom personalutskottet, kan ocksa passera
protokollsanteckningar, regionstyrelsens MBL-grup
P [10.2 [Ansvara for strategisk regiongemensam Processen omfattar att systematiskt sikerstilla Vastra Go gionens behov av genom  |Hanteras vanligtvis genom personalutskottet , kan ocksa passera Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Srining inkl. drsorining |Kartlaggning for att f4 en samlad bild av verksamhetens tillgang och efterfragan for respekti ionsty MBL-grupp
yrkeskategori, samt aktiviteter som planeras.
Exempel pé i : tjd riktlinjer och policyer, beslut,
protokollsanteckningar
P [10.3 [Ansvara for regiongemensam Processen omfattar att ta fram gemensamma riktlinjer och policyer avseende utbildning och Har ingar det Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
kompetensutveckling kompetenshéjande insatser.
Hanteras vanligtvis genom personalutskottet, kan ocksa passera
Exempel p& i 7 tjd riktlinjer och policyer, beslut, regionstyrelsens MBL-grupp
protokollsanteckningar
VO [11. |ANSVARA FOR REGIONOVERGRIPANDE
JURIDISKA FRAGOR
P [11.1 [Féretrada Vistra Gotalandsregionen infor | Processen omfattar att foretrada VGR infor domstol och andra myndigheter. Handlaggs av enhet juridik. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
domstol och andra myndigheter
Exempel pa handlingar: yttranden, domar, inlagor, listor och ;]
protokollsutdrag,
P [11.2 |Ge stod och radgivning i juridiska fragor till | Processen omfattar att ge juridiskt stad till andra inom Vastra Go i ochvid  |Handlaggs av enhet juridik. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
hela koncernen behov ta fram informationsmaterial om juridiska fragor.
Exempel pi - juridiska ingar, utbildnings- och inf i A G
korrespondens.
VO (12. [ANSVARA FOR IS/IT-VERKSAMHET |
VASTRA GOTALANDSREGIONEN
p (123 [infe iond B ISHT-syst Borttagen 2019-01-01. fattar att bereda, beshuta, Sra-och-F pp-info ya |4 ip ISAT-system-hant o Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
iond i 1SAT-system i 13.2 "Hant i tigth Fenth
P ¥ P g igtiags 8
(Houy"
¢
Exempetp pport-Beshit L
g PPOFt; ya-syst tig ppdrag ell
L Protokol, projektform:
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VO [Nr [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Gvriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P [12:2 |Utveekh iono i 1S/HT-systy Borttagen 2019-01-01. fattaratt-bereda; beshuta; PP i bjekt i 1SHT-system: Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
5 Lpé L
P g g 2
£ rfrdami
P [123 [Forvaltaregion i IS/ T-syst Borttagen 2019-01-01. fattar 6 ing,-drift-och-support iondvergi -system: bjektens £ ing-av-system.Har-ingara ing-av- | Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
system-
B /
petp g g pporter; PPOFt;
oo £
for-system;f & 477
" £
g YFGRIPP
P [12.4 |Férvalta IS/IT-styrmodell Processen omfattar att besluta om styrande for IS/IT, séaker att styrande inom Forvaltning innebir: besluta om budget och dess férdelning, storre  |Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
IS/IT ar giltiga och korrekta, informera och utbilda om IS/IT-styrmodellen samt folja upp styrmodellen. strategiska forandringar av 1S/IT-styrmodell, besluta I/IT-planer och
mal, besluta av IS/IT-strategier, besluta IS/IT arshjul samt
Exempel pa handlingar: IS/IT-budget, IS/IT-planer, drshjul, métesanteckningar och beslut fran IS/IT- uppféljning av budget, projekt, objekt- och IS/IT-planer och
isk ledning, tjd rapporter, obje i i och 4l alla inférande, besluta om eskalerade drenden.
utbildningsmaterial
P [12.5 [Utveckla, inféra och forvalta IS/IT for Vastra | Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar att bereda, besluta, genomfora, drifta och folja upp utveckling, Upphandlingar av IS/IT hanteras under process 13.5 "Hantera inkép |Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Gétalandsregionen inférande och férvaltning av infor i och infor i i, IS/IT. och i for véstra { "
Exempel pé ingar: Aktivitetsli éi ing, Beslut, Infé Kr ifil Utveckling och inférande av system genomfors vanligen som
L i 5 i Up i jektdirektiv, Proj uppdrag eller i projektform. Uppgraderingar hanteras i forvaltning.
Serviceavtal, 3 ion, Tjé Atgd pport
12.6 |Avveckla IS/IT for Vdstra Gétalandsregionen | Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar att férbereda, besluta och genomféra avstéllning av information till Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
mellanarkiv och slutarkiv samt avveckla regiongemensamma system. Processen omfattar &ven att hantera
av i sasom inaktuell ion och uppgifter om debitering.
Exempel pd handlingar: Beslut om avveckling, avv
jektdirektiv, proj pport,
VO (13. | ANSVARA FOR INKOPSVERKSAMHET |
VASTRA GOTALANDSREGIONEN
P 131 [kopain, bestalla och avtala- Borttagen 2019-01-01. fattar arbetet med-att kopa-i janst och-di i ing kan-endast ifraga-dér-avtal saknasfren- | Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
8¢ hela Vst ligt LOU samt " t ctalelk £ " Steni ik Her tj3nst_Di ing ska-utfo
3 P 32 ¥ P :
Gétalandsregionen drt-andra-hand-sk
5 Lpé Underlag-pé-vad " Svarpé e
P P ff g
Order--Uppé
g ~Uppdrag
P [132 [Hant iondvergri ing |Borttagen 2019-01-01. fattar arbetet med-att 5 i T i lutas med-att avtal tecknas. Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
tigt} Fenth ing (LOU} |att hantera & Svai " i ingss lutas i samband-med- 5
igthag & )
5 Lpé 6 & £ risttels "
P ca g
o Anb o bil 4 bevis forkentrotk hanterash K
|f Htyg, g P 3
L ES " o
g P
ic-belopp-dver-543-000-fortankt ; srsen-fo
PP period-
(534-000 ke)-4r-28% Srdet £
ine-Troskelvirdet best rtannat h
P [13.3 |Forvalta och félja upp ingangna avtal i Processen omfattar de affarsmassiga fragorna efter att avtal slutits som foljd av direktupphandling och Avtalet startar avtalsarendet. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Vistra Gotalandsregionen upphandling i konkurrens.
Exempel pé i < tilld I, vil andrir r, inf ion om parters dndrade kontakt- eller
adressuppgifter, uppsdgningar.
P |13.4 |Besluta om stod och riktlinjer for inkdp och |Processen omfattar att ta fram stéd och riktlinjer for hur inkdp och upphandlingar ska genomféras i Véastra |Har ingar inkopsradets arbete med strategisk utveckling av Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
i Vistra Go i 6 i inkdpsprocessen.
Exempel pi v ink, icy, mallar, riktlinjer, ,
i beslut
P [13.5 |Hantera inkop och upphandlingar for Véstra | Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar arbetet med att képa in en vara eller tjanst och dii L i essen avslutas med att avtal tecknas. Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
Goétalandsregionen samt upphandling genom avrop mot ramavtal, genom férnyad konkurrensutsattning eller i konkurrens, Upphandlingsérenden avslutas i samband med underrattelse om
samt att hantera dverprévning av upphandling. Arbetet utfors i enlighet med lagen om offentlig il i Avtal och avr orlangnil registreras pa nytt
upphandling, LOU. asrende.
Exempel pa handlingar: Underlag, Svar pé forfragni Utvérdering av inkomna ;
Tilldelningsbeslut, Bestdllningar, Order-, Uppdrags-, och illnir af r, Fo i
Annonsunderlag, Frégor/svar samt rittelser och fortydliganden under anbudstiden, Offerter och anbud
med bilagor, Intyg/bevis fér kontroll av 6r, Oppnir |, Utviirderir
Tilldelningsbeslut.




Klassificeringsstruktur for

i Vdstra G egionen

VO [Nr  [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Ovriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
VO (14. [SAMORDNA REGIONOVERGRIPANDE
SAKERHETSARBETE
B Faststalla-poliey-fordet ip ttagen 2019-01-01 fattar att-faststilla-och-revidera-peliey-For 53 FEVERS for Viistra-Gé i RS120-2015 Handlingar och &renden stannar kvar i regionstyrelsen.
5 N Regionakst DAF-RS 572-2011
8 +
B / ficy-bestut
petp 7 poliey; 7
P [142 [rolaupp Borttagen 2019-01-01. fattaratt k—och-sa m Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
R gionats3
B / ” bestut
petp
kerrespondens
P [14.3 |Rapportera till statliga myndigheter om det | Processen omfattar att arligen rapportera till statliga Myndigheten for sikerhet och beredskap (MSB) om Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
regionala sikerhetslaget vilka atgarder som har vidtagits for att minska risker och sarbarheter och férbittra krishanteringsformagan
inom regionen.
Exempel pi < rapport, beslut, G
P [14.4 |Ansvara for det regionévergripande Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar att ta fram och besluta om styrande dokument for Siker icy for Vastra Go i RS 129-2015 Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
sakerhetsarbetet 4l iVastra Go i samt att folja upp verksamheternas sikerhetsarbete. Regional strategi fér sakerhetsarbetet Dnr: RS 572-2011
Exempel p& i g i ick, remissvar, illnif r, tjd policy, beslut,
Gi och risk- och
VO (15. |SAKERSTALLA VASTRA
GOTALANDSREGIONENS KRISBEREDSKAP
P |15.1 [Ansvara for forberedelser for och Processen omfattar att analysera, planera, samordna, genomfora och félja upp atgarder infor och vid Uppdrag som aligger VGR och regionstyrelsen genom reglementet. |Handlingar och &renden stannar kvar i regionstyrelsen.
verksamhet under indra handelser ira handelser och i hojd beredskaP Kommer frén Lag (2006:544) om kommuners och landstings atgarder
och hojd beredskap infor och vid extraordinara héndelser i fredstid och héjd beredskaP
Exempel pd i : ici risk- och sarbar protokoll, beslut, |Analysera extraordinara handelser och hur de handelserna kan
d , kor i ikati regional krishanteringspla, péverka ver ta fram risk- och sar Infér
avtal, rekvirering av medel fran anslag 2:4 Krisberedskap, slutrapport varje mandatperiod ska en plan for hantering av extraordinara
héndelser tas fram och faststillas.
Krisledningsnamndens arbete.
P [15.2 |Utbilda och sprida kunskap om Processen omfattar att planera, genomfora och folja upp utbildningar i katastrofmedicin och krisberedskaP |Lagstadgat uppdrag. Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
extraordinara handelser och kri p
Exempel pé i 2 inbji program, 6\ gar, g
utbildningsmaterial
VO |16. [INFORMERA OCH KOMMUNICERA
P |16.1 [Ansvara forr i omfattar att 6ra Vastra GO { och i externt nar det inte ror |Omfattar &ven arbetet med riktlinjer for klarsprak och tillgénglig Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
kommunikation nagon av karnverksamheterna utan regionen som helhet samt delta pa event, méssor och evenemang som |kommunikation.
foretradare for regionen.
Exempel pa handlingar: hemsidor, inlégg pé sociala medier, chatt, pressklipp, pressmeddelanden,
korrespondens, frégor om medverkan i press och media, broschyrer, Trycksaker, bilder, Inbjudningar,
beslut, tjansteutldtande
P |16.2 |Ansvara for regiond i varumarke omfattar att bereda och besluta om grafisk profil och varumarke for Véstra Gétalandsregionen. Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
och grafisk profil
Exempel pa handlingar: tjéinsteutlétanden, riktlinjer, grafisk profil, anvisningar fér anvéindning av grafisk
profil, éi ing, beslut
VO |17. |[HANTERA
SAMORDNINGSFORBUNDSFRAGOR
P [17.1 |Hantera samordningsforbundsfragor Processen omfattar att godkéinna bildande av samordningsfarbund, godkénna revideringar av HSN finansierar och deltar i arbetet. Se forbundsordningarna. Se Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
for i , godkanna ar och bevilja ansvarsfrihet, utse ledaméter och revisorer fran |lagen om finansiell samordning 2003:1210
Vastra Gotalandsregionen.
Exempel pi v ;] beslut, d isni rfragningar om att bilda eller
\férdndra i 61 ], revisic r, beslut (frén HSN, berérda kommuner,
\forscikr N igen m fl.),
VO |18. [BEDRIVA REGISTERARBETE
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VO [Nr [Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Gvriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P |18 |Utveckla-och-forvaltakvalitetsregister Borttagen 2019-01-01. fattaratt-ti H-stod; istikstd h Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
" N n
. . ingar:
al; 5 K datautt
PPOF-LpP
P [18.2 |Utfora regionala och nationella uppdrag Processen omfattar att ti IT-stod, istikstod och 6d vid ing och/eller Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
utéver kvalitetsregister i ing av regionala och lla uppdrag/projekt. Processen omfattar dven att genomféra

g. Processen omfattar att ingd i kunskapsstyrningsmodellen (nationellt och regionalt).

Exempel pd handlingar:
Avtal, &
P [18.3 [Bedriva kvali isterforskning omfattar att bedriva forskningsprojekt med hjalp av kvalitetsregisterdata. Processen omfattar Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
aven att ge 6d infor start av i jekt, under pagaende forskning samt vid
llning av forskning: . Processen omfattar ocksé datahantering i form av monitorering,

validering, bearbetning och analys.

Exempel pa handlingar:

Handlingar i samband med 5knin om o avtal tex
iftsbitrdi . Andra ansokningar (t ex i  etikprovnin 6kan, anslag),
etikprévning, handlingar i samband med av konf r, MO i ,
P [184 [Drivakvalitetsregister Borttagen 2019-01-01. fattar-att ge support-och-stod-+-anva ing- innebé Handlingar och drenden stannar kvar i regionstyrelsen.
- R 8 i ) A ing
h-anak fattaratt utveeklaregi
&7 & ¥ 8
it tienter ol
B
Exempelpé-handlingar-
i ttridefor-patient L
f breg
o band-med.
Kot
irFapport; P

<
=
o
o

Utveckla, driva och forvalta kvalitetsregister | Tillagd 2019-01-01. Processen omfattar att ti och kvali i p Handlingar och arenden stannar kvar i regionstyrelsen.
samt ge support och stod i anvandarhantering. Processen innebar aven att administrera
kvalitetsregisterarbetet. Processen omfattar att utveckla registerverksamheten. Processen avser aven att
involvera patienter eller patientgrupper i kvalitetsregisterarbetet.

Exempel pd handlingar:
Avtal, datasékerhetsdokumentation, ansékan om
5 rapport, upp i i ttréde for patienter, avtal,
. ansskningar om behdri - anvé med pati ingar i
med it ing, iderir o protokoll




