R REGIONARKIVET

Vastra Goétalandsregionen och Géteborgs Stad

Datum 2023-06-02
Diarienummer AN-02265/23

Framstéllan om bevarande och gallring
fér en grupp av myndigheter

Inom Géteborgs Stad

Uppgifter om myndigheterna som omfattas av framstillan
Myndigheternas fullstandiga namn

Socialndmnden Centrum, socialndmnden Hisingen, socialnamnden Nordost och socialndmnden
Sydvist

Uppgifter om bakgrund, uppdrag, styrgrupp och projektgrupp
Beskrivning av bakgrunden och uppdraget

Socialndmnderna ska upprétta en informationshantering som dr processorienterad.
Klassificeringsstrukturen dr grunden for att ta fram §vriga styrande dokument inom dokument- och
drendehantering, det vill siga, diarieplan, dokumenthanteringsplan och arkivforteckning.

Sedan socialndmnderna konstituerades 2021-01-04 har socialférvaltningarnas arkivarier arbetat med
underlag till bevarande- och gallringsbeslut for att sedan kunna uppritta dokumenthanteringsplaner
for de nya myndigheterna. Arbetet har till stor del utgatt fran de bevarande- och
gallringsframstéllningar och dokumenthanteringsplaner gillande 2016-2020 som togs fram for
stadsdelsndmnderna och social resursndmnd.

Styrgruppens sammansattning eller andra beslutsansvariga

Arkivansvariga med sérskilt samordningsansvar f6r all hantering av allminna handlingar:
Sanna Svensson, socialnimnden Centrum

Kristian Widqvist, socialndmnden Hisingen,

Viktoria Dolck, socialnamnden Hisingen,

Kristin Jansson, socialndmnden Nordost,

John Magnusson, socialndmnden Sydvist,

Astrid Reuterstrand, socialnamnden Sydvist.

Arbetsgruppens sammansattning

Arbetsgruppens deltagare: Sanna Svensson, arkivarie, socialnamnden Centrum, Kristian Widqvist,
arkivarie, socialndmnden Hisingen, Viktoria Dolck, arkivarie, socialndmnden Hisingen, Kristin
Jansson, arkivarie, socialndimnden Nordost, Astrid Reuterstrand, arkivarie, socialnamnden Sydvist,
John Magnusson, arkivarie, socialndmnden Sydvaist.

Samt uppgiftslimnare: Annica Berggren, enhetschef Resursenheten unga, socialndimnden Hisingen,
Lena Frederiksen, verksamhetsutvecklare Boende och hemlshet, socialndmnden Sydvést
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Framstallans omfattning
Handlingar/information som framstallan galler for

Bevarande- och gallringsframstillan giller for den information som tillkommer inom
verksamhetsomrade 4. Tillhandahdlla rad, stod, service och behandling inom socialtjdnsten, samt 5.
Tillhandahélla boenden inom socialtjdnsten.

Omfattas handlingarna av tidigare bevarande- och gallringsbesiut?

X Nej O Ja, ange:
Retroaktivitet

Foreslagna gallringsfrister far tillimpas péa handlingar som tillkommit i verksamheten fran och med
2021-01-04.

Bilagor
Bilaga 1: Utredning om bevarande och gallring
Bilaga 2: Sammanstillning av handlingstyper

Framstallan ar uppréttad av
Namn, titel/roll

Astrid Reuterstrand, arkivarie
John Magnusson. arkivarie

Kristian Widqvist, arkivarie
Kristin Jansson, arkivarie
Sanna Svensson, arkivarie

Viktoria Dolck, arkivarie

E-post Telefon

astrid.reuterstrand@socialsydvast.goteborg.se 031 -366 5625
john.magnusson(@socialsydvast.goteborg.se 031-3661332
kristian.widgvist@socialhisingen.goteborg.se 031-3653012
kristin.jansson@socialnordost.goteborg.se 031-366 6225
sanna.svensson(@socialcentrum.goteborg.se 031-3679009
viktoria.dolck@socialhisingen.goteborg.se 031-366 70 88

Framstdllan om bevarande och gallring ska skickas till:

arkivnamnden(@arkivnamnden.goteborg.se
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Bilaga 1: Utredning om bevarande och gallring

Indelningsgrupp 001
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande social genomférandedokumentation inom socialtjénstlagen (SoL)

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

I 11 kap. 5 § socialtjanstlagen (2001:453), (SoL) framgar att genomforande av stodinsatser, vard och
behandling som ror enskilda ska dokumenteras.

Social genomforandedokumentation utgar ifrén grundlédggande principer i socialtjinstlagen om den
enskildes ritt till sjalvbestimmande och delaktighet i de insatser som beviljas. Social
genomférandedokumentation 4r dven personalens verktyg for planering och informationsinhdmtning.
Social genomférandedokumentation bestar av tre delar. Den férsta ér en uppdragsbeskrivning som
innehaller besiut om beviljade insatser. Den andra delen 4r en genomforandeplan, som beskriver hur
hjilpen ska utformas och genomforas, nér detta ska ske samt nir det ska foljas upp.
Genomférandeplanen skrivs tillsammans med klienten eller ndgon som for dennes talan. Den tredje
delen dr en genomférandejournal, hir ingar all information som ror klienten och som ar av vikt for
drendet. Handlingstyperna ingar i personakt.

Motivering

Bevaras i enlighet med 12 kap. 2 § Socialtjanstlagen (2001:453) samt 7 kap. 2 §
Socialtjanstférordningen (2001:937). Av hinsyn till forskningens behov ska socialtjédnstens
personakter undantas fran gallring i Géteborgs kommun.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahalla rad, stéd, service och behandling,
samt 5. Tillhandahalla boenden inom socialtjdnsten och i processerna:

4.1 Tillhandahalla rad och stéd f6r familjer

4.2 Tillhandahalla rad och stéd f6r vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tillhandahalla r&d och st6d for vuxna som stéar langt frén arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stoddfamilj och kontaktperson
5.1 Tillhandahalla stédboende eller HVB-hem for barn och unga enligt SoL

5.2 Tillhandahalla skyddat boende f6r valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla tillfalligt
boende for personer som utdvat hot och vald i familjen
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Indelningsgrupp 002
Namn pa indelningsgrupp

Daganteckningar som &r att jamstilla med journalforing eller ddr sammanstéllning saknas

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Med daganteckningar avses tillfilliga noteringar som fors i det dagliga arbetet {6r att personalen ska
minnas arbetet med klient samt for att vidarebefordra information mellan personal. Daganteckningar
kan dven bendmnas sociala daganteckningar, l6pande anteckningar, arbetsanteckningar med mera.
Olika enheter skriver olika mycket, det kan vara allt ifran precis vad klient gjort under dagen till
exempel enbart avvikelser som inte behdver rapporteras. Handlingstyperna ingér i personakt.

Motivering

Bevaras i enlighet med 12 kap. 2 § Socialtjinstlagen (2001:453) samt 7 kap. 2 §
Socialtjénstforordningen (2001:937). Av hénsyn till forskningens behov ska socialtjanstens
personakter undantas fran gallring i Géteborgs kommun.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahélla rad, stdd, service och
behandling, samt 5. Tillhandahalla boenden inom socialtjédnsten och i processerna:

4.1 Tillhandahalla rad och stod for familjer

4.2 Tillhandahalla rad och st6d for vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tillhandahalla rad och stdd f6r vuxna som star langt fran arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stédfamilj och kontaktperson
5.1 Tillhandahéalla stédboende eller HVB-hem for barn och unga enligt SoL.

5.2 Tillhandahalla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalia tiliflligt
boende for personer som utdvat hot och véld i familjen

Indelningsgrupp 003
Namn pa indelningsgrupp

Daganteckningar som har sammanstéllts

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras ndr sammanfattning har gjorts

Beskrivning
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Med daganteckningar avses tillfdlliga noteringar som fors i det dagliga arbetet f6r att personalen ska
minnas arbetet med klient samt for att vidarebefordra information mellan personal. Daganteckningar
kan dven bendmnas sociala daganteckningar, [6pande anteckningar, arbetsanteckningar med mera.
Handlingstyperna ingdr i personakt.

Motivering

Verksamheten har inte behov av denna handlingstyp efter att sammanfattning gjorts. Darefter gar
verksamheten inte tillbaka och tittar i handlingarna. Verksamhetens, forskningens och allménhetens
behov tillgodoses sedan av sammanfattningarna som gjorts.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomréde 4. Tillhandahalla rad, stéd, service och
behandling, samt 5. Tillhandahalla boenden inom socialtjdnsten och i processerna:

4.1 Tillhandahalla rad och stéd for familjer

4.2 Tillhandahalla rad och stéd for vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tillhandahalla rad och stod for vuxna som star langt fran arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stédfamilj och kontaktperson
5.1 Tillhandahélla stodboende eller HVB-hem f6r barn och unga enligt SoL.

5.2 Tillhandahélla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahétla tillfalligt
boende for personer som utévat hot och vald i familjen

Indelningsgrupp 004
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som bestér av klients samtycke till insats, eller som rér beslut om brytande av sekretess

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Socialtjdnstens verksamheter styrs bland annat av SoL. Lagarna bygger pa frivillighet och innebér att
man inte kan utféra stéd och service mot den enskildes vilja. SoL anger att verksamheten ska bygga
pa respekt for individens sjidlvbestimmanderétt och integritet. Insatser for en person ska enligt SoL.
utformas och genomforas tillsammans med personen. Vid stérre insatser kan samtycken upprittas,
som ett led i att sdkerstélla att klienten har forstatt omfattningen och utformningen av insatsen.

Personal méste ha tillgang till rétt information for att kiienter ska fa god och siker omsorg. Klienter
ska vara delaktiga i de beslut kring genomférande som tas samt den dokumentation som fors av
personalen och att denna information eventuellt delas med andra behoriga.

Vid upprittande av genomforandeplanen ska en samtyckesblankett om brytande av sekretess skrivas
pé av klienten. Samtyckesblanketten kan till exempel gilla samtycke till att medverka i
sammanhallen journalfsring eller samtycke till att handldggare far ta del av viss information.
Samtyckena &r tidsbegriansade. Handlingstyperna ingér i personakt.
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Motivering

Bevaras i enlighet med 12 kap. 2 § Socialtjdnstlagen (2001:453) samt 7 kap. 2 §
Socialtjanstférordningen (2001:937). Av hédnsyn till forskningens behov ska socialtjénstens
personakter undantas fran gallring i Géteborgs kommun.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahalla rad, stod, service och
behandling, samt 5. Tillhandahalla boenden inom socialtjdnsten och i processerna:

4.1 Tillhandahélla rad och stéd for familjer

4.2 Tillhandahélla rad och stoéd for vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tillhandahélila rad och stéd fér vuxna som star langt frdn arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stddfamilj och kontaktperson
5.1 Tillhandahélla stédboende eller HVB-hem for barn och unga enligt SoL

5.2 Tillhandahélla skyddat boende for véaldsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla tillfzlligt
boende for personer som utdvat hot och véld i familjen

Indeiningsgrupp 005
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande statistik och verksamhetsuppfoljning

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Handlingarna innehaller information som visar nyttjandegraden av de olika insatser som finns inom
de processer som beror rddgivning samt stdd inom socialtjansten.

Motivering

Ingen individdokumentation fors om klienterna vilket bidrar till att dokumentation som pavisar
antalet klienter, de antal insatser som gjorts eller handlingstyper som pé annat vis beskriver
verksamheten i form av arsberittelser eller verksamhetsberittelser blir av extra vikt for att kunna
pavisa nyttan med verksamheten samt hur mycket den faktiskt nyttjas. [ Samradsgruppen for
kommunala arkivfragor (SKA) rad om gallring Gallringsrad nr 5 Bevara eller galira Rad for
socialtjinsten m.m, utgiven ar 2022, sida 50 framgar under omradet for Radgivning, socialt stdd,
service att ”Statistik som visar utnyttjandegraden av de olika formerna radgivning och verksamhets-
/arsberittelser bor bevaras.” Motsvarande rad aterfinns under flera andra omraden i samma nummer
av Bevara eller gallra.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i
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Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahalla rad, stéd, service och
behandling, samt 5. Tillhandahalla boenden inom socialtjdnsten och i processerna:

4.1 Tillhandahélla rad och stod for familjer

4.2 Tillhandahélla rad och stéd for vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tilihandahalla rad och stdd for vuxna som star langt fran arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stoddfamilj och kontaktperson
4.5 Bedriva faltgruppsarbete

5.1 Tillhandahalla stédboende eller HVB-hem for barn och unga enligt SoL

5.2 Tillhandahalla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahélla tillfalligt
boende f6r personer som utdvat hot och vald i familjen

Indelningsgrupp 006
Namn pa indelningsgrupp

Underlag till statistik och verksamhetsuppfoljning

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras da informationen i handlingarna har sammanstillts

Beskrivning

Underlag till ssmmanstéllningar rérande statistik och verksamhetsuppféljning och som visar
nyttjandegraden av de olika insatser som finns inom de processer som berdr radgivning samt stod
inom socialtjansten.

Motivering

Handlingstypen ska gallras d& den inte har nagot virde for férvaltningen efter att informationen i
handlingarna har sammanstillts. Gallringen beddms inte heller paverka rétten att ta del av allménna
handlingar, eller informationsbehovet f6r rittskipning och férvaltning. Handlingarna bedoms inte
heller vara av vérde for forskningens behov.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahalla rad, stéd, service och
behandling, samt 5. Tillhandahélla boenden inom socialtjinsten och i processerna:

4.1 Tillhandahélla rad och stod for familjer

4.2 Tillhandahélla rad och stéd f6r vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tillhandahélla rad och stoéd f6ér vuxna som stér l&ngt fran arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stédfamilj och kontaktperson
4.5 Bedriva féltgruppsarbete

5.1 Tillhandahalla stodboende eller HVB-hem for barn och unga enligt Sol

5.2 Tillhandahéalla skyddat boende f6r valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla tillfalligt
boende for personer som utdvat hot och vald i familjen
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Indelningsgrupp 007
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande metod och utveckling av arbetssatt samt som st6d i arbetet med klient

Bevarande eller galiringsfrist

Gallras ndr drende 4r avslutat (under forutséttning att information som tillfor sakuppgift
sammanfattats i journal)

Beskrivning

[ de fall da handldggaren bedomer att det skulle vara behjilpligt kan handledningen av klient filmas.
Filmen kan sedan visas for klienten for att pavisa de saker som handldggaren vill uppmérksamma
klienten pa. Filmen kan dven anvédndas av handldggaren for att utvirdera sitt eget arbetssitt i
torhallande till den enskilde klienten. Scott Miller-skalan 4r en av flera metoder for sjdlvskattning dér
handlaggaren kan beddma en klients sinnesstimning genom en rad fragor.

Information som &r av vikt for drendet sammanfattas och fors in i genomfrandejournal, ddr ndmns
dven hur informationen har uppkommit.

Motivering

De hir handlingstyperna anvinds endast som stod i arbetet och den information som framkommer ur
dessa handlingstyper och som @r av vikt for drendet sammanfattas och f6rs in i genomférandejournal.
Dir ndmns dven hur informationen uppkommit. Sa lange arbetet fortskrider med klienten kan
handlingstyperna vara av intresse for att kunna f6lja hur klienten utvecklas. Vid avslutat drende
behdver man inte ldngre handlingstyperna ur verksamhetssynpunkt, all viktig information &r éverford
till genomfoérandejournalen. Genomforandejournalen som bevaras tillgodoser dven forskningens
behov.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahélla rad, stod, service och
behandling och i processen:

4.1 Tillhandahalla rad och stod for familjer

4.2 Tillhandahalla rad och stod for vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tillhandahélla rad och st6d for vuxna som star [dngt fran arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stédfamilj och kontaktperson
5.1 Tilthandahélla stédboende eller HVB-hem for barn och unga enligt SoL.

5.2 Tilthandahélla skyddat boende for véldsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla tillfalligt
boende f6r personer som utdvat hot och véld i familjen
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Indelningsgrupp 008

Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som uppkommer vid rddgivningstillfidllen med klient utan bistdndsbeslut och dar ingen
personakt eller genomférandejournal upprittats

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras nér radgivningen 4r avslutad

Beskrivning

De verksamheter som ryms inom processerna 4.1, 4.2 och 4.3 méter ocksa klienter som saknar
bistdndsbeslut men som dnda kan vinda sig till verksamheterna for att fa radgivning och stéd helt
anonymt. Ingen av handlingstyperna tillfors personakt eller journal (enligt 11 kap. 5 § SoL) for dessa
klienter. Handlingstyperna kan exempelvis tillkomma vid samtal inom familjeradgivningen. Har kan
par och familjer samtal om bland annat forildrarollen, konflikter, otrohet med mera.

Motivering

De hidr handlingstyperna anvinds endast som stdd i arbetet. Sa ldnge arbetet fortskrider med klienten
dr handlingstyperna av intresse for att kunna f6lja hur klienten utvecklas. Vid avslutat drende beh6ver
man inte langre handlingstyperna ur verksamhetssynpunkt.

I SKA.s rad om gallring Gallringsrad nr 5 Bevara eller gallra Rad for socialtjansten m.m, utgiven ar
2022, sida 50 framgér under omréadet for radgivning, socialt stdd, service att minnesanteckningar
kring klienter kan gallras vid inaktualitet.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahalla rad, stéd, service och
behandling och i processen:

4.1 Tillhandahalla rad och stod for familjer
4.2 Tillhandahalla rad och stod for vuxna med missbruksproblematik
4.3 Tillhandahalla rad och stdd for vuxna som star langt fran arbetsmarknaden

Indelningsgrupp 009
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rorande deltagares inhdmtade kunskaper och arbetslivserfarenhet

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras ndr handlingen inte ldngre dr relevant for klientens behandling
Beskrivning

Handlingarna bestar av klients curriculum vitae (CV), det vill sdga en meritforteckning med klientens
listade utbildningar och arbetslivserfarenheter. Handlingarna inbegriper dven handlingstypen
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personligt brev i vilket klienten fritt ldgger ut orden om sig sjdlv och de erfarenheter som skulle
kunna vara av relevans for den plats/tjanst som klienten 6nskar vinna tilitrade till. Handlingarna
anvinds i arbetet med att hjilpa klienten att finna en plats for praktik. Handlingstyperna ingér i

personakt.

Motivering

Handlingstyperna fungerar endast som stéd for klienten i dess arbete med att hitta en praktikplats och
saknar relevans for verksamheten nér klientens drende (och behandling) &r avslutad.

Nir handlingarna uppdaterats till ny version saknas behov att bevara gamla CV och personliga brev
eftersom information av vikt sammanfattas och fors &ver till ndsta version av CV och personligt brev.
Handlingstyperna har liten, eller ingen, betydelse for alimédnhetens foérutsittningar att bedéma
lampligheten av verksamhet och beslut, fér vetenskapens och forskningens behov.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahalla rad, std, service och
behandling och i processen:

4.3 Tillhandahalla rad och st6d for vuxna som star ldngt fran arbetsmarknaden

Indelningsgrupp 010
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stédfamilj och
kontaktperson

Bevarande eller galiringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Handlingarna omfattar hela processen med att rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem,
kontaktfamilj, stodfamilj och kontaktperson inom SoL., men dven kontaktperson rérande barn och
unga med funktionsnedsittning (L.SS). Handlingarna omfattar dven ej slutférda utredningar.
Familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stodfamilj och kontaktpersoners lamplighet bedoms efter en
utredning av familjehemsenheten. Handlingarna forvaras i resursakt (en typ av personakt dér
handlingar rérande uppdragstagare inom socialtjdnsten forvaras).

Motivering

Bevaras i enlighet med 12 kap. 2 § Socialtjanstlagen (2001:453) samt 7 kap. 2 §
Socialtjanstforordningen (2001:937). Av hénsyn till forskningens behov ska socialtjdnstens
personakter undantas fran gallring i Géteborgs kommun.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i
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Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahélla rad, stéd, service och
behandling och i processen:

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stodfamilj och kontaktperson

Indelningsgrupp 011
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande samordning av individuell planering

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Samordnad individuell plan (SIP) och Samordnad plan, 4r samverkansverktyg for att sikerstilla att
den enskilde far sina behov tillgodosedda nir flera aktSrer ansvarar for insatser. SIP anvinds nédr en

klient har behov av samordning av insatser inom hilso- och sjukvard samt socialtjianst. Samordnad
plan upprittas nér flera ndimnder i Géteborgs Stad samverkar rérande en individ.

Sdrskilda bestdimmelser om SIP regleras i 2 kap. 7 § SoL., 16 kap. 4 § hiilso- och sjukvardslagen (SFS
2017:30), och lagen om samverkan vid utskrivning fran sluten hilso- och sjukvard (2017:612).
Handlingstyperna ingér i personakt.

Motivering

Bevaras i enlighet med 12 kap. 2 § Socialtjdnstlagen (2001:453) samt 7 kap. 2 §
Socialtjanstforordningen (2001:937). Av hidnsyn till forskningens behov ska socialtjinstens
personakter undantas fran gallring i Goteborgs kommun.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomréade 4. Tillhandahalla rad, stéd, service och
behandling och i processerna:

4.1 Tillhandahalla rdd och stdd for familjer
4.2 Tillhandahélla rad och st6d f6r vuxna med missbruksproblematik
4.3 Tillhandahélla rad och stdd for vuxna som stdr langt fran arbetsmarknaden

Indelningsgrupp 012
Namn pa indelningsgrupp
Handlingar rérande fdltgruppsarbete inom socialtjansten
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Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Handlingstyperna tillkommer i filtgruppernas arbete med uppsokande och socialt arbete bland
ungdomar. Verksamhetens uppdrag ar att skapa en trygg miljo pa skolor, fritidsgardar, och andra
samlingsplatser ddr ungdomarna vistas pa eftermiddagar, kvéllar och helger. Socialf6rvaltningarnas
faltsekreterare bestker ungdomarnas samlingsplatser for att verka som rad och stdd. De identifierar
behov, etablerar kontakt och bistar med kontakter mot skola, fritidsgard, fordldrar, féreningsliv och
polis.

Motivering

Handlingstyperna ska bevaras da de &r av allmént, vetenskapligt och historiskt intresse. De dr viktiga
for den egna forvaltningen dé jamforelser och uppféljningar 6ver tid ska géras. Handlingstyperna
innehéller ocksé information som ger allminheten forutsittningar att bedéma lampligheten av
verksamhet och beslut.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahélla rad, stéd, service och
behandling och i processen:

4.5 Bedriva féltgruppsarbete

indeiningsgrupp 013
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande faltgruppsarbete inom socialtjansten med kortvarig betydelse

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 2 ar efter att handlingen upprittades

Beskrivning

Inom féltgruppsarbetet upprittas filtloggar vars enda syfte ir att fungera som anteckning for minnet
infor eventuellt uppfoljande samtal. Inga detaljerade uppgifter dokumenteras, utan endast férnamn
eller initialer, kort vad som diskuterats.

Motivering

Handlingstypen har liten betydelse f6r allmédnhetens forutséttningar att bedéma lampligheten av
verksamhet och beslut, for vetenskapens och forskningens behov. Handlingstypen behover dnda
sparas en viss tid eftersom samma ungdom kan komma i kontakt med verksamheten igen. 2 ar efter
att handlingstypen uppréttades bedéms vara en rimlig gallringsfrist.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i
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Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 4. Tillhandahélla rad, stod, service och
behandling och i processen:

4.5 Bedriva filtgruppsarbete

Indelningsgrupp 014

Namn pa indelningsgrupp

Sjalvskattningsformuldr som fylls i av barn och unga som placerats pa stédboende eller HVB-hem
enligt SoL

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Genomforandeinsatsen bygger pa att barnet/den unga gor en sjélvskattning dér grundldggande
fysiska, psykiska och sociala fardigheter screenas med hjélp av skattningsformulir.

Skattningarna anvinds i borjan av genomférandeinsatsen for att samla information for att formulera
genomforandet, ringa in behovsomraden samt risker och skydd.

Skattningarna anvédnds dven till att utvérdera verksamheten pa gruppnivé. Denna typ av skattningar
anvinds bade nationellt och internationellt, s& det finns &ven maéjlighet att jamfora mélgrupp med
andra verksambheter, svarighetsniva i malgrupp eller liknande.

Motivering

Handlingarna bevaras i enlighet med 12 kap. 2 § punkt 3 SoL i vilken det stér att handlingar som
kommit in eller upprittats i samband med att ett barn har placerats eller tagits emot i ett hem for vérd
eller boende, familjehem, stédboende, sadant boende som avses i 5 kap. 7 § tredje stycket eller annat
enskilt hem som inte tillhér ndgon av fordldrarna eller ndgon annan som har vardnaden om barnet,
ska undantas fran gallring.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 5. Tillhandahalla boenden inom socialtjénsten
och i processen:

5.1 Tillhandahélla stédboende eller HVB-hem for barn och unga enligt SoL

Indelningsgrupp 015
Namn pa indelningsgrupp

Rapporter och dokumentation fran viktare och ordningsvakter
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Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 2 ar efter att handlingen upprittades, under f6rutsittning att information som tillfor sakuppgift
till drende sammanfattats i personakt

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nér boenden fér in rapporter och dokumentation fran viktare och
ordningsvakter. Véktarrapporter inkommer i form av ett mejl fran viktare och innehaller en
redogorelse av den senaste natten pa boendet. Om ingen incident intriffat under natten informerar
viktaren om det. Om det har skett en incident som behgver f6ljas upp ldgger personalen in en
notering om hindelsen i personakt. Ordningsvakters dokumentation efter ingripande inkommer fran
polismyndighet.

Motivering

Handlingarna ska gallras dé de inte har ndgon betydelse for verksamheten 2 ar efter att de
upprittades. All information som tillfor sakuppgift till drende som finns pa dessa handlingar Gverfors
till personakten, som bevaras. Nér informationen frén dessa handlingar &r 6verford till andra
handlingar tappar dessa handlingar sitt informationsvirde for verksamheten, allminheten och for
forskningen.

Gallringen beddms inte paverka socialférvaltningens verksamhet, ritten att ta del av allménna
handlingar, eller informationsbehovet for réttskipning och forvaltning. Handlingarna bedéms inte
heller vara av virde f6r forskningens behov.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 5. Tillhandahélla boenden inom socialtjdnsten
och i processen:

5.2 Tillhandahdlla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahélla tillfalligt
boende for personer som utdvat hot och vald i familjen

Indelningsgrupp 016
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande drogtester

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras ndr notering om resultatet gjorts i personakt

Beskrivning

Handlingarna tillkommer i samband med bestdlining av drogtest. Nér svar p& drogtest inkommer gors
en notering om resultatet i personakten.
Motivering
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Handlingarna ska gallras da de inte har ngon betydelse for verksamheten nér resultatet noterats i
personakt. All information som tillfor sakuppgift till 4rende som finns pa dessa handlingar overfors
till personakten, som bevaras. Nér informationen frdn dessa handlingar dr dverford till andra
handlingar tappar dessa handlingar sitt informationsvarde for verksamheten, allmé@nheten och fér
forskningen.

Gallringen bedéms inte paverka socialforvaltningens verksamhet, rétten att ta del av allménna
handlingar, eller informationsbehovet for réttskipning och forvaltning. Handlingarna bedoms inte
heller vara av virde for forskningens behov.

Den féreslagna gallringsfristen lutar sig mot SKA:s r&d om gallring Gallringsrédd nr 5 Bevara eller
gallra Rad for socialtjinsten m.m, utgiven ar 2022, sida 39, som anger att inkomna och utgaende
handlingar av tillfillig betydelse och/eller rutinméssig karaktdr kan gallras vid inaktualitet.
Handlingarna &r inaktuella efter att uppgift som tillfér sakuppgift i drendet har noterats i personakten.
Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 5. Tillhandahdlla boenden inom socialtjénsten

och i processen:

5.2 Tillhandahéalla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahélla tillfalligt
boende for personer som utdvat hot och véld i familjen

Indelningsgrupp 017
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som dokumenterar kortvariga 6verenskommelser med den boende

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 2 ar efter att kontraktet har upphort, under férutséttning att det som kontraktet omfattar har
efterfoljts och inte féranlett ndgon hyresjuridisk process

Beskrivning

Underskrivna handlingar som dokumenterar kortvariga 6verenskommelser, till exempel
nyckelkvittenser, eller hyreskontrakt mellan den enskilda och utfdrande verksamhet hos
socialforvaltningen, under genomférandet av en insats.

Nir den enskilde beviljats boende upprittas ett hyreskontrakt mellan den enskilde och foérvaltaren.
Avtalet dr giltigt till dess att det ségs upp.

| indelningsgruppen ingér dven tillfilliga samtycken, eller verenskommelser, som uppréttas av
integritetsskil, till exempel samtycke att gé in i klientens ldgenhet vid dennes franvaro. Det méste
framga tydligt pa ett samtycke under vilken tidsperiod det &r giltigt. Samtycken anvénds som
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integritetshojande atgérd, till exempel for att kontrollera att den enskilde har forstatt den information
personalen gett dem, for att sikerstilla att klienten 4r med pa att ndgot ska genomféras och att
klienten sagt ja till detta. De samtycken som avses hdr dr sddana som har ett tydligt avslutsdatum och
som inte ror storre beslut om insatser om vérd eller brytande av sekretess.

Handlingstyperna ingar i personakt.
Motivering

Den foreslagna gallringsfristen stods av SKA:s rdd om gallring Gallringstad nr 5 Bevara eller gallra
R&d for socialtjansten m.m, utgiven ar 2022, sida 69. | SKA:s gallringsrad stér att hyreskontrakt,
besiktningsprotokoll etc. for bostdder som tillhandahalis av socialtjdnsten kan gallras 2 ar efter det att
kontraktet upphort att gilla, under forutséttning att hyresskuld eller besiktningsanméarkning inte
kvarstér. Samt att nyckelkvittenser for boendes nycklar kan gallras 2 ar efter aterlimnande.

Handlingarna beh&vs normalt inom f6rvalitningen under tiden som kontraktet géller och som langst
tva &r efter att kontraktet upphort.

Viktiga atgdrder och resultat av kortvariga 6verenskommelser dokumenteras i klientens
genomforandejournal. Sjilva 6verenskommelsen/samtycket forlorar darfor sitt informationsvérde for
verksamheten i snabb takt efter det att giltighetstiden [6pt ut. Tva ar efter att giltighetstiden har 16pt ut
har verksamhetens behov av handlingarna upphort.

Gallringen beddms inte paverka socialforvaltningens verksambhet, ritten att ta del av aliménna
handlingar, eller informationsbehovet for réttskipning och forvaltning. Utdver i de undantagsfall som
specificeras i gallringsfristen. Handlingarna beddéms i dvrigt inte heller vara av vérde for forskningens
behov.

Verksamhetsomrade och de processer som handiingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomréde 5. Tillhandahéila boenden inom socialtjansten
och i processen:

5.2 Tillhandahalla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tilthandahalla tillfalligt
boende f6r personer som utévat hot och véld i familjen

Indelningsgrupp 018
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som dokumenterar kortvariga 6verenskommelser med den boende, ddr det som kontraktet
omfattar inte har efterfoljts

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning
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Underskrivna handlingar som dokumenterar kortvariga éverenskommelser, till exempel
nyckelkvittenser, eller hyreskontrakt mellan den enskilda och utforande verksamhet hos
socialforvaltningen, under genomf6randet av en insats. [ de fall da det som kontraktet omfattar inte
har efterfoljts. Handlingstyperna ingar i personakt.

Motivering

Handlingarna behdvs normalt inom férvaltningen under tiden som kontraktet géller och som ldngst
tvé ar efter att kontraktet upphort. 1 vissa fall kan handlingarna behva finnas kvar i verksamheten i
referenssyfte under ldngre tid 4n normalt, till exempel vid obetalda hyresskulder eller ej aterldmnad
nyckel. Om behovet kvarstar nér insatsen avslutas bevaras handlingarna.

Hyreskontrakt som inte efterfljs kan resultera i en hyresjuridisk process, till exempel ett drende om
avhysning. Kontraktet behdvs da i referenssyfte for den fortsatta handidggningen och for insyn i vad
som avtalades. Hyreskontraktet far ddrmed ett forlangt informationsvarde: for rattskipningen, for
namndernas interna uppfoljning, for att sdkerstilla den enskildas mojlighet till insyn i sitt
drende och for eventuella framtida forskningsbehov. I forskningssyfte kan dven forhallandet
mellan individen och myndigheten i den hyresjuridiska processen vara av intresse for
framtiden.

Bevaras i enlighet med 12 kap. 2 § Socialtjanstlagen (2001:453) samt 7 kap. 2 §
Socialtjanstforordningen (2001:937). Av hédnsyn till forskningens behov ska socialtjénstens
personakter undantas fran gallring i Géteborgs kommun.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tiltkommer under verksamhetsomréde 5. Tillhandahalla boenden inom socialtjansten
och i processen:

5.2 Tillhandahélla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla tillfalligt
boende for personer som utévat hot och vald i familjen

Indelningsgrupp 019
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som sammanfattats i genomférandeplan

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras ndr genomforandeplan dr uppréttad

Beskrivning

Avser bland annat dokumentation av intervjuer infér eventuell placering, som anvénds som underlag
for att klienten ska fa ritt insats i form av ritt boende. Klienten dr med vid ett studiebesk pa det
tilltdnkta boendet for att stimma av att klienten vill bo dir och om boendet kan tillgodose klientens
intressen. Intressen som matchar tas med i genomférandeplanen, som bevaras.

Motivering
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All information som tillfor sakuppgift till 4rende som finns pa dessa handlingar och som kan
anvindas for att géra boendet sa anpassat till individen som mojligt overfors till
genomforandeplanen, som bevaras. Nir informationen fran dessa handlingar ar 6verford till andra
handlingar tappar dessa handlingar sitt informationsvirde for verksamheten, allménheten och for
forskningen.

Gallringen beddms inte pdverka socialforvaltningens verksamhet, rétten att ta del av allménna
handlingar, eller informationsbehovet for réttskipning och férvaltning. Handlingarna bed6éms inte
heller vara av vérde for forskningens behov.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 5. Tillhandahélla boenden inom socialtjédnsten
och i processen:

5.1 Tillhandahélla stédboende eller HVB-hem for barn och unga enligt SoLL
5.2 Tillhandahalla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla tillfalligt
boende for personer som utdvat hot och vald i familjen

Indelningsgrupp 020
Namn pa indelningsgrupp

Avidentifierade intresseanmilningar och placeringsunderlag

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras nér beslut om utférare av insats har tagits

Beskrivning

Handlingarna upprittas i arbetet med att koppla ihop bistdndsbeslut med utforare av boende eller
annan insats. Socialsekreterare pa bistdndsenheten i den beslutande socialndmnden gor en utredning
om en enskilds behov av insatser. En placeringsforfragan med avidentifierat underlag som beskriver
behoven skickas sedan till Samlad placerings- och inkdpsfunktion (SPINK) hos socialndmnden
Sydvist. Placeringshandldggare pd SPINK matchar behoven i placeringsunderlaget och tillgdngliga
platser hos utforare och foreslar alternativ till bistdndsenheten. Avidentifierat placeringsunderlag
skickas efter matchning frén bistdndsenheten hos beslutande socialndmnd till enhetschef hos en eller
flera av de foreslagna utférarna, for fordjupad matchning mot individens behov. Beslut om insats och
val av utférare dokumenteras i klientens personakt hos den bistandsbeslutande nimnden.

Det avidentifierade placeringsunderlaget utformas efter de uppgifter som handldggarna bedomer &r
nodvindiga for en bra matchning i det aktuella placeringsidrendet. Darmed kan handlingarna se olika
ut beroende pa till exempel vad det dr for typ av insats, omfattningen av placeringen och den aktuella
klientens individuella behov. | vissa fall kan dialogen mellan instanserna i matchningsarbetet dven
ske helt eller delvis 6ver telefon och bara dokumenteras i form av minnesanteckningar.
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Avidentifierad statistik om placeringar hanteras i processer som tillhor verksamheten SPINK,
socialndmnden Sydvist.
Motivering

Avidentifierat placeringsunderlag har sin funktion i arbetet med att matcha klienters behov med
tillgéingliga platser hos utférare. Informationen anvinds for att kunna géra en sé bra och
individanpassad matchning som mdojligt. Samt for att sdkerstélla att inget boende, eller annan
utforare, ska kunna neka ndgon pé grund av diskriminering utifrdn de grunder som anges i
diskrimineringslagstifiningen. Nar beslut om utforare av insatsen har tagits har placeringsunderlaget
fyllt sin funktion.

Det langsiktiga informationsvérdet i handlingarna tillgodoses av andra handlingar som bevaras:
Utredning om individens behov finns dokumenterat i personakt hos beslutande socialforvaltning,
eftersom den 4r en del av bistandsbeslutet om insats. Statistik om placeringar, mélgrupper med mera,
hanteras av SPINK.

Gallringen bedoms inte paverka socialforvaltningens verksambhet, rétten att ta del av allménna
handlingar, eller informationsbehovet for réttskipning och férvaltning. Handlingarna bedéms inte
heller vara av virde for forskningens behov.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under 4. Tilthandahalla rad, stéd, service och behandling, samt 5.

Tillhandahalla boenden inom socialtjdnsten och i processen:

4.1 Tillhandahélla rdd och stod for familjer

4.2 Tillhandahalla rad och stoéd for vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tillhandahalla rad och stéd for vuxna som star langt fran arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stodfamilj och kontaktperson
5.1 Tillhandahélla stddboende eller HVB-hem for barn och unga enligt Sol

5.2 Tillhandahéila skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla tillfalligt
boende for personer som utévat hot och vald i familjen

Indelningsgrupp 021
Namn pa indelningsgrupp
Skrivelser som inte tillfor sakuppgift i drende

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras niar kommunikationen dr slutford

Beskrivning

Avser kommunikation av rutinméssig karaktr; 'jag blir sen till middagen' eller liknande.
Motivering
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Den information som finns i skrivelserna &r av tillfillig betydelse och har inte ndgot vérde for
verksamheten nir kommunikationen dr stutford. Skrivelser som tillfor sakuppgift till d&rendet bevaras i
personakl. Gallringen bed6éms inte pédverka socialférvaltningens verksamhet, rétten att ta del av
allménna handlingar, eller informationsbehovet for réttskipning och forvaltning. Handlingarna
bedoms inte heller vara av vérde for forskningens behov.

Den foreslagna gallringsfristen lutar sig mot SKA:s rdd om gallring Gallringsrad nr 5 Bevara eller
gallra Rad for socialtjinsten m.m, utgiven &r 2022, sida 39, som anger att inkomna och utgéende
handlingar av tillféllig betydelse och/eller rutinméssig karaktér kan gallras vid inaktualitet.
Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomréade 4. Tillhandahalla rad, stéd, service och
behandling, samt 5. Tillhandahalla boenden inom socialtjénsten och i processen:

4.1 Tillhandahalla rad och stod for familjer

4.2 Tillhandahalla rad och st6d for vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tillhandahalla rad och stod for vuxna som star langt fran arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stodfamilj och kontaktperson
5.1 Tillhandahéalla stédboende eller HVB-hem for barn och unga enligt SoL.

5.2 Tillhandahalla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla titlfilligt
boende for personer som utdvat hot och vald i familjen

Indeiningsgrupp 022
Namn pa indelningsgrupp

Register gillande beldggning pé boenden

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras I6pande nér informationen i registret ersatts med ny information

Beskrivning

Registret visar boenden och tillgédngliga platser. Det finns dven forteckningar 6ver inskrivna boende.
Motivering

Verksamheten har bara behov av det aktuella och uppdaterade registret. Gallringen beddms inte
paverka socialforvaltningens verksambhet, ritten att ta del av aliménna handlingar, eller
informationsbehovet for réttskipning och férvaltning. Handlingarna bedoms i ovrigt inte heller vara
av vérde for forskningens behov.

Den foreslagna gallringsfristen lutar sig mot SKA:s r&d om gallring Gallringsrdd nr 5 Bevara eller
gallra Rad f6r socialtjinsten m.m, utgiven &r 2022, sida 49 och 68, som anger att férteckningar 6ver
inskrivna boende p4& HVB-hem respektive boenderegister inom dldreomsorg kan gallras vid
inaktualitet. Gallringsradet bedoms vara tillimpligt p4 samma handlingstyper som tillkommer inom
samtliga av socialforvaltningarnas boenden.
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Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under verksamhetsomrade 5. Tillhandahalta boenden inom socialtjinsten
och i processen:

5.1 Tillhandahalla stédboende eller HVB-hem for barn och unga enligt SoL
5.2 Tillhandahalla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla tillfalligt
boende for personer som utdvat hot och véld i familjen

Indelningsgrupp 021
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som dokumenterar verksamhetsndra métningar och egenkontroller i socialtjinstens
kvalitetsarbete

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras efter att resultatet har analyserats och sammanfattats i det forvaltnings- eller
verksamhetsgemensamma kvalitetsarbetet

Beskrivning

Den som bedriver socialtjdnst ska inom ramen for det systematiska kvalitetsarbetet utéva
egenkontroll. Det innebdr att systematiskt folja upp och utvirdera den egna verksamhetens kvalitet.
De interna mitningar, kontroller och granskningar som genomfors per enhet ansvarar respektive
enhetschef f6r. | ansvaret ligger att kontrollmomenten genomférs, sammanstills och dokumenteras,
samt att de forbattringar som krivs for att sikra verksamhetens kvalitet genomfors.

Behovet och utformningen av egenkontroller kan se olika ut i otika delar av socialforvaltningarnas
olika organisationer, mellan olika verksamheter och 6ver tid. Ddrmed kan ocksé dokumentationen av
egenkontrollerna se véldigt olika ut. Handlingarna fyller dock samma funktion: ett verksamhetsnira
led i socialforvaltningens interna kvalitetsarbete.

Handlingar som upprittas ute hos verksamheterna i deras egenkontroll kan till exempel réra sig om
checklistor som anvénds vid stickprov for kontroll av ordningen i akterna i ett boendes nérarkiv, eller
enkétsvar fran klienter i syfte att folja upp hur de socialtjinsten &r till for upplever utférandet av en
viss typ av insats.

Resultatet av egenkontrollerna sammanfattas i olika delar av socialférvaltningens systematiska
kvalitetsarbete, beroende pa vad som foranlett kontrollen eller métningen. Analys av genomforda
granskningar kan till exempel dokumenteras 16pande i nuldgesanalysen och sedan sammanstillas
arligen i den forvaltningsdvergripande kvalitetsrapporten (i verksamhetsomrade | Styra, planera och
folja upp). Eventuella avvikelser i individdrenden som uppticks under granskningens gang
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rapporteras i Treservas avvikelsemodul (i verksamhetsomrade 6 Bedriva kvalitetsarbete inom
socialtjansten).

Motivering

Handlingarna utgér underlag till det systematiska kvalitetsarbetet vars resultat redovisas i andra
handlingar, som bevaras.

Handlingarna fyller inte ndgon funktion for verksamheten som utfort egenkontrollen eller for
socialforvaltningen som helhet, efter att resultatet har tagits om hand om inom ramarna for det
systematiska kvalitetsarbetet.

Gallringen beddéms inte paverka ritten att ta del av allménna handlingar, eller informationsbehovet
for réttskipning och forvaltning. Handlingarna bedoms inte heller vara av viérde for forskningens
behov. Informationsvérdet i de checklistor, enkiter med mera som upprittas vid interna
egenkontroller har sitt sammanhang i det systematiska kvalitetsarbete som har foranlett att
dokumentationen upprittats. [ den utstrackning som de enskilda handlingarna inom en egenkontroll,
eller till exempel mallar som handlingar utgatt fran, dr av virde for att férsta resultatet och
utformningen av det kvalitetsarbetet tas informationen om hand om i férvaltningens 6vergripande
kvalitetsarbete. Information av l&ngsiktigt virde tas ddrmed om hand om och redovisas i andra
handlingar, inom verksamhetsomrade | Styra, planera och félja upp (t.ex. kvalitets-, &rs- och
granskningsrapporter, samt internkontrolls- och verksamhetsplaner for det fortsatta kvalitetsarbetet.),
samt inom verksamhetsomrade 6 Bedriva kvalitetsarbete inom socialtjénsten (t.ex. rapporter,
anmilningar och utredningar enligt Lex Sarah 14 kap. 3§ SoL).

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer under 4. Tillhandahalla rad, stod, service och behandling, samt 5.
Tillhandahalla boenden inom socialtjédnsten och i processen:

4.1 Tillhandahalla rad och stod for familjer

4.2 Tillhandahalla rad och stod for vuxna med missbruksproblematik

4.3 Tillhandahélla rad och stéd for vuxna som star langt fran arbetsmarknaden

4.4 Rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem, kontaktfamilj, stodfamilj och kontaktperson
5.1 Tillhandahélla stédboende eller HVB-hem f6r barn och unga enligt SoL

5.2 Tillhandahalla skyddat boende for valdsutsatta kvinnor och barn samt tillhandahalla tillfélligt
boende for personer som utdvat hot och véld i familjen
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Datum 2023-06-02
Diarienummer AN-02265/23

Bilaga 2: Sammanstéllning av handlingstyper

001 Handlingar rérande social genomférandedokumentation inom
socialtjinstlagen (Sol)

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper

Anhérigkontakt, anteckning i journal

Avvikelse, anteckning i journal

Beslut om utskrivning

Daganteckningar som har sammanstéllts

Genomforandeplan

Genomforandejournal (bendmns dven journalanteckning)
Hembesdok, anteckning i journal

Individuell handlingsplan

Inkommen handling som har betydelse for utférandet av beviljade insatser
Inkommen synpunkt frén klient, anteckning i journal
Korrespondens som tillfér sakuppgift i d4rende, anteckning i journal
Lakarutldtande, anteckning i journal

Handlingar rérande drogtester, i genomférandet av stddboende eller HVB-hem for barn och unga

Motesanteckning, anteckning i journal

Orosanmaélan

Process framét, anteckning i journal

Recept, notering i journal

Samtal med klient I6pande, anteckning i journal
Samverkansmote, kallelse

Samverkansméte, protokoll

Studiebesdk, anteckning i journal

Trepartssamtal, anteckning i journal
Uppdragsbeskrivning/mottaget uppdrag
Uppstartsdokument samt kartliggningsdokument, klient
Arendeavslut/avslutade insatser, sammanfattning i journal

Framstéllan om bevarande och gallring for en grupp av myndigheter

23 (30)



R REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

002 Daganteckningar som dr att jimstélla med journalféring eller dar
sammanstallning saknas

Bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Lista pa handlingstyper
Daganteckningar

003 Daganteckningar som har sammanstilits
Bevarande/gallringsfrist
Gallras ndr sammanfattning har gjorts

Lista pa handlingstyper
Daganteckningar

004 Handlingar som bestar av klients samtycke till insats, eller som ror
beslut om brytande av sekretess

Bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Lista pa handlingstyper
Samtyckesblankett om brytande av sekretess, klient

005 Handlingar rérande statistik och verksamhetsuppfoljning
Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper

Maénadsredovisning, insatstider och nyckeltal

Manadsuppf6ljning, rapport
Statistik, drenden per manad
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006 Underlag till statistik och verksamhetsuppféljning

Bevarande/gallringsfrist

Gallras d& informationen i handlingarna har sammanstéllts
Lista p& handlingstyper

Underlag till ménadsredovisning, insatstider och nyckeltal

Underlag till ménadsuppf6ljning, rapport
Underlag till statistik, drenden per manad

007 Handlingar rérande metod och utveckling av arbetssétt samt som stod i
arbetet med klient

Bevarande/gallringsfrist

Gallras nér drende dr avslutat (under forutséttning att information som tillfor sakuppgift

sammanfattats i journal)

Lista pa handlingstyper

Film, dokumentation av handledning
Scott Miller skala
Sjélvskattningsformuldr

008 Handlingar som uppkommer vid radgivningstilifallen med klient utan
bistandsbeslut och dar ingen personakt eller genomférandejournal
upprattas

Bevarande/gallringsfrist

Gallras nér radgivningen dr avslutad

Lista pa handlingstyper

Lopande anteckningar, klient utan bistandsbeslut

Scott Miller skala, klient utan bistandsbeslut

009 Handlingar rérande deltagares inhdmtade kunskaper och
arbetslivserfarenhet

Bevarande/gallringsfrist

Gallras nédr handlingen inte langre 4r relevant for klientens behandling

Lista pa handlingstyper
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Curriculum Vitae, deltagare
Personligt brev, deltagare

010 Handlingar rorande rekrytera, utreda och utbilda familjehem, jourhem,

kontaktfamilj, stoddfamilj och kontaktperson

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper

Anmilan om misstinkta missforhallanden i familjehem
Arbetsplan, familjehem
Berdkningsblankett, familjehem

BraFam, frageformuldr

Ej fullfsljd utredning om familjehem
Ekonomiblad, familjehem

Ekonomiblad, kontaktperson
Ekonomiblad, stodfamilj LSS
Ekonomiskt avtal - placering, familjehem
Ekonomiskt avtal, kontaktperson
Ekonomiskt avtal, stédfamilj LSS
Familjehemsutredning SoL

Forordnande till socialkontoret, kontaktfamilj SoL.
Genomforandeplan, kontaktperson
Genomforandeplan, stédfamilj LSS
Intresseanmalan — familjehem, formuldr
Journalanteckning, familjehem SoL
Journalanteckning, kontaktperson
Journalanteckning, stodfamilj LSS
Kontakttamiljsutredning, SoL
Medgivandeutredning

Utredning, kontaktfamilj SoL

Utredning, kontaktperson

Utredning, stodfamilj LSS
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011 Handlingar rérande samordning av individuell planering
Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper

Kallelse till planeringsmdote

Riktlinje f6r samordnad individuell plan

Samordnad individuell plan (SIP)

Samordnad plan
Samtycke

012 Handlingar rérande faltgruppsarbete inom socialtjansten

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper
Informationsmaterial (egenproducerat)

Kartldggning/rapport, faltgruppsverksamhet
Statistik, faltgruppsverksamhet

013 Handlingar rérande filtgruppsarbete inom socialtjansten med kortvarig
betydelse

Bevarande/gallringsfrist

Gallras 2 ar efter att handlingen upprittades

Lista pa handlingstyper
Filtlogg, faltgruppsverksamhet

014 Handlingar som avser de sjidlvskattningsformular som fylls i av barn
och unga som placerats pa stodboende eller HVB-hem enligt SoL

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper
Sjalvskattningsformuldr
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015 Inkomna handlingar fran vdktare och ordningsvakter
Bevarande/gallringsfrist

Gallras 2 ar efter att handlingen upprittades, under férutsittning att information som tillfér sakuppgift
sammanfattats i personakt

Lista pa handlingstyper
Ordningsvakters dokumentation efter ingripande
Viktarrapporter

016 Handlingar rérande drogtester
Bevarande/galiringsfrist

Gallras nér notering om resultatet gjorts i personakt
Lista pa handlingstyper

Bestéllningar av drogtest
Svar pé drogtest

017 Handlingar som dokumenterar kortvariga éverenskommelser med den
boende

Bevarande/gallringsfrist

Gallras 2 ar efter att kontraktet har upphort, under férutséttning att det som kontraktet omfattar har
efterfoljts och inte foranlett ndgon hyresjuridisk process

Lista pa handlingstyper

Nyckelkvittenser

Hyreskontrakt

Samtycken och ¢verenskommelser av kortsiktig betydelse

018 Handlingar som dokumenterar kortvariga 6verenskommelser med den
boende, dir det som kontraktet omfattar inte har efterfoljts

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper
Nyckelkvittenser
Hyreskontrakt

Framstallan om bevarande och galiring for en grupp av myndigheter 28 (30)



R REGIONARKIVET

Vastra Gétalandsregionen och Goéteborgs Stad

Samtycken och &verenskommelser av kortsiktig betydelse

019 Handlingar som sammanfattats i genomférandeplan
Bevarande/galiringsfrist

Gallras nédr genomforandeplan &dr upprittad

Lista pa handlingstyper

Blanketter, mottagarsamtal
Checklistor, inflyttningssamtal

020 Avidentifierade intresseanmalningar och placeringsunderlag

Bevarande/gallringsfrist

Gallras nér beslut om utforare av insats har tagits
Lista pa handlingstyper

Avidentifierade intresseanmélningar
Avidentifierade utredningar

Placeringsformulér
Anteckningar och meddelanden

021 Skrivelser som inte tillfor sakuppgift i drendet
Bevarande/gallringsfrist

Gallras nar kommunikationen dr slutférd

Lista pa handlingstyper
Skrivelser

022 Register gdllande beldaggning pa boenden
Bevarande/gallringsfrist

Gallras [6pande ndr informationen i registret ersatts med ny information
Lista pa handlingstyper

Listor &ver boenden och tillgingliga platser
Forteckning dver inskrivna boende
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023 Handlingar som dokumenterar verksamhetsndra métningar och
egenkontroller i socialtjanstens kvalitetsarbete

Bevarande/gallringsfrist
Gallras efter att resultatet har analyserats och sammanfattats i det forvaltnings- eller

verksamhetsgemensamma kvalitetsarbetet

Lista pa handlingstyper
Brukarenkiter

Checklistor

Formulér for stickprovskontroll
Sjéalvskattningsformulir for personal
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