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DELEGATIONSBESLUT

Tillsyn - Beslut efter systemtillsyn

Beslutet géller for
Utbildningsndmnden i Géteborgs Stad

Arendet

Regionarkivet utforde 2023-12-01 en systemtillsyn av arkivvard for att sékerstélla att myndigheten
f5ljer de lagar och krav som stills i bland annat arkivlag och i Géteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer
om arkiv- och informationshantering. Arendet ir en uppfSljning av en tidigare systemtillsyn som
utfordes 2021-10-27, och fokuserar ddrfor pa de delar dér brister framkom vid det tillfillet.

Tillsynsbestket var foraviserat.

Beslutets omfattning

Enligt 1 kap. 5 § Goteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering ska
Arkivnimnden gora tillsyn och foreldgga myndighet att atgérda brister som konstaterats utifrén géllande
regelverk.

Utbildningsnimnden uppfyller delvis men inte helt de krav som stills i gillande regelverk. For att
atgirda de brister som framkom vid tillsynen utfirdar Arkivnidmnden pa nista sida foljande
foreldgganden och rekommendationer.

Beslutets tillampning
Utbildningsnamnden ska redovisa hur de brister som foranlett foreldgganden har atgérdats eller en plan
for hur de kommer att atgirdas. Redovisningen ska vara Regionarkivet tillhanda senast 2024-04-30.

Bilagor
e Tillsynsprotokoll fran systemtillsyn
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Arkivhamndens foreldaggande och rekommendationer

Foérelagganden
Arkivnimnden foreldgger Utbildningsnimnden att:

e Uppdatera arkivorganisation med aktuell information

e Uppdatera arkivbeskrivning

e Planera dvergéng till processorienterad arkivforteckning i samrad med Regionarkivet

e Uppdatera arkivforteckning enligt styrande dokument

¢ Uppdatera forteckning &ver IT-system som innehaller elektroniska allménna handlingar enligt
styrande dokument

¢ Uppritta plan for bevarande av elektroniska handlingar for myndighetsspecifika IT-system

® Besluta om att faststilla plan fér bevarande av elektroniska handlingar

¢ Utreda vilka handlingar som 4r m&jliga att gallra men inte omfattas av gallringsbeslut

¢ Framstilla om gallring till Regionarkivet nir gallringsbeslut saknas

¢ Fatta tillimpningsbeslut pa de gallringsbeslut som omfattar myndigheten

Rekommendation
Arkivndmnden rekommenderar Utbildningsnimnden att:

e Sikerstilla att samtliga aktuella handlingstyper omfattas av dokumenthanteringsplan
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R REGIONARKIVET

Vastra Goétalandsregionen och Géteborgs Stad

Datum 2024-01-08 Utbildningsnamnden
Diarienummer AN-06703/23

Handlaggare: Esther Wagman
esther.wagman@arkivnhamnden.goteborg.se
Handlaggare: Emmeliina Voionmaa
emmeliina.voionmaa@arkivhamnden.goteborg.se

Tillsyn - Protokoll fran systemtillsyn
Myndighet: Utbildningsndmnden

Datum for tillsyn: 2023-12-01

Nirvarande vid tillsynsbesoket:

Regionarkivet:

Emmeliina Voionmaa Tillsynsforrattare
Esther Wagman Protokollsforare
Utbildningsndmnden:

Britta Hogsved Ryding Néamndsekreterare

Malin Ung Avdelningschef ekonomi och administration
Lars Hermansson Avdelningschef digitalisering och innovation
Lagkrav

Enligt arkivlagen &r varje myndighet arkivbildare och ansvarig for sin arkivvard. I arkivvarden ingér att
myndigheten ska organisera, redovisa, skydda och avgrinsa arkivet, liksom verkstilla beslutad gallring.
Offentliga myndigheter ska folja de krav som stélls genom tryckfrihetsforordningen (1949:105),
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) samt arkivlagen (1990:782).

For myndigheter i Véstra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad finns dven Foreskrifter och riktlinjer
om arkiv- och informationshantering.

Tillsynsomraden
A. Ansvar och ansvarsférdelning
B. Insyns- och sokinstrument till allménna handlingar

~ s tol av allminna handli
D Hanteri ningar forallminna handli

E. Gallring av allménna handlingar

Pé foljande sidor foljer den information som framkom vid tillsynsbesoket.
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A. Ansvar och ansvarsfordelning

En myndighet ska ha minst en formellt utsedd arkivansvarig och minst en arkivredogdrare. Tillsammans
utgdr de myndighetens arkivorganisation, som svarar for att arkivverksamheten uppfyller kraven och
som bor vara kidnd av personalen.

Arkivansvarig och arkivredogorare

1. Finns formellt beslut?

Har er myndighet utsett arkivansvarig och arkivredogorare?

Ja [ Nej

Finns ett formellt beslut angédende detta?

Ja [ Nej

Beslutet ar fattat 2021. Malin Ung ar arkivansvarig. Tjansten arkivarie ar for tillfalligt vakant.

2. Om formellt beslut saknas

Om arkivansvarig och arkivredogorare inte ar formellt utsedda:
a) Varfor finns inte formellt utsedd arkivansvarig och arkivredogdrare?

b) Nir planerar ni att utse och fatta beslut om arkivansvarig och arkivredogorare?

3. Tid

Finns avsatt tid for arkivredogorare att arbeta med arkivfragor?
Ja [ Nej kommentar: integrerad i ordinarie tjanst

Arkivorganisation

4. Ansvarsfordelning

Ar ansvarsfordelning mellan arkivansvarig och arkivredogorare formellt faststilld (i er
namnd/styrelse)?
Ja [ Nej (delegationsbeslut)

Om ja; framgér det tydligt i beslutet vilka arbetsuppgifter som ingér i uppdraget som arkivansvarig
respektive arkivredogorare?
Ja [ Nej

5. Befattningar

a) Vilka befattningar har arkivansvarig?
Avdelningschef adm/ek och arkivarie

b) Ar uppdraget att vara arkivredogdrare knutet till vissa befattningar och i sé fall vilka?
Administrativa befattningar pa respektive arbetsplats

6. Information

Ar personalen informerad om vilka personer som ingér i arkivorganisationen?
[1Ja Nej
Information har gatt ut till ledningsniva vid beslutsfattandet men efterlevnaden har inte f6ljts upp.

UBF ir en stor organisation. Ca 2500 medarbetare.
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Det finns ett administratorsnatverk dir samtliga medarbetare som diariefor deltar dar arkivfragor
diskuteras. Aven arkivredogorare pa skolorna som arbetar med diariefdring deltar.

7. Arkivorganisationens placering

Pa vilken/vilka avdelningar arbetar arkivansvarig och arkivredogorare?

Arkivansvarig finns centralt pA myndigheten. Arkivredogorare centralt och pé respektive adm
funktion pa verksamhet

8. Bevarande av digital information
Vilken funktion (t ex enhet eller tjénsteperson) ansvarar for bevarande av digital information?

I dagsldget har ingen ansvaret, men avdelning for digitalisering och innovation med i avveckling av
system och planering av inférande av nya system, framforallt i fragor géllande hantering av
personuppgifter. Pa kort sikt har detta fungerat da det inte har skett nagra storre fordndringar under
tiden som tjansten for arkivarie dr vakant. Befattningen arkivarie kommer ansvara for fragan da
denna befattning tillsétts.

9. Uppdateringar i arkivforteckning och arkivbeskrivning

Vem pa er myndighet har i uppgift att uppdatera arkivfoérteckning och arkivbeskrivning?

Arkivarie/informationsforvaltare, som dr samma tjanst. Arbetet vantar pa tillsdttning av tjdnsten.

10. Godkéanda skrivmaterial

Vem sikerstiller att er myndighet anvander godkénda skrivmaterial (till exempel black i skrivare och
kopiatorer, pennor och papper)?

Arkivansvarig/ Arkivarie

Befattningar

11. Registrator

Har er myndighet en registrator?
Ja [ Nej

12. Arkivarie

Har er myndighet en utbildad arkivarie?

Ja Nej

Tjénsten ar for ndrvarande vakant dd myndigheten har haft anstéllningsstopp under 2023. Dialog om
tillséttning av tjansten fors. Planen é&r att tillsétta tjénsten.

B. Insyns- och sokinstrument till allmanna handlingar

Krav pa insyns- och sokinstrument finns i offentlighets- och sekretesslagen, arkivlagen och i vara lokala
foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering. Sddana insyns- och sokinstrument kan
vara register dver allménna handlingar (oftast ett diarium), klassificeringsstruktur, arkivbeskrivning
samt arkivforteckning.

Klassificeringsstruktur

13. Godkand klassificeringsstruktur

Har er myndighet en godkéand klassificeringsstruktur?
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Ja [ Nej
Om ja;
a) Har er ndmnd/styrelse fattat beslut om att tillimpa klassificeringsstrukturen?
Forvaltningsdirektor har fattat beslut enligt delegationsordningen.

b) Har ni skickat tillampningsbeslutet till Regionarkivet for kdnnedom?
Ja, tilldmpas fran 2019-01-01

Registrering av allménna handlingar

14. Registrering

Hur gor ni nér ni registrerar era allminna handlingar? (I enlighet med 5 kap. Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400)

Vi registrerar i de system som &r avsedda for varje verksamhetsomrade. Vi utgar fran
dokumenthanteringsplanen.

15. Dokument- och @rendehanteringssystem

a) Vilket dokument- och drendehanteringssystem anvéinder ni?
IBM/Lotus Notes/ HCL

b) Nar togs det i drift?
Slutet av 1990-talet

16. Elektronisk form

Fors inkomna eller uppréttade handlingar direkt in i systemet i elektronisk form?

Beroende pa hur handlingen inkommer. Handling som inkommer elektroniskt registreras elektroniskt.
Men fOrvaras dven i papper.

Dubbelarkivering sker for att sékra upp och for att det saknas gallringsbeslut.

17. Dubbletter

Bevaras registrerade handlingar elektroniskt, i pappersformat eller bade och?
Bade och.

18. Annat system

Registrerar ni handlingar i ndgot annat system &n i diariet?

Ja [ Nej

Om ja; bevaras registrerade handlingar elektroniskt, i pappersformat eller bade och?

PMO (Skolhélsovarden): Delvis bade och (finns gallringsbeslut for vissa skolhdlsovardshandlingar,
ovriga ska bevaras.)

19. Sekretessbelagd information

Har ni négot separat diarium eller register sérskilt for sekretessbelagd information (i enlighet med
Offentlighets- och sekretesslagen 5 kap. 2 §)?
[1Ja Nej

Om ja; hur planerar ni att bevara den informationen?

20. Undantag fran registreringsskyldighet

Omfattas er myndighet av undantag fran registreringsskyldighet i 2 § Offentlighets- och
sekretessforordningen (2009:641)?
[1Ja Nej
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Om ja; vilka handlingstyper géller undantaget?

Diarieplan

21. Diarieplan

Har ni en diarieplan?
Ja [ Nej

22. Giltighetstid

Fran nér géller diarieplanen?

Nuvarande diarieplan &r gammal. Fran och med 2024 infors ny processorienterad diarieplan som ett
led i arbetet med kommande nya drendehanteringssystem, Ciceron. Ingang i Ciceron sker i etapp 2,
2025.

23. Anvandare

Registrerar ni handlingar efter diarieplan?
Ja [ Nej

IT-stod som galler allmé@nna handlingar

24 Delat IT-system

Delar er myndighet IT-system med andra myndigheter?

Ja [ Nej

Om ja; vilken myndighet har arkivansvar for de gemensamma IT-system som anvinds av mer én en
myndighet och som ni har tillgang till?

Intraservice har tekniskt arkivansvar for de kommungemensamma systemen,
Grundskoleforvaltningen for PMO, Arbetsmarknad- och vuxenutbildning for Alvis. For systemen
Vklass och IST ar respektive forvaltning ansvarig. Goteborgsregionen for antagningssystemet
INDRA.

25. Ekonomi- och personaladministrativa system

Vilka ekonomi- och personaladministrativa system anvénder ni?
Unit 4 business, hypergene, Agresso, Personec

Arkivbeskrivning och arkivférteckning

26. Arkivbeskrivning

Har ni en arkivbeskrivning?
Ja [ Nej
Om ja;
a) Ar den beslutad i er nimnd/styrelse?
Ja
b) Niér uppdaterades den senast?
2021-10-20
c) Foljer den Regionarkivets anvisningar, det vill sdga: uppfyller den kraven i offentlighets- och
sekretesslagen och arkivlagen?
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Ja
Om nej; nér planerar ni att upprétta en?

27. Arkivférteckning

Har ni en arkivforteckning?
Ja [ Nej
Om ja;
a) Nér uppdaterades den senast?
Arkivarien bearbetade arkivforteckningen under varen 2023,
b) Anviénder ni er av allménna arkivschemat och/eller er klassificeringsstruktur nér ni
fortecknar?
Allminna arkivschemat. From 2024 klassificeringsstrukturen.
¢) Redovisar ni alla handlingar oavsett medium? (Aven till exempel information i sociala
medier, ljudupptagningar, videoupptagningar, fotografier, kartor, ritningar och elektroniska
handlingar.)
Ja.
Om nej; ndr planerar ni att upprétta en?

Forteckning over IT-system som innehaller elektroniska allmdnna handlingar

28. Forteckning over IT-system/samarbetsytor

Har ni en forteckning 6ver de IT-system/samarbetsytor ni anvander och som innehéller elektroniska
allménna handlingar?
Ja [ Nej
Om ja;
a) Finns samtliga system inom er myndighet med i férteckningen?
Samtliga system som innehéller allménna handlingar bor finnas i férteckningen.

b) Nar uppdaterades den senast?
juni 2022, behdver uppdateras for att det finns inaktuella och saknande uppgifter
Om nej; nér planerar ni att upprétta en?

Plan for bevarande av elektroniska handlingar

29. Plan for bevarande av elektroniska handlingar

Har ni en plan for bevarande av elektroniska handlingar?

[ Ja Nej

Om ja; ér den utformad i enlighet med arkivmyndighetens anvisning for tillimpningen av Foreskrifter
och riktlinjer om arkiv- och informationshantering?

Om nej; ndr planerar ni att upprétta en?
Oklart.

Ovriga register

30. Ovriga register
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Har ni andra register dn de som redan ndmnts som fungerar som insyns- och sdkinstrument?
[1Ja Nej
Om ja; i sa fall vilka?

E. Gallring av handlingar
Arkivmyndigheten beslutar om gallring. Myndigheten goér framstéllningar om gallring till
arkivmyndigheten. En framstéllan av gallring foregas av en gallringsutredning.

40. Ansvar

Vilken funktion (t.ex. enhet eller tjansteperson) har ansvaret for gallring?
Det ser olika ut beroende pa medium, typ av information etc.

41. Tillvagagangssatt

Nir och hur sker gallring?
Systematiskt ordnade handlingar i papper gallras av respektive ansvarig arkivredogorare ( exempel:
personalhandlingar)

42. Gallringsbeslut och tillampningsbeslut

Omfattas er myndighet av Regionarkivets generella eller myndighetsspecifika bevarande- och

gallringsbeslut?

Ja [ Nej

Om ja;

a) Vilket/vilka?

De som ror utbildning. (AN-4989/17)
Vi framstéllandet av dokumenthanteringsplanen har myndighetens arkivarie integrerat de
generella bevarande- och gallringsbeslut i planen.

b) Har er nimnd/styrelse fattat tillimpningsbeslut om de av Regionarkivets bevarande- och
gallringsbeslut som é&r relevanta for er verksamhet?
Ja, 1 dokumenthanteringsplanen

c) Har er myndighet handlingar tillkomna fore 2016 som ni bedémer borde gallras men dér
gallringsbeslut saknas?
Ja
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