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Redovisning av plan for atgardande efter
tillsyn av arkivvarden vid
Utbildningsnamnden (AN-06703/23)

Forslag till beslut
Utbildningsndmnden 6versander tjdnsteutlatande 2024-26 med Redovisning av plan for
atgirdande till Regionarkivet.

Sammanfattning

Regionarkivet har 2023-12-01 genomfort en systemtillsyn av arkivvard for att sékerstélla
att utbildningsndmnden foljer de lagar och krav som stélls i arkivlag och i GSteborgs
stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering. Den genomférda
tillsynen ar en uppfoljning av tidigare systemtillsyn som genomfordes 2021-10-27.

Regionarkivet konstaterar att utbildningsndmnden delvis uppfyller stdllda krav men
lamnar ett antal foreldgganden och rekommendationer.

Utbildningsndmnden ska redovisa hur angivna brister har atgérdats eller presentera en
plan for hur de kommer atgérdas. Redovisning ska vara Regionarkivet tillhanda senast
2024-04-30.

I foreliggande svar till Regionarkivet redovisas en plan for dtgidrdande av de
foreldgganden och den rekommendation som Regionarkivet ldmnat till
utbildningsndmnden.

Beddmning ur ekonomisk dimension
Forvaltningen har inte funnit ndgra sérskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension

Bedomning ur ekologisk dimension
Forvaltningen har inte funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifrdn denna dimension

Beddmning ur social dimension
Forvaltningen har inte funnit ndgra séarskilda aspekter pa fragan utifran denna dimension
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Samverkan
Facklig samverkansgrupp 2024-04-15.

Bilagor
1. Arkivndmndens beslut efter systemtillsyn inkl protokoll frén systemtillsyn
(AN-06703/23)
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Arendet

Utbildningsndmnden ska senast 2024-04-30 redovisa hur de brister som foranlett
foreldgganden fran Regionarkivet har atgirdats eller en plan for hur de kommer att
atgérdas.

Beskrivning av arendet

Regionarkivet har 2023-12-01 genomfort en systemtillsyn av arkivvard for att sékerstélla
att utbildningsndmnden f6ljer de lagar och krav som stills i arkivlag och i G6teborgs
stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering. Den genomférda
tillsynen &r en uppfoljning av tidigare systemtillsyn som genomfordes 2021-10-27.

Regionarkivet konstaterar att utbildningsndmnden delvis uppfyller stdllda krav men
lamnar ett antal foreldgganden och rekommendationer. Utbildningsndmnden har att
redovisa en plan for hur foreldggandena kommer att atgérdas.

Bakgrund

Utbildningsforvaltningens arkivarietjanst ar sedan borjan av juni 2023 vakant. Med
anledning av utbildningsndmndens beslut om anstéllningsstopp 2023 anstilldes ingen ny
arkivarie under 2023. I inledningen av 2024 péborjades rekrytering av arkivarie men
tjdnsten har i nuldget inte kunnat aterbeséttas. Forvaltningen arbetar fortsatt med
l16sningar for att tillgodose att arkivariekompetens finns pa forvaltningen.

Vakansen innebér att utvecklingsarbete inte har kunnat utforas och att férvaltningen i
nuldget har en arkivskuld som behdver atgérdas. Detta visar de forelagganden som
utbildningsndmnden nu har att atgéirda.

Forelagganden och rekommendation
Foljande foreldgganden och rekommendation har lamnats av Regionarkivet:

Forelidgganden:

- Uppdatera arkivorganisation med aktuell information

- Uppdatera arkivbeskrivning

- Planera dvergéng till processorienterad arkivforteckning i samradd med
regionarkivet

- Uppdatera arkivforteckning enligt styrande dokument

- Uppdatera forteckning 6ver IT-system som innehéller elektroniska allminna
handlingar enligt styrande dokument

- Uppritta plan for bevarande av elektroniska handlingar for myndighetsspecifika
IT-system

- Besluta om att faststélla plan for bevarande av elektroniska handlingar

- Utreda vilka handlingar som &r mojliga att gallra men inte omfattas av
gallringsbeslut

- Framstilla om gallring till Regionarkivet nér gallringsbeslut saknas

- Fatta tillampningsbeslut pa de gallringsbeslut som omfattar myndigheten

Goteborgs Stad Utbildning, tjansteutlatande 3 (8)



Rekommendation:

- Utbildningsndmnden rekommenderas att samtliga aktuella handlingstyper
omfattas av dokumenthanteringsplan

Redovisning av forelagganden samt plan for atgard

Ovanstaende foreldgganden och rekommendation ska hanteras av myndigheten.
Forvaltningen foreslar att planen for atgérdande prioriteras utifran behoven i samband
med inforandet av nytt drendehanteringssystem 2025. Det som behover finnas pé plats for
att ett inforande ska kunna genomforas dr hogsta prioritet.

Nedan beskriver myndigheten plan f6r hur angivna foreldgganden och rekommendation
planeras tas om hand. Flera av foreliggandena paverkar varandra och hianger ihop.

Forelagganden

Uppdatera arkivorganisation med aktuell information och

Uppdatera arkivbeskrivning

Arkivndmnden foreldgger utbildningsndmnden att uppdatera arkivorganisation och
arkivbeskrivning.

Utbildningsndmnden har en beslutad arkivorganisation som faststilldes 2021-10-20
(dnr 0034/21) samt en faststélld arkivbeskrivning som géller fran och med 2021-07-01
(dnr 0718/21).

Uppdateringar av angivna dokument kommer vara del av de arbetsuppgifter som
kommande arkivarie ska prioritera. Arbetet forarbetas under 2024 i och med att
organisation och hantering av arkivfragan finns med som en del av pagédende
projektarbete pa forvaltningen som ror att infora nytt drendehanteringssystem.

Planera 6vergang till processorienterad arkivforteckning i samrad med
regionarkivet

Detta samrad har genomforts. Utbildningsforvaltningen har mottagit samradsvar fran
regionarkivet 2023-12-20. Detta foreldggande ar dirmed atgéardat.
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Uppdatera arkivforteckning enligt styrande dokument

Uppdatera forteckning over IT-system som innehaller elektroniska allmanna
handlingar enligt styrande dokument

Uppratta plan for bevarande av elektroniska handlingar for
myndighetsspecifika IT-system

Besluta om att faststélla plan for bevarande av elektroniska handlingar

Under varen 2023 uppdaterade arkivarien utbildningsndmndens arkivforteckning.
Nuvarande arkivforteckning ar dédrmed fran juni 2023 och som regionarkivets
foreldggande anger ska forteckningen uppdateras. En arkivforteckning kraver ett 16pande
arbete for att hallas uppdaterad och aktuell. Uppdraget att digitalt fortsdtta med det
pagéende fortecknandet av utbildningsndmndens arkiv kommer ges till den resurs som
forvintas tilltrdda under 2024.

Utbildningsforvaltningen har paborjat arbetet med en forteckning over IT-system som
innehaller elektroniska allménna handlingar. Det inledande arbetet har utforts av
myndighetens tidigare arkivarie. I nuldget pagar inte uppdatering av forteckningen. Detta
arbete kommer aterupptas nar forvaltningen har arkivarieresurs pa plats.

En plan for bevarande av elektroniska handlingar ska sékerstélla att elektroniska
handlingar bevaras i arkivgodkénda format sa att livslingden for bevarad information ska
vara tillgdnglig, dtkomlig, autentisk, l4sbar och tillforlitlig bada idag och i framtiden.

Forvaltningen arbetar I6pande vid uppkomst av nya IT-16sningar att arkivkraven ska
uppfyllas. Da behov av nya IT-16sningar uppstér ér arkivkraven med som en del i arbetet.
Nar det géller anskaffning av IT-system som har krav pa digitalt bevarande, inkluderar
utbildningsforvaltningen funktionella krav for arkiveringsstdd samt krav pa format. Det
ar inte alltid mgjligt att uppfylla regionarkivets krav genom nuvarande marknadsutbud.
For att adressera denna utmaning &r vi i dialog med vara leverantdrer och utforskar
mojligheter for att sékerstilla att systemen uppfyller dessa krav.

Utvecklingsfragor kring arkivering och digitalt bevarande har for niarvarande lidgre
prioritet, men detta kommer att dndras nér en arkivresurs ar pa plats. Att etablera en
fullstdndig och genomarbetad plan for bevarande av elektroniska handlingar dr en
prioritet s snart myndigheten har de rétta resurserna tillgéngliga.

Utreda vilka handlingar som ar mdjliga att galira men inte omfattas av
galilringsbeslut

Framstélla om gallring till Regionarkivet nar gallringsbeslut saknas
Myndigheter ansvarar for att se over mojligheten att gallra i sitt/sina arkiv. Om for
mycket gallras forloras betydelsefull information. Av Goteborgs Stads foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering framgar att om myndighet efter bedomning
anser att det finns handlingar som bor gallras sé ska en framstéllan om gallring goras till
arkivmyndigheten. Vidare framgar av foreskrifterna att en framstillan om gallring alltid
ska foregas av en gallringsutredning dar det framgér vilka bedomningar myndigheten gor
om, bland annat, handlingarnas informations- och bevarandevirde utifran arkivlagens
bevarandemal.
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En gallringsutredning kraver kompetens och resurs som i nuldget tyvarr saknas pa
myndigheten.

Nodvéndiga gallringsutredningar med efterkommande gallringsframstéllan kommer
kommande arkivresurs att f4 uppdrag att prioritera.

Fatta tillampningsbeslut pa de gallringsbeslut som omfattar myndigheten
Idag saknas tillampningsbeslut for gallringsbeslut som arkivndmnden fattat beslut om.

Det behovs ett strategiskt och organiserat arbete kring denna fraga dar
utbildningsndmnden metodiskt ser 6ver samtliga fattade gallringsbeslut som ror
utbildningsndmndens verksambhet.

Utbildningsndmnden prioriterar att fatta tillimpningsbeslut pa det gallringsbeslut som
fattats i Goteborgs stad som géller gallring av pappershandlingar efter skanning.
Tillimpningsbeslut kommer fattas snarast mojligt men senast fore arsskiftet 2024 for att
gynna inférandet av nytt d&rendehanteringssystem under inledningen av 2025.

Tillimpningsbeslutet att gallra pappershandlingar efter skanning ar dven ett viktigt steg
for att effektivisera administrationen kring drendehantering och allménna handlingar pa
forvaltningen.

Rekommendation

Utbildningsnamnden rekommenderas att samtliga aktuella handlingstyper
omfattas av dokumenthanteringsplan

I nuvarande dokumenthanteringsplan som géller for utbildningsfoérvaltningen finns
processomraden kvar som kréaver ytterligare utredning. Till exempel ror dessa omraden
processer som att tillhandahélla skolbibliotek, tillhandahélla tjénstefordon och erbjuda
skolmaltid.

Utbildningsnamnden kommer i férsta hand prioritera de forelagganden som regionarkivet

angett. Dérefter kommer regionarkivets rekommendation med arbetet att samtliga
aktuella handlingstyper ska ingd i nimndens dokumenthanteringsplan att ses over.

Det bedoms vara av vikt att forvaltningen forst och framst prioriterar de foreldgganden
som regionarkivet anger.
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Plan for atgardande

Utbildningsforvaltningen befinner sig i en situation dér arkivarietjansten under en ldngre
period har varit vakant. Att tillsétta tjinsten eller pé annat sétt se till att arkivkompetens
och resurs finns pa plats dr den enskilt viktigaste atgdrden i plan for tgdrdande och ar
den nyckelatgird som forvaltningen ser som planens viktigaste del.

Da kompetens och resurs finns pé plats dr det mojligt att géra en mer detaljerad plan som
beskriver det aterstdende arbetet.

Utover det pagaende arbetet med att fa en resurs pa plats prioriterar myndigheten de delar
av foreldggandena som ér vitala for att kunna genomfora inforandet av ett nytt
drendehanteringssystem. Under varen pagar detta arbete 16pande och kommer
intensifieras ytterligare under hosten 2024 for att under 2025 kunna implementera det nya
drendehanteringssystemet.

Till detta hor vidare att utreda vilka handlingar som &r moéjliga att gallra men som idag
inte har tillimpningsbeslut.

Tillampningsbeslut behdver komma pa plats for att kunna genomfora en effektiv och
siker implementering av nytt drende- och dokumenthanteringssystem. Arbetet med att
atgédrda dessa delar av regionarkivets foreldigganden kommer rymmas inom det nuvarande
och pagaende lokala projektet pé forvaltningen.

Detta innebér att foreldggandena som ror gallring och bevarande samt tillimpningsbeslut
pa de gallringsbeslut som omfattar myndigheten dr hogst prioriterade. Av
tillimpningsbesluten sa prioriteras i forsta hand beslut om gallring efter skanning i
diariet.

Allt eftersom nodviandiga beslut fattas pa forvaltningen sa kommer de grundlaggande
dokument som behovs for att kunna implementera nytt drendehanteringssystem att
prioriteras. Under 2024 kommer delar av dokumenthanteringsplanen att ses dver. Detta
gar hand i hand med arbetet kring att uppdatera arkivforteckning och arkivbeskrivning
och ér ett bra forarbete infor verkstillande av dessa delar.

Nér arkivresurs finns pa plats kommer en plan pa mer detaljerad niva utarbetas.
Myndigheten behdver den nédvéandiga kompetensen for att kunna géra mer tydliga
beddmningar om lampligast tillvigagangssitt och berdknad tidsatgéng.

Forvaltningens bedomning
Forvaltningen har i foreliggande tjansteutlatande beskrivit situationen och den plan som
finns for Regionarkivets foreldgganden och rekommendation.

Forvaltningen arbetar utifran nuvarande forutsittningar med de mest prioriterade
arkivfrdgorna. Da arkivariekompetens under en lidngre period har saknats och i nuléget
inte finns pa plats bedoms det inte som mojligt att i detalj tidsétta plan for tgardande.
Planen ér i nuldget 6vergripande och anger vilka delar som behover prioriteras.
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Forvaltningen bedomer att med ett fortsatt arbete for att fa rétt kompetens pa plats och att
gora de prioriteringar som anges i planen ovan sa kommer det strategiska arbetet med
fragorna att ge ett gott resultat pa de foreldgganden som utbildningsndmnden alaggs att
atgérda.

Tomas Berndtsson Malin Ung

Forvaltningsdirektor Avdelningschef
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