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Diarienummer: RUN 2020-00461
Vo |Nr Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Gvriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
vo 1. STYRA, PLANERA OCH FOLIA UPP
N Utféra politiskt ledningsarbete Har ligger det politiska arbetet. Har kan arenden fran hela 7] i och Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
hamna, processen avser beslutsfattandet/rapporteringen etc. hos utgor del av drende och hanteras i berdrd process. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
. Omfattar dven vergripand och uppdrag for myndigheten.
namnder och bolag.
Exempel pd < kallelse till i g,
delegeringsordning, protokoll, bilaga till styrelse-/nmndprotokoll, reglemente,
ing Gver is om justering, uppgif ivnir
Ggardirektiv
P |12 Planera, forvalta och folja upp verksamheten | Processen foljer arscykeln fran budget/verksamhetsplan till uppfoljning och Underlag till budget hanteras i P 2.4.1 Utforma och folja upp ekonomi | Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
redovisning av resultatet. Processen omfattar aven kompetensforsérinings- och regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
kompetensutvecklingsplaner. myndigheten.
Exempel pd : 3 )
t, drsbokslut,
mdl- och inriktnir
S Utfora internt ledningsarbete Processen omfattar det styrande arbetet inom myndigheten exempelvis Gvriga arbets- verksamhets- och samverkansmoten redovisas i den | Handlingar och arenden dverlamnas till miljs- och
o grupper samt ver oten pa avdelnings- eller process de hor hemma. regionutvecklingsndmnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
enhetsniva. Den omfattar dven att organisera och férdela arbetet och ansvaret myndigheten.
samt att uppritta och hantera internt styrande dokument, bland annat inom Overgripande sakerhetsfragor inom arbetsmiljéarbete redovisas
ramen for i och det i i till - |under P 1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljdarbete. Handlingar kring
exempel brandskydds- och sikerhetsarbetet. fysisk sikerhet redovisas under P 2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och
skalskydd.
Exempel pd + handbok, IT-incit pport, plan,
riktlinje, strategi, rutin, klassificeri L i for en viss specifik upphandling hanteras i P
av det frén 2.5.4 Hantera inkép och upphandlingar.
ledningsgrupp, beslut om arkivorganisation
Det i betet &r en del av
och bestér bland annat av strategier och rutiner for
och sé vidare.
P |14 Utveckla verksamheten Processen omfattar de projekt/utredningar som leder till att utveckla Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
verksamheten, till exempel nya verksamhetssystem eller regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
organisationsforindringar. Den omfattar éven hanteringen av medarbetarforslag. myndigheten.
Exempel pd + intern utredning, fo fran .
proje avseende projekt (till exempel rérande
systemutveckling och processkartliggning).
P 15 Hantera revision och granskning Processen omfattar drlig granskning av verksamheten. Detta innefattar externa Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
kontroller sasom tillsyn och revision. Processen omfattar aven olika interna ien i i hanteras i berdrd process |regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
kontroller exempelvis inom brandskydd. (Karnprocess). myndigheten.
Exempel pd ) checklista Gvergripande handlingar som ror det interna brandskyddsarbetet
i , SBA), i i (frén | hanteras under P 1.3 Utféra internt ledningsarbete.
till exempel Arbetsmiljéverket, IVO, Regionarkivet)
P |16 Samverka och forhandla som arbetsgivare | Processen omfattar myndighetens forhandlingsarbete och samverkan med de Myndighetens arbetsmiljdarbete redovisas under P 1.7 Bedriva Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
fackliga organisationerna (till exempel FSG och MBL) samt att hantera systematiskt arbetsmiljarbete. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
arbetsplatstréffar (APT). myndigheten.
Exempel pé handlingar: protokoll och métesanteckning fran de olika
samverkansgrupperna till exempel FSG och APT med eventuella bilagor, kallelse
med i i , lokala
P 17 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete Processen omfattar arbets: arbetet pa myndigheten. | detta ingér det Arbetsskador, friskvard och rehabilitering med mera redovisas under | Handlingar och drenden dverlamnas till miljs- och
rgripand iala och fysiska i Den omfattar aven PG 2.3 Hantera personalsociala frégor. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
medarbetar- och ledarenkter. myndigheten.
Exempel pd ingar: l risk- och
konsekvensanalys, instruktion for allvarliga risker, érlig sammanstéllning,
medarbetar- och ledarenkdt
P 18 Besvara remisser och enkater Processen omfattar remisshantering och enkéter fran andra organisationer, Myndighetens egna enkéter och remisser hanteras i berdrd process. |Handlingar och drenden dverlamnas till miljo- och
myndigheter, forvaltningar, bolag etcetera inom savél som utom regionen. regionutvecklingsndmnden. Pagaende drenden kopieras till den nya
myndigheten.
Exempel pé handlingar: enkt, enkétsvar, remiss, remissvar
P 19 Hantera externa synpunkter och klagomal Processen omfattar myndighetens handlaggning av synpunkter och klagomal av Klagomal av mer precis karaktar redovisas i berord process. Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
©overgripande karaktar. Processen &r en del av verksamhetens systematiska regionutvecklingsndmnden. Pagaende drenden kopieras till den nya
kvalitetsarbete. myndigheten.
Exempel pd : synpunkt, klagomal, t, héndelsanalys
P |110 Samverka med andra organisationer Processen omfattar samverkan samt med Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
andra myndigheter, organisationer och naringsliv med flera. Samverkan sker regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
vanligtvis inom projekt och nationella nitverk. myndigheten.
Exempel pd fran
métesanteckning frén méten med andra organisationer (till exempel nationella
natverk), kallelse till rsstamma
vo |2. GE VERKSAMHETSSTOD
PG [21 ini anstillning och Isner
P 211 Rekrytera Processen omfattar arbetet med att hantera rekryteringar, fran kravstalining och Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
annonsering til tillsattning av tjanst samt att hantera spontanansokningar. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
myndigheten. Handlingar rorande enskilda medarbetare hanteras i
Exempel pé handlingar: kravspecifikation for tjcinst, annons, ansékan, regionstyrelsen som ar anstillande myndighet for alla anstallda vid
ing; ion av i ingsintervju och Koncernkontoret.
test; beslut om tillsattning
P 212 Hantera anstillning Processen omfattar handlaggning av fragor knutna till pagaende anstallning fram Handlingar och drenden verlamnas till miljo- och
till upphérande av anstallning. Har ingar &ven att hantera omstallning, regionutvecklingsndmnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
iplinatga och i att genomfora 161 samtal, myndigheten. Handlingar rérande enskilda medarbetare hanteras i
upprétta betyg och intyg, hantera egen uppségning, uppségning frén arbetsgivaren, regionstyrelsen som ar anstéllande myndighet for alla anstallda vid
upphérande av Koncernkontoret.
tidsbegréinsad anstallning samt att hantera tjanstepension, avtalspension och
dadsfall.
Exempel pd :
uppgifter rérande uppsigning, fullmakt avseende sekretessbelagd information om
personal, dokumentation frén utvecklingssamtal och lnesamtal, dokumenterad
ion av discipli ., gratifi Individuell
till lokal
| facklig organisation om tilltinkt Gtgérd, underlag till LAS- och MBL-protokoll,
underlag till HR I6n, anmdlan om avgang, anstallningsavtal
P 213 Berékna och betala ut I6ner, arvoden och Processen omfattar att hantera och registrera loneunderlag frén anstéllda och Handlingar och drenden verlamnas till miljo- och
pension fortroendevalda. Processen omfattar aven att hantera andringar i 16n som tilligg regionutvecklingsnamnden. Pagende arenden kopieras till den nya
och riittelser. myndigheten. Handlingar rérande enskilda medarbetare hanteras i
regionstyrelsen som ar anstillande myndighet for alla anstillda vid
Exempel pd ingar: ) underlag for ) ersiittning for Koncernkontoret.
egna utliigg via Ién, tjdnstgdringsrapport, lonetilligg, rittelse och léneuppgift
P 22 Hantera bemanning Processen omfattar sasom i ing, Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
tjanstledighet och foraldraledighet. regionutvecklingsndmnden. Pagaende drenden kopieras till den nya
myndigheten. Handlingar rérande enskilda medarbetare hanteras i
Exempel pd handlingar: ledighetsansokan, schema, beslut angdende beviljad regionstyrelsen som ar anstéllande myndighet for alla anstallda vid
ledighetsansokan Koncernkontoret.
PG [23 |Hantera fragor




for regi i E] i Véstra Go g 2 Giller fran datum: 2021-01-01
Version 1.1:2017
Diarienummer: RUN 2020-00461

Vo |Nr Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Gvriga kommentarer Principer for hantering

PG Processgrupp

P Process

P 231 Kompetensutveckla Processen omfattar i ipand fran Handlingar och drenden 6verlamnas till milj- och
att planera introduktion for nyanstallda till generella regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
kompetensutvecklingsatgarder sisom att anordna eller delta i myndigheten. Handlingar rérande enskilda medarbetare hanteras i
personalutbildningar. regionstyrelsen som ar anstillande myndighet for alla anstillda vid

Koncernkontoret.
Exempel pd -+ anmilan, kursintyg,
kursinbjudan, utbildningsmaterial

P [232 Tillhandahalla friskvard Processen omfattar att len friskvard och hanteras under P 2.5.3 Forvalta och folja upp ingangna | Handlingar och arenden overlamnastill miljo- och

friskvardsersattning. avtal. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya

myndigheten. Handlingar rérande enskilda medarbetare hanteras i
Exempel pé handlingar: kvitto pé egna utligg for friskvérd, ansékan om regionstyrelsen som ar anstillande myndighet for alla anstillda vid
friskvardsbidrag Koncernkontoret.

P 233 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten Processen omfattar anmalan, utredning och tgérd av tillbud, arbetsskador, Med otillaten paverkan avses hér trakasserier, hot, vald och Handllngar uch arenden Gverlamnas till milj6- och

paverkan och krankande sarbehandling otillsten paverkan och krankande sérbehandling. korruption som syftar till att paverka Pagaende drenden kopieras till den nya
myndigheten. Handlingar rérande enskilda medarbetare hanteras i
Exempel pé handlingar: dokumentation om arbetsskada, avvikelse- och regionstyrelsen som ar anstillande myndighet for alla anstillda vid
tillbudsrapport, utredning om krénkande sérbehandling Koncernkontoret.

P 234 Processen omfattar ing av fran Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
utredning och ar i och arbetsfor regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
till avslutande rehabiliteringsatgarder. myndigheten. Handlingar rrande enskilda medarbetare hanteras i

regionstyrelsen som ar anstillande myndighet for alla anstallda vid
Exempel pé handlingar: forstadagsintyg, anteckningar frén avslutande Koncernkontoret.
rehabiliteringsméte, utldtande fran likare eller foretagshdlsovérd,
itori e donlom i

PG |24 ekonomi

P 241 Utforma och folja upp ekonomi Processen omfattar att uppratta budget och verksamhetsplan, redovisa och folja | Budgetskrivelse, rsredovisning och arsbokslut ar dokument som hor |Handlingar och arenden verlamnas til miljo- och
upp resultat samt genomfora internkontroll hemma under P 1.2 Planera, forvalta och folja upp Pagaende drenden kopieras till den nya

myndigheten.
Exempel pd ingar: avgi isli G t, specifikation till
i ekonomisk ingsrapport,
budgetunderlag, prognos

P 242 Hantera intékter fran kund Processen omfattar att hantera intéakter fran kund, frén att fakturor tas fram och Handlingar och drenden verlamnas till miljo- och
skickas ut illkundinbetalningar. Processen omfattar aven att hantera diverse regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
underlag och sasom avskrivningar, och myndigheten.
kundregister
Exempel pd  kvitto,

i G ‘makulerad avskriven fordran mot
listrs dver.

P 243 Hantera kostnader fran leverantér Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
utbetalningar regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya

myndigheten.
Exempel pé handlingar: leverantérsfaktura, foljesedel, rekvisition, kontoutdrag,
utbetalningsorder, kvitto, lista éver utbetalningar, inkassobrev

P 244 Hantera Ispande ekonomiredovisning Processen omfattar att [spande stamma av och redovisa ekonomin. Detta innebar Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
bland annat att godkéinna investeringar, inkop av investeringar, avskrivningar, regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
avyttring av inventarier och samt finansiering a Det myndigheten.
innebar ocksa att hantera likvidkonton samt forséljningskassor. Utéver detta ingar
aven att sammanstalla rakenskaperna och att skota kodplanen.

Exempel pd : med underlag,

kontoplan med kodféi ing, kodplan, avtal rérande tidnst,
pport, underlag tll isning med ing och i

underlag till ing Gver i

underlag fér periodisk avsknvmng, kassafiédesanalys

P |245 Hantera skatteredovisning Processen omfattar hanteringen av fragor rorande deklarationer och jamkning av Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och

moms. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya

myndigheten.
Exempel pd + underlag till t, underlag till
ion och ift, ansokan om av moms, t
periodisk sammanstéllning
P |246 Hantera forsakringar Processen omfattar tecknandet av forsakringar i syfte att skydda myndigheten Exempel pa de olika forsakringar som kan tecknas ar: ansvar, Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och

tjansteresa, olycksfall, miljo och rittskydd. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya

Exempel pd handlingar rérande myndigheten.

och i Vid nyttjande av forsakringen aterfinns handlingarna i de processer

dir skaderegleringen sker.

P 247 Hantera stiftelser, fonder och gavor Processen omfattar att forvalta kapital och administrera stiftelser, fonder och Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
gavobrev, som mottagande av gavor/donationer som ligger till grund for inrttande regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
av stiftelse, utredning och beslut att skapa/inritta och awveckla stiftelse, forvalta myndigheten.
stiftelser och fonder, utlysning av medel (ansokning av stipendier)

Exempel pé handlingar: bedémningskriterier for urval, ansckan om medel, beslut
om utdelning, gavobrev, beslut om gava, stiftelsedrsredovisning

P |248 Hantera bidrag Processen omfattar att hantera tillfalliga medel fran att de inkommer fran extern | Extern part kan vara till exempel staten eller EU. Permanenta bidrag | Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
part eller fran den egna myndigheten efter att den fattat beslut om att tilldela ska hanteras i kirnprocess. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
medel, déirefter att utlysa och administrera ansokningar om medel. Processens myndigheten.
avslutas med uppfoljning av hur utbetalda medel har hanterats.

Exempel pé handlingar: ansékan om medel, utlysning, beslut, uppfdljningsrapport
PG |25 |Képa in och upphandla
P 251 . Upphord 2020-12-31. Processen omfattar arbetet med att kopa in en vara/tjénst | Avtal avseende faktiskt handlande (t.ex., stadtjanster, service pa Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
{direktupphandia) och enligt LOU samt genom avrop mot ramavtal eller | maskiner) behéver vanligtvis inte diarieféras, utan kan registreras i ett | regionutvecklingsnamnden. Pagaende &renden kopieras till den nya
genom fornyad konkurrensutsittning. separat avtalsregister. myndigheten.
Avtal som handlar om genomforande (t.ex. utredning,
Exempel pi handiingar: Underlag pd vad som ska bor diarieforas och utgéra starten i
off Svar pa av inkomna och hanteras i bersrd process (t.ex. i en
Tllldelmngsbeslur Bestéllningar, Order., Uppdrags-, och Besrullnmgsbekraftelser Karnprocess).
m.m.
P [252 Hantera upphandiing enigtlagen om Upphord 2020-12-31. Processen omfattar arbetet med att genomfora Gvergripand: i eller i hanterasi1.3 | Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
fHenth ing-{LOY) i konkurrens samt att hantera av "Utfora internt ledningsarbete” regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
Upphandiingsprocesser avslutas med att avtal tecknas. myndigheten.
Exempel pd d samt | bor avslutas i samband med underrittelse om
rattelser och fortydliganden under anbudstrden Anbud med bilagor, Intya/bevis for i 1 lingar som leder till:
kontroll av leverantér, Oppnit L 1) Avtal avseende faktiskt handlande (t.ex., stadtjanster, service pa
maskiner) behdver inte diariefras, utan kan registreras i ett separat
P [253 Forvalta och folja upp ingangna avtal Processen omfattar forvaltning och uppfdljning av ingangna avtal Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
Exempel pé handiingar: tilliggsavtal, vilkorsandring, cndring ov kontat-eller myndigheten.
if dgning av avtal,

P 254 Hantera inkdp och upphandlingar Tlllagd 2021-01-01. Processen omfattar di L i avslutas med att avtal tecknas eller Handlingar och arenden éverlamnas till miljo- och
upphandlingar och avrop i form av fornyad kunkurrensutsanmng Processen underttelse om tildelningsbeslut om inget avtal tecknas. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
avslutas med att avtal tecknas. Processen omfattar aven bestéllning av avslutas i samband med underrattelse om myndigheten.
via regiongemensam funktion. UHdeInlngsbes\ut Aval registreras pa nytt arende.

av via funktion sker i de fall
Exempel pd ingar: inbjudan, p da myndigheten inte ska upphandla sjalv.
order.
P |255 Hantera avrop fran avtal Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar avrop fran avtal exklusive fornyad Fornyad konkurrensutsattning hanteras i P 2.5.4 Hantera inkop och | Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
konkurrensutsittning upphandlingar regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
myndigheten.
Exempel pd ) order, 3
oGverenskommelse om /everans
PG |26 allménna handlingar
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Vo |Nr Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Gvriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P |261 Registrera handlingar och hantera post Processen omfattar posthantering, bedomning, registrering, fordelning, skanning Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
och informationssékning. Processen omfattar cven arkivering av diarieférda regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
Grenden. myndigheten.
Exempel pé handlingar: diarium, postlista, fullmakt fér postoppning, postoppnings-
och registreri ing Gver post, rutin for
posthimtning och posthantering
P |262 Redovisa, styra och hantera handlingar och | Processen omfattar avi i isning, b de- och och utgor Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
arkiv i ing och av be de- och Processen  |styrande dokument och redovisas under P 1.3 Utféra internt regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
omfattar Gven samréd med arkivmyndighet. ledningsarbete myndigheten.
Exempel pé handlingar: arkivbeskrivning, arkivforteckning, IT-férteckning,
ivit ing, be och i , be de- och i ing,
bevarande- och gallringsframstéllan
P 2.6.3 Ta emot arkiv Processen omfattar planering infor och mottagande av arkivhandlingar fran Handlingar och drenden 6verlamnas till mil
©6verlamnande myndighet regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
myndigheten.
Exempel pa handlingar: beslut om éverldmnande av allman handling, férteckning
Gver som mottaaits. G
P 264 Overlamna arkiv Processen omfattar planering och 6verlamnande av arkivhandlingar samt Handlingar och drenden verlamnas till miljo- och
framtagande av underlag med férslag till beslut om avhandande av allmén handling regionutvecklingsndmnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
(pa annat satt an genom gallring). Processen omfattar &ven samrad med myndigheten.
arkivmyndighet.
Exempel pa handlingar: beslut om éverldmnande av allman handling, férteckning
over I som Gverlar dllan till
P 265 Hantera utlgmnande av handlingar Processen omfattar beslut om samt L av j hanteras har. Handlingar och drenden dverlamnas till miljo- och
skriftligt beslut av myndigheten vid eventuellt nekande av utlamnande. | denna process hanteras aven tjansteutlan av handlingar. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
myndigheten.
Exempel pé handlingar: samtycke, fullmakt, begéiran om utlamnande, beslutom | Overklaganden efter beslut om avslag hanteras i P 2.15 Hantera
avslag pé begdran om utémnande av allmén handling, godkénnande frén juridiska fragor.
etikpravningsmyndighet
P 2.7 Administrera kontroll av Processen omfattar hantering av anmalan om behandling av personuppgifter, Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
personuppgiftsbehandlingar begéran om registerutdrag samt anmélan av dataskyddsombud. Har hanteras aven regionutvecklingsndmnden. Pagaende drenden kopieras till den nya
personuppgiftsincidenter. myndigheten.
Exempel pé handlingar: samtycke/dtertagande till behandling av personuppgifter,
registerférteckning, registerutdrag, begéiran om och svar pé begdran om
i ) - anmalan om forteckning enligt
1, anmalan till til i vid
enligt ingen respektive
vid ny eller féréndrad if enligt
PG [2.8 |Hantera och férvalta IS/IT
P [281 Utveckla och infora IS/IT Processen omfattar arbetet med att utveckla och infora informationssystem och | Har ska inte regiongemensamma interna tjanster (IT-komponenter) | Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
informationsteknologi (IS/IT) i syfte att underltta for verksamheten. redovisas. Regiongemensamma interna tjanster utgor i i Pagaende drenden kopieras till den nya
hos regionstyrelsen. myndigheten.
Exempel pé handlingar: projektdirektiv, projektplan, slutrapport,
T, i ), e t
kre i
P |282 Forvalta och drifta IS/IT Processen omfattar forvaltning, drift, utveckling och support samt att utifran Har ska inte regiongemensamma interna tjanster (IT-komponenter) | Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
behov, strategier och omvarld utveckla och foradla tjanster. Aven hantering av IT- |redovisas. Regiongemensamma interna tjanster utgor i i Pagaende drenden kopieras till den nya
behérigheter. hos regionstyrelsen. Giller aven for avstalining av system/systemstad. | myndigheten.
Exempel pd ingar: avvif i i in,
iv, slutrapport,
P [283 Awveckla IS/IT Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar arbetet med att sakerstalla att aweckling | Har ska inte regiongemensamma interna tjanster (IT-komponenter) | Handlingar och arenden éverlamnas till miljs- och
av tjanster och enskilda driftuppdrag gors pa ett kontrollerat satt. redovisas. Regiongemensamma interna tjanster utgor i i Pagaende drenden kopieras till den nya
hos regionstyrelsen. Giller aven for avstalining av system/systemstd | myndigheten.
Exempel pé handlingar: beslut om avveckling av tjéinst, plan for avveckling,
checklista, ing, tidplan, ic
PG |29 Hantera lokaler, fastigheter och fysisk
sakerhet
P 291 Forvalta fastigheter, lokaler och utrustning | Processen omfattar att hantera fragor rérande hyresavtal, inventarier, utrustning | Investeringar hanteras under P 2.4.4 Hantera I5pande Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
med mera samt att hantera Ispande drift och underhall och reparation av ekonomiredovisning regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
lokalerna. Processen omfattar dven lokalbesiktningar, parkeringsfragor, myndigheten.
lokalvardsfragor, fragor rorande avfalls- och atervinningshantering samt att forse
myndigheten med konst.
Exempel pd : hyresavtal, av lokaler, och
i i Gver konst, i utredning
rérande. ot I dlan av teknisk
trustnir ar ion till
P |292 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd Processen omfattar att hantera fragor kring fysisk sakerhet, is larm och rorande miljoarbete, redovisas under P 1.7 Bedriva Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
inpassering samt att administrera tilltrade till fastigheter. Processen omfattar aven il regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
arenden som ror stolder eller obehorigt intring i verksamheternas lokaler. rérande brandskyddsarbete, se processen P 1.3 Utfora myndigheten.
internt ledningsarbete.
Exempel pé : kvittens for och nycklar, Bevakningsavtal med vaktbolag och sikerhetstjansteavtal hanteras
polisanmdilan rérande stéld/hot/olaga intréng, handlingar rérande under P 2.5.3 Forvalta och folja upp ingangna avtal.
bevakning/larm/koder av analoga handlingar hanteras under P 2.14
Hantera
P [293 Genomfora byggprojekt Processen omfattar hanteringen av ny-, om- och tillbyggnad samt rivning utifran Handlingar och arenden overlamnas till mil
myndighetens behov. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
myndigheten.
Exempel pd ingar: itni jerapport,
P |210 Informera, kommunicera och Processen omfattar marknadsforing a utatriktad Deltaga i natverk hanteras i P 1.10 Samverka med andra Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
omvirldsbevaka genom av olika samt isati regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
medborgardialog av fraga-svar-karaktar som inte rér drende i kirnverksamheten myndigheten.
Exempel pé handlingar: hemsida, inléigg i sociala medier, chatt, pressmeddelande,
korrespondens, broschyr, trycksak, bild
P 211 Tillhandahalla bi Processen omfattar att hantera myndighetens referensbibliotek. Har ingar att halla | Broschyrer som syftar till marknadsforing hanteras under P 2.10 Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
bibliotekskatalog och lantagarregister aktuella samt hantera in- och utln. Informera, kommunicera och omvarldsbevaka. regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
myndigheten.
Exempel pd ingar: ; avtal
rérande tillgang till databaser och informationsresurser, handledning
P 212 Bedriva internt miljdarbete Processen omfattar miljofragor i forhallande till bland annat energi, avfall, Miljoledningssystem, miljopolicyer, resepolicyer och Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
transporter, lokaler, kemikalier, livsmedel samt lskemedel gransdragningslistor utgor styrande dokument och redovisas under P | regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
1.3 Utfora internt ledningsarbete. myndigheten.
Exempel pd ingar: milj isning, ti 3 certifikat for
gronel rérande miljoarbete i till
redovisas under P 2.9.3 Genomfora byggprojekt
P 213 Tillhandahalla tjanstefordon Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar att hantera myndighetens behov av tjénste- Handlingar och drenden dverlamnas till miljo- och
/pool-/servicebilar. Processen omfattar tillgodose énskemal inom myndigheten regionutvecklingsndmnden. Pagaende drenden kopieras till den nya
samt kontakter med leverantoren av fordon. myndigheten.
Exempel pd |, biljournal, Kérjournal,
P 214 Hantera informationssakerhet Tillagd 2021-01-01. Processen omfattar att hantera fragor om informationssakerhet| Dataintrang dar nagon olovligen, med egen eller annans behorighet, | Handlingar och arenden dverlamnas till miljs- och
inklusive Har ingar dven av analoga handlingar. tar del av uppgifter i register regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
iftsinci hanterasiP 2.7 kontroll av
Exempel pd ingar: i risk- och
sarbarhetsanalys, loggningskontroll, utredning, anmdlan (Polisen, Socialstyrelsen) | Styrdokument hanteras under P 1.3 Utfora internt ledningsarbete.
Handlingar om tilltrade till fysiska lokaler hanteras hanteras i P 2.9.2
Hantera fysisk sakerhet och skalskydd.
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Vo |Nr Verksamhetsomrade Processbeskrivning med exempel pa handlingar Gvriga kommentarer Principer for hantering
PG Processgrupp
P Process
P [21s Hantera juridiska fragor Tillagd 2021-01-01. Processen startar genom dverklagan, stimningsansokan eller Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
och omfattar i samband med arendet regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
samt avslutas genom att dom/beslut inkommer. myndigheten.
Exempel pé handlingar: yttrande, korrespondens, dom, beslut, éverklagan, fullmakt,
VO _ |3. Ansvara fér regionalt till
P |31 Samordna insatser for genomforande av Processen omfattar arbetet med att ta fram forslag, granska och utreda forslag, | Regionstyrelsen ansvarar enligt § Sb i RS reglemente for att faststalla | Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
regional tillvaxtarbete besluta omhandlingsplaner och strategier for det regionala tillvaxtarbetet, att strategin for lanets utveckling, regi i samordnar | regi i Pagaende drenden kopieras till den nya
teckna folja upp och det regionala av strategin och i av
tillvaxtarbetet. VG2020.
Exempel pd avtal, med
i och i 4 i ), underlag till
rapporter, analyser, i
i , i beslut,
samradshandiingar, framtagande av program for social- respektive regionalfonden,
forslag till beslut for regionalfondsarenden.
vo |4. Ansvara for uppdrag och finansiellt stod
inom det regionala
P |41 Ge uppdrag till utforarverksamheter inom | Processen omfattar att ge uppdrag, finansiera, folja upp och utvérdera uppdrag till §3: naturbr Turistradet i ige AB, | Handlingar och arenden 6verlamnas till mil
Vistra Gotalandsregionen 6 inom Vastra i Film i Vast AB, Dalslands kanal AB, Stiftelsen Almi i i Pagaende drenden kopieras till den nya
foretagspartner AB, Sahlgrenska Science Park AB. myndigheten.
Exempel pé handlingar: uppdragshandlingar, dokument kring utférarverksamhetens
Gl/indif r, avsiktsfor i med utfér uppdrag,
korrespondens, beslut, tjnsteutldtanden.
P 4.2 Ge verksamhetsbidrag Processen omfattar att ta emot ansdkan om verksamhetsbidrag, besluta om Verksamhetsbidrag kan ges till alla funktionsomraden inom Handlingar och drenden 6verlamnas till miljo- och
tilldelning och folja upp. regionutvecklignsnamnden; naringsliv, forskning och utveckling, regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
utbildning, bredband/infra/it samt turism. myndigheten.
Exempel pd handlingar: beslut med sdrskilda villkor, verksamhetsrapporter,
underlag for av idrag, ansokan, jni 2 kan ges till eller
underlag for av underlag till beslut, for i ioner, och forskning.
rekvisition, tjansteutldtande. Europa Direkt-kont och Nordiskt )
i nmfl. i ges till ca 40-talet
verksamheter, ca 30 som Gverstiger 300tkr arligen och resterande
Her
P |43 Ge projektbidrag Processen omfattar att utlysa regionala projektmedel, ta emot ansokan, bereda, kan ges till alla inom Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och
besluta om tilldelning, ta emot rekvisition av beslutad summa, betala ut, ta emot | regionutvecklignsnmnden; nringsliv, forskning och utveckling, regionutvecklingsnamnden. Pagaende arenden kopieras till den nya
slutrekvisition, slutrapportera och folja upp. utbildning, bredband/infra/it samt turism. myndigheten.
Exempel pd ansokan, Omfattar ing for fortsatt iVastra
avséttningsbeslut, brev med begéran om rekvisition/slutredovisning, beviljande av | Gétaland. Hari ingar ocksa hantering av RUNs medel for
forlangd projekttid, je i jnir i , sasom forskottering och satsning pa
medfinansieringsintyg, slutbeslut om stod till brebandssatsning, korrespondens, cykelvagar. Omfattar aven medfinansiering till olika EU-projekt.
tjdnsteutlétanden.
Projektbidrag kan vara regionala medel eller statliga medel som kan
anuiindac cm nrniekthi
P |aa Ge statligt foretagsstod Processen omfattar att informera, ta emot och bereda ansékningar, beslut om Omfattar hanteringen av det statliga foretagsstodet inom det statliga | Handlingar och arenden dverlamnas till miljs- och
tilldelning av medel, betala ut och flja upp. 1:1-anslaget "regionala til & samt i fo fall { i Péagaende arenden kopieras till den nya
fordelning av medel fran Tillvaxtverket. Stoden styrs framst genom myndigheten.
Exempel pa o i Férordning om statligt stod for att regionalt framja
och korrespondens. sma och medelstora foretag SFS 2015:210, férordning om statligt stod
till regionala investeringar SFS 2015:211.
Redovisning sker ocksa i det statliga it-stodet NYPS. Omfattar olika
typer av foretagsstod: affarsutvecklingscheckar, regionalt
investeringsstad, FoU-kort, service, for
a ing, EU-kort, i och
konsultcheckar.
P |as Hantera delregionala tillvaxtmedel Processen omfattar hanteringen av rekvirering och utbetalning av de delregionala Handlingar och arenden overlamnas till miljo- och

tillvaxtmedien till kommunalférbunden i Vastra Gotaland och Business Region
Goteborg.

Exempel pd ekonomi,

Galler specifikt de delregionala medlen som aterfinns i

inom (RUN) samt i

regionutvecklingsnamnden. Pagaende drenden kopieras till den nya

och respektive
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