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1 Inledning
Göteborgs Stad har beslutade arbetsformer och krav på hur och när planering, 
uppföljning och rapportering ska ske i vår planerings- och uppföljningsprocess, 
samt inom intern styrning och kontroll. Nämnden följer den tidplan för det 
kommungemensamma planerings- och uppföljningsarbetet som fastställs i 
kommunstyrelsens årliga anvisningar, och beslutar årligen om en tid- och 
arbetsplan för sitt eget planerings- och uppföljningsarbete, i enlighet med stadens 
gemensamma anvisningar. 

Denna tidplan är preliminär och anpassas när definitiv tidplan beslutats av 
kommunfullmäktige.

2 Nämndmötesplan
Månadsvis möten för presidie- och informationsmöte hålls före 
nämndsammanträde. Datum, tid för möten 2024 beslutas i eget ärende.

3 Årshjul och 
aktivitetsförteckning
Nämnden för Intraservice har som bilaga till anvisning för styrning, uppföljning 
och kontroll ett årshjul och övergripande moment i checklista.

Ärende bereds med förankring i förvaltning och samverkan med fackliga 
organisationer innan nämndärende lyfts.

Här följer utdrag på moment, med riktmånad, för beslut eller information i 
nämnden för Intraservice. 

Utöver ärenden i tabell nedan planeras verksamhetsrelaterade ärenden in löpande 
på månadsvisa presidiemöten.
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Hållbar stad – öppen för världen

Januari

Februari

Mars

April

Maj

JuniJuli

Augusti

September

Oktober

November

December

Planering
kommande år

BudgetunderlagBudgetbeslut KF

Verksamhetsplan

Samlad
riskbild

Nulägesanalys

Ekonomisk
prognos

Delårsrapport
(+ prognos,

internkontroll)

Ekonomisk
prognos

Ekonomisk
prognos

Helårsrapport får

Uppföljning
innevarande år

Q1

Q2Q3

Q4

Budget

Samlad riskbild
Internkontrollplan

Månadsvisa ärenden
Avstämningsrapport (budget, VP)
Statusrapporter
Besluts- och informationsärenden

Strategidag

Inköpsanalys

Inköpsanalys

Upphandlingsplan

Årlig analys

Uppdatering
kundavtal

Delårsrapport
(+ prognos,

internkontroll)

Förvaltningsplan

Utvecklingsplan

Strategidag

Strategidag
Medarbetarenkät

Aktiviteter inom planering, styrning och uppföljning Nämndbeslut/information (N) 
Stadenrapport (S)

Stående rapporteringar: 

 Delårsrapport efter mars, augusti, helår

 Avstämningsrapport 
-ekonomi och HR
-måluppfyllelse, aktivitetsstatus

månadsvis 
uppdatering efter feb, maj, oktober

Strategidag N jan/feb

Uppdatering kundavtal N feb

Helårsrapport föreg. år (budget, verksamhetsplan, 
internkontroll,) Egenutvärdering intern kontroll

N feb

Medarbetarenkät N feb

Årlig analys N mars (feb), S mars

Budgetunderlag N mars (feb), S mars

Ekonomisk prognos februari N mars

Inköpsanalys N april

Delårsrapport (inkl. prognos, internkontroll) mars N april, S april

Nulägesanalys, Samlad riskbild N juni

Strategidag N juni

Ekonomisk prognos maj N jun, S jun

Inköpsanalys N sep

Förvaltningsplan N sep

Delårsrapport (inkl. prognos, internkontroll) augusti N sep, S sep
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Upphandlingsplan N sep

Ekonomisk prognos oktober N nov, S nov

Strategidag N nov

Utvecklingsplan N dec

Beslut budget, samlad riskbild 
och internkontrollplan, verksamhetsplan 

N dec
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