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Inledning

Syftet med denna anvisning

Anvisningen ska utifrdn Goteborgs Stads riktlinje for informationssédkerhet ange hur
Intraservice ska arbeta med informationsklassning. Anvisningen ska sékerstilla att
Intraservices informationsklassning sker med en forutsagbar, standardiserad och
kvalitetssdkrad metodologi.

Vem omfattas av anvisningen

Anvisningen géller for informationsdgare, systemégare och Intraservices CISO.

Bakgrund

Goteborgs Stads riktlinje for informationssékerhet anger att forvaltningar och bolag ska
arbeta med informationsklassning. Intraservice redovisar i denna anvisning hur arbete
med informationsklassning ska genomforas.

Stadens riktlinjer for informationssdkerhet fordelar ansvar for informations- och
systemégarskap till stadens naimnder och bolag. I detta ingar bland annat att
informationsklassa nimndens samtliga informationsmangder' samt att uppratthalla en
adekvat skyddsniva for informationsbéarare?.

I praktiken behdver det dagliga ansvaret for bade systemégarskap och genomforande av
informationsklassning fordelas nedét i nimndsorganisationen. Dessutom behdver en
metodologi for genomforande av informationsklassning utarbetas i syfte att uppfylla
riktlinjens krav.

! En gruppering av information som kan éverforas med, hjdlp av, eller lagras pd, en informationsbérare.
2 Den hérd- eller mjukvara som anvinds nér en informationsméngd overfors, behandlas eller lagras.
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Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument

Koppling till denna anvisning

Némnden for Intraservices anvisning for
informationssédkerhet

Grundldggande bestdmmelser for
informationssékerhetsarbetet

Intraservices anvisning for processkarta
och processarkitektur, nimnden for
Intraservice.

Definierar process.

Goteborgs Stads riktlinje for styrning,
samordning och finansiering av digital
utveckling och forvaltning,
kommunfullméktige.

Definierar tjénster.

Goteborgs stads riktlinje for
informationssékerhet,
kommunfullméktige.

Fordelar ansvar for och stéller krav pa
informationsklassning.

Avsteg

I enlighet med Ndmnden for Intraservices anvisning for informationssékerhet.

Stodjande dokument

Stodjande dokument

Koppling till denna anvisning

Intraservices rutin for
informationsklassning.

Rutin tillhérande denna anvisning.

Intraservices rutin for
sakerhetsdeklaration.

Rutin tillhérande denna anvisning.
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Anvisning

Definitioner

1 § Definitioner for denna anvisning finns i Nimnden for Intraservices anvisning for
informationssékerhet.

Inledande bestammelser

2 § Namnden for Intraservices information ska informationsklassas. Genomforandet ska
ske i enlighet med Goteborgs Stads riktlinje for informationssékerhet.

3 § Namnden for Intraservice ska informationsklassa innehallsinformation. I tjanster ska
gemensam innehallsinformation och funktions- och sdkerhetsinformation
informationsklassas.

4 § Systemégare ska genomfora sidkerhetsdeklaration i enlighet med Intraservices rutin
for sékerhetsdeklaration.

5 § Roller, ansvar och mandat i arbetet med informationsklassning och
sakerhetsdeklaration faststills i Ndamnden for Intraservices anvisning for
informationssékerhet samt i Naimnden for Intraservices delegationsordning.

6 § Namnden for Intraservices CISO kan besluta rutiner och instruktioner inom ramen for
denna anvisning.

Informationsklassning

7 § Genomforande av informationsklassning ska ske enligt anvisning, rutin och
instruktion for informationsklassning.

8 § Informationsklassning ska aktualiseras minst vart fjirde ar om inget annat framgar av

9.

9 § Informationsklassning ska utdver vad som anges i 8 § genomforas vid visentliga
forédndringar av anvidndning av informationen eller forfattningar.

10 § Klassningsobjekt &ér processer eller delprocesser.

11 § I de fall en process etablerats i enlighet med Intraservices anvisning ska den ligga till
grund for informationsklassning.

12 § Klassningsobjekt ska delas in i informationsméngder.

13 § Kravstillning fran lagstiftning, avtal och styrdokument ska tillimpas pa
informationsmangd.

14 § For en informationsméngd som kan forvéntas innehélla sekretessreglerade uppgifter
ska lagrum i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) anges.
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15 § For en informationsmangd som kan forvéntas innehdalla personuppgift ska typ av
personuppgift anges.

16 § Om sékerhetsskyddsklassificerade uppgifter identifieras ska
sdkerhetsskyddsansvarig kontaktas.

17 § Informationsklassning ska faststillas av Namnden for Intraservice.

Sakerhetsdeklaration

18 § Genomforande av sikerhetsdeklaration ska ske enligt anvisning, rutin och
instruktion for sdkerhetsdeklaration.

Dokumentation

19 § Arbetet ska dokumenteras i enlighet med Intraservices rutin for
informationsklassning och Intraservices rutin for sédkerhetsdeklaration.
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