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temadagar och studiebes6k med mera

Forslag till beslut
I valndmnden:

Arbetsformer for valndmnden och riktlinjer for fortroendevaldas deltagande vid kurser,
konferenser med mera godkénns.

Sammanfattning

Né&mnden ska infor varje ny mandatperiod besluta om ndmndens arbetsformer.
Arbetsformerna beskriver rutiner kring sammantréden och utskick av handlingar till
namnden samt dven vissa delar som &r lagstadgade eller som beslutats av
kommunfullméktige.

For att forenkla och fortydliga foreslas riktlinjer for namndledamoéters deltagande i
kurser, konferenser med mera l&ggas till arbetsformerna och tillsammans utgora ett
samlat dokument.

Beddmning ur ekonomisk, ekologisk och social dimension
Valnamndens kansli har inte funnit nagra sérskilda aspekter pa fragan utifran ovan
ndmnda dimensioner.
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Arendet

Infor varje ny mandatperiod ska ndmnden besluta om ndmndens arbetsformer.
Arbetsformerna beskriver rutiner kring sammantraden och utskick av handlingar till
namnden samt aven vissa delar som &r lagstadgade eller som beslutats av
kommunfullméktige.

Riktlinjer for namndledamoters deltagande i kurser och konferenser med mera ldggas till
arbetsformerna for att forenkla och tillsammans utgéra ett samlat dokument

Beskrivning av arendet

Nedan foljer en beskrivning av forslaget till arbetsformer for valndmnden samt
riktlinjerna for ndmndledaméters deltagande i kurser och konferenser med mera samt
vissa andra relevanta beslut, lagar och regler som paverkar namndens arbete.

Namndsammantraden

Mellanvalsar ssmmantrader valnamnden inte varje manad. Motestiden ar om inget
annat beslutas en fredag med start kl. 09:00. Sammantraden ager rum i valkansliets
lokaler pa Postgatan 16 och ar 6ppna for allmanheten. Vid sammantraden nérvarar
utéver namndens ledamdter och erséttare i normalfallet valchef och
ndmndsekreterare/valsamordnare.

Namndens ledamoter far, nar séarskilda skal foreligger, delta i sammantraden pa
distans. Ett sadant sarskilt skal ar nar en ledamot har sjukdomssymptom som kan
innebara risk for smittspridning. Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och
bildéverforingen sker i realtid och pa ett sadant sétt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor. Ordféranden ska i sa god tid som majligt besluta om
deltagande far ske pa distans och darefter meddela namndsekreteraren.

Presidiemdten

N&mndens presidium (ordférande, forste vice ordforande och andre vice ordférande)
sammantrader i normalfallet pa tisdagar kl. 15:00-16:30, tio dagar fore namndens
sammantrade. Utdver namndens presidium nérvarar valchef och
ndmndsekreterare/valsamordnare.

Kallelse och utskick av handlingar

Dagen fore presidiemétet laggs utkast till foredragningslista och handlingar till
namndsammantradet upp i appen Netpublicator i mappen Valndmndens presidium.
Handlingar i mappen kan bytas ut och arenden tillkomma eller utga fram till
presidiemotet. Behdrighet till handlingarna i mappen har presidiets ledamoter, politiska
sekreterare samt de tjanstepersoner som narvarar vid presidiemétena.

Sju dagar fére ndmndsammantradet publiceras handlingarna i appen Netpublicator i
mappen Valndmnden. Handlingar i mappen Valndmnden byts endast ut i undantagsfall. |
det fall handlingar byts ut eller drenden utgar efter presidiemotet meddelar
namndsekreteraren ndmndens ledamdter via mejl. Ordforande kan besluta att 1dgga till
arenden aven efter presidiemotet. 1 sadana fall meddelas namndens ledamoter via mejl av
namndsekreteraren. Behorighet till handlingarna i denna mapp har namndens ledaméter,
de tjanstepersoner som narvarar vid ndmndsammantradet samt politiska sekreterare som
ar anstéllda (KL 4 kap 33 8) for de partier som ar representerade i ndmnden.
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Samtliga handlingar tillhandahalls digitalt. Pappershandlingar anvands endast nar digitalt
tillhandahallande av nagon anledning inte ar lampligt, till exempel vid sekretessarenden.
Foredragningslista och handlingar till de vid sammantradet aktuella &rendena
offentliggors for media och allmanhet nar de laggs ut pa Géteborgs Stads hemsida,
goteborg.se cirka en vecka fére ndmndens sammantrade. Undantaget &r handlingar som
omfattas av sekretess eller som innehaller personuppgifter.

Franvaro
Ledamot eller erséttare som inte har mojlighet att narvara vid ndmndens sammantréade,
eller del av sammantréade ska snarast mojligt anmala detta till ndmndsekreteraren.

Ersattarnas tjanstgoring

Némndens ersattare tjanstgor enligt en av kommunfullmaktige bestdmd ordning (se
nedan). En erséttare som har borjat tjanstgora har alltid foretrdde oberoende av
turordningen (KL 5 kap 18 8). En ledamot som instéller sig under ett pagaende
sammantrade har rétt att tjinstgéra d&ven om en erséttare tratt i ledamotens stélle. En
ledamot som har lamnat sammantradet av annat skl &n jav far dock inte tjanstgora igen.

Erséttares intrddesordning

| forsta hand intrader erséttare vald fér samma politiska parti som den ordinarie
ledamoten.

| andra hand
intrader betraffande ledamot for S erséttare for V, MP och C i nu ndmnd ordning,

intrader betraffande ledamot for V ersattare for S, MP, C, L, D, M och KD i nu ndmnd
ordning,

intrader betraffande ledamot for MP erséttare for S, V och C i nu ndmnd ordning.
intrader betraffande ledamot fér M erséttare for D, L och KD i nu ndmnd ordning,
intrader betraffande ledamot for D ersattare for M, L och KD i nu ndmnd ordning,
intrader betraffande ledamot for L ersattare for M, KD, D och C i nu ndmnd ordning,
intrader betraffande ledamot for L erséttare for M, KD, D och C i nu ndmnd ordning,
intrader betraffande ledamot fér KD ersattare for M, L och D i nu ndmnd ordning,
intrader betraffande ledamot fér SD erséttare for M, KD, L och D i nu namnd ordning.

Yrkanden, reservationer, protokollsanteckningar och yttranden

Skriftliga yrkanden med flera i &renden som ska behandlas pa namndsammantradet bor
mejlas till ndmndsekreteraren snarast mojligt och helst dagen innan ndmndsammantradet.
Néamndsekreteraren publicerar yrkanden med flera i appen Netpublicator under respektive
arende och meddelar ndmndens ledamater. For yrkanden och yttranden ska en
tillganglighetsanpassad mall anvandas. Mallen finns att hdmta i appen Netpublicator i
mappen Valnamnden. Yrkanden med flera lamnas inte ut till media eller allménhet forran
efter ssmmantrédet. Yrkanden med flera som initieras under sammantrédet mejlas till
namndsekreteraren senast dagen efter sammantradet.
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Bordlaggning och aterremiss
Ett drende ska bordlaggas eller aterremitteras om det begars av en majoritet av de
néarvarande ledamoterna (kap 6 § 33 KL).

Jav

Ledamot, ersattare eller anstalld som ar javig i ett d&rende som ska behandlas av ndmnden
far inte delta i eller narvara vid handlaggningen av arendet (KL 6 kap 30 §8). Eventuellt
jav i arenden anmals under sarskild punkt pa dagordningen.

Inkomna skrivelser

En forteckning 6ver inkomna skrivelser till valkansliets forvaltningsbreviada mellan
namndens sammantraden laggs pa appen Netpublicator tillsammans med 6vriga
handlingar infér sammantradet.

Anmalan av delegationsbeslut

Kvartalsvis anmals delegationsbeslut till namndens sammantréade enligt gallande
delegationsordning. En forteckning over fattade delegationsbeslut mellan nd&mndens
sammantraden laggs pa appen Netpublicator tillsammans med 6vriga handlingar infor
sammantrédet.

Deltagande i kurser, temadag och studiebesdk

For att kunna fullgéra uppdraget i valndmnden bor de fortroendevalda ha kunskap,
information och erfarenheter inom namndens verksamhetsomrade. | detta syfte erbjuder
valkansliet pa eget initiativ eller pa uppdrag av namnd eller presidium in till kurser,
temadagar, studiebestk med mera. Sérskilt uppmuntrar valkansliet att fortroendevalda i
valnamnden under mandatperioden &r med pa nagon av de utbildningar som é&r
obligatoriska for rostmottagare som arbetar i val- eller rostningslokaler.

For deltagande i arrangemang utgar forrattningsarvode samt eventuell ersattning for
forlorad arbetsinkomst.

- Fortroendevaldas deltagande i kurs, temadag eller studiebestk utanfor
forvaltningen, ska ha tydlig anknytning till uppdraget i valndmnden. Syftet med
deltagandet ska vara att tillféra ndmnden nédvandig kunskap och erfarenhet, samt
att fa kunskap och erfarenhet som behdvs for uppdragets utforande.

- Fortroendevalda kan utan att informera om det delta i arrangemang som ar
kostnadsfria under forutsattning att ledamoten/erséttaren inte har for avsikt att
begéra arvode eller ersattning for forlorad arbetsfortjanst. Om en fortroendevald
ar intresserad av att delta i ett arrangemang som innebér en kostnad meddelar hen
namndsekreteraren som tar fragan vidare till namndens ordforande for beslut.
Efter godk&nnande av ordférande anméler den fortroendevalda sig sjélv till
arrangemanget.

- Vid arrangemang som godkénts av namndens ordférande utgar arvode och
ersattning for forlorad arbetsfortjénst. FOr arvode och/eller erséttning for forlorad
arbetsfortjanst ansvarar den fortroendevalda att fylla i forrattningsrapport och
lamna in till ndmndsekreteraren.

- Studieresor kan anordnas i syfte att studera och dra lardom av hur andra lander
strukturerar sina val. For studiebesok i andra l&nder kravs ett tydligt syfte och
sammansatt program.
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Arvode och erséttning for forlorad arbetsfortjanst

Arvode och ersattning for forlorad arbetsfortjanst enligt ovan utgar fran Géteborgs Stads
gallande regler for arvoden och ersattningar. Varje ledamot/ersattare ansvar sjalv for att i
god tid, men senast inom ett ar fran den aktuella forrattningen lamna in
forrattningsrapport och eventuell ansokan om erséttning for férlorad arbetsfortjanst
(inklusive underlag som visar det faktiska inkomstbortfallet) samt program for
kursen/konferensen. Forrattningsrapporten mejlas eller lamnas till ndmndsekreteraren

Frida Nowotny Stina Petersson Moberg
Valchef Valsamordnare
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