R REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

Datum 2023-06-15
Diarienummer AN-02933/23

Framstallan om bevarande och gallring
for en grupp av myndigheter

Inom Géteborgs Stad

Uppgifter om myndigheterna som omfattas av framstallan
Myndigheternas fullstindiga namn

Styrelsen for Renova AB och Styrelsen for Renova Miljo AB

Uppgifter om bakgrund, uppdrag, styrgrupp och projektgrupp
Beskrivning av bakgrunden och uppdraget

Inom bade Renova AB och Renova Miljo AB finns verksamhetsomrade 4; Hantera drift, underhall
och reparation av anldggningar, avfallsutrustning och fordon. Eftersom bevarande- och
gallringsbeslut saknas for handlingstyper inom detta verksamhetsomrade har en gemensam utredning
av bevarande och gallring genomforts.

Styrgruppens sammansattning eller andra beslutsansvariga

Camilla Brodin, arkivansvarig
Arbetsgruppens sammansattning

Nagon formell arbetsgrupp har inte funnits men information fran verksamheten har inhdmtats
kontinuerligt.

Framstallans omfattning
Handlingar/information som framstallan galler for

Handlingar inom verksamhetsomrade 4; Hantera drift, underhéll och reparation av anldggningar,
avfallsutrustning och fordon.
Omfattas handlingarna av tidigare bevarande- och gallringsbeslut?

Nej O Ja, ange: [Ange vilket beslut vars bevarande- eller gallringsfrist som den hér framstéllan
avser att dndra.
Retroaktivitet

Tidigare dokumenthanteringsplan och gallringsbeslut géller till och med 2019-12-31 och dérfor
behover dessa gallringsfrister gélla fran och med 2020: ”Foreslagna gallringsfrister far tillampas pa
handlingar som tillkommit i verksamheten frén och med 2020-01-01".
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Bilagor
Bilaga 1: Utredning om bevarande och gallring
Bilaga 2: Sammanstillning av handlingstyper

Framstallan ar upprattad av
Namn, titel/roll

Camilla Brodin, arkivansvarig

E-post Telefon
camilla.brodin@renova.se 031-61 80 03

Framstillan om bevarande och gallring ska skickas till:

arkivnamnden@arkivnamnden.goteborg.se
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Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

Datum 2023-06-15
Diarienummer AN-02933/23

Bilaga 1: Utredning om bevarande och gallring

Indelningsgrupp 001
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar roérande tillstdnd for avfallsanldggningar

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Anmélningar, ansdkningar och beslut rérande avfallsanldggningar, till exempel tillstdndsbeslut enligt
9 kap. 6 § miljobalken eller motsvarande i miljoskyddslagen, beslut med anledning av
anmilningspliktiga Andringar enligt 1 kap. 10-11 §§ miljoprovningsforordningen (2013:251). Aven
redovisning av de villkor som géller for verksamheten samt hur villkoren uppfylls.

Motivering

Handlingarna ska bevaras utifran verksamhetens, forskningens och allménhetens behov i enlighet
med 3 § Arkivlagen (1990:782). Med hjélp av dessa handlingar och 6vriga som bevaras kan
eftervarlden fa en tydlig bild av verksamheten inom avfallsomradet. Handlingstyperna ar viktiga

for den egna verksamheten och da jamforelser och uppfoljningar 6ver tid ska goras. Handlingstyperna
innehéller ocksa information som ger allminheten forutséttningar att bedoma ldmpligheten av
verksamhet och beslut.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande tillstdnd for avfallsanlaggningar kan tillkomma inom verksamhetsomrade 4;
Hantera drift, underhall och reparation av anldggningar, avfallsutrustning och fordon och da framfor
allt i processen 4.1; Hantera drift och underhall av avfallsanldggningar.

Indelningsgrupp 002

Namn pa indelningsgrupp

Driftsdokumentation rérande avfallsanldggningar
Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras
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Beskrivning

Handlingar som dokumenterar den 16pande driften vid avfallsanldggningen. Dokumentationen fors
kronologiskt i dagboksform eller som kontinuerliga rapporter som redovisar driften/driftstatus vid
anldggningen.

Motivering

Handlingarna ska bevaras utifran verksamhetens, forskningens och allménhetens behov i enlighet
med 3 § Arkivlagen (1990:782). Med hjélp av dessa handlingar och 6vriga som bevaras kan
eftervirlden fa en tydlig bild av verksamheten inom avfallsomrédet. Handlingstyperna innehaller
information som kronologiskt beskriver driftstatus, eventuella avvikelser och vidtagna atgérder vilket
ar viktigt for en siker drift, som underlag for utveckling och forbittring och som underlag for att
kunna spara orsaken till avvikelser som exempelvis har orsakat miljopaverkan. Denna typ av
information &r viktig for den egna verksamheten, for forskningen och for allménheten bade pé kort
och lang sikt eftersom den ger mojlighet att gora analyser, jaimforelser och uppfoljningar 6ver tid.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Driftsdokumentation rorande avfallsanldggningar kan tillkomma inom verksamhetsomrade 4; Hantera
drift, underhall och reparation av anldggningar, avfallsutrustning och fordon och da framfor allt i
processen 4.1; Hantera drift och underhall av avfallsanldggningar.

Indelningsgrupp 003
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande anldggningsdokumentation for drift och underhéll av avfallsanldggningar

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras nér ny version upprittats eller vid anldggnings upphorande

Beskrivning

Handlingar rérande anliggningsdokumentation for drift och underhall av avfallsanliggningar. Aven
instruktioner for drift och underhéll, arbetsorder som beskriver uppdrag rérande underhall av
anldggningsobjekt inklusive tillsynsschema over anldggningsobjekt.

Motivering

Handlingar rérande drift och underhall av avfallsanldggningar ar viktiga for verksamheten sa lange
respektive anldggning eller anldggningsobjekt &r i drift. Dokumentationen uppdateras kontinuerligt
utifran de fordndringar som sker pa objekten. Nar dokument inte ldngre ér gillande eftersom en ny
version faststéllts efter en fordndring, eller nir objekt eller hel anldggning inte 1dngre &r i bruk, saknar
handlingarna vérde. Enligt SKR:s gallringsrad Bevara eller gallra nr 7 (tryckt &r 2014, s.21) behover
driftinstruktioner till avfallsanldggningar férvaras sa ldnge anldggningen &r i drift, detsamma géller
driftsdokumentation driftuppféljning. Driftpersonalsdokumentation, ansvar for felavhjalpning kan
gallras vid inaktualitet vilket enligt Renova intréffar da anlédggningen inte langre &r i drift.
Arbetsorder kan enligt SKR:s gallringsrad Bevara eller gallra nr 7 (Tryckér 2014 s.27) gallras vid
inaktualitet. Eftersom verksamheten kan ha behov av att ga tillbaka till denna information under lang
tid &r Renovas bedomning att inaktualitet intrader forst vid anldggningens upphdrande. Informationen
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behover inte bevaras utifrén arkivlagens 3 §. Anldggningsdokumentation for hela avfallsanldggningar
eller for delar av avfallsanldggningar bevaras i den projektdokumentation som skapas vid ny- eller
ombyggnation av anldggningarna (i process 3.1.1). I process 1.1 finns information om stdrre beslut
om anlidggningarna i styrelsens protokoll med bilagor. Anldggningsdokumentation finns dven bevarad
i process 2.5.2 genom dokumentation av upphandlingar.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rorande anldggningsdokumentation for drift och underhall av avfallsanlaggningar kan
tillkomma inom verksamhetsomréde 4; Hantera drift, underhall och reparation av anlédggningar,
avfallsutrustning och fordon och da framfor allt i processen 4.1; Hantera drift och underhéll av
avfallsanldggningar.

Indelningsgrupp 004
Namn pa indelningsgrupp

Besiktningsprotokoll/intyg rorande dterkommande besiktningar av anordningar/objekt

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras nir informationen inte 1dngre behdvs for driften av anordningen/objektet, senast 10 ar efter att
handlingen upprittats
Beskrivning

Besiktningsprotokoll/intyg for dterkommande besiktningar av anordningar/objekt i
avfallsanlaggningar, till exempel tryckkérl, oljeavskiljare, vagar, portar, hissar, traverser.

Motivering

Enligt SKR:s gallringsrad Bevara eller gallra nr 7 (tryckt ar 2014, s. 21 och s. 35) kan aterkommande
besiktningar gallras vid inaktualitet - dvs nir nytt protokoll upprittats 6ver samma anordning. Renova
ser for vissa anordningar behov av att kunna gé tillbaka till de tva senaste besiktningsprotokollen.
Eftersom besiktningsintervallet for exempelvis oljeavskiljare dr 5 ar behdver handlingarna sparas som
langst i 10 ar. Informationen behover inte bevaras utifran arkivlagens 3 §.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Besiktningsprotokoll/intyg rérande dterkommande besiktningar av anordningar/objekt kan tillkomma
inom verksamhetsomrade 4; Hantera drift, underhall och reparation av anldggningar,
avfallsutrustning och fordon och da framfor allt i processen 4.1; Hantera drift och underhéll av
avfallsanldggningar.

Indelningsgrupp 005
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande riskanalys yttre miljo

Bevarande eller gallringsfrist
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Bevaras

Beskrivning

Riskanalys for att identifiera betydande risker som kan innebéra konsekvenser for den yttre miljon.
Genomf0Ors minst vart femte ar eller vid behov.

Motivering

Bevaras utifrdn verksamhetens, forskningens och allmanhetens behov i enlighet med 3 § Arkivlagen
(1990:782). Med hjilp av dessa handlingar och 6vriga som bevaras kan eftervirlden fa en tydlig bild
av verksamheten inom avfallsomrddet. Handlingstyperna &r viktiga for den egna verksamheten och da
jamforelser och uppfoljningar over tid ska goras. Handlingstyperna

innehéller ocksa information som ger allminheten forutséttningar att bedéma lampligheten av
verksamhet och beslut.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande riskanalys yttre miljo kan tillkomma inom verksamhetsomrade 4; Hantera drift,
underhall och reparation av anléggningar, avfallsutrustning och fordon och dé framfor allt 1
processerna

4.1 Hantera drift och underhall av avfallsanlaggningar

4.2 Bedriva service, reparation och underhéll av avfallsutrustning, maskiner och fordon

Indelningsgrupp 006

Namn pa indelningsgrupp
Handlingar rérande kontinuerlig kontroll av uppfyllnad av gillande miljo6tillstdnd

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 5 ar efter att handlingen uppréttats

Beskrivning

Handlingar bestdende av information fran miljérond eller annan egenkontroll eller méitning som
genomfors kontinuerligt for att sdkerstélla uppfyllnad av gillande miljotillstand.

Motivering

Handlingarna kan gallras 5 ar efter att de upprittats eftersom de utgor ett underlag till sddant som tas
upp 1 handlingar som bevaras; handlingar rérande tillstand (indelningsgrupp 001), riskanalys yttre
miljo (indelningsgrupp 005) och sammanstillningar av métvarden (indelningsgrupp 007). Enligt
Arkivndmndens bevarande- och gallringbeslut AN-04374/18 referensnummer 002 kan handlingar
rorande miljopaverkan gallras vid den tidpunkt som myndigheten sjélv faststiller, dock senast efter 5
ar. Informationen behdver inte bevaras utifran arkivlagens 3 §.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande kontinuerlig kontroll av uppfyllnad av gillande miljétillstand kan tillkomma
inom verksamhetsomrade 4; Hantera drift, underhéll och reparation av anldggningar,
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avfallsutrustning och fordon och da framfor allt i processen 4.1; Hantera drift och underhéll av
avfallsanldggningar.

Indelningsgrupp 007
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande miljométvérden

Bevarande eller gallringsfrist
Bevaras
Beskrivning

Handlingar som dokumenterar miljométvirden i avfallsanliggningen. Aven sammanstillningar,
analyser och rapporter av miljomatvérden.

Motivering

Bevaras utifran verksamhetens, forskningens och allménhetens behov i enlighet med 3 § Arkivlagen
(1990:782). Med hjilp av dessa handlingar och 6vriga som bevaras kan eftervarlden fa en tydlig bild
av verksamheten inom avfallsomradet. Handlingstyperna ér viktiga

for den egna verksamheten, for forvaltningen, forskningen och for allminheten bade pa kort och pa
lang sikt eftersom de innehaller information som dokumenterar miljométvirden och mojliggdr
jamforelser och uppfoljningar over tid.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande miljométvérden kan tillkomma inom verksamhetsomrade 4; Hantera drift,
underhall och reparation av anldggningar, avfallsutrustning och fordon och dé framfor allt i processen
4.1; Hantera drift och underhéll av avfallsanldggningar.

Indelningsgrupp 008

Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rorande 16pande service, reparation, underhall och administration av avfallsutrustning,
maskiner och fordon

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras nédr nytt serviceprotokoll upprittats eller fordonet/maskinen/utrustningen inte langre
anvénds/dgs av Renova. Om handlingstypen utgor underlag for faktura ska den gallras 7 ér efter
utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades i enlighet med Arkivndmndens bevarande-
och gallringbeslut AN-08883/21 referensnummer 005.

Beskrivning

Handlingar som innehaller information om l6pande service, reparation, underhall och administration
av avfallsutrustning, maskiner och fordon.
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Motivering

Handlingarna behovs i det 16pande arbetet sé linge som objekten de relaterar till &r i drift och
handlingen ar aktuell. Nér objekten byts ut eller nér handlingen &r inaktuell fyller de inte ldngre
nagon funktion. Enligt SKR:s gallringsrad Bevara eller gallra nr 7 (Tryckar 2014 s.27) kan
arbetsorder, besiktningsprotokoll och serviceprotokoll gallras vid inaktualitet. Detsamma géller
register dver fordon och bestillning av tankkort. Agarbevis kan enligt samma gallringsrad gallras vid
dgarbyte. Informationen behover inte bevaras utifran arkivlagens 3 §.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande 16pande service, reparation, underhall och administration av avfallsutrustning,
maskiner och fordon kan tillkomma inom verksamhetsomrade 4; Hantera drift, underhall och
reparation av anldggningar, avfallsutrustning och fordon och da framfor allt i processen 4.2; Bedriva
service, reparation och underhdll av avfallsutrustning, maskiner och fordon.

Indelningsgrupp 009
Namn pa indelningsgrupp
Handlingar rorande skadedrenden

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 10 ar efter att handlingen upprattats

Beskrivning
Handlingar rérande skadedrenden angaende fordon
Motivering

Enligt SKR:s gallringsrdd Bevara eller gallra nr 7 (Tryckar 2014 s. 27) kan skadeanmélningar gallras
efter 5 ar. Renova vill ha en langre gallringsfrist, 10 ar, eftersom preskriptionstiden for vissa typer av
skador kan vara sa l&ng. Informationen behover inte bevaras utifran arkivlagens 3 §.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rorande skadedrenden kan tillkomma inom verksamhetsomrade 4; Hantera drift, underhall
och reparation av anldggningar, avfallsutrustning och fordon och da framfor allt i processen 4.2;
Bedriva service, reparation och underhéll av avfallsutrustning, maskiner och fordon.

Indelningsgrupp 010

Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande 16pande forradsadministration
Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 2 ar efter utgéngen av det kalenderér da riakenskapséret avslutades
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Beskrivning

Handlingar som beskriver forradsuttag och tillgéngliga lagerartiklar

Motivering

Enligt SKR:s gallringsrdd Bevara eller gallra nr 1 (Tryckar 2010 s. 69), kan handlingar som beskriver
forradsuttag och tillgéngliga lagerartiklar, t ex rekvisitioner och inventeringslistor, gallras efter 2 ar.
Handlingstyperna innehéller information som &r av kortsiktigt vérde och verksamhetens och
rattskipningens behov av informationen &r kortvarigt. Allménhetens rétt till insyn eller mojlighet till
forskning hindras inte av att informationen gallras. Informationen behdver inte bevaras utifran
arkivlagens 3 §.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande 16pande forradsadministration kan tillkomma inom verksamhetsomrade 4;
Hantera drift, underhall och reparation av anldggningar, avfallsutrustning och fordon och da framfor
allt i processen 4.2; Bedriva service, reparation och underhall av avfallsutrustning, maskiner och
fordon.

Indelningsgrupp 011

Namn pa indelningsgrupp

Handlingar rérande forsiljning och anviandning av producerad el och virme
Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Handlingar som dokumenterar forséljning och egen anvindning av producerad el och virme samt de
utslidppsritter, ursprungsgarantier och elcertifikat som krivs for detta. Aven deklarationer och
rapportering till Energimyndigheten kopplat till férsiljning och anvéndning av producerad el och
virme. Eftersom rapporteringen sker Energimyndighetens system sparas underlag for rapporteringen
eftersom Renova inte kan styra 6ver bevarande och gallring i andra myndigheters system.

Motivering

Handlingarna ska bevaras utifran verksamhetens, forskningens och allménhetens behov i enlighet
med 3 § Arkivlagen (1990:782). Med hjélp av dessa handlingar och dvriga som bevaras kan
eftervirlden fé en tydlig bild av verksamheten rérande energiproduktion och elanvéindning inom
avfallsomradet. Handlingstyperna ar viktiga for den egna verksamheten och da jamforelser och
uppfoljningar o6ver tid ska goras. Handlingstyperna innehaller ocksa information som ger allménheten
forutséttningar att bedoma ldmpligheten av verksamhet och beslut.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar rérande rapportering och handel angaende energiproduktion kan tillkomma inom
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verksamhetsomréde 4; Hantera drift, underhall och reparation av anldggningar, avfallsutrustning och
fordon och da framfor allt i processen 4.3; Bedriva tekniskt stodarbete for behandlingsverksamheter
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Datum 2023-06-15
Diarienummer AN-02933/23

Bilaga 2: Sammanstallning av handlingstyper

001 Handlingar rérande tillstand for avfallsanlaggningar

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper

Ansokningshandlingar

Anmélningar

Beslut

Korrespondens med tillstandsgivande myndighet angéende tillstdndsdrenden

002 Driftsdokumentation rorande avfallsanlaggningar

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper
Driftdagbok
Driftrapporter

003 Handlingar rérande anlaggningsdokumentation for drift och underhall
av avfallsanlaggningar

Bevarande/gallringsfrist

Gallras nér ny version upprittats eller vid anldggnings upphorande

Lista pa handlingstyper
Anléggningsdokumentation
Driftinstruktioner
Underhéllsinstruktioner

Arbetsorder for anldggningsobjekt
Tillsynsschema over anldggningsobjekt

Framstallan om bevarande och gallring fér en grupp av myndigheter 11 (14)



R\REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

004 Besiktningsprotokoll/intyg rorande aterkommande besiktningar av
anordningar/objekt

Bevarande/gallringsfrist
Gallras ndr informationen inte ldngre behdvs for driften av anordningen/objektet, senast 10 ar efter att

handlingen upprittats

Lista pa handlingstyper
Besiktningsprotokoll
Intyg

005 Handlingar rorande riskanalys yttre miljo
Bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Lista pa handlingstyper
Riskanalys yttre miljo

006 Handlingar rorande kontinuerlig kontroll av uppfylinad av gallande
miljotillstand

Bevarande/gallringsfrist

Gallras 5 ar efter att handlingen uppréttats

Lista pa handlingstyper

Protokoll fran miljérond

Dokumentation av egenkontroll av uppfyllnad av miljétillstand
Underlag till sammanstéllningar av miljémétvirden

007 Handlingar rérande miljomatvarden
Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper
Rapport fran rokgasflodesmétningar
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Rapport for periodiska métningar
Sammanstéllning av analysrapport vatten

Rapporter om miljométvirden vid anldggningar
Protokoll frén kalibrering av miljdinstrument
NOxdeklaration

008 Handlingar rérande I6pande service, reparation, underhall och
administration av avfallsutrustning, maskiner och fordon

Bevarande/gallringsfrist

Gallras nér nytt serviceprotokoll uppréttats eller fordonet/maskinen/utrustningen inte langre

anviands/dgs av Renova. Om handlingstypen utgor underlag for faktura ska den gallras 7 ar efter
utgangen av det kalenderar d rdkenskapsaret avslutades i enlighet med Arkivnidmndens bevarande-

och gallringbeslut AN-08883/21 referensnummer 005.

Lista pa handlingstyper

Arbetsorder

Besiktningsprotokoll

Serviceprotokoll

Register 6ver fordon

Register 6ver komprimator och behallare
Bestillning av drivmedelskort

Agarbevis

Protokoll frén kroning av fordonsvagar

009 Handlingar rérande skadearenden
Bevarande/gallringsfrist

Gallras 10 ar efter att handlingen upprattats

Lista pa handlingstyper

Skadeanmélningar
Korrespondens angdende skadedrenden

Beslut 1 skadedrenden

010 Handlingar rérande I6pande forradsadministration
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Bevarande/gallringsfrist

Gallras 2 ar efter utgangen av det kalenderér da rikenskapséret avslutades

Lista pa handlingstyper
Rekvisitioner
Tillfallig inventeringslista/rapport 6ver de lagerartiklar som forradsverksamheten tillhandahéller

011 Handlingar rorande forsaljning och anvandning av producerad el och
varme

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper
Manadsvis driftsammanstéllning som underlag for rapportering av energiproduktion
Rapportering till Energimyndigheten i enlighet med lagen om héllbarhetskriterier for biodrivmedel

och biobrinslen

Deklaration till Energimyndigheten for kvotpliktig elanvidndare
Elavtal

Kontraktsbekréftelse for kop av utslédppsritter

Handlingar angéende ursprungsgarantier och elcertifikat
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