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Datum: 2021-10-28
Diarienummer: RHS 2021-00258

Bilaga 1

till Bevarande- och gallringsframstallan for myndighetsspecifikt
bevarande- och gallringsbeslut for en grupp av myndigheter inom Vastra
Gotalandsregionen

Bevarande- och gallringsutredning rorande
handlingar i vardverksamhet gallande halso-
och sjukvard inom Vastra Gotalandsregionen

Utredningen omfattar handlingar som tillkommit hos foljande

arkivbildare: Nimnden for Hilsan och Stressmedicin, Styrelsen for Sjukhusen i Vister,
Styrelsen for Habilitering och Hélsa, Styrelsen for NU-sjukvérden, Styrelsen for Sahlgrenska
Universitetssjukhuset, Styrelsen for Skaraborgs sjukhus, Styrelsen for Sédra Alvsborgs
sjukhus, Tandvérdsstyrelsen, Styrelsen for Nérhélsan, Styrelsen for Regionhilsan
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001 Journalhandlingar

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Patientjournalens innehall regleras i Patientdatalag (2008:355) 3 kap. 5-8 §§. Innehdllet méste vara
forenligt med dndamalen att bidra till en god och sidker vard av patienten samt att mojliggora den
administration som krévs for att ge vard till en patient eller som foranleds av varden. Om
uppgifterna finns tillgéngliga ska en patientjournal alltid innehélla uppgifter om patientens identitet,
bakgrunden till varden, stilld diagnos, vidtagna och planerade dtgirder samt uppgifter om den
information som ldmnats till patienten eller nérstdende och uppgifter om att patienten har valt att
avsté fran viss vard.

I3 kap. 7 § star att patientjournalen far innehalla ytterligare uppgifter enligt andra lagar eller
forfattningar. Socialstyrelsen stéller krav pa flera sddana uppgifter — bland annat om 6verkénslighet
for lakemedel, forskrivning av medicintekniska produkter och patientens samtycken — i sina
foreskrifter och allménna rad (HSLF-FS 2016:40) om journalforing och behandling av
personuppgifter i hélso- och sjukvarden 4 kap. 5 §.

I Véstra Gotalandsregionen finns flera olika journalsystem. Journalhandlingar pa papper skannas
omgaende varefter papperet gallras i enlighet med Arkivndmndens beslut 2015-11-25 om gallring
av pappershandlingar efter skanning. Det r inte i vilket system uppgifterna férvaras som avgor om
de tillhor patientjournalen eller inte, utan bestimmelserna i patientdatalagen.

Vissa filmsekvenser i patientjournalen behandlas separat under 002 Film eller ljudupptagningar i
patientjournal ddr sammanstdllning finns.

Motivering

Patientdatalagen foreskriver bevarande av journalhandlingar i minst tio ar efter att den sista
uppgiften fordes in i handlingen. Detta &r den kortaste tiden for bevarande, men det r tillatet att
bevara handlingarna langre &én sa.
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Patientjournalens betydelse okar i takt med att hilso- och sjukvarden blir mer och mer specialiserad.
Vard-personalen behover uppgifterna i journalen for att kunna fatta korrekta beslut. Patienterna
sjdlva behover uppgifterna for att vara delaktiga i sin egen vard och for att kunna utkrdva ansvar om
nagonting gér fel. Pa langre sikt tar forskningens intressen vid och forskarna klarar sig inte langre
pa enkla statistiska urval. Darfor &r det rationellt att bevara samtliga patientjournaler i sin helhet.

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhér

Journalhandlingar tillkommer under processgrupp 3.1 Vdrda, underséka och behandla. Kopior av journal-
handlingar upptréder dven i verksamhetsomrade 4 Forska och utveckla under process 4.3.4 Bedriva
forskningsprojekt. For bevarande- och gallringsbeslut verksamhetsomrade 4, se arkivnimndens beslut i drende
AN-05019/18.

Exempel pa handlingstyper:

e Remiss, inkommande

e Anamnes

e Blodtryckslista

e  Beslut om abort fran Socialstyrelsen

002 Film eller ljudupptagningar dir sammanstillning finns i patientjournal

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Gallras 10 &r efter det att sista uppgiften fordes in i handlingen (filmen eller ljudupptagningen).

Beskrivning

Patientjournalens innehall regleras i Patientdatalag (2008:355) 3 kap. 5-8 §§. Innehallet méste vara
forenligt med dndamalen att bidra till en god och sidker vard av patienten samt att mojliggora den
administration som krévs for att ge vard till en patient eller som foranleds av varden.

En del information i patientjournalen ar visserligen forenlig med dndamaélen, men tappar snart sitt
vérde efter att den bearbetats. Till exempel forkommer att en patient filmas medan han eller hon
sover. Den flera timmar langa filmen spolas dérefter igenom for att ge en fingervisning om hur
mycket patienten ror sig i somnen. Ett annat exempel finns inom neurologopedin dér patienter far
filma sig sjdlva tillsammans med en anhdrig under minst tio minuter i taget, cirka atta ganger i
veckan. Filmerna anvénds for att undersoka hur patienterna kommunicerar. Véardpersonalen tittar pa
bada dessa filmexempel och skriver darefter en sammanfattning av innehallet i journalsystemet.
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Motivering

Patientdatalagen foreskriver bevarande av journalhandlingar i minst tio ar efter att den sista
uppgiften fordes in i handlingen.

Det finns anteckningar, laboratorievarden och bilder i patientjournalen som ocksé forlorar sin
betydelse efter att olika sammanstéllningar har gjorts. Skillnaden &r att filmerna och
ljudupptagningarna tar oerhdrt mycket plats. Véstra Gotalandsregionen har i dagsldget ingen
mojlighet att bevara dessa pa ett sdkert och bestiandigt vis, och dven om sddana mdjligheter 6ppnar
sig 1 framtiden sé finns det ingen efterfrdgan alls pd materialet. Allmanheten, verksamheten,
rittsskipningen och forskningen far alla sina behov tillgodosedda av de sammanfattande
journalanteckningarna.

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhér

Film eller ljudupptagningarna tillkommer under processgrupp 3.1 Vdrda, underséka och behandla.
Exempel pa handlingstyper:

e  Film eller ljudupptagning f6r beddmning och traning av kommunikationsférméga
e Film pa sovande patient

003 Styrande dokument for viard och virdadministration som inte ingar i
ledningssystemet

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Mediciniska riktlinjer och rutiner foérvaras i ledningssystemet och hanteras tillsammans med ovriga
styrande dokument i verksamhetsomrade 1.

Men en del vardspecifika styrande dokument forvaras inte i ledningssystemet, till exempel sddana
som tas fram av sirskilda kommittéer och distribueras nationellt pa internet. Dessa dokument
hanteras under verksamhetsomrade 3.
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Motivering

De styrande dokumenten hjélper verksamheterna att sikerstilla patientsdkerheten. Nir nagonting
and4 gér fel aktualiseras dokumenten nér ansvar ska utkrdvas. P4 langre sikt tar forskningens
intresse vid. Hir kan det handla om att utvirdera och forbéttra arbetsmetoder for en godare och
sékrare vard.

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhér

Styrande dokument for vard och vardadministration tillkommer framforallt under processerna
3.5.2 Hantera likemedelsforsorjning

3.6 Hantera medicintekniska produkter

Exempel pa handlingstyper:

e Lista dver utbytbara lakemedel (REK-lista)
e Spidningslista
o  Utbytesplan

004 Handlingar av betydelse for patientadministration, utveckling, kvalitetssikring
och tillsyn av verksamheten

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

I en lista over tilldtna personuppgiftsbehandlingar i Patientdatalag (2008:355) 2 kap. 4 § aterfinns
inte bara andamaélen att sékerstéilla en god och sdker vard genom att fora patientjournal, utan dven
att utveckla och kvalitetssidkra verksamheten samt att mojliggora administration, planering,
uppfoljning, utvardering och tillsyn. Dessa andamal reglerar efterfoljande behandling av
personuppgifter som redan har registrerats for myndighetens operativa verksamhet. Uppgifterna
ateranvénds dérefter i patientadministration, anmédlnings- och tillsynsidrenden och
avvikelserapporter.

Handlingar som faller utanfor &ndamaélen i patientdatalagen hanteras under 005 Handlingar av
tillfillig betydelse for administration, utveckling, kvalitetssikring och tillsyn av verksamheten.
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Patientadministrationen skots till stor del i patientadministrativa system som innehaller funktioner
for bland annat kassa, tidbokning samt registrering av akut-, Oppen- och slutenvardskontakter.
Systemen levererar data for rapportering av véntetider, vardgaranti, verksamhetsuppf6ljning,
fakturering och 6vrig rapportering regionalt och nationellt till Socialstyrelsen och Sveriges
Kommuner och Regioner. Informationen i systemen méste bevaras i den man den omfattas av
patientdatalagen, men uppgifter som bara anvénds internt under en begrénsad tid, till exempel for
att halla koll pa patientflddet, behover inte bevaras.

Anmilnings- och tillsynsérenden rérande vérden av patienter diariefors. Det kan réra sig om olika
slags drenden hos Hélso- och sjukvardens ansvarsndmnd (HSAN), Inspektionen for Vard och
Omsorg (IVO), Landstingens Omsesidiga Forsikringsbolag (LOF), Polisen och Socialstyrelsen. En
del drenden innefattar patienter, till exempel Lex Maria-drenden hos IVO, andra handlar uteslutande
om vérdpersonal, till exempel fridgor om legitimation till Socialstyrelsen.

Avvikelser och tillbud i varden registreras i ett avvikelsehanteringssystem. En avvikelse &r en
hindelse som medfort skada eller vardskada, ett tillbud 4r en hdndelse som hade kunna medf6ra det.

Smittsparningsunderlag fér inte kopplas till patientjournal men underlag gillande kroniska
sjukdomar behover bevaras for kvalitetssdkring av patientens vard. Positiva svar fran smittsparning
dokumenteras i patientjournal samt anmaéls till smittskyddsregistret.

Motivering

Handlingarna hjilper allménheten att utkrdva ansvar nér nadgonting har gatt fel. Verksamheterna
behover dem for att sdkerstilla patientsikerheten. Har kan det handla om att utvirdera och forbattra
arbetsmetoder for en godare och sdkrare vard. Pa langre sikt tar forskningens intresse vid.

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhér

Handlingar av betydelse for utveckling, kvalitetssdkring och tillsyn av verksamheten tillkommer i
processgrupperna

3.1 Virda, underséka och behandla

3.11 Hantera avvikelser och anmdlningar i vdarden
Exempel pa handlingstyper:

e Beslut, anmilnings- eller tillsynsdrenden

e Beslut, forsdkringsdrende

e Laboratoriesvar och matresultat, utférarens exemplar
e Register 6ver mottagna remisser

e  Smittsparningsunderlag, kroniska sjukdomar
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e  Utredningsrapport, ssmmanstillning och analys av avvikelserapporter

005 Handlingar av tillfallig betydelse for patientadministration, utveckling,
kvalitetssikring och tillsyn av verksamheten

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Fér gallras vid den tidpunkt som faststills av myndigheten.

Beskrivning

Avser vardadministrativa handlingar som bara anvénds internt under en begransad tid, till exempel
for att halla koll pa patientflodet och for kvalitetssékring av verksamheten. Handlingarna omfattas
inte av Patientdatalag (2008:355). Vardadministrativa handlingar som omfattas av patientdatalagen
hanfors till 004 Handlingar av betydelse for administration, utveckling, kvalitetssdkring och tillsyn
av verksamheten.

Patientadministrationen skots till stor del i patientadministrativa system som innehéller funktioner
for bland annat kassa, tidbokning samt registrering av akut-, 0ppen- och slutenvardskontakter.
Systemen levererar data for rapportering av véntetider, vardgaranti, verksamhetsuppf6ljning,
fakturering och 6vrig rapportering regionalt och nationellt till Socialstyrelsen och Sveriges
Kommuner och Regioner. Informationen i systemen méste bevaras i den man den omfattas av
patientdatalagen, men uppgifter som bara anvénds internt under en begréinsad tid, till exempel for
att halla koll pa patientflodet eller for kvalitetssiakring av verksamheten, behover inte bevaras.

Motivering

Handlingarna &r av tillféllig betydelse och bor inte belasta verksamheten mer efter att ha spelat ut
sin roll. Allménheten och forskningen saknar intresse for handlingarna.
Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomraden och processer handlingarna tillhor

Vardadministrativa handlingar som inte behdvs for att uppfylla patientjournalens syfte enligt patientdatalagen
forekommer i de av hélso- och sjukvardens kdrnprocesser som innefattar virdadministration.
Exempel pa handlingstyper:

e  Ankomstregistrering, barhus

o Kallelse till patient

e Kuvittens for forvaring av patienters vardesaker
e Laboratorieremiss, utférarens exemplar
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e  Film eller ljudupptagning som inte &r av vikt for vard och behandling utan anvénds i handledning
eller utbildningssyfte

006 Preliminéra journalhandlingar som ersiitts av definitiva

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Gallras 10 &r efter det att den sista uppgiften fordes in i handlingen (den preliminéra).

Beskrivning

I vissa vardprocesser uppstar preliminéra journalhandlingar, till exempel provsvar, som tappar sitt
varde ndr de ersitts av motsvarande definitiva handlingar. Om en preliminér handling aldrig ersétts
av en definitiv bevaras den preliminéra istédllet. Den prelimindra handlingen bevaras dessutom om
den definitiva innehaller motstridig information.

Motivering

De preliminédra uppgifterna forlorar sitt virde i samma stund som de ersétts av definitiva, men
eftersom de utgdr journalhandlingar omfattas de av patientdatalagens krav pd bevarande i minst tio
ar (3 kap. 17 §).

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhér

Preliminéra journalhandlingar tillkommer under processgrupp 3.1 Vdrda, underséka och behandla.

Exempel pa handlingstyper:

e Laboratoriesvar, preliminért
e Utlatande om provsvar, preliminért

007 Journalhandlingar som inte gir att hirleda till patient

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Gallras 10 ér efter det att den sista uppgiften fordes in i handlingen.

Beskrivning
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Journalhandlingar hérleds i forsta hand till patienter genom personnummer, samordningsnummer
eller reservnummer. Samordningsnummer ér ett tillfdlligt personnummer som ges till personer som
inte &r folkbokforda i Sverige. Reservnummer &r ett liknande tillféalligt nummer som anviands inom
varden till exempel for icke folkbokforda asylsokande, nyfodda barn som inte har fatt ett riktigt
personnummer &n eller patienter som har rtt till anonym provtagning enligt férordningen
(1986:198) om provtagning for infektion av HIV.

Det finns rutiner for att uppdatera numren och sla ihop varddokumentation nér det behdvs.

Men en del journalhandlingar gar aldrig att hirleda till ndgon patient, till exempel handlingar som
helt saknar person-, samordnings- eller reservnummer och for den delen andra uppgifter som
mojliggdr identifikation. Det kan ocksé rora sig om handlingar som medvetet anonymiserats av
integritetsskal.

Motivering

Handlingarna saknar virde for sédvil allménheten som verksamheten och forskningen, men eftersom
de utgor journalhandlingar omfattas de av patientdatalagens krav pa bevarande i minst tio ar (3 kap.

17 §).

De saknar virde for allménheten da patient inte kan kopplas till handlingarna och da vard darmed
inte kan ges till patient. For verksamheten har de da heller inget varde baserat pa samma grunder.
Forskningen kan inte himta medgivande om sa skulle behdvas. De kan heller inte dra nagra direkta
slutsatser eller vara till gagn for ndgon specifik grupp i samhéllet d& materialet saknar vitala
grunduppgifter. [ ”Bevara eller gallra” nr 6 Rdd om regionernas, landstingens och kommunernas
patientjournaler och annan medicinsk information (3:e upplagan 2014) &r radet att gallra efter 10 ar
(se s. 72) med kommentaren ”Avser journal som &r helt eller delvis oldslig, saknar namnuppgift,
eller dir det av annan anledning inte gar att faststélla vilken person journalen avser”

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhor

Journalhandlingar som inte gar att hirleda till patient tillkommer under processgrupp 3./ Virda, undersoka
och behandla.

Exempel pa handlingstyper:

e  HIV-test, anonymt med negativt resultat
e Journalhandling som inte gér att hérleda till patient

008 Bilder fran vardprocessen som inte behovs for att uppfylla patientjournalens
andamal enligt patientdatalagen

Forsattsblad for bevarande- och gallringsbeslut 10 (23)



Forslag till bevarande/gallringsfrist

Fér gallras vid den tidpunkt som faststills av myndigheten.

Beskrivning

Andamélen med personuppgiftsbehandlingen inom hélso- och sjukvarden regleras i
patientdatalagen 2 kap. 4 §. Dar framgar att personuppgifter far behandlas for att fullgéra
skyldigheten att ge en god och sédker vérd av patienten och mojliggéra den administration som krévs
for att ge vard till en patient eller som foranleds av vérden, men ocksa for att utveckla,
kvalitetssdkra och utvérdera verksamheten samt framstélla statistik.

En del bilder fran vardprocessen faller utanfor &ndamalen och &r ddrmed inte att betrakta som
journal-handlingar. Men bilderna &r likval kdnsliga ur ett integritetsperspektiv och omfattas av
hilso- och sjukvérdssekretessen i offentlighets- och sekretesslagen 25 kap. 1 §.

Bilder pa dodfodda barn tas efter 6verenskommelse med fordldrarna for att anvindas i terapeutiskt
syfte efterat. Enstaka fordldrar viljer att fotografera sjdlva. Bilderna anvénds visserligen som ett led
i fordldrarnas terapi, men ingér inte i det kurativa samtalet.

Motivering

Bilderna ir inte att betrakta som journalhandlingar. De saknar andra virden och en del av dem ar
kontroversiella ur de anhorigas perspektiv.

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhér

Bilder fran vardprocessen som inte behovs for att uppfylla patientjournalens syften enligt patientdatalagen
tillkommer under processgrupp 3.1 Vdrda, underséka och behandla.

Exempel pa handlingstyper:

e Bild pa dodfott barn

009 Handlingar rorande drift och underhill av medicintekniska produkter samt
instrumentvard
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Forslag till bevarande/gallringsfrist

Fér gallras vid den tidpunkt som faststillts av myndigheten.

Beskrivning

Merparten av de medicintekniska produkterna kdps av externa leverantdrer men det forekommer
aven egen tillverkning. Inkdpen hanteras i upphandlingsprocesserna under verksamhetsomrade 2,
bara driften och underhéllet hanteras har. For att kontrollera driften upprittas olika typer av
checklistor och protokoll. Dessa gallras som regel efter 10 ar. For att mojliggora underhéll behdvs
bruksanvisningar eller motsvarande dokumentation som gallras 3 &r efter att produkterna har
avyttrats.

Dokumentation av egentillverkade produkter som behdvs for konstruktion, tillverkning och
anviandning samt uppfoljning och utvardering behdver finnas tillgidnglig for Inspektionen for vard
och omsorg i minst 10 ar efter att produkten har tagits ur bruk (SOSFS 2013:6).

Uppgifter kopplade till varden av patienter, till exempel en lista 6ver vilken utrustning eller vilka
instrument som ska anvéndas vid en viss operation, bevaras i patientjournalen. Dessa handlingar
hanteras under 00! Patientjournal.

Vardskador eller risk for vardskador dokumenteras i avvikelsehanteringssystemet och den
dokumentation som ar relevant for drendet bevaras dér. Saledes gallras kalibreringsprotokoll for
temperatur efter 3 ar s& lange temperaturen inte avviker fran normalvérdet, men eventuella
avvikelser bevaras. Handlingarna som bevaras hanteras under 004 Handlingar av betydelse for
administration, utveckling, kvalitetssékring och tillsyn av verksamheten.

Motivering

Virdet av handlingarna som beskriver medicintekniska produkter minskar nar utrustningen tas ur
bruk och forsvinner helt pa ldngre sikt.

Handlingarna rérande instrumentvard &r av tillfallig betydelse. Vardskador maste anmélas inom tva
ar om det inte finns sérskilda skil (Patientsdkerhetslagen 7 kap. 12 §).
Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomraden och processer handlingarna tillhor
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Handlingar rérande drift och underhall av medicinteknisk utrustning samt instrumentvéard tillkommer i
huvudsak under processerna

3.2.2. Hantera och underhdlla fordon for sjuktransporter
3.6 Tillhandahalla och hantera medicinteknisk utrustning
3.8 Tillhandahalla ortopedteknik

3.9 Bedriva instrumentvard

Exempel pa handlingstyper:

e  Batchlapp, sterilgods

e  Bruksanvisning, medicinteknisk produkt

e  Besiktningsprotokoll, medicinteknisk produkt

e  Protokoll dver forebyggande och avhjélpande underhall
e Processkurvor for autoklav

010 Uppgifter rorande administration av narkotika

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Gallras 15 ar efter att handlingen upprittandes.

Beskrivning

Behandlingar med narkotiska preparat ér en viktig och vésentlig del av hilso- och sjukvarden som
samtidigt 4r problematisk eftersom patienterna riskerar att utveckla missbruk. Likarnas
stdllningstaganden i dessa fragor dokumenteras och bevaras i respektive patientjournal.

Det ar viktigt att kontrollera administrationen av narkotika sa att ingen stjil preparat. Kontrollen
sker bland annat genom strikt behorighetstilldelning till forraden och loggning av alla uttag.
Narkotikabrott som kan ge fangelse i hogst 3 ar preskriberas efter 10 &r. Grova narkotikabrott
preskriberas forst efter 15 ar.

Motivering

Uppgifterna behovs for att reda ut eventuella narkotikabrott, men saknar andra viarden. Relevanta
uppgifter och statistik bevaras pa annat hall, till exempel i patientjournalerna och ekonomisystemet.
Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriaden och processer handlingarna tillhor
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Uppgifter rérande administration av narkotika tillkommer i huvudsak under processgrupp 3.5 Hantera
ldkemedel.

Exempel pa handlingstyper:

e  Behorighetsforteckning till ldkemedelsforrad
e Bestillning av narkotiska preparat
e  Forbrukningsjournal, narkotika (férradsadministration)

011 Uppgifter rorande liikemedelshantering som inte behovs for sparbarhet av
narkotiska preparat eller for att uppfylla patientjournalens syften enligt
patientdatalagen

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Fér gallras vid den tidpunkt som faststillts av myndigheten.

Beskrivning

Uppgifterna tillkommer som ett led i kvalitetssékringen av likemedelshanteringen.
Gallringsfristerna bestims av Likemedelsverkets foreskrifter nér det handlar om egentillverkning
av lakemedel (slutenvéirdsdos, dialys och radiofarmaka) och Socialstyrelsens foreskrifter nér det
handlar om likemedelshantering pa vardenheterna.

Vardskador eller risk for vardskador dokumenteras i avvikelsehanteringssystemet och den
dokumentation som &r relevant for drendet bevaras dir.

Motivering

Handlingarna ir av tillféllig betydelse. Véardskador méste anmilas inom tva &r om det inte finns
sarskilda skal (Patientsdkerhetslagen 7 kap. 12 §).
Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomraden och processer handlingarna tillhor

Uppgifter rérande ldkemedelshantering tillkommer i huvudsak under processgrupp 3.5 Hantera ldkemedel.
Exempel pa handlingstyper:

e Anskaffning av ldkemedel
e  Kuvalitetsgranskningsprotokoll, lakemedel
e  Uppgift om kontroll av forvaringsbetingelser
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012 Beslut om och dterkallande av delegering av medicinsk arbetsuppgift

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Gallras 10 &r efter att handlingen upprattades.

Beskrivning
Beslut om delegering av medicinsk arbetsuppgift ska gilla for en viss tid eller for ett bestamt
tillfalle enligt Socialstyrelsens foreskrifter och allménna rad (1997:14) om delegering av

arbetsuppgifter inom hélso- och sjukvard och tandvard. Beslut om dndring eller upphdrande av
delegering forekommer ocksa.

Motivering

Handlingarna &r av tillféllig betydelse men behover sparas i 10 ar for att kunna fastslé ansvarighet.

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhér

Beslut om och aterkallande av delegering av medicinsk arbetsuppgift tillkommer under process 3.10 Besluta
om delegering av medicinska arbetsuppgifter.

Exempel pa handlingstyper:

e Beslut om delegering av medicinsk arbetsuppgift
e Beslut om upphérande av delegering av medicinsk arbetsuppgift
e Beslut om dndring av delegering av medicinsk arbetsuppgift

013 Uppgifter som dokumenterar blodverksamhet

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Gallras 30 ér efter att uppgifterna forts in i handlingen (register eller hélsodeklaration).

Beskrivning

Insamling, kontroll, forvaring och distribution av blod och blodkomponenter regleras i lagen om
blodsékerhet (2006:496) och i Socialstyrelsens foreskrifter om blodverksamhet (SOSFS 2009:28).
Verksamheten ér tillstdndspliktig och ska regelbundet inspekteras och kontrolleras av en
tillsynsmyndighet. Den som har tillstand att bedriva blodverksamhet ska fora ett register med
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uppgifter om blodgivare, blodmottagare och genomforda kontroller. Uppgifterna i registret ska
gallras 30 ar efter infGrandet.

Registret far innehélla uppgifter om blodgivarens identitet, blodgivarens sjukdomshistoria, resultatet
av genomforda kontroller av blod och blodkomponenter samt blodmottagarens identitet. Véstra
Gotalands-regionen for in dessa uppgifter i ett system, undantaget blodgivarens sjukdomshistoria
som forvaras pa papper i form av ifyllda hilsodeklarationer.

Motivering

Uppgifter i registret ska gallras 30 ar efter inférandet enligt lagen om blodsdkerhet (2006:496).
Haélso-deklarationerna hor ihop med registret och behdver dérfor gallras samtidigt.

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhér

Uppgifter som dokumenterar blodverksamhet tillkommer under process 3.7 Hantera laboratorieverksamhet.
Exempel pa handlingstyper:

e Hilsodeklaration, blodgivning
e  Register 6ver blodverksamhet

014 Handlingar av tillfillig betydelse for smittsparning

Forslag till bevarande/gallringsfrist

Gallras 3 ar efter att den sista uppgiften fordes in i handlingen.

Beskrivning

Smittsparningsunderlag som anvénds i rutin for smittspirning anses vara av tillféllig betydelse och
nér smittsparningsrutinen ar genomgéngen och dokumenterad adr dokumentet inte av betydelse i fall
som ror patienter med icke-kroniska sjukdomar. Positiva svar fran smittsparning dokumenteras i
smittskyddsregistret samt i patientens journal. Aspekten att personuppgifter inte ska sparas langre
dn nodvéndigt dr ocksa att beakta. Sérskilt i smittsparningskedjor kopplat till sexuellt dverforbara
sjukdomar. I Socialstyrelsens skrift; Smittsparning vid sexuellt 6verforbara infektioner ISBN: 978-
91-85999-81-1, sidan 73 kapitel 6.5 stér:
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”For smittsparningshandlingar rorande klamydia och andra sjukdomar som inte &r kroniska &r det
vanligt att de sparas i minst tre r, medan smittsparningshandlingar rérande kroniska sjukdomar
som hivinfektion inte gallras sé lange patienten &r aktuell inom sjukvéarden”

Smittsparningsunderlag géllande kroniska sjukdomar hanteras under 004 Handlingar av betydelse
for patientadministration, utveckling, kvalitetssdkring och tillsyn av verksamheten.

Motivering

Handlingen é&r av tillfallig betydelse da det giller icke-kroniska sjukdomar. Det finns inte intresse av
att bevara dessa varken for verksamheten eller forskningen. Det finns heller inget allmént intresse
for dessa. Positiva svar fran smittsparning dokumenteras i patientjournal samt anméls till
smittskyddsregistret.

Oversiktlig beskrivning av de verksamhetsomriden och processer handlingarna tillhér

Handlingar av tillféllig betydelse for smittsparning tillkommer under processgrupp 3.1 Vdrda, underséka och
behandla.

Exempel pa handlingstyper:

e  Smittsparningsunderlag, icke kroniska sjukdomar
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Bilaga 2

till Bevarande- och gallringsframstallan for myndighetsspecifikt
bevarande- och gallringsbeslut for en grupp av myndigheter inom Vastra
Goétalandsregionen

Exempel pa handlingstyper i vardverksamhet
gallande halso- och sjukvard inom Vastra
Gotalandsregionen

Exemplen omfattar handlingar/information som tillkommit hos

f6|jande arkivbildare: Nimnden for Hélsan och Stressmedicin, Styrelsen for Sjukhusen i
Vister, Styrelsen for Habilitering och Hélsa, Styrelsen for NU-sjukvarden, Styrelsen for Sahlgrenska
Universitetssjukhuset, Styrelsen for Skaraborgs sjukhus, Styrelsen for Sddra Alvsborgs sjukhus,
Tandvéardsstyrelsen, Styrelsen for Nérhélsan, Styrelsen for Regionhdlsan
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Referensnummer \ Handlingar Bevarande/gallringsfrist

001 Journalhandlingar Bevaras

Léimna fdltet tomt Exempel pd handlingstyper: Léimna filtet tomt
Anamnes

Blodtryckslista

Beslut om abort fran Socialstyrelsen
CTG-kurva

Daganteckning

EKG-kurva och utldtande
Fodelseanmélan/fodelsemeddelande
Glasdgonrecept

Hilsodeklaration

Instrumentlista, operation

Journalkopia, inkommen fran annan
vardgivare

Koronarangiografi, undersokning

Laboratoriesvar, definitivt
Medicinlista
Neonatalvardskurva

Operationsanmélan

Psykologiskt test, resultat av

Remiss, inkommande
Sondmatningsschema
Tvangsatgird enligt psykiatrisk
tvangslagstiftning, dokumentation

Utléatande, provsvar, definitivt

Vaccination, uppgift om

Ogonbottenfoto
Referensnummer \ Handlingar Bevarande/gallringsfrist
002 Film och ljudupptagningar dér Gallras 10 &r efter det att den
sammanstillning finns i patientjournal sista uppgiften fordes in i
handlingen (filmen eller
ljudupptagningen)
Ldmna filtet tomt Exempel pa handlingstyper: Ldmna filtet tomt

Film eller ljudupptagning for bedémning
och trining av kommunikationsférméga

Film pé sovande patient

Referensnummer  Handlingar Bevarande/gallringsfrist
003 Styrande dokument f6r vard och Bevaras

vardadministration som inte ingar i

ledningssystemet
Ldmna filtet tomt Exempel pa handlingstyper: Ldmna filtet tomt
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Lista 6ver utbytbara lakemedel (REK-
lista)

Spédningslista

Riktlinjer for lakemedelshantering
Utbytesplan

Referensnummer | Handlingar Bevarande/gallringsfrist
004 Handlingar av betydelse for Bevaras
patientadministration, utveckling,
kvalitetssdkring och tillsyn av
verksamheten

Léimna filtet tomt Exempel pa handlingstyper: Léimna filtet tomt
Anmadlan, avvikelse
Avvikelserapport, patient

Beslut, anmilnings- eller tillsynsdrende

Beslut, forsdkringsdrende

Diagnosregister

Donationsregister, implantat- och
organpatienter

In- och utskrivningsliggare

Héandelseanalysrapport

Laboratoriesvar och métresultat,
utforarens exemplar
Produktionsunderlag, ortopedteknik
Register 6ver mikrofilmade

journalhandlingar

Register 6ver mottagna remisser

Skrivelse i anmélnings- eller
tillsynsérende

Skrivelse i forsdkringsiarende

Skrivelse 1 journalforstoringsérende

Smittsparningsunderlag, kroniska
sjukdomar

Spermadonation, uppgifter om

Trafiktillstdnd, sjuktransport

Uppgift om utlanad pappersjournal

Utbytesplan, medicintekniska produkter

Utredningsdokumentation, anmélnings-
eller tillsynsdrende

Utredningsrapport, forsékringsarende

Utredningsrapport, sammanstéllning och
analys av avvikelserapporter

Aggdonation, uppgift om

Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist
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005 Handlingar av tillfallig betydelse for
patientadministration, utveckling,
kvalitetssdkring och tillsyn av
verksamheten

Far gallras vid den tidpunkt
som faststélls av
myndigheten

Ldmna filtet tomt Exempel pa handlingstyper:

Lédmna fltet tomt

Ankomstregistrering, barhus

Journalférteckning

Kallelse till patient

Kallelse till hélso- och sjukvérdspersonal
att infinna sig i ritten

Kontrollblankett for avlidna

Kyvittens for forvaring av patienters
vérdesaker

Laboratorieremiss, utforarens exemplar

Film eller ljudupptagning som inte ir av

i handledning eller utbildningssyfte

vikt for vard och behandling utan anvinds

Referensnummer \ Handlingar
006 Preliminédra journalhandlingar som ersétts
av definitiva

\ Bevarande/gallringsfrist
Gallras 10 ar efter det att den
sista uppgiften fordes in i

handlingen (den preliminéra)

Ldmna filtet tomt Exempel pa handlingstyper:

Ldmna fdltet tomt

Laboratoriesvar, preliminart

Utlatande om provsvar, preliminért

Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist

007 Journalhandlingar som inte gér att hirleda | Gallras 10 ar efter det att den
till patient sista uppgiften fordes in i

handlingen

Ldmna filtet tomt Exempel pa handlingstyper:

Ldmna fdltet tomt

HIV-test, anonymt med negativt resultat

Journalhandling som inte gar att héarleda
till patient

Referensnummer \ Handlingar Bevarande/gallringsfrist

008 Bilder fran vardprocessen som inte
behovs for att uppfylla patientjournalens
andamal enligt patientdatalagen

Fér gallras vid den tidpunkt
som faststélls av
myndigheten

Ldmna filtet tomt Exempel pa handlingstyper:

Ldmna fdltet tomt

Bild pa dodfott barn

Referensnummer Handlingar
009 Handlingar rérande drift och underhéll
av medicintekniska produkter samt

instrumentvard

\ Bevarande/gallringsfrist
Far gallras vid den tidpunkt
som faststélls av
myndigheten

Forsattsblad for bevarande- och gallringsbeslut

21 (23)




Lémna filtet tomt Exempel pa handlingstyper: Ldmna filtet tomt
Batchlapp, sterilgods

Besiktningsprotokoll, medicinteknisk
produkt
Bestiéllningsunderlag, ortopedteknik

Bruksanvisning, medicinteknisk produkt
Bruksanvisning, ortopedteknik
Dokumentation dver egentillverkning
Dokumentation 6ver kvalitetskontroll
eller funktionskontroll

Dokumentation 6ver rengdring,
underhall och kalibrering av
dosdispenseringsmaskin
Forteckning 6ver medicintekniska

produkter som finns inom verksamheten
Gallerlista, operation
Kalibreringsprotokoll

Kontrollkort, operationsduk
Processkurvor for autoklav

Produktlista, serienummer

Protokoll 6ver ankomstkontroll
Protokoll 6ver forebyggande och
avhjilpande underhall

Register dver personligt forskrivna
medicintekniska produkter

Referensnummer \ Handlingar Bevarande/gallringsfrist
010 Uppgifter rorande administration av Gallras 15 ér efter att
narkotika handlingen uppréttades
Lémna fdltet tomt Exempel pa handlingstyper: Léimna faltet tomt
Behorighetsforteckning till
lakemedelsforrad

Bestillning av narkotiska preparat

Uppgift om bestéllning av narkotiska
preparat
Forbrukningsjournal, narkotika

(forradsadministration)

Referensnummer \ Handlingar Bevarande/gallringsfrist
011 Uppgifter rérande ldkemedels-hantering Far gallras vid den tidpunkt
som inte behovs for sparbarhet av som faststélls av

narkotiska preparat eller for att uppfylla myndigheten
patientjournalens syften enligt
patientdatalagen

Ldmna filtet tomt Exempel pa handlingstyper: Ldmna filtet tomt

Anskaffning av lakemedel
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Uppgift om kontroll av
forvaringsbetingelser

Kvalitetsgranskningsprotokoll, likemedel
Egeninspektionsprotokoll vid
sakkunnighetsuppdrag for dialys eller
beredning av radiofarmaka
Egeninspektionsprotokoll vid
sakkunnighetsuppdrag for slutenvardsdos

Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist
012 Beslut om och aterkallande av delegering | Gallras 10 ar efter att

av medicinsk arbetsuppgift handlingen uppréttades
Léimna fdltet tomt Exempel pd handlingstyper: Léimna filtet tomt

Beslut om delegering av medicinsk
arbetsuppgift

Beslut om upphorande av delegering av
medicinsk arbetsuppgift

Beslut om dndring av delegering av
medicinsk arbetsuppgift

Referensnummer Handlingar Bevarande/gallringsfrist

013 Uppgifter som dokumenterar Gallras 30 ar efter att
blodverksamhet uppgifterna forts in i
handlingen (register eller
héalsodeklaration)
Lédmna fdltet tomt Exempel pa handlingstyper: Ldmna filtet tomt

Halsodeklaration, blodgivning

Register dver blodverksamhet

Referensnummer  Handlingar Bevarande/gallringsfrist
014 Handlingar av tillfdllig betydelse for Gallras 3 ar efter att den
smittsparning sista uppgiften fordes in i
handlingen
Ldmna filtet tomt Exempel pa handlingstyper: Ldmna filtet tomt
Smittsparningsunderlag, icke kroniska
sjukdomar
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