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Revidering av Namnden for Intraservice arbetsordning

» Arbetsordningen har i stora delar omarbetats och fortydligats inom flera omraden

« Forandrad kapitelindelning dar forsta delen fokuserar pa namndens formella sammantrade,
ovriga sammankomster som till exempel informationsmoten hanteras i separat kapitel

* Revideringen syftar till att fortydliga, forklara, utveckla och konkretisera bland annat:
- Hantering av moteshandlingar
- Narvaroratt
- Hantering av information som omfattas av sekretess vid distansmote
- Hantering av yrkande, yttrande, reservation, protokollsanteckningar
- Informationsmadten, Studiebesok, utbildning och konferens
- Allmanna handlingar
- Utvardering och utbildningsplan
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Presidium

« Avsnittet har kompletterats med att presidiet inte for nagra minnesanteckningar
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Nytt avsnitt Kallelse, foredragningslista och Gote

handlingar

* Forsenade moteshandlingar Om hela eller delar av ett arendes underlag ej kunnat tillgangliggoras i
samband med att kallelsen distribueras kontaktas ordforande. Ordforande gor darefter en bedomning
om arendet med tillhérande handlingar ska utga eller distribueras i efterhand.

 Komplettering av moteshandlingar Om forvaltningen bedomer att en handling behover tillforas ett
arende efter det att kallelsen ar utsand ar det ordférande som godkanner att handlingen far tillforas
arendet.

* Reviderade moteshandlingar Om reviderade versioner av handlingarna publiceras i appen
Netpublicator ska detta anges och den ursprungliga handlingen ligga kvar.

» Moteshandlingar som ej tillfor arendet nagon sakuppgift Handlingar som ej tillfér arendet nagon
sakuppgift, det vill saga inte tillfor arendet nya fakta utan endast utgor referat, sammanstallning eller
sammandrag av redan befintliga handlingar eller uppgifter i arendet, till exempel bildspel, skickas ut
dagen fore sammantradet. Detta avser bade besluts- och informationsarende.
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Narvaroratt

* Medlemmar av forvaltningens ledningsgrupp medges narvaroratt vid namndens
sammantraden

» Fackliga representanters (personalforetradares) narvaroratt har fortydligats utifran
kommunallagens regler
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Fysiskt och digitalt deltagande

Avsnittet har fortydligats och omformulerats for att tydliggora reglerna for
distansdeltagande

Ej storande bakgrundsljud

Inga bakgrundseffekter

Att distansdeltagande vid synnerliga skal ska meddelas ordforande snarast

Tidigare skrivningar om sekretessarenden har fatt egen rubrik
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Arenden som omfattas av sekretess

« Nytt avsnitt som tydliggor hanteringen av sekretessarenden vid distansmoten
- Deltagande vid distans ar ej tillatet vid behandling av sekretessarenden

- Ersattare som ar fysiskt pa plats intrader och ledamot som deltar vid distans far g;
aterintrada som tjanstgorande pa grund av regler kring vaxeltjanstgoring
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Foredragning

« Nytt avsnitt som tydliggor foredragningar vid namndens sammantraden
- Féredragning av arenden sker fysiskt pa den plats dar sammantradet ar utlyst.

- Om foredragning har genomforts vid informationsmote ska foredragande finnas tillganglig pa plats
for att kunna svara pa eventuella fragor.
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Avbruten tjanstgoring

« Tydliggjort avsnitt om reglerna kring begreppet vaxeltjanstgoring

- Fortroendevald som avbryter sin tjanstgoring under pagaende sammantrade kan inte
aterintrada efter en stunds franvaro (vaxeltjanstgoring)

- Undantag vid jav
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« Hanteringen av javssituationer har fatt ett eget avsnitt
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Yrkanden, yttranden, reservationer och Gote

protokolisanteckningar

* Avsnittet ar omarbetat

- Yrkanden distribueras ej pa forhand fore sammantradet om inte det uttryckligen begars
av ledamoten.

- Yttrande och protokollsanteckning behover ej skickas in pa forhand. Dock bor de
lamnas in skriftligt till Namndsekreterare fore den tidpunkt som faststallts for justering.

- | mgjligaste man ska fortroendevald som onskar vacka ett arende skriftligt 6verlamna
det till namndsekreteraren dagen fore sammantradet kl 12.00.

- | ovrigt redaktionella forandringar.
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Justering av protokoll

» Avsnittet har kompletterats med skrivning om att separat protokoll upprattas for beslut
som fattas med omedelbar justering
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Namndens ovriga moten och sammankomster Stad

« Avsnittet ar nytt och behandlar fragor om moten utéver namndens formella
sammantrade

- Informationsmote — komplettering med skrivning om arvode

- Skrivning om studiebesok, utbildning och konferens
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Arvode och ersattning for forlorad inkomst

* Avsnittet har kompletterats med skrivning om arvode vid informationsmaoten
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Kommunikation

 Avsnittet har reviderats utifran Goteborgs Stads policy och riktlinje for kommunikation
samt Goteborgs Stads anvisning for politikers medverkan i stadens kanaler och
stadens kontakter med massmedia
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Allmanna handlingar och diarieforing

* Avsnittet ar nytt och tydliggor regler for hantering av allmanna handlingar som
ledamoter tar emot eller skickar i sitt uppdrag

- Namnden for Intraservice ar en myndighet vars allmanna handlingar ska hanteras enligt
gallande lagar och regler. Det innebar att handlingar som ledamoter och ersattare i
namnden tar emot eller skickar utifran sitt fortroendeuppdrag kan vara allmanna
handlingar som ska diarieféras. Om handlingen skickas eller mottas i egenskap av
medlem i ett politiskt parti eller ror fortroende uppdrag i andra namnder eller bolag utgor
detta inte allman handling hos Namnden for Intraservice
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Utvardering av namndens arbetsformer och
utbildningsplan
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« Nytt avsnitt om att namndens arbetsformer ska utvarderas arligen.
- Utvarderingen ska omfatta arbetsformer mellan namnden, forvaltningen och forvaltningsdirektoren.

Utvarderingen ska bland annat ligga till grund for att namnden ska tillfoéra och/eller bibehalla den
kompetens som motsvarar verksamhetens behov samt utveckla samarbetet mellan namnd och
forvaltning.

Hallbar stad — dppen for varlden



-

\4;—; o Goteborgs
Stad

Utbildningsplan

« Nytt avsnitt som tydliggor kopplingen mellan utvarderingen av namndens arbetsformer
och namndens utbildningsplan for kommande ar.

Hallbar stad — dppen for varlden



Hallbar stad — 6ppen for varlden % G6teborgs
~ Stad

Kontakt

Patrik Skog
Patrik.Skog@intraservice.goteborg.se
Intraservice, Goteborgs Stad




