R REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

Datum 2024-06-19
Diarienummer AN-06944/23

Framstallan om bevarande och gallring
for en grupp av myndigheter

Inom Géteborgs Stad

Uppgifter om myndigheterna som omfattas av framstéllan
Myndigheternas fullstindiga namn

Némnden for funktionsstod

Idrotts- och foreningsndmnden

Kulturnimnden

Socialndmnderna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydvést

Uppgifter om bakgrund, uppdrag, styrgrupp och projektgrupp
Beskrivning av bakgrunden och uppdraget

Uppdraget har syftat till att samordna informationshanteringen i e-tjdnsten Bokning och Bidrag (BoB)
for de forvaltningar som anvander tjansten. Bokning och Bidrag ersitter det tidigare systemet for
ansokan och handldggning av bidrag och stod, BIDA, sedan 2023-01-01.

Styrgruppens sammansattning eller andra beslutsansvariga

Camilla Schon, kulturforvaltningen

Viktoria Dolck, socialférvaltningen Hisingen

Kerstin Wikander, idrotts- och foreningsforvaltningen
Kristofer Johansson, socialforvaltningen Nordost
Timothy Irvine, forvaltningen for funktionsstod

Arbetsgruppens sammansattning

Arbetsgruppens deltagare:

Camilla Schon, arkivarie, kulturférvaltningen, Viktoria Dolck, arkivarie, socialforvaltningen
Hisingen. Kerstin Wikander, arkivarie, idrotts- och foreningsforvaltningen, Kristofer Johansson,
utvecklingsledare dokumenthantering, socialfoérvaltningen Nordost, Timothy Irvine, arkivarie,
forvaltningen for funktionsstod

Samt uppgiftslamnare: Joel Eriksson, Dataskyddskontakt/Verksamhetsutvecklare IT, Idrott &
forening, Mats Morian, Verksamhetsutvecklare Foreningsstdd, Idrott & forening, Mathilda Frykberg,
Administrator, enheten Kulturstod, Kulturférvaltningen, Milyon Tekle-Haile, Utvecklingsledare,
Socialforvaltningen Hisingen
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Framstéllans omfattning
Handlingar/information som framstallan galler for

Idrotts -och foreningsforvaltningen: verksamhetsomrade 4.2.1 Hantera ekonomiskt stod till
foreningar, 4.2.2Hantera kommunal borgen till féreningar 4.2.3 Hantera ekonomiskt stod till
studieforbund

Kulturforvaltningen: verksamhetsomrade 5. Ansvara for att stodja och framja det fria kulturlivet och
da framfor allt i processen 5.1 Féordela stéd och stipendier

Forvaltningen for funktionsstod: verksamhetsomrade 8. Férdela foreningsbidrag och da framfor allt i
processen 8.1 Handldgga ansokan om foreningsbidrag och utvecklingsbidrag till ideella
organisationer inom funktionshinderomrddet.

Socialférvaltningarna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydvést: verksamhetsomrade 9. Tillhandahdlla
fritidsverksamhet och administrera foreningsbidrag i processen 9.2 Administrera foreningsbidrag
lokalt inom stadsomrddet

Socialférvaltningen Centrum: verksamhetsomrade 9.Tillhandahdlla fritidsverksamhet och
administrera foreningsbidrag 1 processen 9.3 Handldgga ansokningar om foreningsbidrag och
utvecklingsbidrag till ideella organisationer for samtliga stadsomrdden

Omfattas handlingarna av tidigare bevarande- och gallringsbeslut?

O Nej X Ja, ange: For socialndimnderna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydvést omfattas nagra av
handlingarna i indelningsgrupp 1 av ett tidigare myndighetsspecifikt gallringsbeslut AN-00502/23,
indelningsgrupp 8. Inga fordndringar av gallringsfristen foreslés i denna framstéllan.

For nimnden for funktionsstod omfattas handlingarna i indelningsgrupp 1 av ett tidigare
myndighetsspecifikt gallringsbeslut AN-01970/21, inga fordndringar av gallringsfristen foreslas i
denna framstédllan. Handlingar i indelningsgrupp 002 omfattas av tidigare gallringsbeslut for
handlingar av tillfdllig och ringa betydelse (AN-0392/15 73).

Retroaktivitet

Foreslagna gallringsfrister far tillimpas pa handlingar som har tillkommit i verksamheterna frén
2023-01-01.

Bilagor
Bilaga 1: Utredning om bevarande och gallring
Bilaga 2: Sammanstillning av handlingstyper

Framstallan ar upprattad av
Namn, titel/roll

Camilla Schén, arkivarie

Viktoria Dolck, arkivarie

Kerstin Wikander, arkivarie

Kristofer Johansson, utvecklingsledare dokumenthantering
Timothy Irvine, arkivarie
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E-post

camilla.schon@kultur.goteborg.se

kerstin.wikander@jioff.goteborg.se

kristofer.johansson@socialnordost.goteborg.se

Telefon

031 -3683245
031 -368 2149
031-3652116
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Datum 2024-06-19
Diarienummer AN-06944/23

Bilaga 1: Utredning om bevarande och gallring

Indelningsgrupp 001
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som dokumenterar handlaggning av anskningar om bidrag och stod

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Handlingar som uppstér i samband med handldggning av ansdkningar om bidrag och stod. Med hjilp
av dessa handlingar kan man f6lja hela handlédggningsprocessen fran det att respektive forvaltning
utlyser bidrag och stod till det att ett beslut om utbetalning har fattats.

Motivering

Handlingstyperna ska bevaras d& de &r av allmént, vetenskapligt och historiskt intresse. De &r viktiga
for den egna forvaltningen da jamforelser och uppfdljningar 6ver tid ska goras. Handlingstyperna
innehéller ocksa information som ger allménheten forutséttningar att bedoma lampligheten av
verksamhet och beslut.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar som dokumenterar handlédggning av ans6kningar om bidrag och stdd tillkommer under
foljande verksamhetsomraden och processer:

Idrotts -och foreningsforvaltningen: verksamhetsomrade 4.2.1 Hantera ekonomiskt stéd till
foreningar, 4.2.2Hantera kommunal borgen till féreningar 4.2.3 Hantera ekonomiskt stod till
studieforbund

Kulturforvaltningen: verksamhetsomrade 5. Ansvara for att stodja och framja det fria kulturlivet och
dé framfor allt i processen 5.1 Féordela stéd och stipendier

Forvaltningen for funktionsstod: verksamhetsomrade 8. Férdela foreningsbidrag och da framfor allt i
processen 8.1 Handligga ansdkan om foreningsbidrag och utvecklingsbidrag till ideella
organisationer inom funktionshinderomrddet.

Socialforvaltningarna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydviést: verksamhetsomrade 9.Tillhandahdlla
fritidsverksamhet och administrera foreningsbidrag i processen 9.2 Administrera foreningsbidrag
lokalt inom stadsomrddet
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Socialforvaltningen Centrum: verksamhetsomrade 9.Tillhandahdlla fritidsverksamhet och
administrera foreningsbidrag i processen 9.3 Handldgga ansokningar om foreningsbidrag och
utvecklingsbidrag till ideella organisationer for samtliga stadsomrdden

Indelningsgrupp 002
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar av rutinmaissig karaktdr som dokumenterar handlaggning av ansdkningar om bidrag och
stod

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras nér det star klart att handlingen inte behdvs for fortsatt handldggning av drendet

Beskrivning

Handlingarna avser korrespondens av administrativ och rutinméssig karaktir med s6kande och
enskilda samt foreningar som &r intresserade av att soka stod eller bidrag. Korrespondensen kan
exempelvis rora support-drenden och fragor om hur man registrerar sin ansokan eller hittar i IT-
systemet. Korrespondensen som avses kan ocksé berora information om de olika bidrags- eller
stodformerna. Sammantaget paverkar inte uppgifterna som upprittas genom korrespondensen
handlaggning av bidrag och stdd, till skillnad fran handlingarna i indelningsgrupp 001.

Handlingarna avser dven forvaltningens besked till de sokande om ansdkans utfall. Beskeden ger
information om att ansdokan godkénts eller avslagits. De &r inte personligt formulerade utan ser
likadana ut for samtliga sokande som fétt avslag respektive bifall pa sin ansokan om bidrag eller stdd.

Handlingarna avser till sist [opande, interna anteckningar. I systemet finns en funktion for att lamna
interna anteckningar i ett drende eller i en kundbild. Anteckningar som ldmnas i en kundbild blir
synliga for alla forvaltningar som anvinder BoB medan anteckningar i drendet blir synligt endast for
forvaltningen som har drendet. Anteckningarna kan anvéndas for korta kommentarer av rutinméssig
karaktir, exempelvis som kommunikation mellan handldggare och administratorer vid
utbetalningsprocessen eller kontroll av uppgifter i kundbild.

Motivering

I Regionarkivets generella gallringsbeslut for handlingar av tillfallig eller ringa betydelse (dnr AN-
392/15 73) ges exempel pa handlingstyper som genom sitt informationsinnehall eller sin funktion ar
av tillféllig eller ringa betydelse. I gallringsbeslutet anges att inkomna eller expedierade
framstéllningar, forfragningar och meddelanden av tillfdllig betydelse eller rutinméssig karaktér kan
gallras under forutsittning att gallringen inte medfor att allminhetens insyn asidosétts och att
handlingarna bedoms sakna virde for rittskipning, férvaltning och forskning. Handlingarna i
indelningsgrupp 002 kan likstdllas med Regionarkivets exempel eftersom deras funktion &r
rutinméssig och saknar varaktig betydelse for handlaggningen av stod och bidrag. De bedéms inte
asidositta allménhetens rétt till insyn eller forskningens behov eftersom handlingar som
dokumenterar handléggningsprocessen (indelningsgrupp 001) bevaras. Exempelvis behovs inte
beskeden bevaras eftersom informationen om vilka som mottagit bidrag och inte finns bevarat i
beslut. Av den anledningen kan det motiveras att gallringsfristen for handlingarna i indelningsgrupp
002 ska vara densamma som for handlingar av tillféllig eller ringa betydelse.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i
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Handlingar av rutinmaéssig karaktdr som dokumenterar handldggning av ansdkningar om bidrag och
stod tillkommer under f6ljande verksamhetsomraden och processer:

Kulturforvaltningen: verksamhetsomrade 5. Ansvara for att stodja och framja det fria kulturlivet och
da framfor allt i processen 5.1 Féordela stod och stipendier

Idrotts -och foreningsforvaltningen: verksamhetsomrade 4.2.1 Hantera ekonomiskt stéd till
foreningar, 4.2.2 Hantera kommunal borgen till foreningar, 4.2.3 Hantera ekonomiskt stod till
studieforbund

Forvaltningen for funktionsstod: verksamhetsomrade 8. Férdela foreningsbidrag och da framfor allt i
processen 8.1 Handldgga ansokan om foreningsbidrag och utvecklingsbidrag till ideella
organisationer inom funktionshinderomrddet.

Socialforvaltningarna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydvést: verksamhetsomrade 9. Tillhandahdlla
fritidsverksamhet och administrera foreningsbidrag och da framfor allt i processen 9.2 Administrera
foreningsbidrag lokalt inom stadsomrddet

Socialférvaltningen Centrum: verksamhetsomrade 9. Tillhandahdlla fritidsverksamhet och
administrera foreningsbidrag 1 processen 9.3 Handldgga ansokningar om foreningsbidrag och
utvecklingsbidrag till ideella organisationer for samtliga stadsomrdden

Indelningsgrupp 003
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som dokumenterar 6vergripande sammanstillning och statistik

Bevarande eller gallringsfrist

Bevaras

Beskrivning

Handlingarna inkommer eller uppréttas utifran forvaltningens behov att redovisa information samt
gora jamforelser och uppfoljningar Gver tid rorande ansékningar av bidrag och stod samt rérande
beviljade ans6kningar. Handlingarna belyser 6vergripande forvaltningens handlédggning och hur
bidrag har fordelats till civilsamhallet.

Motivering

Handlingstyperna ska bevaras da de ar av allmént, vetenskapligt och historiskt intresse. De &r viktiga
for den egna forvaltningen da jamforelser och uppfoljningar 6ver tid ska goras. Handlingarna
innehaller 4ven information som kan ge allménheten en god insyn till forvaltningens beslut kring
bidrag och stdd till foreningar och organisationer.
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Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar som dokumenterar évergripande sammanstallining och statistik tillkommer under féljande
verksamhetsomraden och processer:

Idrotts -och foreningsforvaltningen: verksamhetsomrade 4.2.1 Hantera ekonomiskt stéd till

foreningar, 4.2.2 Hantera kommunal borgen till foreningar 4.2.3 Hantera ekonomiskt stod till
studieforbund

Kulturforvaltningen: verksamhetsomrade 5. Ansvara for att stodja och framja det fria kulturlivet och
da framfor allt i processen 5.1 Fordela stéd och stipendier

Forvaltningen for funktionsstdd: verksamhetsomrade 8. Fordela foreningsbidrag och da framfor allt i
processen 8.1 Handligga ansokan om foreningsbidrag och utvecklingsbidrag till ideella
organisationer inom funktionshinderomrddet.

Socialforvaltningarna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydvést: verksamhetsomrade 9. Tillhandahdlla
fritidsverksamhet och administrera foreningsbidrag och da framfor allt i processen 9.2 Administrera
foreningsbidrag lokalt inom stadsomrddet

Socialférvaltningen Centrum: verksamhetsomrade 9. Tillhandahdlla fritidsverksamhet och
administrera foreningsbidrag 1 processen 9.3 Handldgga ansokningar om foreningsbidrag och
utvecklingsbidrag till ideella organisationer for samtliga stadsomrdden

Indelningsgrupp 004
Namn pa indelningsgrupp
Kundbild

Bevarande eller gallringsfrist

Gallring 3 ar efter utgangen av det kalenderdr da kundens senaste aktivitet skedde

Beskrivning

Niér en ny ansokan inkommer skapas det en kundbild i e-tjansten i Bokning och Bidrag (BoB). Den
finns med sa ldnge foreningen ar aktiv, bidragsgodkénd och har dd mojlighet att soka olika former av
bidrag. Upphdr foreningen eller av annan orsak inte &r aktiv finns kundbilden kvar i systemet i 3 ar
for att direfter gallras.

Motivering

Regionarkivet godkénde Idrott & forenings bevarande — och gallringsframstéllan rorande kundbilder i
Bida/Bookmaker (AN-05781/18) for att kunna gallra de kundbilder som &r inaktuella i systemet.
Kundbilden i e-tjansten Bokning och Bidrag (BoB) bor enligt var beddmning gallras med samma frist
som kundbilderna i det tidigare systemet.

Handlingarna bedoms heller inte ha ndgot virde for verksamheten, réttskipningen, allménheten eller
forskningen.
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Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar som dokumenterar kundbild tillkommer under f6ljande verksamhetsomréden och
processer:

Idrotts -och foreningsforvaltningen: verksamhetsomréde 4.2.1 Hantera ekonomiskt stod till
foreningar, 4.2.2 Hantera kommunal borgen till foreningar 4.2.3 Hantera ekonomiskt stod till
studieforbund

Indelningsgrupp 005
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar som dokumenterar éndringar i kundbild

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras nér drendet avslutats

Beskrivning

Anvéndare kan i systemet Bokning och Bidrag (BoB) begidra om dndring av uppgifter i sin kundbild.
I systemet kallas begéran for “arenden” vilka startas genom att anviandaren fyller i ett sarskilt
formuldr for den uppgiftstyp anvindaren onskar dndra. For handldggare samlas inkomna begidran om
4ndringar i kundbild i en lista tillsammans med inkomna ansdkningar om bidrag/stdd. Arendena
fordelas manuellt pa kontaktpersoner som kan begira om kompletterande uppgifter, behandla drendet
och godkinna/avsla begiran. Nir en begiran om dndringar 1 kundbild godkénts eller avslagits och
arkiverats ligger den kvar i listan med pagéende/dnnu ej behandlade drenden och ansdkningar.
Godkédnda dndringar registreras i anvdndarens/organisationens kundbild i systemet.

Motivering

Handlingarna ska gallras da samtliga dndringar dokumenteras i loggar som hanteras i process 2.8.2 i
enlighet med de frister som finns i generellt bevarande- och gallringsbeslut inom IS/IT (AN-
04375/18). Handlingarna bedoms heller inte ha nadgot varde for verksamheten, réttskipningen,
allméanheten eller forskningen.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar som dokumenterar &dndringar i kundbild tillkommer under foljande verksamhetsomraden
och processer:

Idrotts -och foreningsforvaltningen: verksamhetsomrade 4.2.1 Hantera ekonomiskt stod till
foreningar, 4.2.2Hantera kommunal borgen till féreningar 4.2.3 Hantera ekonomiskt stod till
studieforbund

Kulturférvaltningen: verksamhetsomréde 5. Ansvara for att stédja och frimja det fria kulturlivet och
dé framfor allt i processen 5.1 Fordela stod och stipendier
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Forvaltningen for funktionsstdd: verksamhetsomrade 8. Fordela féreningsbidrag och da framfor allt i
processen 8.1 Handldgga ansokan om foreningsbidrag och utvecklingsbidrag till ideella
organisationer inom funktionshinderomrddet.

Socialforvaltningarna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydvést: verksamhetsomrade 9.Tillhandahdlla
fritidsverksamhet och administrera foreningsbidrag och da framfor allt 1 processen 9.2 Administrera
foreningsbidrag lokalt inom stadsomrddet

Socialforvaltningen Centrum: verksamhetsomréade 9.Tillhandahdlla fritidsverksamhet och
administrera foreningsbidrag 1 processen 9.3 Handldgga ansokningar om foreningsbidrag och
utvecklingsbidrag till ideella organisationer for samtliga stadsomrdden

Indelningsgrupp 006
Namn pa indelningsgrupp

Handlingar av rutinmissig karaktir som dokumenterar uppf6ljning av utbetalat bidrag och
stod

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 1 ar efter det att uppfoljningen genomforts under forutsittning att uppfoljningen ej leder till
aterkrav av utbetalat bidrag och stod

Beskrivning

For att folja upp att sokande har anvént bidrag och stdd pa rétt sétt har forvaltningarna rutiner for att
begéra in kvitton och annan ekonomisk redovisning. I det fall att férvaltningen beddmer att bidrag
och stod inte anvints korrekt kan forvaltningen kréva tillbaka de utbetalade medlen. Handlingar
rorande aterkrav hanteras i process 2.4.2 Hantera intdkter fran kund och gallras i enlighet med de
frister som finns i AN-08883/21).

Motivering

Forvaltningarna har behov av handlingarna fram till det att uppf6ljningen har genomforts samt
ytterligare ett ar for att kunna folja upp handlaggningen av drendet. Darefter saknar forvaltningarna
behov av handlingarna. Handlingarna beddms heller inte ha ndgot vérde for réttskipningen,
allménheten eller forskningen. Detta da information som &r relevant for forstaelsen for hur bidrag och
stod anvénts bevaras och aterfinns i indelningsgrupp 001.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingar som dokumenterar uppfoljning av utbetalat bidrag och stod tillkommer under foljande
verksamhetsomraden och processer:

Idrotts -och foreningsforvaltningen: verksamhetsomréde 4.2.1 Hantera ekonomiskt stod till
foreningar, 4.2.2Hantera kommunal borgen till foreningar 4.2.3 Hantera ekonomiskt stod till
studieforbund
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Kulturforvaltningen: verksamhetsomrade 5. Ansvara for att stodja och framja det fria kulturlivet och
da framfor allt i processen 5.1 Féordela stéd och stipendier

Forvaltningen for funktionsstod: verksamhetsomrade 8. Férdela foreningsbidrag och da framfor allt i
processen 8.1 Handldgga ansokan om foreningsbidrag och utvecklingsbidrag till ideella
organisationer inom funktionshinderomrddet.

Socialforvaltningarna Centrum, Hisingen, Nordost och Sydvést: verksamhetsomrade 9. Tillhandahdlla
fritidsverksamhet och administrera foreningsbidrag och da framfor allt i processen 9.2 Administrera
foreningsbidrag lokalt inom stadsomrddet

Socialférvaltningen Centrum: verksamhetsomrade 9. Tillhandahdlla fritidsverksamhet och
administrera foreningsbidrag 1 processen 9.3 Handldgga ansokningar om foreningsbidrag och
utvecklingsbidrag till ideella organisationer for samtliga stadsomrdden
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Datum 2024-06-19
Diarienummer AN-06944/23

Bilaga 2: Sammanstallning av handlingstyper

001 Handlingar som dokumenterar handlaggning av ansékningar om bidrag
och stod

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper

Ansodkningshandlingar med bilagor

Begéran om komplettering till ansdkan

Komplettering till ansdkan

Korrespondens med sékande

Beslut om bifall eller avslag

Redovisningar fran sokande som mottagit bidrag/stod
Ars- och verksamhetsberittelser frin sokande som mottagit bidrag/stod

002 Handlingar av rutinmassig karaktiar som dokumenterar handlaggning av
ansokningar om bidrag och stod

Bevarande/gallringsfrist

Gallras nér det stér klart att handlingen inte behdvs for fortsatt handlédggning av drendet
Lista pa handlingstyper

Korrespondens med sdkande som inte tillfor sakuppgift

Besked till sokande om bifall/avslag
Loépande anteckningar

003 Handlingar som dokumenterar 6vergripande sammanstallning och
statistik

Bevarande/gallringsfrist

Bevaras

Lista pa handlingstyper
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Sammanstéllningar dver givna bidrag eller stod
Sammanstéllningar 6ver sdkande till bidrag eller stod
Statistik som inte dr redovisad i &rs- och verksamhetsberéttelser

004 Kundbild
Bevarande/gallringsfrist

Gallring 3 ar efter utgangen av det kalenderar da kundens senaste aktivitet skedde

Lista pa handlingstyper
Kundbild

005 Handlingar som dokumenterar andringar i kundbild
Bevarande/gallringsfrist
Gallras nér drendet avslutats

Lista pa handlingstyper
Begiran om édndring i kundbild

006 Handlingar av rutinmassig karaktar som dokumenterar uppféljning av
utbetalat bidrag och stod

Bevarande/gallringsfrist
Gallras 1 ar efter det att uppfoljningen genomforts under forutsittning att uppfoljningen ej leder till

aterkrav av utbetalat bidrag och stod

Lista pa handlingstyper
Ekonomiska underlag till redovisning av hur bidrag och stdd har anvints
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