VO Punktn |Verksamhetsomrade Handlingstyp
PG otation|Processgrupp
P Process
VO 1 STYRA, PLANERA OCH FOLJA UPP
P 1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Reglemente
P 1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Delegationsordning
P 1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Adresslista, namndens ledamoter
P 1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Avsagelse av uppdrag
P 1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Beslut om ersattare
P 1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Kallelse med dagordning, namndsammantrade
P 1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Protokoll, namndsammantrade
P 1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Bilaga till protokoll, nédmndsammantrade
P 1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Ordférandebeslut
P 1.2 Planera, forvalta och félja upp Budget
verksamheten
P 1.2 Planera, forvalta och félja upp Arsberittelse
verksamheten
P 1.2 Planera, forvalta och félja upp Arsredovisning
verksamheten
P 1.2 Planera, forvalta och félja upp Verksamhetsplan
verksamheten
P 1.2 Planera, forvalta och félja upp Internkontrollplan
verksamheten
P 1.2 Planera, forvalta och félja upp Uppféljningsrapport
verksamheten
P 1.3 Utféra internt ledningsarbete Motesanteckning, kanslimote
P 1.3 Utfora internt ledningsarbete Beslut
P 1.3 Utfora internt ledningsarbete Styrande dokument
P 1.3 Utfora internt ledningsarbete Stédjande dokument
P 1.3 Utféra internt ledningsarbete Klassificeringsstruktur
P 1.3 Utfora internt ledningsarbete Dokumenthanteringsplan
P 1.3 Utféra internt ledningsarbete Riskanalys, systematiskt brandskyddsarbete
P 1.3 Utfora internt ledningsarbete Checklista, systematiskt brandskyddsarbete
P 1.4 Utveckla verksamheten Intern utredning
P 1.4 Utveckla verksamheten Medarbetarforslag / forbattringsforslag




W ©U U U U O

VO
PG

1.4

1.5

1.5

1.5

1.5

1.5

1.6

1.6

1.6

1.6

1.6

1.7

1.7

1.7

1.7

1.8

1.8

1.9

1.9

1.9

1.9

1.9

1.9

1.9

1.10

1.10

2.1
2.11

Utveckla verksamheten

Hantera revision och granskning
Hantera revision och granskning
Hantera revision och granskning
Hantera revision och granskning
Hantera revision och granskning
Samverka och forhandla som
arbetsgivare

Samverka och férhandla som
arbetsgivare

Samverka och férhandla som
arbetsgivare

Samverka och férhandla som
arbetsgivare

Samverka och férhandla som
arbetsgivare

Bedriva systematiskt
arbetsmiljoarbete

Bedriva systematiskt
arbetsmiljoarbete

Bedriva systematiskt
arbetsmiljoarbete

Bedriva systematiskt
arbetsmiljoarbete

Besvara remisser och enkater
Besvara remisser och enkater
Hantera externa synpunkter och
klagomal

Hantera externa synpunkter och
klagomal

Hantera externa synpunkter och
klagomal

Hantera externa synpunkter och
klagomal

Hantera externa synpunkter och
klagomal

Hantera externa synpunkter och
klagomal

Hantera externa synpunkter och
klagomal

Samverka med andra organisationer

Samverka med andra organisationer
GE VERKSAMHETSSTOD

Administrera anstallning och I6ner
Rekrytera

Utvarderingsrapport

Forelaggande

Granskningsprotokoll / tillsynsprotokoll
Granskningsrapport / tillsynsrapport
Svar pa granskning / tillsyn

Atgardsplan

Protokoll, samverkansgrupp

Protokoll, férhandling enligt
medbestammandelagen (MBL)
Kallelse med dagordning, APT
Motesanteckning, APT
Kollektivavtal

Anmalan om skyddsombud
Arbetsmiljéprotokoll
Arbetsmiljéutredning

Riskanalys, arbetsmiljo

Inkommande remiss
Svar pa inkommande remiss

Synpunkt / klagomal som inte leder till atgard

Svar pa synpunkt / klagomal som inte leder till

atgard
Synpunkt / klagomal som leder till atgard

Svar pa synpunkt / klagomal som leder till

atgard
Berom

Fraga
Svar pa fraga
Samverkansavtal / dverenskommelse

Motesanteckningar, samverkan

Annons
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2.1.1

2.11

2,11

2.1.1

2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.1.2

Rekrytera

Rekrytera

Rekrytera

Rekrytera

Rekrytera

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Hantera anstéllning

Hantera anstallning

Ansokan och CV, erhallen tjanst

Ansdkan och CV, ej erhallen tjanst

Ansdkan och CV, spontan

Anteckning fran intervju

Anteckning fran referenstagning

Anstallningsavtal

Anmalan om bisyssla
Skriftlig varning
Utredning, disciplindrende
Beslut, disciplindrende

Bekréaftelse av anstallning till
Arbetsformedlingen

Varsel till lokal arbetstagarorganisation som
inte lett till avslut eller forandring

Anteckningar fran utvecklingssamtal
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2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.1.3

2.1.3

2.1.3

2.13

2.1.3

2.13

2.13

2.2
2.3

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Hantera anstallning

Berakna och betala ut I6ner, arvoden
och pension
Berakna och betala ut I6ner, arvoden
och pension
Berakna och betala ut I6ner, arvoden
och pension

Berakna och betala ut I6ner, arvoden
och pension

Berakna och betala ut I6ner, arvoden
och pension

Berakna och betala ut I6ner, arvoden
och pension

Berakna och betala ut I6ner, arvoden
och pension

Hantera bemanning
Hantera personalsociala fragor

Individuell malplanering for
kompetensutveckling

Ansbdkan om tjanstledighet, langre dn 6
manader
Sjukanmalan

Lakarintyg, sjukskrivning

Beslut fran Arbetsférmedlingen avseende
bidrag

Beslut om uppsagning
Personalférteckning

Lonelista

Beslut om utmatning av I6n

Loneavdrag

Ersattning som erhallits i samband med tjanst

Flextidssammanstallning

Jourlista

Bemanningen hanteras i budgetarbetet
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231

2.3.1

2.3.1

2.3.2

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

2.3.3

234

234

234

234

234

234

2.4

241

241

241

24.1
241

Kompetensutveckla

Kompetensutveckla
Kompetensutveckla
Tillhandahalla friskvard

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Hantera tillbud, arbetsskada och
otillaten paverkan

Rehabilitera

Rehabilitera

Rehabilitera

Rehabilitera

Rehabilitera

Rehabilitera

Administrera ekonomi

Utforma och folja upp ekonomi
Utforma och folja upp ekonomi
Utforma och folja upp ekonomi

Utforma och folja upp ekonomi
Utforma och félja upp ekonomi

Kursintyg

Deltagarlista, internutbildning
Utbildningsmaterial, internutbildning

Beslut om erbjudande av halsokontroll hos
foretagshéalsovarden

Anmalan om arbetsskada

Utredning, arbetsskada

Lakarintyg, arbetsskada

Ansodkan om ersattning fran forsakringsbolag
Beslut om ersattning fran forsakringsbolag
Olycksrapport

Tilloudsanmalan

Beslut om atgarder efter olycka eller tillbud
Underrattelse till Arbetsmiljoverket om allvarlig
olycka

Internutredning, otillaten paverkan
Polisanmalan, otillaten paverkan

Rapport rorande oegentligheter
Riskbeddmning, otillaten paverkan

Fraga fran Forsarkingskassan om anstallds
inkomst och arsarbetstid

Svar till Forsakringskassan om anstallds inkomst
och arsarbetstid

Arbetsformagebeddmning

Beslut om rehabiliteringsersattning
Kompetenskartlaggning

Lakarintyg, rehabiliteringsarende

Grund- och huvudbokféring

Instruktion om redovisningsprinciper
Kontoplan med kodforteckning

Varderingsnormer
Avtal
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24.1
241
24.1

241
242

2.4.2

2.4.2

2.4.2

2.4.2

2.4.2

2.4.2

243

Utforma och félja upp ekonomi
Utforma och folja upp ekonomi
Utforma och folja upp ekonomi
Utforma och folja upp ekonomi

Utforma och folja upp ekonomi
Hantera intakter fran kund

Hantera intdkter fran kund

Hantera intakter fran kund

Hantera intdkter fran kund

Hantera intakter fran kund

Hantera intakter fran kund

Hantera intakter fran kund

Hantera kostnader fran leverantor

Handling rérande lan

Képekontrakt / regleringsbrev

Delarsrapport, publicerad

Arsredovisning med resultat- och balansrakning

Arsredovisning med specifikationer
Kundfaktura

Bokféringsunderlag

Ovriga verifikationer

Faktureringsunderlag

Bestdllningsbekraftelse

Betalningspaminnelse

Fraktsedel

Leverantorsfaktura



2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér Bestéllning, utgdende

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor Bokféringsunderlag

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor Ovriga verifikation

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor Faktureringsunderlag

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér Bestallningsbekraftelse

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor Leveransbekraftelse

2.4.3  Hantera kostnader fran leverantor Betalningspaminnelse

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor Fraktsedel

2.4.4 Hantera lopande ekonomiredovisning Anldaggningsregister per bokslutsdatum
2.4.4 Hantera lopande ekonomiredovisning Kundreskontrajournal per bokslutsdatum

2.4.4 Hantera lopande ekonomiredovisning Leverantorsreskontrajournal per
bokslutsdatum
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244

24.4

2.45

245

2.45

2.45

2.45

2.4.6

2.4.6

2.4.6

2.4.7

2.5

251

251

251

2.5.1

Hantera I6pande ekonomiredovisning Internfaktura

Hantera I6pande ekonomiredovisning Avstamningsdokument av rutinmassig karaktar

Hantera skatteredovisning

Hantera skatteredovisning

Hantera skatteredovisning

Hantera skatteredovisning

Hantera skatteredovisning

Hantera forsakringar
Hantera forsakringar
Hantera forsakringar

Hantera stiftelser, fonder och gavor

K6pa in och upphandla

Kbpa in, bestélla och avtala
(direktupphandla)
Kbpa in, bestélla och avtala
(direktupphandla)
Kbpa in, bestélla och avtala
(direktupphandla)
Kbpa in, bestélla och avtala
(direktupphandla)

och tillfallig betydelse

Bilersattning

Kérjournal

Kvitto, eget utlagg

Deklaration och kontrolluppgift

Underlag till deklaration och kontrolluppgift

Forsakringsavtal

Forsakringsbrev

Ansvarsskador och egendomsskador
Finns inte hos valndmnden

Anbud och offert, verksamhetskritisk vara eller
tjanst

Anbud och offert, vara eller tjanst som stodjer
den egna verksamheten

Offertforfragan / Forfragningsunderlag

Tilldelningsbeslut, verksamhetskritisk vara eller
tjanst



251

2.5.1

2.5.1

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

Kb6pa in, bestilla och avtala
(direktupphandla)

Kbpa in, bestadlla och avtala
(direktupphandla)

Kbpa in, bestadlla och avtala
(direktupphandla)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)

Tilldelningsbeslut, vara eller tjanst som stodjer
den egna verksamheten
Utvarderingsprotokoll, verksamhetskritisk vara
eller tjanst

Utvarderingsprotokoll, vara eller tjanst som
stodjer den egna verksamheten
Arbetsprov, modell

Anbud / offert inklusive bilagor, antagen

Anbud / offert inklusive bilagor, ej antagen

Anbudsutvardering / Utvarderingsprotokoll
Anbudséppningsprotokoll

Annons om upphandling

Beslut om avbruten upphandling

Efterannons efter avslutad upphandling

Egenforsdkran (ESPD), antagna anbud

Egenforsdkran (ESPD), ej antagna anbud

Korrespondens med anbudsgivare

Férhandsannons

Individuell rapport

Meddelande med bekraftelse om annonsering

Protokoll fran forhandling med anbudsgivare
Ramavtal, kontrakt

Skatte- och registreringskontroll av
anbudsgivare

Soliditetsupplysning
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2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.2

2.5.3

2.5.3

2.5.3

2.5.3

2.5.3

2.5.3

2.6
2.6.1

2.6.1

2.6.2

2.6.2

2.6.2

2.6.2

Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Hantera upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU)
Forvalta och félja upp ingangna avtal

Forvalta och félja upp ingangna avtal

Forvalta och félja upp ingangna avtal

Forvalta och félja upp ingangna avtal

Forvalta och félja upp ingangna avtal

Forvalta och félja upp ingangna avtal

Administrera allmanna handlingar
Registrera handlingar och hantera
post

Registrera handlingar och hantera
post

Redovisa, styra och hantera
handlingar och arkiv
Redovisa, styra och hantera
handlingar och arkiv
Redovisa, styra och hantera
handlingar och arkiv
Redovisa, styra och hantera
handlingar och arkiv

Tilldelningsbeslut

Tjansteanteckning i upphandlingsarende

Underrattelse, avbruten upphandling

Underrattelse, tilldelningsbeslut

Upphandlingsdokument

Upphandlingsinriktning

Avtal, verksamhetskritisk vara eller tjanst

Avtal, vara eller tjanst som stodjer den egna

verksamheten
Avrop

Tillaggsavtal

Villkorsandring av avtal

Uppsagning av avtal

Fullmakt, personadresserad post

PostOppnings- och registreringsrutin

Arkivbeskrivning och beskrivning av allmanna

handlingar
Arkivforteckning

Diarieplan

Diarium
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2.6.2

2.6.2

2.6.2

2.6.2

2.6.3

2.6.3

2.6.3

264

2.6.4

264

2.6.4

2.6.4

2.6.4
2.6.5

2.6.5

2.6.5

2.7

2.7

2.7

2.7

2.7

2.7

2.8

2.8.1

2.8.1
2.8.1

Redovisa, styra och hantera
handlingar och arkiv
Redovisa, styra och hantera
handlingar och arkiv
Redovisa, styra och hantera
handlingar och arkiv
Redovisa, styra och hantera
handlingar och arkiv

Ta emot arkiv

Ta emot arkiv

Ta emot arkiv

Overlamna arkiv
Overldamna arkiv
Overlamna arkiv
Overldamna arkiv

Overlamna arkiv

Overlamna arkiv
Hantera utlamnande av handlingar

Hantera utldamnande av handlingar

Hantera utlamnande av handlingar

Kontrollera
personuppgiftsbehandlingar
Kontrollera
personuppgiftsbehandlingar
Kontrollera
personuppgiftsbehandlingar
Kontrollera
personuppgiftsbehandlingar
Kontrollera
personuppgiftsbehandlingar
Kontrollera
personuppgiftsbehandlingar
Hantera och forvalta IS/IT
Infora IT-system

Infora IT-system

Infora IT-system

Forteckning 6ver IT-stéd som innehaller
allmanna handlingar
Gallringsframstallan

Gallringsbeslut

Tillampningsbeslut om gallring

Fullmaktigebeslut om 6verlamnande av allman
handling

Arkivnamndens beslut om dverlamnande av
allman handling

Mottagningskvittens

Leveransframstallan

Leveransgodkdnnande

Leveransbevis

Fullmaktigebeslut om 6verlamnande av allman
handling

Arkivnamndens beslut om dverlamnande av
allman handling

Mottagningskvittens

Handlingar rorande utldamnande av
sekretessbelagda allmanna handlingar i
arenden som leder till myndighetsbeslut om
avslag eller utlamnande med forbehall

Handlingar rorande utldamnande av
sekretessbelagda allmanna handlingar i
arenden som inte leder till myndighetsbeslut
om avslag

Handlingar rorande utlamnande av offentliga
allménna handlingar

Anmalan av personuppgiftsbehandling till
integritetsskyddsmyndigheten

Anmalan om dataskyddsombud
Personuppgiftsbitradesavtal

Register 6ver behandling av personuppgifter
Registerutdrag, begaran

Registerutdrag, svar

Beslut

Forstudierapport
Kravspecifikation
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2.8.1

2.8.1
2.8.2

2.8.2

2.8.2

2.8.2

2.8.2

2.8.2

2.8.3

2.8.3

2.8.3

2.8.3

2.8.3

2.8.5

2.8.5

2.85

2.9

29.1

291

29.1
291

Inféra IT-system

Inféra IT-system
Forvalta, drifta och utveckla IT-
system

Forvalta, drifta och utveckla IT-
system
Forvalta, drifta och utveckla IT-
system
Forvalta, drifta och utveckla IT-
system
Forvalta, drifta och utveckla IT-
system
Forvalta, drifta och utveckla IT-
system

Hantera IT-behdorigheter

Hantera IT-behdorigheter

Hantera IT-behdorigheter

Hantera IT-behdorigheter

Hantera IT-behdorigheter

Avveckla IT-system

Avveckla IT-system

Avveckla IT-system

Hantera lokaler, fastigheter och
sakerhet

Forvalta fastigheter och inventarier
Forvalta fastigheter och inventarier
Forvalta fastigheter och inventarier
Forvalta fastigheter och inventarier

Projekthandling

Systemdokumentation
Anvandarhandledning

Bevarande- och gallringsplan, system
Forvaltningsplan / Utvecklingsplan, system
Incidentrapport

Incidentrapport, enklare driftstérning

Supportarende

Uppgift om behdrighet, system med héga krav
pa sparbarhet

Uppgift om behdrighet, system med laga krav

pa sparbarhet

Granskningslogg / sdakerhetslogg, system med

hoga krav pa sparbarhet

Granskningslogg / sdkerhetslogg, system med

ldga krav pa sparbarhet

Lista 6ver innehavare till telefon / dator

Avvecklingsplan

Beslut om avveckling
Dokumentation fran avveckling

Felanmalan av lokal

Forteckning 6ver konst fran konstenheten
Hyresavtal

Utredning rérande fastighetsutnyttjande
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29.1

2.9.3
293
2.9.3
293
2.9.3
293
2.9.3
293
2.9.3
293
2.9.3
293

294

294

294

294

294

294

294

294

294

2.10

2.10

2.10

2.10

2.11
2.12

2.12
2.12

2.12
2.13

Forvalta fastigheter och inventarier

Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt
Genomfora byggprojekt

Hantera sakerhet och skydd
Hantera sakerhet och skydd
Hantera sakerhet och skydd

Hantera sakerhet och skydd
Hantera sakerhet och skydd

Hantera sakerhet och skydd
Hantera sakerhet och skydd
Hantera sakerhet och skydd
Hantera sakerhet och skydd
Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
Tillhandahalla bibliotek
Bedriva internt miljoarbete

Bedriva internt miljoarbete
Bedriva internt miljéarbete

Bedriva internt miljéarbete
Tillhandahalla tjanstefordon

Driftinstruktion

Avtal, byggprojekt
Besiktningsprotokoll
Bygganmalan
Bygglovsanmalan
Bygglovsanstkan
Byggmotesprotokoll
Ritning

Ekonomisk kalkyl
Garantibesiktningsprotokoll
Slutbesiktningsprotokoll
Tillstand, byggprojekt
Projekthandling, byggprojekt

Krisledningsplan
Handlingsplan vid brand
Protokoll fran brandskyddsrond

Behorighet, lokal
Kod till inbrottslarm

Beredskapsplan

Risk- och sarbarhetsanalys
Klimatanpassningsplan

Avtal, sakerhet och skydd

Egenframstalld broschyr, trycksak eller annat
informationsmaterial

Artikel eller inlagg publicerat pa hemsida,
intrandt eller sociala medier

Nyhetsbrev

Kommunikationsplan

Valndmnden har inget bibliotek

Protokoll fran ledningens genomgang av
miljoarbetet

Riskanalys

Dokumentation kring avfallshantering och
kemikaliehantering

Uppféljning och utvardering

Bestallning av bil



VO
PG

2.13

2.13

2.13

2.13

3.1
3.11

3.11

3.11

3.11

3.11

3.11

3.1.2

3.1.2

3.1.2

3.1.2

3.1.2

3.1.2

3.1.2

Tillhandahalla tjanstefordon

Tillhandahalla tjanstefordon

Tillhandahalla tjanstefordon

Tillhandahalla tjanstefordon

Genomfora val
Planera val
Revidera valdistrikt

Revidera valdistrikt
Revidera valdistrikt

Revidera valdistrikt
Revidera valdistrikt

Revidera valdistrikt

Forbereda rostningslokaler och
vallokaler

Forbereda rostningslokaler och
vallokaler
Forbereda rostningslokaler och
vallokaler
Forbereda rostningslokaler och
vallokaler

Forbereda rostningslokaler och
vallokaler

Forbereda rostningslokaler och
vallokaler
Forbereda rostningslokaler och
vallokaler

Korjournal

Leasingavtal

Ansokan, drivmedelskort

Kvittens, utldamning av drivmedelskort

Forslag till indelning av valdistrikt

Beslut om indelning av valdistrikt
Faststadllande av indelning av valdistrikt
Synpunkt pa indelning av valdistrikt som
foranleder atgéard

Synpunkt pa indelning av valdistrikt som inte

foranleder atgéard
Register dver valdistrikt

Motesanteckningar, planeringsmote

Checklista for besiktning av lokal
Avtal om lokal

Register 6ver lokaler

Material- / packlista

Korschema

Kvitto, mottaget material



3.13

3.13

3.13

3.13

3.13

3.1.3

3.1.3

3.1.3

3.14
3.14

3.14

3.14

3.2
3.21

3.21

3.2.2

3.2.2

3.2.2

Bemanna fortidsrostning och
mottagning
Bemanna fortidsrostning och
mottagning
Bemanna fortidsrostning och
mottagning
Bemanna fortidsrostning och
mottagning

Bemanna fortidsrostning och
mottagning
Bemanna fortidsrostning och
mottagning

Bemanna fortidsrostning och
mottagning

Bemanna fortidsrostning och
mottagning

Utbilda rostmottagare
Utbilda rostmottagare

Utbilda rostmottagare

Utbilda rostmottagare
Genomfora val
Ta emot och rakna fortidsroster

Ta emot och rakna fortidsroster

Ta emot och rékna roster pa
valdagen

Ta emot och rékna roster pa
valdagen
Ta emot och rdkna roster pa
valdagen

Forfragan om medverkan

Annons, rostmottagare

AnsOkan, rostmottagare

Ansokan, rostmottagare, ej erhallen tjanst

Anstallningsavtal, rostmottagare

Register over rostmottagare

Onskemal om placering
Schema, fortidsrostning

Handbok
Lista over utbildningslokaler

Uppgifter om deltagare per utbildningstillfalle

Utbildningsmaterial

Valjarforteckning

Dagrapport, fortidsrostning

Kuvert, budrost

Rostlangd

Protokoll per valdistrikt



PG

3.2.2

3.3
331

331

3.3.1

3.3.2

3.3.2

3.3.2

3.3.2
333

333

3.3.3

3.3.3

Ta emot och rékna roster pa

valdagen

Avsluta val
Uppsamlingsrakna roster

Uppsamlingsrakna roster

Uppsamlingsrakna roster

Utvardera val

Utvardera val

Utvardera val

Utvardera val
Dela ut fortjansttecken

Dela ut fortjansttecken

Dela ut fortjansttecken

Dela ut fortjansttecken

Resultatbilaga, valdagen

Kungorelse, uppsamlingsrakning

Protokoll fran uppsamlingsrakning

Resultatbilaga, uppsamlingsrakning

Enkat till valarbetare

Utvarderingsrapport

Presentationsmaterial fran eftervalskonferens

Synpunkter / klagomal
Inbjudan till ceremoni

Svar pa inbjudan till ceremoni
Tackkort

Lista 6ver utdelade fortjansttecken



Bevaras/gallras Bevarande- och Registrering/s |Forvaring Arkivmedium
gallringsbeslut ortering

Bevaras AN-04439/18, 001 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 002 Metadata Ciceron Digitalt

Gallras vid AN-392/15 73, A

uppdatering

Bevaras AN-04439/18, 005 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 005 Metadata Ciceron Digitalt

Gallras 2 ar efter AN-04439/18, 003 Metadata Ciceron Digitalt

upprattande

Bevaras AN-04439/18, 001 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 001 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 001 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 001 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 001 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 001 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 001 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 002 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 002 Metadata Ciceron Digitalt

Gallras 2 ar efter AN-04439/18, 003

upprattande

Bevaras AN-04439/18, 002 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 001 Metadata Ciceron Digitalt

Gallras nar handlingen AN-04439/18, 004

upphort att galla

och/eller ersatts av ny

handling forutsatt att

myndigheten inte

langre har anvandning

for den

Bevaras AN-04439/18, 002 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 002 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 008 Metadata Ciceron Digitalt

Gallras 2 ar efter AN-04439/18, 009

upprattande

Bevaras AN-04439/18, 002 Metadata Ciceron Digitalt

Bevaras AN-04439/18, 010 Metadata Ciceron Digitalt




Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Gallras 2 ar efter
upprattande
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 2 ar efter
avslutat drende
Gallras 2 ar efter
avslutat drende
Bevaras

Bevaras

Gallras 2 ar efter
avslutat drende
Gallras 2 ar efter
avslutat drende
Gallras 2 ar efter
avslutat drende
Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-04439/18, 002

AN-04439/18, 001
AN-04439/18, 002
AN-04439/18, 002
AN-04439/18, 002
AN-04439/18, 002
AN-04439/18, 002
AN-04439/18, 002
AN-04439/18, 003
AN-04439/18, 002
AN-04439/18, 001
AN-04439/18, 006
AN-04439/18, 006
AN-04439/18, 006
AN-04439/18, 006
AN-04439/18, 007
AN-04439/18, 007
AN-04439/18, 011
AN-04439/18, 011
AN-04439/18, 010
AN-04439/18, 010
AN-04439/18, 011
AN-04439/18, 011
AN-04439/18, 011

AN-04439/18, 002

AN-04439/18, 002

AN-04372/18, 001

Metadata

Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata
Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Ciceron

Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron

Ciceron

OneNote

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron
Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt



Bevaras

Gallras 2 ar efter att
anstallningsbeslutet
for den som fick
tjdnsten vunnit laga
kraft

Gallras néar det star

klart att sokanden inte

kommer att fa en
anstallning

Gallras 2 ar efter att
anstallningsbeslutet
for den som fick
tjansten vunnit laga
kraft

Gallras 2 ar efter att
anstallningsbeslutet
for den som fick
tjdnsten vunnit laga
kraft

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 2 ar efter att
handlingen har
upprattats

Gallras 2 ar efter att

handlingen har
upprattats

Gallras nar handlingen

inte langre ar
nodvandig for att
kunna félja upp
overenskommelser
som traffats vid
utvecklings- och
|6nesamtal

AN-04372/18, 004

AN-04372/18, 005

AN-04372/18, 006

AN-04372/18, 003

AN-04372/18, 003

AN-04372/18, 007

AN-04372/18, 007

AN-04372/18, 011

AN-04372/18, 011

AN-04372/18, 011

AN-04372/18, 008

AN-04372/18, 008

AN-04372/18, 021

Personnumme
rordning
Metadata

Metadata

Metadata

Personnumme
rordning
Personnumme
rordning
Personnumme
rordning
Personnumme
rordning
Personnumme
rordning

Personalakt

Visma recruit

Visma recruit

Visma recruit

Personalakt

Personalakt

Personalakt

Personalakt

Personalakt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Papper

Papper

Papper

Papper



Gallras nar handlingen AN-04372/18, 021

inte langre ar
nodvandig for att
kunna félja upp

overenskommelser

som traffats vid
utvecklings- och
|dnesamtal

Bevaras

Gallras 2 ar efter
utgangen av det ar

franvaron upphérde

Gallras 2 ar efter
utgdngen av det ar

franvaron upphorde

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Gallras 10 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
ersattningen
betalades ut
Gallras 10 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
ersattningen
betalades ut
Gallras 10 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
ersattningen
betalades ut
Gallras 2 ar efter

utgangen av det ar da

ersattningen
betalades ut
Gallras 2 ar efter

utgangen av det ar da

ersattningen
betalades ut

AN-04372/18, 024

AN-04372/18, 025

AN-04372/18, 025

AN-04372/18, 034

AN-04372/18, 007

AN-04372/18, 026

AN-04372/18, 026

AN-04372/18, 027

AN-04372/18, 027

AN-04372/18, 027

AN-04372/18, 028

AN-04372/18, 028

Personnumme Personalakt
rordning

Personnumme Personalakt

rordning

Personnumme Personalakt
rordning

Metadata Personec
Metadata Personec

Papper

Papper

Papper

Digitalt

Digitalt



Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Gallras 2 ar efter att
fragan har besvarats
Gallras 2 ar efter att
fragan har besvarats
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

AN-04372/18, 019
AN-04372/18, 022
AN-04372/18, 022
AN-04372/18, 023
AN-04372/18, 012
AN-04372/18, 012
AN-04372/18, 012
AN-04372/18, 013
AN-04372/18, 013
AN-04372/18, 014
AN-04372/18, 014
AN-04372/18, 014
AN-04372/18, 014
AN-04372/18, 015
AN-04372/18, 015
AN-04372/18, 015
AN-04372/18, 015
AN-04372/18, 016
AN-04372/18, 016
AN-04372/18, 017
AN-04372/18, 017
AN-04372/18, 017
AN-04372/18, 017
AN-08883/21, 001
AN-08883/21, 002
AN-08883/21, 002

AN-08883/21, 002
AN-08883/21, 006

Personnumme
rordning
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata

Metadata

Metadata

Personnumme
rordning
Personnumme
rordning
Personnumme
rordning
Personnumme
rordning

Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata

Personalakt
Ciceron

Ciceron

Ciceron

IA-systemet
IA-systemet
IA-systemet
IA-systemet
IA-systemet
IA-systemet
IA-systemet
IA-systemet
IA-systemet
IA-systemet
IA-systemet

IA-systemet

IA-systemet

Personalakt
Personalakt
Personalakt
Personalakt
Agresso
Agresso
Agresso

Agresso
Agresso

Papper
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Papper
Papper
Papper
Papper
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt
Digitalt



Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
rékenskapsaret
avslutades
Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades
Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades
Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades

AN-08883/21, 006
AN-08883/21, 006
AN-08883/21, 014
AN-08883/21, 014

AN-08883/21, 014
AN-08883/21, 005

AN-08883/21, 005

AN-08883/21, 005

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 005

Metadata
Metadata
Metadata
Metadata

Metadata
Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Agresso
Agresso
Agresso
Agresso

Agresso
Proceedo

Proceedo

Proceedo

Proceedo

Proceedo

Proceedo

Proceedo

Proceedo

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt



Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
rékenskapsaret
avslutades
Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades
Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades
Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades
Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades
Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-08883/21, 005

AN-08883/21, 005

AN-08883/21, 005

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 004

AN-08883/21, 004

AN-08883/21, 004

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Proceedo

Proceedo

Proceedo

Proceedo

Proceedo

Proceedo

Agresso

Agresso

Agresso

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt



Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
rékenskapsaret
avslutades

Gallras 2 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades

Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades

Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
réakenskapsaret
avslutades

Gallras 7 ar efter
utgangen

av det kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Gallras 2 ar efter
avtalstidens utgang

Bevaras

Bevaras

AN-08883/21, 007

AN-08883/21, 013

AN-08883/21, 010

AN-08883/21, 010

AN-08883/21, 010

AN-08883/21, 011

AN-08883/21, 011

AN-08883/21, 017
AN-08883/21, 017
AN-08883/21, 017

AN-04376/18, 015

AN-04376/18, 016

AN-04376/18, 004

AN-04376/18, 015

Metadata

Metadata
Metadata
Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Agresso

Ciceron
Ciceron
Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt



Gallras 2 ar efter
avtalstidens utgang
Bevaras

Gallras 2 ar efter
avtalstidens utgang
Gallras efter
avbildning

Bevaras

Gallras 2 ar efter
avslutad upphandling

Bevaras
Bevaras

Gallras 2 ar efter
avslutad upphandling

Bevaras

Gallras 2 ar efter
avslutad upphandling

Bevaras

Gallras 2 ar efter
avslutad upphandling

Bevaras

Gallras 2 ar efter
avslutad upphandling

Bevaras

Gallras 2 ar efter
avslutad upphandling

Bevaras
Bevaras

Gallras 2 ar efter
avslutad upphandling

Gallras 2 ar efter
avslutad upphandling

AN-04376/18, 016

AN-04376/18, 015

AN-04376/18, 016

AN-04376/18, 013

AN-04376/18, 010

AN-04376/18, 011

AN-04376/18, 006

AN-04376/18, 006

AN-04376/18, 003

AN-04376/18, 009

AN-04376/18, 003

AN-04376/18, 010

AN-04376/18, 011

AN-04376/18, 002

AN-04376/18, 003

AN-04376/18, 009

AN-04376/18, 003

AN-04376/18, 006

AN-04376/18, 009

AN-04376/18, 007

AN-04376/18, 007

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt



Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 2 ar efter
avtalstidens utgang
Gallras 2 ar efter
avtalstidens utgang
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras nar handlingen

upphort
att gélla och/eller

ersatts av ny handling

forutsatt att
myndigheten inte

langre har anvandning

for den

AN-04376/18, 009

AN-04376/18, 006

AN-04376/18, 009

AN-04376/18, 009

AN-04376/18, 002

AN-04376/18, 001

AN-04376/18, 015

AN-04376/18, 016

AN-04376/18, 017

AN-04376/18, 018

AN-04376/18, 018

AN-04376/18, 018

AN-04385/18, 005

Gallras nar handlingen AN-04385/18, 005

upphort
att gélla och/eller

ersatts av ny handling

forutsatt att
myndigheten inte

langre har anvandning

for den
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-04385/18, 001

AN-04385/18, 001

AN-04385/18, 001

AN-04385/18, 001

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt



Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Gallras 2 ar efter att

drendet handlingarna

hor till har avslutats

Gallras efter
utlamnande
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 1 ar efter att
svar expedierats
Gallras 1 ar efter att
svar expedierats
Bevaras

Bevaras
Bevaras

AN-04385/18, 001
AN-04385/18, 001
AN-04385/18, 001
AN-04385/18, 001
AN-04385/18, 007
AN-04385/18, 007
AN-04385/18, 007
AN-04385/18, 006
AN-04385/18, 006
AN-04385/18, 006
AN-04385/18, 007

AN-04385/18, 007

AN-04385/18, 007
AN-04385/18, 002

AN-04385/18, 003

AN-04385/18, 004

AN-04385/18, 009

AN-04385/18, 009

AN-04385/18, 009

AN-04385/18, 009

AN-04385/18, 011

AN-04385/18, 011

AN-04375/18, 001

AN-04375/18, 001
AN-04375/18, 001

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata
Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata
Metadata
Metadata

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron
Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron
Ciceron
Ciceron

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt



Bevaras AN-04375/18, 001 Metadata

Bevaras AN-04375/18, 001 Metadata
Gallras nar handlingen AN-04375/18, 006

upphort att galla

och/eller ersatts av ny

handling forutsatt att

myndigheten inte

langre har anvandning

for den

Bevaras AN-04375/18, 005 Metadata
Bevaras AN-04375/18, 005 Metadata
Bevaras AN-04375/18, 007

Gallras 2 ar efter AN-04375/18, 008

upprattande

Gallras nar handlingen AN-04375/18, 006
upphort att galla

och/eller ersatts av ny

handling forutsatt att

myndigheten inte

langre har anvandning

for den

Gallras 10 ar efter AN-04375/18, 009
upprattande
Gallras vid AN-04375/18, 012
uppdatering
Gallras 10 ar efter AN-04375/18, 009

upprattande

Gallras 90 dagar efter AN-04375/18, 011
upprattande

Gallras vid AN-392/15 73, A

uppdatering
Gallras 10 ar efter att AN-04375/18, 014
system tagits ur drift

Bevaras AN-04375/18, 015 Metadata
Bevaras AN-04375/18, 015 Metadata
Bevaras AN-04528/18, 001 Metadata
Bevaras AN-04528/18, 001 Metadata
Bevaras AN-04528/18, 001 Metadata
Bevaras AN-04528/18, 001 Metadata

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron
Ciceron

Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt



Gallras nar
instruktionen inte
langre behovs for
driften av objektet
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Gallras vid
uppdatering
Gallras vid
uppdatering
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Gallras efter signerat
avtal eller makulering

AN-04528/18, 002

AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010
AN-04528/18, 010

AN-04528/18, 003
AN-04528/18, 003
AN-04528/18, 003
AN-04528/18, 007
AN-04528/18, 007
AN-04528/18, 003
AN-04528/18, 003
AN-04528/18, 003
AN-04528/18, 003
AN-04373/18, 001
AN-04373/18, 001

AN-04373/18, 001

AN-04373/18, 002

AN-04374/18, 001

AN-04374/18, 001
AN-04374/18, 002

AN-04374/18, 005
AN-01243/24

Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata
Metadata

Metadata
Metadata

Kronologisk
ordning

Metadata
Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata
Metadata

Metadata

Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron
Ciceron

Ciceron

Ciceron
Parm

Ciceron
Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron
Ciceron

Ciceron

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt
Papper

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt



Gallras 7 ar efter AN-01243/24
utgangen av det

kalenderar da

rékenskapsaret

avslutades

Gallras 2 ar efter att  AN-01243/24
avtalet har upphort

Gallras nar kortet har AN-01243/24
upphort att galla

Gallras vid AN-01243/24
aterlamning av kort

Bevaras AN-07707/23 Diariefors Ciceron Digitalt
Bevaras AN-07707/23 Diariefors Ciceron Digitalt
Bevaras AN-07707/23 Diariefors Ciceron Digitalt
Bevaras AN-07707/23 Diariefors Ciceron Digitalt

Gallras efter paseende AN-392/15 73, A

Bevaras AN-07707/23 Diariefors Ciceron Digitalt

Gallras efter att AN-07707/23
nastkommande val
har vunnit laga kraft

Gallras vid AN-07707/23

uppdatering

Bevaras AN-07707/23 Diariefors Ciceron Digitalt
Bevaras AN-07707/23 Diariefors Ciceron Digitalt
Gallras efter AN-07707/23

uppdatering

Gallras efter att valet AN-07707/23
har vunnit laga kraft
Gallras efter att valet AN-07707/23
har vunnit laga kraft



Gallras efter att
svarstiden har gatt ut

Gallras vid
uppdatering
Bevaras

Gallras 2 ar efter att
anstallningsbeslutet
for den som fick

tjansten vunnit laga

kraft
Bevaras

Bevaras

Gallras efter att valet
har vunnit laga kraft
Gallras efter att valet
har vunnit laga kraft

Bevaras

Gallras efter att valet
har vunnit laga kraft
Gallras efter att valet
har vunnit laga kraft

Bevaras

Gallras efter att
nastkommande val
har vunnit laga kraft
Gallras efter att
nastkommande val
har vunnit laga kraft
Gallras efter att
nastkommande val
har vunnit laga kraft

Bevaras

Gallras efter
expediering

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23
AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

Personnumme Personalakt
rordning

Personnumme Personalakt

rordning
Diariefors Ciceron
Metadata Sharepoint

Kronologisk Nararkiv

Personnumme Nararkiv
rordning

Papper

Papper

Digitalt

Digitalt

Papper

Papper



Gallras efter
expediering

Gallras efter att valet
har vunnit laga kraft
Gallras efter
expediering

Bevaras

Gallras efter att
nastkommande val
har vunnit laga kraft
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras efter
genomférd ceremoni
Gallras efter
genomférd ceremoni
Gallras efter
expediering

Bevaras

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23
AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

AN-07707/23

Kronologisk

Diariefors
Diariefors

Diariefors

Metadata

Nararkiv

Ciceron
Ciceron

Ciceron

Sharepoint

Papper

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt



Sekretess

Anmarkning

Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej

Nej

Nej
Nej

Nej
Nej
Nej

Nej
Nej

Uppféljning av internkontrollplan tva
ganger om aret

Vision, program, plan, policy, riktlinje, regel,
anvisning, rutin, instruktion, taxor och
avgifter, lokal foreskrift

Manual, promemoria, guide, rad, mall,
blankett, formular, informationsmaterial,
utbildningsmaterial, handbok

Utbildningsmaterial for réstmottagare
hanteras under process 3.1.4 Utbilda
rostmottagare




Nej

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej
Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Utvarderingsrapport efter genomfort val
hanteras under process 3.3.2 Utvardera val

Avser forvaltningens samverkans grupp
(FSG), lokal samverkans grupp (LSG) samt
sarskilda samverkansgrupper (SSG)



Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej



Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Lakarintyg i rehabiliteringsarenden bevaras,
se process 2.3.4 Rehabilitera.



Nej
Nej
Nej
Nej
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja

Ja

Ja
Ja
Ja
Ja
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej

Fran foretagshéalsovarden.

Fran Forsakringskassan.



Nej
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Avrakningar, bekraftelser, foljesedlar,
kontantkvitton, rattelser med mera

Avser underlag som inte behdvs for att
forsta kundfaktura



Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Avrakningar, bekraftelser, foljesedlar,
kontantkvitton, rattelser med mera

Avser underlag som inte behdvs for att
forsta leverantorsfaktura



Nej

Till exempel manatliga avstamningar for
balans eller resultatkonton.

Nej
Nej
Nej

Ja/ nej

Ja/ nej

Ja/ nej



Ja/ nej

Ja/ nej

Ja/ nej

Ja/ nej

Ja/ nej

la/ nej

Ja/ nej

la/ nej

Ja/ nej

Ja/ nej



Ja/ nej
Ja/ nej
Ja/ nej
Ja/ nej
Ja/ nej
Ja/ nej

Ja/ nej

Ja/ nej
Ja/ nej

Ja/ nej

Nej

Nej

Nej



Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej

Nej
Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej
Nej
Nej

Till Regionarkivet.
Fran Regionarkivet.
Efter leverans till Regionarkivet.

Avser begaran, beslut om avslag eller
utldmnande med férbehall samt eventuella
overklaganden, fullmakter, samtycken,
sekretessforbindelser och dylikt.

Avser begdran, beslut om avslag eller
utldmnande med forbehall samt eventuella
overklaganden, fullmakter, samtycken,
sekretessforbindelser och dylikt.

Avser begaran och eventuell 6vrig
korrespondens i arendet.



Nej Till exempel projektdirektiv, projektplan
och slutrapport.
Nej

Nej

Nej

Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej



Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

Nej

Nej
Nej

Ja
Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej
Nej

Nej

Till exempel projektdirektiv, projektplan
och slutrapport.



Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Tjansteutlatande till kommunfullmaktige
inklusive underlag i form av listor och
kartor

Beslut fran kommunfullmaktige

Beslut fran lansstyrelsen inklusive
eventuella rattelser

Aktuellt register bevaras per val, inklusive
uppgifter om vem som arbetade i vilket
distrikt

Se dven Register 6ver rostningslokaler
under process 3.1.2 Forbereda
rostningslokaler och vallokaler

Aktuellt register bevaras per val

Se adven register 6ver valdistrikt under
process 3.1.1 Revidera valdistrikt

Listan uppdateras kontinuerligt i Kaskelot.
Utskrivna listor betraktas som kopior och
gallras i enlighet med AN-392/15 73, A.



Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Forfragan skickas till tidigare
rostmottagare.
Uppdateras infor nastkommande val.

Aktuellt register bevaras per val, inklusive
uppgifter om vem som arbetade i vilket
distrikt samt vilka som arbetar som
ambulerande rostmottagare

Forteckning over vilken valjare som har
rostat i vilken lokal for fortidsréstning.

Protokollet anger vilka som arbetade som
ordfdrande, vice ordforande och
rostmottagare i distriktet, nar lokalen
Oppnades och stiangdes samt eventuella
avvikelser under dagen.

Skickas till Lansstyrelsen som gallrar dem
efter att nastkommande ordinarie val har
vunnit laga kraft.



Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Skickas till Lansstyrelsen som gallrar dem
efter att nastkommande ordinarie val har
vunnit laga kraft.

Resultatbilaga fran uppsamlingsrdakningen
bevaras, se process 3.3.1 Uppsamlingsrdkna
roster.

Publiceras pa natet.

Skickas till Lansstyrelsen som gallrar det
efter att nastkommande ordinarie val har
vunnit laga kraft.

Skickas till Linsstyrelsen. Ett exemplar
bevaras for statistiska andamal.

Avser ifyllda enkater.



