R REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

Datum 2023-11-20
Diarienummer SU 2023-02895, AN-03625/23

Framstallan om bevarande och gallring
for en grupp av myndigheter

Inom Vistra Gétalandsregionen

Uppgifter om myndigheterna som omfattas av framstallan
Myndigheternas fullstindiga namn

Némnden for Hilsan och Stressmedicin, Styrelsen for Habilitering och Hélsa, Styrelsen for
NU-sjukvérden, Styrelsen for Nérhélsan, Styrelsen for Regionhélsan, Styrelsen for

Sahlgrenska Universitetssjukhuset, Styrelsen for Skaraborgs sjukhus, Styrelsen {or
Sjukhusen i vister, Styrelsen for Sodra Alvsborgs sjukhus, Styrelsen for Folktandvarden

Uppgifter om bakgrund, uppdrag, styrgrupp och projektgrupp
Beskrivning av bakgrunden och uppdraget

Regional arkivgrupp for hilso- och sjukvard triaffas regelbundet och arbetar med att
uppdatera myndigheternas dokumenthanteringsplaner
Styrgruppens sammansittning eller andra beslutsansvariga

Frivilligt samarbete, det finns ingen styrgrupp
Arbetsgruppens sammansattning

Styrelsen for Habilitering och Hélsa, Nérhélsan, Styrelsen for Sahlgrenska
Universitetssjukhuset, Styrelsen for Regionhélsan, Styrelsen for NU-sjukvarden, Styrelsen
for sjukhusen i Vist, Styrelsen for Sédra Alvsborgs sjukhus.

Framstallans omfattning

Bevarande- och gallringsframstillan géller for den information som tillkommer i
myndigheternas hantering av lakemedel gillande hélso- och sjukvard i Véstra
Gotalandsregionen

Omfattas handlingarna av tidigare bevarande- och gallringsbeslut?

[ Nej X Ja, ange: AN-05516/21

Retroaktivitet

Foreslagna gallringfrister foreslas gélla retroaktivt frdn 1 januari 2016
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Bilagor
Bilaga 1: Bevarande och gallringsutredning rérande produktion och beredning av ldkemedel géllande
hilso- och sjukvérd inom Véstra Goétalandsregionen.
Bilaga 2: Exempel pé handlingstyper i ldkemedelsproduktion och beredning géllande hélso- och
sjukvérd inom Véstra Gotalandsregionen

Framstallan ar upprattad av
Namn, titel/roll

Tone Sommervold

E-post Telefon
Tone.sommervold@vgregion.se 0700-82 23 58

Framstillan om bevarande och gallring ska skickas till:

arkivnamnden@arkivnamnden.goteborg.se
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Bilaga 1: Utredning om bevarande och gallring

Indelningsgrupp 015
Produktionsunderlag gallande lakemedel

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 5 ar efter upprattande

Beskrivning

Produktionsordrar &r underlag pa bestéllning av medicin som produceras och skickas upp till
avdelningarna pa sjukhusen/till patienten. Dessa handlingar ar analoga och ar sorterade pa datum.
Permissionsblankett och jourdosblankett ar ocksa en produktionsorder men dessa avser en eller flera
patienter som ska fa lakemedel for en lite langre period an ordinarie leverans. DTA (Detachable
Tablet Adapter) Fill list report visar vilket DTA-lakemedel som gar in i vilkken DTA-bricka.

Det ar en del av myndighetens uppgifter att tillgodose sjukhusens verksamheter med mediciner.

Motivering

Produktionsordrar ar inte av intresse for allmanheten utan ar endast ett hjadlpmedel i den interna
processen att producera och skicka medicin till verksamheten. Med ett bevarande pa fem ar uppfyller
vi juridiska krav, myndighetens behov samt rattskipningens behov.

Anvandningen av medicinen dokumenteras i patienters journaler och darmed fyller
produktionsordrarna i sig inte nagon funktion i forskningssyfte. Behdver forskningen forska i
medicinering finns det andra satt att géra sadana sammanstallningar.

Lakemedelsverkets foreskrift (LVFS 2010:9) om maskinell dosverksamhet och Ladkemedelsverkets
foreskrifter (LVFS 2011:9) om kontroll av narkotika sager féljande:

11 kap. Arkivering
2 § Dokumentation 6éver utférd dosdispensering for viss patient ska bevaras i minst ett ar.

Dokumentation som avses i 10 kap. 1§ ska bevaras i minst tre ar och innehéaller den uppgift om
narkotika ska de sparas i fem ar enligt LVFS 2011:9.

Inom verksamheter som hanterar narkotika ska det finnas dokumentation som visar vilka personer
som har ratt att hantera detta och aven dokumentation som visar vilken person som anvander ett
visst signum. Narkotikaanteckningar och andra handlingar som kan hanféras till narkotikahantering
ska forvaras under minst fem ar (Lakemedelsverkets foreskrifter, LVFS 2011:9) om kontroll av
narkotika.
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Alla produktionsunderlag kan innehalla uppgifter om narkotika och darfér sparas samtliga underlag i
fem ar.

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer i process 3.5.2 hantera ldkemedelsforsorjning

Indelningsgrupp 016
Satsprotokoll

Handlingar som beskriver hur lakemedelsberedningen ska géras och med vilket material.

Bevarande eller gallringsfrist

Gallras 5 ar efter upprattande

Beskrivning

Satsprotokoll ar ett dokument som talar om hur beredningen ska utféras och med vilket material. Det
ar ett dokument dar varje steg i beredningen redovisas med signaturer. 90% av bestallningarna
kommer elektroniskt och for dessa utgor satsprotokollet &ven bestaliningsblanketten, all
bestallningsinformation finns pa satsprotokollet. Dessa kommer direkt in i journalsystemet och blir
darmed integrerad med 6vrig journaldokumentation. Foér évriga 10% finns en separat
bestallningsblankett som arkiveras tillsammans med satsprotokoll for att uppfylla Lakemedelsverkets
krav pa sparbarhet. For dessa finns endast bestallningsblankett och satsprotokoll analogt. Den
information som eventuellt tillforts de analoga handlingarna och som ar av vikt fors in i
journalsystemet. Gallringsframstallan avser bara de analoga handlingarna eftersom den elektroniska
informationen ar integrerad med 6vrig journaldokumentation och darmed inte kan plockas ut separat
fran systemet och gallras.

Motivering

Satsprotokollet ar inte av intresse for allménheten utan dr endast ett hjdlpmedel i den interna
processen att producera och skicka medicin till verksamheten. Med ett bevarande péd fem ar uppfyller
vi juridiska krav, myndighetens behov samt rattskipningens behov.

Anvindningen av medicinen dokumenteras i patienters journaler och ddrmed fyller satsprotokollen i
sig inte ndgon funktion i forskningssyfte. Behdver forskningen forska i medicinering finns det andra
sdtt att gdra sddana sammanstéllningar.

Det ar Lakemedelsverket som har satt gallringsfristen 5 ar

Det dar Likemedelsverket som har satt gallringsfrist for dokumentation om beredningar som
innehaller narkotika LVFS 2011:9 §26

Alla satsprotokoll kan innehalla uppgifter om narkotika och darfor sparas samtliga underlag i fem ar.

Framstallan om bevarande och gallring fér en grupp av myndigheter 4(7)



R REGIONARKIVET

Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

Verksamhetsomrade och de processer som handlingarna tillkommit i

Handlingarna tillkommer i process 3.5.2 hantera ldkemedelsforsorjning
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Bilaga 2: Sammanstallning av handlingstyper

15 Produktionsunderlag géllande lakemedel
Bevarande/gallringsfrist
Gallras 5 ar efter uppréattande
Lista pa handlingstyper
Produktionsunderlag géllande lakemedel
Produktionsorder

DTA Fill List (Detachable Tablet Adapter)
Permissionsblanketter
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16 Satsprotokoll. Handlingar som beskriver hur likemedelsberedningen ska goras och
med vilket material

Bevarande/gallringsfrist

Gallras 5 ar efter upprattande

Lista pa handlingstyper

Satsprotokoll gillande likemedel
Medication profile list

PatientList

DTA Fill List (Detachable Tablet Adapter)
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