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Syftet med dennaregel och vilka omfattas

Syftet med delegationsordningen &r att beskriva vilka beslut som namnden delegerat till forvaltningschefen (forvaltningsdirektor for
stadsfastighetsforvaltningen). Genom delegationsordningen delegerar ndmnden ratten att fatta beslut i ndmndens stélle till férvaltningschefen. Syftet &r att
avlasta namnden vissa rutinmassiga beslut genom att Gverlata dessa beslut. Beslut som ar av principiell eller storre betydelse ska alltid beslutas i namnden, aven
om det finns delegation. De beslut som fattats med stod av delegation ska anmalas till ndamnden sa snart som mojligt.

Reglerna galler tills vidare for stadsfastighetsnamnden och stadsfastighetsforvaltningen.

Regler och riktlinjer for delegation

Kommunalrattslig delegation och verkstallighet

Kommunalréttslig delegering innebdr att en ndmnd 6verfor sjalvstandig beslutanderétt till en fortroendevald eller tjansteperson (6 kap. 8837—40 och 7 kap. 88
5-8 kommunallagen (2017:725).

Kommunallagen skiljer mellan beslut som maste delegeras och beslut som innebar ren verkstallighet. Gransdragningen mellan delegering och ren
verkstallighet ar inte helt klar. Féljande skillnader finns: Delegering innebar 6verlatande av en beslutsfunktion, vilket betyder att delegaten — den som fatt
ratten att fatta ett visst beslut — intrdder i ndmndens stélle. Beslutet ska kunna dverklagas antingen genom laglighetsprévning eller forvaltningsbesvar..
Kénnetecknande for denna typ av beslut &r, forutom att de regleras i lag, bland annat att det finns alternativa I6sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa
Overvaganden och bedémningar.

Namnden har beslutat att Gverlata at forvaltningsdirektoren att vidaredelegera till annan anstélld inom forvaltningen. Namnden 6verlamnar beslutanderétten i
ett visst arende eller i en viss grupp av arenden till férvaltningsdirektdren. Denne kan darefter besluta om vidaredelegation till annan befattningshavare.

Delegerad beslutanderatt far inte delegeras vidare av nagon annan delegat an forvaltningsdirektoren.
Verkstéllighet

Ovriga beslut kallas beslut av verkstallighetskaraktar och innebéar atgarder som ar forberedande eller verkstéllande och som normalt finns inom
tjanstepersonens arbetsomrade. Interna beslut och stallningstaganden som avser den inre verksamheten, till exempel de flesta personaladministrativa beslut
och beslut i den I6pande driften, raknas till verkstallighet och omfattas inte av delegeringsratten. Sadan beslutanderatt kan framga av arbetsbeskrivningar,
ekonomi/personalhandbok och liknande. Fragor dar intresset for att dverklaga med stod av kommunallagen bedoms vara litet ar ocksa ren verkstallighet.
Ratten for en anstalld att vidta verkstallighetsatgarder grundas inte pa delegation. Sadana atgarder behover inte anmaélas till namnden och kan inte heller
laglighetsprovas enligt kommunallagen.
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Delegationsforbud

| vissa arenden anger kommunallagen att beslutanderatten inte far delegeras utan att beslut ska fattas av namnden. Det galler féljande slag av arenden:

arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

framstallningar eller yttranden till fullméktige, liksom yttranden med anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet har dverklagats,
arenden som avser myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

arenden som vackts genom medborgarforslag och som ldamnats 6ver till ndmnden,

arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslutanderétten far inte heller delegeras till en automatiserad beslutsfunktion nar det galler:

arenden dér beslut dverklagas enligt bestammelserna i 13 kap kommunallagen,
arenden dar beslut enligt lag eller annan forfattning inte far 6verklagas,
arenden om upphandling, eller

arenden om valfrihetssystem

Vem far beslutanderatt

Namnden kan delegera till presidiet, ett utskott, en ledamot eller erséttare eller en automatiserad beslutsfunktion att besluta pd namndens vagnar i ett visst
arende eller en viss grupp av arenden. En namnd far dven uppdra at en anstalld att besluta i namndens stélle. En konsult kan inte fatta delegationsbeslut.

Delegationsordningen &r en lista 6ver de beslut dar nAmnden beslutat att delegera sin beslutanderatt. Namnden kan inte andra beslutsfattarens beslut men kan
aterkalla delegationsuppdraget.

Personal som har befattningar med beslutanderatt enligt delegationsordningen far beslutanderétt vid forsta arbetsdagen.

Att utdva kommunalrattslig beslutanderatt

Beslut som fattas med stod av delegation har samma rattsverkan som om det hade fattats av namnden. En allman forutsattning for den som far utéva delegerad
beslutanderatt ar alltid att riktlinjer och dvriga bestammelser for verksamheten ska foljas.

Beslutanderétten far inte utdvas av tjanstepersoner i forening. Det ar alltsa inte tillatet att besluta tillsammans. Namnden kan alltid ta upp ett arende till eget
avgorande, dven om beslutanderatten delegerats. Forvaltningsdirektoren eller annan chef kan forbehalla sig beslutanderatten i ett visst arende eller i en viss typ
av drenden. En chef har alltid samma beslutanderatt som sina understallda.
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Regler for delegationsbeslut

Beslut som fattas med stdd av delegation ska anmalas vid ndamndens nasta sammantréde, om inget annat anges.

Med beslutsfattares beslutanderétt foljer dven rétt att underteckna handling, till exempel avtal som hor till delegationen.

Ratten att fatta beslut med stod av delegation galler aven for vikarie (tillférordnad eller stallforetradare) da hen tjanstgor i ordinaries stalle.
Né&mnden fattar beslut i arenden dar ndmnden inte har delegerat beslutanderatten. Om ett beslut saknas i delegationsordningen ar det namnden
som fattar beslutet (om det inte &r verkstéllighet).

Beslutsfattarens ansvar
Foljande allmanna forutsattningar galler for beslutsfattare som fatt beslutanderétt delegerat till sig.

Beslutsfattaren ansvarar for att beslut som fattas ar inom ramen for géllande lagstiftning, faststalld budget och féljer gallande reglemente,
forfattning och de foreskrifter som antagits inom kommunen.

Beslutsfattaren ska alltid folja de styrande dokument som géller for stadsfastighetsnamnden.

Beslutsfattaren har ett ansvar for att beddma om en viss atgard kraver ett politiskt beslut, oavsett om den omfattas av delegation eller inte, for att
det har en principiell innebdrd, ar av allmén betydelse eller av stdrre vikt.

Beslutsfattaren far inte utdva delegerad beslutanderatt i arenden som berdr egna personliga forhallanden, eller dar det enligt kommunallagen
foreligger annat jav. Vid misstanke om jav ska beslut alltid hanskjutas till 6verordnad chef/niva.

Beslut som ror forvaltningsdirektdren hanskjuts till ndmnden om inte annat anges i delegationsordningen.

Beslutsfattaren svarar for att samverkan med de fackliga organisationerna genomfors i enlighet med géllande regler, i de fall samverkan bedéms
aktuell.

Beslutsfattaren svarar for att skriftligt beslut upprattas, dokumenteras, delges till berérda och anméls infor ndsta moéjliga ndmndsammantréde.

Koppling till andra styrande och stdodjande dokument )
Det &r en forutséttning att ndmnden beslutar att ett drende delegeras for att direktor ska kunna fatta beslut om vidaredelegation. Ovriga &renden &r narliggande
beslutsérenden

Reglemente for Goteborgs Stads stadsfastighetsnamnd

Vidaredelegationsordning

Attest och utanordningsbehdrighet, bemyndigande att forfoga éver bank- och plusgirokonto samt firmatecknare
Instruktion for forvaltningschef

Fordelning av arbetsmiljouppgifter fran stadsfastighetsnamnden till forvaltningsdirektoren
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1. Styra, planera och folja upp

Beslut som fattats med stdd av delegation ska anmals enligt rutin for upprattande och anmélan av delegationsbeslut.

behandlas i némnden

Avsnitt [Beslut Beslutsfattare Kommentar
1.1 Utfora politiskt ledningsarbete
111 Beslut i arenden som ar sa bradskande att namndens beslut inte kan Ordforande
avvaktas.
1.1.2  [Teckna stadsfastighetsndmndens namn Direktor Se beslut om delgivningsmottagare for
(firmatecknare) stadsfastighetsforvaltningen, 2024-04-24, §
78
1.1.3 Beslut om fortroendevaldas resor, deltagande i kurser och konferenser m.m. [Ordférande
1.1.4 Utfarda fullmakt att kvittera till ndmnden stéllda vardeférséndelser Direktor
1.3 Utfora internt ledningsarbete
1.3.1  |Avvisa for sent inkommet dverklagande Direktor
1.3.2 Beslut i sadana fragor som ror sakerhetsskydd och som ska faststallas av Direktor
verksamhetsutdvarens hogsta chef
1.3.3 Beslut om krisledningsplan inklusive bilagor Direktor
1.34 Beslut om att inga lokala éverenskommelser inom ramen for Direktor
stadens samverkansavtal
1.8 Besvara remisser och enkéater
1.8.1  [Yttrande i och remitterande av &renden som inte &r av principiell betydelse |Direktor
eller betydande vikt
1.8.2  |Besvara remisser i de fall svaret till foljd av kort remisstid inte hinner Ordférande
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2. Geverksamhetsstod
Beslut som fattats med stdd av delegation ska anmals enligt rutin for uppréattande och anmalan av delegationsbeslut.
Avsnitt [Beslut Beslutsfattare Kommentar
2.1 Administrera anstallning och Iéner
211 Beslut om anstéllning av annan personal &n forvaltningsdirektor Direktor
2.1.3 Beslut om inhyrning av personal fran andra organisationer/féretag Direktor
2.1.4 Beslut om avsked och uppsagning Direktor
2.15  |Beslut om avgangsvederlag Direktor
2.1.6 Beslut om pensionsforstarkning och sarskild avtalspension Direktor
2.1.7 Beslut om forbud mot bisyssla Direktor
2.1.8 Beslut om disciplinpaf6ljd m.m. enligt kollektivavtal Direktor
2.1.9 Stanga av anstalld med eller utan I6neférmaner Direktor
2.1.10 [Ratt att tillforordna forvaltningsdirektor under dennes franvaro

- for som langst fyra veckor Direktor

- for som langst sex veckor Ordférande
2.1.11 |Beslut om anstéllds tjansteresa utanfor Sverige och med flyg inom Sverige |Direktor
2.1.12 |Beslut om stadigvarande forflyttning Direktor
2.1.13 |Beslut om skyddsarbete under konflikt Direktor
2.4 Administrera ekonomi
2.4.1 Utse beslutsattestanter och betalningsattestanter for ekonomiska Direktor

héndelser

2.4.2 Godkanna att rattsliga atgarder vidtas vid indrivning av fordran Direktor Rattsliga atgarder vid indrivning av

reguljdra fordringar ar verkstéllighet.
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Avsnitt

Beslut

Beslutsfattare

Kommentar

handling

2.4.3 Godkénna nedskrivning och kreditering av en fordran Direktor Kreditering da fordran ar felaktig ar
\verkstallighet och anmals inte.
2.4.4 Godkanna avbrytande av indrivning Direktor
2.4.5 Beslut om uppréttande av avbetalningsplan som &r langre &n 6 manader Direktor
samt uppskov med betalning 6ver 6 manader.
2.4.6 Beslut om erséttning eller skadestand Direktor
2.4.7 AnsOka om externa medel for projekt och utvecklingsarbete m.m., Direktor
exempelvis stats- och EU-bidrag.
2.5 Képain och upphandla
2.5.1 Beslut om att upphandla enligt lagen om offentlig upphandling vid véarde Direktor Upphandlingar under 2 miljoner kronor
Over 2 miljoner kronor inklusive direktupphandlingar under
direktupphandlingsgréansen ar verkstéllighet.
2.5.2  |Avropa pa ramavtal med bestallningsvérde 6ver 2 miljoner kronor Direktor Avrop upp till 2 mkr &r verkstéllighet
2.5.3 Fatta samt aterkalla tilldelningsbeslut Direktor Kontraktstecknande &r verkstéllighet
2.5.4 Upphandling utan annonserat forfarande forutom direktupphandling pa Direktor Direktupphandlingar under
grund av lagt varde direktupphandlingsgrénsen ar verkstallighet
2.5.5 Fatta samt aterkalla tilldelningsbeslut om ramavtal for forvaltningen Direktor Tecknande av avtal ar verkstallighet.
2.5.6 Avbrytande av upphandling Direktor
2.6 Administrera allmanna handlingar
2.6.1  |Faststalla arkivorganisation och utse arkivansvarig Direktor
2.6.2  |Besluta att inte Iamna ut eller stalla villkor for utlimnande av allmén Direktor
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Avsnitt [Beslut Beslutsfattare Kommentar
2.6.3  |Besluta att inte lamna ut eller stélla villkor for utlamnande av data som kan |Direktor
tillgangliggoras for vidareutnyttjade
2.6.4  [Faststalla informationsredovisning genom att anta klassificeringsstruktur, — [Direktor
dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning
2.6.5 Faststélla tillampningsbeslut for bevarande och gallringsbeslut Direktor
2.6.6 Beslut om &ndringar, i av ndmnden antagna styrande dokument, for att Direktor
anpassa dokument till beslutad struktur eller redaktionella &ndringar till
foljd av andring i lag, sa lange andringarna inte innebar andring i sak
2.7 Kontrollera personuppgiftsbehandlingar
2.7.1 Beslut om att avvisa begéran om registerutdrag, Besluta om réttelse, Direktor Lamna ut registerutdrag ar verkstéllighet
radering eller begrénsning av behandling, Besluta om underréttelse till tredje och anmals inte.
man om réttelse, radering eller begransning, Beslut géllande den
registrerades ratt till dataportabilitet, Beslut gédllande den registrerades réatt
att gora invéndningar.
2.7.2 Ratten att inga och saga upp 6verenskommelse/avtal som reglerar ansvar Direktor
enligt GDPR vid gemensamt personuppgiftsansvar
2.7.3 Ratten att inga och saga upp personuppgiftsbitradesavtal/6verenskommelse |Direktdr
samt instruktioner till personuppgiftsbitradet
2.7.4 Beslut om en personuppgiftsincident ska anmaélas till tillsynsmyndigheten  |Direktor
2.75 Beslut att efter genomford troskelanalys inleda personuppgiftsbehandling  |Direktor
2.7.6 Beslut att efter genomford konsekvensbedémning inleda personuppgifts-  |Direktor
behandling
2.7.7 Beslut att efter genomford konsekvensbedoémning begara forhandssamrad — |Direktor
2.7.8 Beslut att utge skadestand till de registrerade Direktor
2.7.9 Beslut att informera de registrerade om en personuppgiftsincident Direktor
2.9 Hantera lokaler, fastigheter och fysisk sékerhet
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Avsnitt [Beslut Beslutsfattare Kommentar
29.1 Teckna och forlanga hyresavtal for hogst 10 ar for egen verksamhet Direktor
2.9.2 Beslut om att teckna eller sdga upp serviceavtal for inventarier Direktor
. o
3. Tillhandahalla verksamhetslokaler
Beslut som fattats med stdd av delegation ska anmals enligt rutin for upprattande och anmélan av delegationsbeslut.
Avsnitt Beslut Beslutsfattare Kommentar
3.1 Planera och bestalla
3.1.1 Beslut om rivning av anlaggningstillgang Direktor
Avsnitt Beslut Beslutsfattare Kommentar
3.2 Genomfora fastighetsprojekt
3.2.1 Beslut att fortsdtta utreda projektet infor senare genomférandebeslut Beslut om att fortsétta utreda projekt omfattar

(inriktningsbeslut)

- Uppskattad total investeringsprojektbudget upp till 7800 pbb

Direktor

atgarder for att upphandla eller avropa varor
tjdnster och byggentreprenader samt teckna
samtliga avtal som kravs for att utreda projektet.

For investeringsprojekt dver 7800 pbb kravs i
detta skede inriktningsbeslut i
kommunfullmaktige efter rekommendation fran
stadsfastighetsnamnden.

For inhyrningsprojekt med kapitalbindning over
1650 pbb for forsta kontraktsperioden kravs

inhyrningsbeslut i kommunstyrelsen efter
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Avsnitt Beslut Beslutsfattare Kommentar
rekommendation i stadsfastighetsndmnden.
3.2.2  |Beslut om att genomfdra projekt Beslut om att genomfora projekt omfattar

atgarder for att upphandla eller avropa varor

- Uppskattad total investeringsprojektbudget upp till 20 miljoner  [Direktor tjdnster och byggentreprenader samt teckna
kronor samtliga avtal som kravs for att genomfora
projektet.
- Inhyrning upp till 20 miljoner for forsta kontraktsperioden och Direktor
upp till och med 20 ar For investeringsprojekt dver 7800 pbb kréavs
genomforandebeslut i kommunstyrelsen efter
beslut i stadsfastighetsndmnden.
For inhyrningsprojekt med kapitalbindning over
1650 pbb for forsta kontraktsperioden kravs
inhyrningsbeslut i kommunstyrelsen efter
rekommendation i stadsfastighetsndmnden.
3.2.4 Beslut om avvikelser i projekt
- Ekonomiska avvikelser upp till 10 miljoner alt upp till 5 % av Direktor
den totala projektbudgeten i projekt med genomférandebeslut,
storre &n 7800 pbb
- Ekonomiska avvikelser upp till 10 miljoner alt upp till 10 % av  |Direktor
den totala projektbudgeten i projekt med genomfdrandebeslut,
mindre &n 7800pbb
- Ekonomiska avvikelser upp till 10 miljoner alt upp till 25 % Direktor
mot utredningsbudgeten i projekt eller uppdrag fére
genomforandebeslut
- Tidsavvikelser, Kvalitetsavvikelser mot teknisk standard, Direktor
Omfattningsavvikelser
3.25 Beslut om att avsluta projekt eller utredning Direktor
3.2.6 Beslut om att teckna enskilt hyreskontrakt Direktor Under forutsattning att genomférandebeslut finns

enligt 3.2.2. Om genomférandebeslut finns &r
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Avsnitt |Beslut Beslutsfattare Kommentar

beslut om att teckna enskilt hyreskontrakt
verkstéllighet.

4. Forvalta verksamhetslokaler

Beslut som fattats med stdd av delegation ska anmadls enligt rutin for uppréattande och anmélan av delegationsbeslut.

Avsnitt |Beslut Beslutsfattare Kommentar

4.1 Tillhandahalla service av verksamhetslokaler samt férvalta mark och byggnader

4.1.1  [Traffa och underteckna hyres, arrende- och andra nyttjanderattsavtal pA  [Direktor
hogst 15 ar. Saga upp, inga tillaggsavtal och tillata 6verlatelse av sadana
avtal

4.1.2 Tré&ffa och underteckna servitutsavtal, och férgavesavtal Direktor
(projekteringsavtal)

5. Ansvara for kommunens flygning med drdonare

Beslut som fattats med stdd av delegation ska anmals enligt rutin for upprattande och anmélan av delegationsbeslut.

Avsnitt Beslut Beslutsfattare Kommentar
5.1 Hantera flygning med drdnare
5.1.1 IAnsoka om tillstand for dronarflygning. Direktor
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