Bilaga 4: Kommunikation och dokumentation

Kommunikationsansvar

Forvaltningen for demokrati och medborgarservice ansvarar for utskick och publicering av
kallelser, dagordningar och métesanteckningar.

Motesordforande ansvarar for att faststélla innehall och budskap i1 samrad med erséttare och
samordningsgrupp via forvaltningsrepresentant.

O-representanter ansvarar for att fora dialog med arbetsgrupper och sin 6 samt att aterkoppla
efter méoten.

Infor moten

Kallelse for samtliga arets tréaffar skickas ut senast under januari manad eller sé snart det ar
klargjort nir O-dialogens triffar limpligast anordnas.

Dagordning och eventuella underlag skickas senast en vecka innan kommande O-dialog.

Information om métet publiceras pa Goteborgs Stads webbplats och ska dven delas lokalt pa
Oarna.

Under och efter moéten

Anteckningar fors av forvaltningen och tillgéngliggors senast tvé veckor efter méotet pa
Goteborgs Stads webbplats.

Motesanteckningar fran O-dialogens tréffar ska vara kortfattade och littlista. O-tillhorighet
anges for transparens.

Aterkoppling kring frigor som forts vidare till politiska processer eller stadens verksamheter
sker via skriftlig sammanstillning frén forvaltningen pa O-dialogens digitala samarbetsyta och
vid behov via e-post.

O-representanter uppmuntras att sprida information infor och efter métena via lokala kanaler
och personliga nétverk.

Kanaler

Priméra kanaler: kommunikation sker pa den via Microsoft Teams pa den for O-dialogen
uppsatta samarbetsytan samt via personlig e-post till dem som inte deltar i samarbetsytan.
Méteshandlingar publiceras pad Goteborgs Stads webbplats.

Lokala kanaler: kommunikation i lokala arbetsgrupper pa respektive 6, anslagstavlor pa
Oarna, sociala medier, foreningar och nétverk.


https://goteborg.se/wps/portal?uri=gbglnk%3a2016319163125257
https://goteborg.se/wps/portal?uri=gbglnk%3a2016319163125257

4. Kommunikationsplan

Samtal och informationspunkter for forankring om O-dialogen med stadens verksamheter sker
enligt upprittad kommunikationsplan.

Uppfoljning och utveckling

Bilagan 6ljs upp vid behov av samordningsgruppen, forvaltningen och nimndrepresentanter.
Justeringar dokumenteras och meddelas deltagarna.
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